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MANUAL DE SISTEMA DEL CENSO DE CARCATERIZACION  DE LA POBLACION 

1. Acceder a Internet mediante internet Explorer 

2. Ingresar a la pagina del Instituto Departamental de salud de Nariño. 

http://www.idsn.gov.co 

3. Ubicarse en sistemas de Información,  y seleccionar  Caracterización de la población, dar 

click sobre ingrese al sistema aquí. 

 

 

 

 
    

 

4. Usuario: Digitar el nombre de usuario asignado a su entidad 

Contraseña: Digitar la contraseña asignada a su entidad 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

http://www.idsn.gov.co/


 

5. Una vez que haya ingresado al sistema con su nombre de usuario y contraseña 

Correcta, aparece la siguiente ventana en donde le permitirá ingresar a las diferentes 

opciones 

 

 
 

6. Ingresar Registro:  Opción que permite ingresarla información de la valoración  

odontológica  de primera vez. 

 

 



 Fecha de evaluación: Ingrese la fecha de la atención 

 Zona: seleccione la zona a la que pertenece elpaciente (urbana, rural): 

 Tipo de Identificación: Seleccione el tipo de identificación (Adulto sin identificación, 

Cedulñla de ciudadnia, cedula de extrangeria, Menor sin identificación, NIT, Pasaporte, 

registro civil, Tarjeta de Identidad ) 

 No de Identificación:  Digite el número de identificación del acudiente. 

 Si el paciente ya esta registrado, aparcera los datos basicos  

 Primer Nombre:  Digite el primer nombre del menor (campo obligatorio) 

 Segundo Nombre:  Digite el segundo nombre del menor  

 Primer Apellido:  Digite el primer apellido  del menor (campo obligatorio) 

 Segundo  Apellido:  Digite el segundo  apellido  del menor  

 Genero: Active la casilla según sea el caso 

 Fecha de nacimiento:  seleccione el dia mes y año de nacimiento. 

 Tipo de Usuario : Seleccionar el regimen de afiliación según sea el caso Contributivo, 

Subsidiado, Especial, No afiliado 

 Grupo Etnico: Seleccionar si el usuario Indigena, Afrocolombiano, Rom , Raizal 

 Grupo Poblacional: Seleccionar si el usuario Desplazado, Discapacitado, No aplica. 

 Aseguradora:  Seleccionar la aseguradora a la que se encuentra  afiliado el paciente, si 

el paciente pertenece a regimen vinculado y particular. La aseguradora puede ir en 

vacio o seleccionar Ninguno. 

 Nombres y Apellidos del mayor de edad del acudiente: Ingrese el nombre del 

acudiente, solo  Diligenciar para niños de 12 años y para personas con discapacidad. 

 Tipo de Identificacion: Seleccione el tipo de identificación (Adulto sin identificación, 

Cedulñla de ciudadnia, cedula de extrangeria, Menor sin identificación, NIT, Pasaporte, 

registro civil, Tarjeta de Identidad ). 

 No de Identificación:  Digite el numero de identificación de la persona  

 EPS:  Seleccionar la aseguradora a la cual pertenece el paciente 

 Seleccionar  SI o NO cumple criterios de inclusion 

 Para cada persona evaluada, seleccionada acorde con los criterios del protocolo, 

registre un solo código para cada casilla de los dientes según los correspondiente a 

uno códigos establecidos. 

o 9: Sin caries no cavitacional  

o C1: Caries no cavitacional  

o S: Sano 

o C2: Caries cavitacional 

o O: Obturados por caries 

o P: perdidos 

o K: No presente por otra razon 

 Seleccinar todos los dientes y dar click en el boton calcular, y aparce automaticamente 

los valores de cuantos dientes tiene Sanos, Caries no cavitacional, Caries Cavitacional, 

Obturados por caries, Perdidos por caries, No presentes  por otra razón,  Total dientes presentes, 

COP, COP Modificado 

 Nombre del profesional que toma la información: Digite el nombre del odontólogo quien 

realiza la consulta. 
 



Dar click en el boton aceptar, emn el momento que este seguro de todos los datos . 

 

 

7. GENERAR REPORTES:  al dar click sobre la opción de generar reportes aparece la siguiente 

ventana, nos permite  los pacientes con todas las variables que se registraron. 

 

 
 

 

Para la generación del reporte se debe seleccionar el rango de fechas, fecha inicial y 

fecha final,  y dar click en el botón ACEPTAR, si se genera de forma correcta el reporte 

aparece un link con el nombre del reporte, esperar hasta que abra Microsoft Excel, si 

se requiere se puede guardar el reporte en la ubicación y nombre que se desee. 

 

 

8. ELIMINAR: Opción que permite eliminar un registro que se ha ingresado 

inadecuadamente. 

 

 

 
 

 

 

Se digita el número de identificación y se da click en aceptar, aparece la siguiente 

ventana 

 



 
 

Se selecciona el registro a eliminar y se da click en el icono para eliminar todo 

el registro, se debe ingresar nuevamente los datos de la valoración. 

 

 

 

 

MODULO ADMINISTRATIVO 

 

 

 

 
 

 

 

Ingresa  por la misma ruta del modulo de municipio,  

1. Usuario: Digitar el nombre de usuario del administrador 

Contraseña: Digitar la contraseña asignada al administrador 

 

 

 



 
 

 

 

 

 Administrar Tablas: Opción que permite insertar, modificar y eliminar, 

usuarios para que manejen el sistema. 

 

 

 

 

 

 

 

 Insertar:  Opción que permite  ingresar usuarios al sistema 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Modificar: Opción que permite modificar los usuarios del sistema 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. INDICADORES: genera los indicadores propuestos para el análisis de COP y COP 

modificado 

 
 



 

Para la generación del reporte se debe seleccionar el rango de fechas, fecha inicial y 

fecha final,  rango de edades, seleccionar la variable a generar el reporte: 

 variable 

o COP 

o COP Modificado 

o Promedio de dientes presentes 

o Proporción de personas con todos los dientes presentes 

o Proporción de personas con menos de 20 dientes presentes 

o Proporción de personas con más de 20 dientes presentes  

 Indicador 

o Total 

o Femenino 

o Masculino 

o Urbano  

o Rural 

o Régimen contributivo 

o Régimen Subsidiado 

o Régimen Especial 

o Régimen No afiliado 

o Grupo Poblacional Discapacitado 

o Grupo poblacional Desplazado 

o Grupo Poblacional No aplica 

 

  

 

y dar click en el botón ACEPTAR, si se genera de forma correcta el reporte aparece un 

link con el nombre del reporte, esperar hasta que abra Microsoft Excel, si se requiere 

se puede guardar el reporte en la ubicación y nombre que se desee. 

 

 

 

 

3. REPORTES:  Opción que permite generar información,   de todos los pacientes que han 

ingresado en la institución seleccionada, según se la necesidad. 

 

 



 
 

 

 

 

 

Para la generación del reporte se debe seleccionar el rango de fechas, fecha inicial y 

fecha final, se selecciona la Entidad en donde están ingresados los pacientes, el rango 

de edades, la Zona, el Tipo de Usuario, el género y el grupo Poblacional. Luego se  da  

click en el botón ACEPTAR, si se genera de forma correcta el reporte aparece un link 

con el nombre del reporte, esperar hasta que abra Microsoft Excel, si se requiere se 

puede guardar el reporte en la ubicación y nombre que se desee. 

 

 

 

 

 

4. REPORTES MUNICIPIO: permite conocer cuántos registros han ingresado cada muncipio. 

 

 

 



 

5. GENERAR ARCHIVO PLANO: permite generar, todos los registros que se han ingresado en 

el rango de fechas seleccionado,  en formato txt. 

 

 

 

 

 

MODULO DE 

 

DIRECCIONES LOCALES 

 

 
 

 

 

 

Ingresa  por la misma ruta del modulo de municipio,  

6. Usuario: Digitar el nombre de usuario del usuario de la dirección Local  

Contraseña: Digitar la contraseña asignada a la Dirección Local 

 

 

 

 



 

 

 

 

1. REPORTES:  Opción que permite conocer  información de todos  los pacientes que han 

tenido consulta, en la fecha seleccionada, por Institución. 

 

 

2. REPORTES MUNICIPIO: Opción que permite generar reporte de  todas las instituciones 

que pertenecen al municipio.  

 


