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1. OBJETIVO

El Portal Sivigila en su version més actualizada, esta enfocado a facilitar el procesamiento y consolidacion
de la informacion generada por cada uno de los actores del sistema para la notificacion de los mismos
dentro del flujo semanal y la notificacion inmediata del SIVIGILA.

2. ALCANCE

El presente manual esta dirigido a todos los actores del Sistema Nacional de vigilancia y control en salud
publica del territorio nacional, encargados de su gestion y operacion, desde el @mbito local: prestadores de
servicios de salud (Unidades primarias generadoras de datos), Unidades notificadoras municipales,
distritales - departamentales y las entidades de caracter nacional.

3. RESPONSABILIDADES

e Direccion de Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica.
e Grupo Funcional SIVIGILA.
e Referentes de cada una de las UPGD, Ul, UNM, UND que intervienen en el proceso.

4. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

> Actores: Todos y cada uno de los procesos que involucran el diligenciamiento de la informacion
contenida en el aplicativo SIVIGILA.

> Entidad territorial: Son entidades territoriales los departamentos, distritos, municipios y territorios
indigenas. Para efectos de este instructivo, cuando se menciona entidad territorial se hace
referencia a los niveles departamental o distrital.

> Equipo funcional: Conjunto de profesionales con experticia en procesos especificos relacionados
con la vigilancia en salud publica.
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> Eventos. Sucesos o circunstancias que pueden modificar o incidir en la situacion de salud de un
individuo o una comunidad y que para efectos del articulo 3° del Decreto 3518 se clasifican en
condiciones fisiologicas, enfermedades, discapacidades y muertes; factores protectores y factores
de riesgo relacionados con condiciones del medio ambiente, consumo y comportamiento; acciones
de proteccion especifica, deteccion temprana y atencién de enfermedades y demas factores
determinantes asociados.
> Eventos de interés en salud publica: Aquellos eventos considerados como importantes o

Vv

YYYVY

trascendentes para la salud colectiva por parte del Ministerio de Salud y Proteccion Social,
teniendo en cuenta criterios de frecuencia, gravedad, comportamiento epidemioldgico,
posibilidades de prevencion, costo-efectividad de las intervenciones e interés publico; que ademas,
requieren ser enfrentados con medidas de salud publica.

MSPS: Ministerio de Salud y Proteccion Social.

Niveles: clasificacion de accesos al portal segun el rol del usuario, que le da permisos a ejecutar
tareas dentro del mismo.

Referente: Profesional con la responsabilidad de evaluar el comportamiento general de los
eventos de interés en salud publica de una entidad territorial (UPGD, Municipio, departamento o
distrito) del pais.

SPVCSP: Subdireccion de Prevencion Vigilancia y Control en Salud Publica del Instituto Nacional
de Salud (INS)

Unidad informadora: UPGD especial considerada fuente de informacion del sistema de vigilancia
en salud publica, proveniente de instituciones prestadoras o no de servicios de salud o personas
naturales (que presten o no servicios de salud) que capten eventos de interés en salud publica,
cuya notificacion es esporadica (solo notifican cuando se presenta el evento).

Unidad notificadora. Es la entidad publica responsable de la investigacion, confirmacién vy
configuracion de los eventos de interés en salud publica, con base en la informacion suministrada
por las Unidades Primarias Generadoras de Datos y cualquier otra informacion obtenida a través
de procedimientos epidemiolégicos.

UND Unidad notificadora departamental.

UNM Unidad notificadora municipal.

Unidad Primaria Generadora de Datos — UPGD. Es la entidad publica o privada que capta la
ocurrencia de eventos de interés en salud publica y genera informacion util y necesaria para los
fines del Sistema de Vigilancia en Salud Publica, Sivigila.

5. CONDICIONES GENERALES

Este manual estd sujeto a modificaciones sin previo aviso por parte del Autor, quien realizara
permanentemente actualizaciones al portal de acuerdo con las ultimas normas legales minimas y de uso
general expedidas en Colombia por el Ministerio de Salud y Proteccién Social. Los nombres de usuarios,
empresas, datos y otros son ficticios y no obedecen a situaciones reales. Ninguna parte de este Manual
puede ser reproducida bajo ningun proposito sin el consentimiento por escrito del Autor.
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6. MATERIALES Y REACTIVOS (No Aplica)
7. EQUIPOS (No Aplica)

8. DESCRIPCION
8.1. REQUERIMIENTOS MINIMOS

Red fisica, red logica, Aplicativo de Red (SERVER 2008, 98, ME, XP, Vista, 7, 8), usuarios con
conocimientos minimos del ambiente Windows y equipos de cdmputo con las siguientes caracteristicas
minimas:

TERMINALES: CPU CON PROCESADOR DE 1GHZ o superior
Memoria 1GB o Superior
1 GB Libres de Espacio en Disco
Video con resolucién minima de 1024*768.
Acceso a internet ancho de banda 2mb o superior

Importante: La institucion / Empresa debe garantizar el acceso a internet en el equipo PC, desde donde
seran cargados los planos a notificar.

8.2. TERMINOLOGIA

> BARRA DE MENUS Grupo de opciones principales del sistema, estd ubicada en la parte
superior del portal, a ella se puede acceder con el puntero del Mouse.

> VENTANA PRINCIPAL La primera ventana presentada por el Sistema después de digitar el
codigo de la UND en la cual se va a trabajar.

> CAMPOS Seccion de la pantalla en la que se pueden digitar datos.
> OPCIONES Lista de items o nombres, que realizan una accion al ser seleccionado
> BOTON Opcidn en forma de cuadro que incluye un grafico o texto, que ejecutan un

proceso diferente. Se pueden accionar haciendo CLICK con el bot6n
derecho del Mouse o presionando la letra resaltada del texto.

8.3. EJECUCION

PORTAL SIVIGILA es una aplicativo WEB, por medio del cual se realizan consultas y cargue de
informacidn que es generada por el software Sivigila Escritorio en archivos planos encriptados, disefiada en
ambiente Web que facilita el acceso a los usuarios por cualquier medio con acceso a internet. (tablets, PC,
teléfono mavil, entre otros).
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La direccion para acceder al portal sivigila es la siguiente: http:/portalsivigila.ins.gov.co/sivigila/index.php

8.4. PANTALLA DE INGRESO AL PORTAL SIVIGILA
Al digitar la direccién web en la barra del explorador de internet observara la siguiente informacién:

Imagen No. 1
& C @ | @ 20091.230.21/pruebas/index.php 60% e @ | | Q Busca Yy OINO® @O &% &

CIENCIA,
TECNOLOGIA
TNNOVACION

Ciencia, Teenologia & Innovacién 2018-2020 piloto - Portal Web SIVIGILA

SIVIGILA - 2018-2020 - Piloto

Resultados de cumplimiento boletin ep!demiolégicom
100% 89.0% |

VER DIRECTORIO DE BOLETINES »

® 8 ® @

Preguntas frecuentes  Software SIVIGILA 2017 lesa de ayuda Tutoriales

Fuente: Portal-Sivigila

En esta primera vista se muestran los datos correspondientes a la ultima semana reportada por las UND al
nivel nacional.

Menu Inicial
Imagen No. 1.1

# Inicio +|Software 2017 +lDocumentos  =Login ® Ayuda W Salir

Fuente: Portal-Sivigila
En esta primera pantalla el usuario encontrara un menu en el cual muestra las opciones de:

->Inicio: Bot6n que regresara al usuario a la pantalla principal cuando este navegando por las opciones del
portal.

->Software_: Botdn que nos permite descargar las versiones y actualizaciones de Sivigila escritorio.

->Documentos: Botdn que nos permite descargar la documentacion relacionada a vigilancia rutinaria,
anexos, manuales y otros relacionados con la operacion del Sivigila.
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->Ayuda: Boton en el que el usuario encontrara video-tutoriales de cémo utilizar la herramienta Sivigila de
escritorio en los cuales se especifican:
e Video tutoriales: en este boton el usuario podra navegar por videos en la plataforma de youtube en

la que se encuentran diferentes videos correspondientes a la herramienta Sivigila escritorio con los
temas maés frecuentes a resolver.

Calidad del dato: Este botdn lleva al usuario a conocer las pautas esenciales para un buen
diligenciamiento de las herramientas Sivigila.

IAD capacitacion: Este boton descarga un video en el cual se dan a conocer las pautas para un
buen diligenciamiento de los eventos relacionados con IAD de la plataforma Sivigila escritorio.

->Login: Boton mediante el cual el usuario navegara por los diferentes aplicativos desarrollados en el
portal. Para el ingreso a estos aplicativos solo pueden acceder los usuarios registrados en la base de datos
del portal. (Nacionales, departamentales, distritales, municipales, entre otros).

Dentro de las opciones de inicio de sesion se encuentran los aplicativos:

SIVIGILA: Aplicativo mediante el cual, el usuario realiza todas las gestiones correspondientes a la
vigilancia en salud (realizar consultas nacionales, ingresar planos, realizar consultas especificas
segun su acceso, entre otras opciones segun el nivel al que pertenezca).

INDICADORES IAAS: Aplicativo por medio del cual el usuario (solo las UPGD), ingresan los
registros de procedimientos quirirgicos de sala de cirugia y parto para calculo de indicadores
mensuales.

ENCUESTA DE FACTORES DE RIESGO: Aplicativo mediante el cual el usuario (Colegios,
municipios, departamentos, entidades del estado, universidades), segun solicitud del referente
nacional, ingresa los registros correspondientes a esta encuesta.

VIGILANCIA DE MORTALIDAD MATERNA: Este botdn envia al usuario a un aplicativo externo al
portal para el diligenciamiento de la informacién relacionada.

->Salir: Boton mediante el cual el usuario, una vez termine la sesion, podra salir del aplicativo y este lo
llevara a la pagina principal del instituto.

Una vez el usuario se encuentre en esta pantalla se debe dirigir al menu “login” y seleccionar la opcion

Sivigila.
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Imagen No. 2

@ Inicio | ® Ayuda

A

 Fuente: Portal-Sivigila

=llogin ¥ salrr
SIVIGILA /

Indicadores I1AAS

Encuesta factores de
riesgo

Vigilancia de
mortalidad materna

Al ingresar a este Link se desplegara la pantalla de “logueo” para ingresar archivos planos y consultar los

datos correspondientes segun su acceso.

Imagen No. 3

(o)

SIVIGILA

Acceda a su Cuenta

Ingresar

Fuente: Portal-Sivigila

En la primera casilla se debe digitar el usuario asignado, posterior se debe diligenciar en la segunda casilla

la contrasefa asignada y dar clic en el botdn ingresar.

Una vez ingresa los datos correctos se mostrara la siguiente informacién en la pantalla.
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Imagen No. 4
L~ TODOS PORUN s
=:‘.‘:.‘ " NUMPAIS_ Portal Web SIVIGILA

choncudo! Busquedas Busquedus de Mend
gréfico globales paciente de ayuda
;

Fuente: Portal-Sivigila

En esta se muestra lo nuevo en el portal y las formas de acceso a la informacion.

8.5. CARGA DE ARCHIVOS
8.5.1 CARGA DE ARCHIVOS PLANOS

Para realizar el cargue de los archivos planos se debe ingresar por el menu principal en la opcion
procedimientos -> carga de archivos planos

Imagen No. 5

@ nicio & Procedimientos € Administracion @ Consuitas @ Ayuda  =lLogin ¥ Salir

Notificacion negativa
] para pélvora i ] ] i
hliza el Port: | cargue de planos en versiones 2017 y 2016. si desea mayor informacion al

Carga de archivos SIVIGILA.

planos

Archivos
complementarios ala
notificacion

Cargue lineamientos

Fuente: Portal-Sivigila
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Recuerde: El archivo .ZIP debe nombrarse de la siguiente forma:

Para UPGD 6 UI: Cddigo de quien notifica, seguido de (_) guién bajo y semana epidemiolégica a notificar.
Para UNM: Cddigo del municipio seguido de (_), guién bajo y semana epidemioldgica a notificar.

Para UND: Cddigo del departamento seguido de (_), guion bajo y semana epidemioldgica a notificar.
Para EAPB’S: Cddigo de la EAPB seguido de (_), guion bajo y semana epidemiologica a notificar.

Ejemplos:

Para una UPGD: 050010000001_01.zip

Para una UNM: 05001_01.zip

Para una UND: 05_01.zip

Para notificacion inmediata: 05_01_INMEDIATA.zip

Para una EAPB: ESSXXX_01.zip - las aseguradoras no cargan notificaciones inmediatas.

Imagen No. 6

Semana actual: 51 - 2016
Semana habilitada para cargue: 50 - 2016

GD: 050010000001_01.z1p

iata UNM: 05001_01_INMEDIATA.zip
Para EAPB: ESSXX_01.2ip

Tipo de notificacion : F nal @ Inmediata

o

Selocclone ol archivo .ZIP a notificar

Examinar... | No se selecciond un archivo

Carga de Archivos

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

Fuente: Portal-Sivigila

Una vez ingresa al modulo de cargue de archivos se debe buscar en la ruta guardada el archivo .zip con
las caracteristicas de nombres descritas anteriormente.

Se debe tener claro si la notificacion es periddica semanal o es inmediata, de ello depende el cargue de
archivos.

Seleccionado el archivo .zip e identificado en la pestafia tipo de notificacidn se procede a realizar el cargue
de la informacién mediante el botén carga de archivos
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Imagen No. 7

Semana actual: 51 - 2016
Semana habilitada para cargue: 50 - 2016

IM: 05001_01.zip
IND: 05_01.zip
a UND: 05_01_INMEDIATA. zip

UNM: 05001_01 INMEDIATA. p
Para EAPB: ESSXX_01.7ip /
otficac sam
ow

Fuente: Portal-Sivigila

Para esta version se cambia la lista desplegable de (semanal o inmediata) por botones de seleccion.

En el campo de observaciones se debe colocar la informacion complementaria a la notificacion. Ejemplo
(municipios en silencio, etc) la cual era enviada por correo electronico.

Imagen No. 8

B 11 49.zip
B 41_51_inmediata.zip

B 52 50.zip

-, _ . ..
Fuente: Portal-Sivigila

En la imagen anterior se observa el nombre correcto de los archivos a cargar al portal.

Luego de dar clic en el botdn carga de archivos el sistema inicia el proceso de cargue de los archivos a la
base de datos, el cual puede tardar entre 1 y 3 minutos segun la cantidad de registros.

Al terminar la accion el sistema arroja un mensaje de cargue satisfactorio asi:
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Imagen No. 9

Carga de Archivo

El resuliado de la carga es el siguiente

Notificacién colectiva
-» Regisiros encontrados: 144
Notificacién individual
-» Registros encontrados: 560
IRA
-» Registros encontrados: 156

Los datos de talento humano, complementarios, laboratorios y UPGD seran procesados
internamente con el fin de agilizar los procesos de cargue

El Nombre del Archivo es: 52_50.zip
ILOS ARCHIVOS SE HAN RECIBIDO SATISFACTORIAMENTE!

La informacion cargada sera procesada por el nivel nacional y podra ser consultada en las
proximas 24 horas

Sus archivos ya fueron procesados, vaya al Boton - Salir - para volver a la pagina de inicio

Fuente: Portal-Sivigila

La informacién de cargue positivo o errores de cargue, que se evidencia en esta pantalla es enviada al
correo electrénico que se encuentra registrado en nuestra base de datos de usuarios del Portal Sivigila
(entidades territoriales, municipios y EAPB’s).

Posibles mensajes de error al momento de cargar archivos planos:

El archivo esta vacio: Hace referencia a que no se encuentra ningun archivo .txt dentro del
archivo .zip a cargar.

El archivo supera el maximo permitido: El tamafio méximo del archivo .zip no debe superar los
8mb.

No ha seleccionado ningun archivo para cargar: Esto sucede cuando el usuario da clic en el
boton carga de archivos y no ha buscado el archivo .zip a cargar.

El archivo -filename- ya existe: Este error se muestra cuando el usuario ya ha cargado la
notificacion periddica e intenta cargarla de nuevo. (no aplica para la notificaciéon inmediata).

En el nombre del archivo se incluye la palabra INMEDIATA y no seleccioné la casilla
inmediata: Hace referencia a que el usuario va a cargar una notificaciéon inmediata y escoge la
casilla periddica semanal.

En el nombre del archivo no se incluye la palabra INMEDIATA y seleccioné, la casilla
notificacion inmediata: Hace referencia cuando el usuario intenta cargar una notificacion
periddica semanal y en la casilla escoge la opcién inmediata.
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La semana en el nombre del archivo es superior a la semana actual: Hace referencia a cuando
el usuario intenta cargar una notificacion con una semana epidemioldgica superior a la actual.

El nombre del archivo no corresponde: por favor verifica que el nombre del archivo
contenga la estructura 00_00_INMEDIATA.ZIP O 00_00.ZIP: Hace referencia a cuando el
nombre del archivo .zip no corresponde con la estructura de nombres en los archivos.

Verifica que la extension sea .ZIP Nombre y extension del archivo actual es: -filename-:
Hace referencia a que el nombre del archivo y la extensién del mismo no es .zip

Error el .zip no contiene el numero de archivos correcto: Hace referencia a la estructura de
archivos dentro del .zip el cual debe contener los 9 archivos que componen el archivo generado de
sivigila escritorio.

Error el archivo tiene un formato desconocido o esta dainado. Generé el .ZIP desde el
aplicativo de escritorio e inténtelo nuevamente. Los archivos no seran procesados: Hace
referencia a que el archivo .zip no contiene la estructura de archivos desde lo generado en
escritorio, los archivos han tenido alguna transformacion por parte del usuario, el archivo .zip
contiene otro tipo de archivos (ejemplo: .xls, xIsx u otros), dentro del .zip.

Una vez la carga fue satisfactoria o se genera el error en la misma se debe dar clic en el boton salir para
que el sistema lo direccione a la pagina principal y realizar las acciones pertinentes si es el caso.

8.5.2 CARGA DE ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS A LA NOTIFICACION

Esta opcion se cred con el fin de cargar los archivos anexos a las notificaciones rutinarias por parte de los
usuarios del sistema.
Los archivos a cargar son los siguientes:

1.

Archivo xIs de notificacién negativa para eventos en eliminacion, erradicacion, control internacional
y priorizados en lineamientos nacionales. nombrado asi: "notificacién_negativa_semana XX".
Archivo .zip 6 .rar, producido por Sivigila escritorio, que contiene archivos .xIs con los registros
incluidos en los planos de la semana. nombrado asi: "planos_semana XX_2017_XLS"
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Imagen No. 10
ﬂ Procedimientos #nko  §Pocedmentos  QAdmnstacdn @ Consutas  @Awca  Logn B sair
) CARGUE DE ARCHIVOS COMPLEMENTARIOS A LA NOTIFICACION RUTINARIA ﬁ:;’::;:n“?‘:r;'ma-ﬂz::‘g:"ﬁ:f:ﬁ?gﬁ
Notificacion negativa
para pdlvora ! e - eantay

Carga de archivos
planos

Ho se ha podido cargar el archiva
Causa: La edension del archivo no es Ia comrecta

- POr favor revise el archivo a cargar

Archivos
complementarios ala
notificacion

Cargue lineamientos

Fuente: Portal-Sivigila

Para acceder a esta opcion ingresamos por:
Menu -> Procedimientos -> archivos complementarios a la notificacion

8.5.3 CARGA DE ARCHIVOS DE LINEAMIENTOS.

Esta opcion se cred con el fin de cargar los archivos correspondientes a los Lineamientos por parte de los
usuarios del sistema.

Los archivos a cargar son:

1. Backup (extensién .zip 6 .rar)

2. Archivo depurado de UPGD y Ul activas en Sivigila (diferenciado) en la estructura Sivigila, es decir con
la totalidad de variables de la caracterizacion (extension xls 6 xIsx)

3. Reporte de notificacion positiva negativa silencio (PNS), que incluya UPGD y Ul (extensién xls 6 xIsx)
4. Soportes de verificacion de nuevos operadores.

Imagen No. 11

5 Procedimientos

findo S Prcedmentos  GAdmnstackn  @Consutas  GAyda  Logn B Sair

Notificacion negativa

para péivora CARGUE DE LINEAMIENTOS

Carga de archivos
planos

Archivos
complementarios ala
notificacion

Cargue lineamientos

Fuente: Portal-Sivigila
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Para acceder a esta opcion ingresamos por: Menu -> Procedimientos -> Cargue lineamientos

Para el caso de los cargues de archivos anexos (a la notificacién y lineamientos), el sistema arrojara una
ventana emergente con la accién realizada.

Para el caso de cargue correcto arrojara la siguiente informacion.

Imagen No. 12

El archivo seleccionado cargd correctamente.
Mombre del archivo - complementarios.rar

Fuente: Portal-Sivigila

Para el caso de cargue erréneo arrojara la siguiente informacion.

Imagen No. 13

Mo se ha podido cargar el archivo
Causa: La extension del archivo no es la correcta.
Por favor revise el archivo a cargar

Fuente: Portal-Sivigila

8.5.4. MENU ADMINSTRACION
8.5.5. ACTUALIZA SLIDER

Este mddulo permite actualizar la informacion del slider “visualizador JAVA Script”, el cual se carga al
abrir la pagina principal del portal. Para actualizar la informacién mostrada en el slider debemos tener los
siguientes datos del boletin epidemioldgico semanal.
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Imagen No. 13.1

Formulario ingreso de datos ultima semana al Slider externo

Digite los datos de UNM y UPGD con punto ejemplo (1.117)

Semana de reporte:
UMD que reportan :
UMM que reportan UNM totales ;1.117

UPGD que reportan UPGD totales :

Guardar

Fuente: Portal-Sivigila

Luego le damos en guardar para insertar la informacién en la base de datos.

8.5.6. CONSULTAR USUARIOS REGISTRADOS EN EL SISTEMA.

Esta opcion nos permite realizar una consulta de los datos de un usuario del portal web Sivigila En el mend
administracion->usuarios->consultar usuario Nos parecera un formulario de busqueda

Imagen No. 13.2

)

Busqueda de usuarios registrados en el
sistema

Usuario |Digite el cédigo del usuario

Buscar

Digite el codigo del usuario

Si desea ver todos los usuarios registrados en el sistema no
digite nada y pulse el botdn buscar.

Fuente: Portal-Sivigila

Después de completar el formulario de busqueda y hacer clic en buscar se nos mostrara la informacién del

usuario en pantalla
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La consulta se realizé con éxito y el total de registros encontrados es: 1

Codigo

Imagen No. 13.3

Entidad Responsable E-mail telefono

cg INSTITUTO NACIONAL DE SALUD Cristian gb@gmail.com 3*

8.5.7. ACTUALIZAR USUARIO

Fuente: Portal-Sivigila
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Esta opcién nos permite realizar una actualizacion de los datos de un usuario del portal web Sivigila En el ment administracion-
>usuarios->actualizar usuario Nos parecera un formulario de busqueda

Imagen No. 13.4

)

Basqueda de usuarios registrados en el
sistema

Usuario |D\gite el cédigo del usuario ‘

Buscar

Digite el cédigo del usuario

Si desea ver todos 05 usuarios registrados en el sistema no
digite nada y pulse el boton buscar.

Fuente: Portal-Sivigila

Después de completar el formulario de busqueda y hacer clic en buscar se nos mostrara la informacion del
usuario en pantalla con los acampos activos que podemos actualizar

Imagen No. 13.5

Formulario de ingreso de usuarios al portal
*TODOS LOS CAMPOS SON OBLIGATORIOS®

Cadigo de usuario: cqgalvis
assses

Contrasefia:
Entidad:
Responsable
Correo:
Telefono:
Nivel:

Activo:
Vigencia:

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD |
Cristian Galvis

johancjgb@amail.com |
3124256567

1

I

0000-00-00 |Afio-Mes-Dia

Limpiar Formulario Actualizar registro

Fuente: Portal-Sivigila
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Al completar los datos damos clic en Actualizar registro

8.5.8. CREAR USUARIO

Version: 04
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Esta opcidn nos permite registrar nuevos usuarios en el sistema. En el menu administracion ->usuarios->
crear usuario, completando el formulario con la informacién requerida y luego dando clic en guardar

registro

Codigo de usuario:

Confrasefia:
Entidad:
Responsable:
Correo:
Telefono:
Nivel:

Activo:
Vigencia:

Imagen No. 13.5

Formulario de ingreso de usuarios al portal
*TODOS LOS CAMPOS SON OBLIGATORIOS*

Ingrese Codigo

Ingrese Contrasefia

Digite la Entidad a la que corresponde el Usuario |

Digite el responsable de la entidad

Ingrese el E-Mail (debe incluir &l simbolo @) |

Ingrese Telélefong

Departamento  «

aaaa/mm/dd |Afio-Mes-Dia

Guardar Registro Limpiar Formulario

Fuente: Portal-Sivigila

Con esto ya tendriamos un usuario nuevo con acceso al portal web Sivigila, los permisos dependeran de
los niveles de acceso dados a la hora de llenar el formulario aqui mencionado.

8.6. MENU CONSULTAS

Mediante esta opcién se pueden realizar las consultas correspondientes a los archivos cargados en el
portal tanto de notificacion rutinaria como inmediata.

Esta opcion comprende:

Reportes Graficos
Buscar paciente

Tablas Basicas

Descarga de archivos planos

Registros de indicadores IAAS




. INSTITUTO PROCESO MANUAL DEL USUARIO PORTAL Version: 04
Nacionarpe  VIGILANCIA Y ANALISIS DEL SIVIGILA o
. SALUD RIESGO EN SALUD PUBLICA —Vi=

INT-R02.4000-013 Pagina 19 de 38

e Registros historicos
e Descargar Tablero de Control
e Negativa 452

Imagen No. 14

@ Consultas &2

Reportes Graficos

Busca paciente

Descargar archivos
planos

Tablas basicas

Reqgistros historicos

Descargar Tablero
Control

Megativa 452

Fuente: Portal-Sivigila

8.7. CONSULTAS -> REPORTES GRAFICOS->GRAFICAS DATOS TOTALES

Mediante esta opcion el usuario podra consultar la informacién reportada por las UND durante la vigencia
actual.

Imagen No. 15

Panel de control

Fuente: Portal-Sivigila
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Una vez ingrese a esta opcion se muestra un panel del control con la informacion de los eventos de
notificacién individual con mayor frecuencia para el usuario logueado (nivel Nacional, UND, aseguradoras,
FFMM, entre otros).

Dentro del panel de control existe un menu de opciones asi:
8.7.1. Graficas por eventos:

Dentro de esta opcion se muestran las casillas de seleccion para elegir una busqueda por criterios segun lo
que el usuario requiera, a continuacion se muestra en imagenes la pagina de opciones y su resultado:

Imagen No. 16
Graficas por eventos

Condicién final Delimite por:

Agruparpor: @ Gruposde edad  © Semanas  © Periodo Tipo de grifica: @ Coumnas  © Barras

Fuente: Portal-Sivigila
Los datos aqui mostrados corresponden a pruebas y no a informacion real del pais

Una vez se tengan elegidos los criterios de busqueda el usuario debe dar clic en el botdn enviar con el fin
de evidenciar los resultados.

Imagen No. 17

* Vigilancia rutinaria L 10k
© solicitudes de soporte T
 Salir del reportador grafico

PROCESO
ESTADISTICO

0 1 2.4 59 10-14  15-19 2024 2520  30-34  35-39  40-44  45-49  50-54 5550  60-64  65-69 70-74 7579 80+

Fuente: Portal-Sivigila
Los datos aqui mostrados corresponden a pruebas y no a informacion real del pais

La informacién reportada en el grafico anterior es totalmente exportable a diferentes formatos, para ello el
usuario debe dirigirse al submenu a mano derecha del gréfico y escoger el tipo de archivo a exportar.
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Imagen No. 18

STUTGIE X
= PROCESO

I““llllllllllll

Fuente Portal S|V|g||a
Los datos aqui mostrados corresponden a pruebas y no a informacion real del pais

8.7.2. 8.7. CONSULTAS -> REPORTES GRAFICOS->GRAFICAS INCIDENCIAS

Al igual que la opcion de graficas por eventos esta contiene las opciones pertinentes para la generacion de
un mapa segun su perfil de acceso. Para efectos de este manual se tomé como ejemplo el mapa nacional.

Imagen No. 19
Mapa por eventos

Configuracitn osl mapa

Departamento Evento

Tipo de cato Sexo
Condicién final Delimite por:
Ao

=

Fuente: Portal-Sivigila
Los datos aqui mostrados corresponden a pruebas y no a informacion real del pais

Una.vez se tengan elegidos los criterios de busqueda el usuario debe dar clic en el botdn enviar con el fin
de evidenciar los resultados

Imagen No. 20
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Distribucién geografica de incidencia de casos totales notificados de Dengue x 10000 habitantes, segiin ambos sexos, Colombia. Ao
epidemiolégico 2017

& SIVIGILA

PROCESO

Fuente: Portal-Sivigila
Los datos aqui mostrados corresponden a pruebas y no a informacion real del pais

El usuario puede ubicar el puntero de mouse con el fin de evidenciar al detalle los datos reportados por su
departamento y/o municipios.

La informacion reportada en el mapa anterior es totalmente exportable a diferentes formatos, para ello el
usuario debe dirigirse al submenu a mano derecha del grafico y escoger el tipo de archivo a exportar.

Imagen No. 21

‘ Imprimir grafica

,| Descarga PNG
Descarga PEG]
Descarga PDF

T YAV GI‘ Descarga SVG

PROCESO
o oo

'H

Fuente: Portal-Sivigila
Los datos aqui mostrados corresponden a pruebas y no a informacion real del pais

Nota: Para el caso de las consultas de gréficos en el sistema el usuario debe estar logueado, y esta
informacion corresponde al afio en vigencia. La informacion contenida alli corresponde segun su nivel a las
Entidades Territoriales, Nivel Nacional y EAPB.

Se puede escoger mostrar los datos con mapa de calor, esta opcion esta disponible Unicamente si el
usuario desea realizar la consulta por grupos de edad. Quinta opcion de los filtros de busqueda (Buscar

por:)

Imagen No.21.1
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Grafico incidencias — Mapa de calor

Graficas de incidencias por eventos

Fuente: Portal-Sivigila

Los datos aqui mostrados corresponden a pruebas y no a informacion real del pais

Imagen No.21.2

Grafico incidencias — Mapa de calor

Incidencia de DENGUE en ANTIOQUIA x 1000 habitantes, segin semanas, distribuido por grupos de edad. Afio de notificacién 2017

12 3 4 % 6 7 B % 101112131415 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30 31 32 33 34 35 36 37 36 39 40 41 42 43 44 45 46 47 48 52

Fuente: Portal-Sivigila

Los datos aqui mostrados corresponden a pruebas y no a informacién real del pais

SEMANA 37
Incidencia: 0.0498
75 a 79 afos

Version: 04
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Los canales endémicos se encuentran habilitados para realizar calculos desde 1 a 5 afios, segun e criterio

de analisis escogido por el usuario.

Una vez se realicen los correspondientes filtros, el usuario podra escoger el periodo de afios para emitir el

grafico de canal endémico.

Imagen No.21.3

Grafico incidencias — Canales endémicos.
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Maodulo de canales endémicos

Canal endémico de DENGUE por semanas en Colombia. Semana epidemiolégica 3, afio 2018

Fuente: Portal-Sivigila
Los datos aqui mostrados corresponden a pruebas y no a informacion real del pais

8.7.3. Vigilancia rutinaria: -> menu inicio

Es aquella observacién regular y continia del comportamiento de un evento que esta bajo control, la cual
debe ser notificada con periodicidad semanal por las herramientas dispuesta para ello.

Desde esta opcion el usuario puede descargar la informacion correspondiente a la vigilancia rutinaria con
corte a la Ultima semana reportada por parte de las UND al portal Sivigila.

Para ello existen tres (3) criterios de descarga:

Vigilancia rutinaria departamental: En esta salida se muestra la informacién de los eventos reportados al
Sivigila por departamentos y distritos (cada departamento y distrito en una hoja de Excel).

Vigilancia rutinaria por eventos: En esta salida se muestra la informacion de los eventos reportados al
Sivigila por eventos (cada evento en una hoja de Excel).

Vigilancia rutinaria por eventos municipal: En esta salida se muestra la informacion de los eventos
reportados al Sivigila por municipio (cada municipio en una hoja de Excel).

Imagen No. 22
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Anicic  Logn  $Ayuda I Sair

sospechosas y probables

parte de los responsables

Fuente: Portal-Sivigila

Una vez se ingresa a esta pagina el usuario puede escoger cada una de las descargas de informacion.
Seleccionada la opcién de descarga visualizara la siguiente ventana de Windows que le indicara si desea
descargar o abrir el archivo solicitado.

Imagen No. 23
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Con el archivo descargado en formato XLS se procede abrir y estos son los resultados:

Imagen No. 24

W {4} ¥ | AMAZONAS ~ANTIOQUIA

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

100 ACCIDENTE OFIDICO

0 BAJIPESQ ALWACER
12 MORTALIDAD POR: ESNUTRICION
15 GANCER EN MENDRES DE 1 DS

220 DENGUE GRAVE

307 VIGLANGIS INTEGRADA OE FABIA HUIMANA
520 HEPATITS &

240 HEPATITS_E_C ¥ CONFECEION HEPATITS_B Y DELTA

945 E51. IRAGTVIGLANCIA CENTINELA)

345 FECCION AESPIRAT O AGUDA GRAVE RAG ST A
355 ENFERMEDADTRANSMITION POR ALMENTOS 0 AGLA (ETA]
553 ITOACAGIONES

410 NTCXIEACION POR OTRAS SUSTANGIAS GUIMIGAS

PLEDA 0.4 AIDE

250 VHSDAMORT ALIDAD PORSIDA

ARAUCA

ATLANTICO

BARRANQUILLA

BOGOTA

BOLIVAR

BOYACA

Inido | Programador  Insetar  Diseiodepdgina  Férnulas  Datos  Revisar  Vista  NitroProd c@o@ =
= ) e e -
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Fuente: Portal-Sivigila

Los datos aqui mostrados corresponden a pruebas y no a informacion real del pais

Los datos que se muestran en los archivos generados, no han pasado el proceso de depuracion por parte
de los referentes nacionales y solo se muestran los eventos que han sido priorizados a nivel Nacional.

Solicitudes de soporte:

Esta opcion dirige al usuario a la web de solicitudes que a bien tiene el INS mediante su plataforma web.
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http://www.ins.gov.collineas-de-accion/Subdireccion-Vigilancia/sivigila/Paginas/registre-su-solicitud.aspx

Imagen No. 24a

Fuente: http://201.234.75.133/sivigilasoporte/

Una vez el usuario ingrese al link indicado debe dar clic en crear solicitud y continuar con los pasos
descritos en el aplicativo.

8.8. CONSULTAS -> CONSULTA POR PACIENTE

Por medio de esta opcion el usuario puede realizar busquedas a los pacientes que se encuentran en la
base de datos (este reporte solo entrega informacion de datos basicos).

Imagen No. 25

Samca  Logn  Bsar

Formularic para la generacién del archivo excel pacientes

Fuente: Portal-Sivigila

En esta opcion el usuario podra seleccionar los criterios de busqueda para ubicar la informacion del
paciente.

Para la busqueda de un paciente debe diligenciarse minimo un criterio de busqueda de los datos basicos
del paciente (identificacion o primer nombre o segundo nombre o primer apellido o segundo apellido)
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Ya ubicada la informacion del paciente en las casillas correspondientes se debe dirigir al boton “generar y
descargar” el cual arroja una ventana de descarga de un archivo en formato Excel (97), compatible con
todas las versiones posteriores de Microsoft office.

Imagen No. 26

A

Fuente: Portal-Sivigila

Al abrir el archivo descargado en Excel 2007 o superior saldra este mensaje de alerta, en el que el usuario
debera dar clic en Sl para continuar con la presentacion de la informacion.

Nota: A partir de esta vigencia se pueden consultar los pacientes con registros histéricos desde el afio
2007 — 2017 y en produccion para el afio 2018

8.8.1 GENERACION DE ARCHIVOS PLANOS

Este modulo se cred con el fin de lograr descargar la informacién que se encuentra en el portal web y
poder cargarla en el sistema Sivigila escritorio, con el fin de facilitar a los usuarios la verificacion de
informacion en ambas vias (sofware).

Menu->consultas->descargar de archivos planos

__Imagen No. 26.1

Formulario para la generacién del archivos planos

Fuente: Portal-Sivigila
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Para descargar el archivo plano el usuario debe digitar el codigo del departamento o cddigo del municipio a
descargar el archivo, junto con la semana, es de recordar que esta opcidn unicamente se realiza una vez el
usuario este logueado y se descargara la informacion correspondiente a su departamento o ciudad.

Mo 5 Procesmenios O Agmestnachn @

Imagen No. 2

6.1

o Bsar

Formulario para la generacion del archivos planos

Fuente: Portal-Sivigila

Una vez descargado el archivo el usuario procedera a realizar los pasos descritos en el manual Sivigila
escritorio para el cargue de planos en el software.

8.9. CONSULTAS -> TABLAS BASICAS

Imagen No. 27

A Inicio % Procedimientos X Administracion @ Consultas & Ayuda <lLogin |

aliza el Portal Sivigila permitiendo el cargue de planos en
lomuniquese con la mesa de ayuda SIVIGILA.

Ty

. si desea mayor inforrr

>  Basicos Individuales

Basicos +
Complementarios

. g cos archivos
Busquedas s
globales FEETE !

Mediante esta funcidn
llo de reportes

‘E_WE‘?UO‘S los datos notificades por la
visualizar entidad territorial, el usuario
pasy también podra consultar
ados en razne nracedentes o

ademas de exportar en Excel

MNegativa 452

permitiendo exportd
los resultados de |=%
por diferentes crites

Fuente: Portal-Sivigila
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8.9.1. Basicos individuales:

Mediante esta opcion se genera un archivo Excel con la informacion basica de los pacientes que han sido
cargados a la base de datos por las notificaciones rutinarias y las inmediatas (segun el caso). Para ello el
usuario debe digitar las opciones deseadas para filtrar la busqueda.

La informacion es filtrada por el portal segun el perfil del usuario (Nivel nacional, UND, aseguradoras, etc)

Imagen No. 28

Ciencia, Tecnologia e Innovacion

Usuario: Alexander Buitrago - INSTITUTO NACIONAL DE SALUD

@nicio & Procedimientos £ Administracion @ Consultas @ aAyuda  Login B sair

Formulario para la generacion del archivo excel de notificacion individual

UPGD-UNM-UND: Codig - Semana 00

Seleccione el cadigo del evento
todos -

Generar por lugar de: - Notificacion © - Ocurrencia © - Residencia ©
Generar por afio: 2015 ~ - Notificacion © - Epidemiolgico ©

Generar archivo EXCEL

Generar y descargar

Ayuda:
1. Para generar |a totalidad de registos en la base de datos segun el usuario logueado solo seleccione la casilla (Generar archivo
Excel) y luego el boton generar y descargar.
2 Segun los criterios elegidos la consulta puede llegar a tardar mas de (5)cinco minutos.

Fuente: Portal-Sivigila

Ya ubicada la informacién en las casillas correspondientes se debe dirigir al botdn generar y descargar el
cual arroja una ventana de descarga de un archivo en formato Excel (97), compatible con todas las
versiones posteriores de Microsoft office.

Imagen No. 29

Mucrosoft fxcel 15

8 wcvia e ntenta atre, Busmeds pacenie.
b s e sy, Deses abre & oo sees?

Fuente: Portal-Sivigila
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Al abrir el archivo descargado en Excel 2007 o superior saldra este menaje de alerta, en el que el usuario
debera dar clic en Sl para continuar con la presentacion de la informacioén.

8.9.2 Basicos + complementarios:

Mediante esta opcion se genera un archivo Excel con la informacion de datos basicos mas los
complementarios asociados a los pacientes que han sido cargados a la base de datos por las
notificaciones rutinarias y las inmediatas (segun el caso). Para ello el usuario debe digitar las opciones
deseadas para filtrar la busqueda.

La informacién es filtrada por el portal segun el perfil del usuario (Nivel nacional, UND, aseguradoras, etc)
al igual que en la opcidn de datos basicos.

Imagen No. 30

@inco 8 Procedimentos G Administracien @ Consuftas ®Ayuda  Logn B Sair

Formulario para la generacién del archivo excel de notificacion individual

UPGD-UNM-UND: Codigo - Semana

Seleccione e codigo del evento

yuda:
1. Para generar la totalidad de registos en la base de datos seqin el usuarlo logueado solo seleccione Ia casila (Generar archivo
Excel) y luego el boton fescargar.

2. Segin los criterios elegidos la consulta pu tardar mas de (§)cinco minutos.

Fuente: Portal-Sivigila

Ya ubicada la informacion en las casillas correspondientes se debe dirigir al boton generar y descargar el
cual arroja una ventana de descarga de un archivo en formato .CSV compatible con todas las versiones de
la suite de office de Microsoft.

Para |la descarga de este modulo se deben habilitar las ventanas emergentes del navegador de internet.

8.9.3 Registro de archivos cargados:

Esta opcion del portal muestra la informacion de los archivos que han sido cargados por las entidades
territoriales para su seguimiento y control. La informacion mostrada seré segun el perfil del usuario.

Para esta version se incluye una alerta que indica al usuario el numero de registros encontrados segun sus
criterios de busqueda.
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Imagen No. 31

El total de registros encontrados es: 2

Fuente: Portal-Sivigila

Una vez se escogen los criterios de busqueda el portal arroja una tabla en pantalla en la que identifica los
campos del cédigo del departamento, fecha de carga, archivo seleccionado, archivo cargado semana'y tipo
de notificacion, en orden descendente.

Se incluyen en la consulta el nombre de la entidad a la que pertenece el usuario logueado y el cédigo del
usuario que cargo el archivo.

Imagen No. 32
Cadigo UPGD: codigo  ~ Semana de cargue: semCarg Notificacion: tipo - 1.Periodica - 2.Inmediata
Codigo usuario Entidad Fecha final carga Archivo selecionado Archivo cargado Semana Tipo
11439947 INSTITUTO MACIONAL DE SALUD 2016-12-15 22:54:26 ess001_49.z7ip ess001_49 7ip 49 1
11439947 INSTITUTO NACIONAL DE SALUD 2016-12-15 22:54:04 01_49.zip 01_49.zip 49 1

Fuente: Portal-Sivigila

8.9.4 Log De Inicio Y Cargue:

Esta opcion se habilita para el usuario nacional, con el fin de realizar controles y verificar los accesos a los
que un usuario ingresa al portal y su recorrido en él.

También permite verificar el cargue de archivos planos que realiza cada entidad territorial, ciudades
capitales, municipios y aseguradoras que ingresan informacion al portal Sivigila.

8.10. REGISTROS DE INDICADORES IAAS

Esta opcion se habilita a los usuarios nacionales, referente del evento, departamentos y distritos con el fin

que puedan descargar los registros digitados por cada una de las UPGD, para su respectivo analisis y
seguimiento.
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Imagen No. 32a

Formulario de descarga archivos Excel

Para realizar la bisqueda por UND ingrese los dos digitos del Departamento, para UNM los 5 digitos del Municipio y para UPGD los

12 digitos de la UPGD, sin esta estructura el sistema no arrojara resultados.
UND - UNM - UPGD : Codigo - Afio Reporte: 2016 ~ - Mes Reporte: Todos -

Generar archivo EXCEL

Generar y descargar

Ayuda:

1. Para generar Ia totalidad de registos en la base de datos, deje en blanco la casilla UPGD. Seleccione la casilla (Generar archivo Excel) y

luego el botén generar y descargar.

INSTITUTO NACIONAL DE SALUD
Somos una entidad adscrita al Ministerio de Salud y Protsceién Social
Avenida calle 26 No. 51-20 - Zona 6 CAN. Bogots, D.C.
Tel (+571) 220 T700 - Fax: (+571) 2207700 ext 1269 1291 | Linea Gratuita: 013000113400
nté

u 8:00 a.m. a 5:00 p.m | contactenos@ins.gov.co
Polficas de Privacidad y Condiciones de Uso del Sitio

Fuente: Portal-Sivigila
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Ya ubicada la informacion en las casillas correspondientes se debe dirigir al botén generar y descargar el
cual arroja una ventana de descarga de un archivo en formato .CSV compatible con todas las versiones de

la suite de office de Microsoft.

8.11. REGISTROS HISTORICOS

Mediante esta opcidn el usuario podra realizar busquedas de datos basicos de eventos correspondientes a

los afios 2007 al afio 2015, segun los criterios de busqueda seleccionados.
Imagen No. 30a

Formulario para la consulta de datos basicos historicos 2007 - 2015

UPGD-UNM-UND: Codig - Semana 00

Seleccione el codigo del evento
100- ACCIDENTE OFIDICO -

Generar por lugar de: - Notificacion © - Ocurrencia © - Residencia

Generar por afio: 2007 : - Notificacién @ - Epidemiologico ©
2007

1. Para generar la totalidad de registos en la base de datos segun el usuarie logueado solo seleccione Ia casilla (Generar archivo Exeel) y luego
8 y descargar.

INSTITUTO HACIONAL DE SALUD
Somos una entidad adscrita al Ministerio de Salud y Proteccion Social

Fuente: Portal-Sivigila
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Ya ubicada la informacion en las casillas correspondientes se debe dirigir al boton generar y descargar el
cual arroja una ventana de descarga de un archivo en formato .CSV compatible con todas las versiones de
la suite de office de Microsoft.

Nota: La informacion correspondiente a los afios 2016 y 2017 debe consultarla por la opcion ->tablas
basicas -> Basicos individuales.

8.12. NEGATIVA 452:

Para descargar los registros correspondientes a la notificacion negativa el referente o usuario nacional se
dirige al boton ->consultas -> Negativa 452 y alli debe ingresar los criterios de consulta.

Imagen No. 32b

Formulario para la generacién del archivo excel de notificacion negativa para polvora

Los campos de fecha incial y final deben estar diligenciados en el formato: yyyy-mm-dd
ejemplo: 2015-12-01

Fecha incial: yyyy-mm-dd - Fecha final: yyyy-mm-dd
Generar y descargar

Ayuda:
1. Para generar a totalidad de registos en la base de datos segun el usuario logueado solo pulse el botén generar y
descargar
2. Si el archivo se genera en blance - recuerde que los campos de fecha son obligatorios

Fuente: Portal-Sivigila

Una vez seleccionados los criterios se dirige al botdn “generar y descargar” y este exporta la informacion a
un archivo en formato Excel.

Esta opcion unicamente se habilita en los meses de diciembre y enero con el fin de permitir el seguimiento
a la notificacion intensificada para pdlvora a nivel nacional.

8.14. ACTUALIZACION DE DIRECTORIO MUNICIPAL
Busqueda de usuarios:

Con el fin de mantener la informacion de contactos de las entidades territoriales y municipales se crea la
opcién de directorio municipal, el cual contiene los datos basicos de contacto de los mismos.

Para ello se crea el mddulo de busqueda de usuarios municipales y/o departamentales y se ingresa por:
Menu -> Administracion -> Directorio Municipal -> Consultar Usuario

Es de aclarar que esta opcidn solo esta habilitada para el nivel departamental y nacional.
Una vez se digita el cddigo de la entidad a buscar el sistema arroja la siguiente informacién en pantalla.
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Imagen No. 35
La consulta se realizd con éxilo y el total de registros encontrados es: 1

[ i LT T ko, (avenaios o jerrang

el

DUET ABERRN, JLETH 0 n weoE  JLEM WAACELY
T

Fuente: Portal-Sivigila

Si el usuario desea puede exportar la informacion mostrada en la pantalla presionando el boton descargar
registros. El resultado se descargara en formato Excel asi:

Imagen No. 36

| K N
o gl e focoor . moudto conee,_somd Ao tomod s oones s
smoutene agexe . L . L e U]

Fuente: Portal-Sivigila

Actualizacion de datos:

En el menu; Menu -> Administracion -> Directorio Municipal -> Actualizar Usuario, se digita el codigo del usuario a
actualizar y este arrojara la informacion como se muestra en la siguiente imagen:

Imagen No. 37
Cod. Departamento: 99
Nom. Departamento: VICHADA
Cod. Municipio: 99001
Nom. Municipio: PUERTO CARRENO
Administrador Sivigila: CARLOS
Telefono fijo: (8)
Telefono movil
Correo:
Direccion:
Coord. Sivigila:

Telefono fijo.
Telefono movil:
Correo:

Secretario de Salud:
Telefono fijo:
Telefono movil
Correo:

[ Limpiar Formulario | [ Actualizar registro |
Fuente: Portal-Sivigila
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Una vez se confirme que la informacion es la correcta y/o se decida actualizar algun campo de este
formulario debe proceder a digitar la informacién. Ya terminada la actualizacion de datos vaya al botén
actualizar registro, una vez de clic en el boton el sistema le envia una alerta indicando que los registros han
quedado actualizados.

Los datos basicos del departamento y municipio no se pueden actualizar.

8.15. PROCEDIMIENTO DE NOTIFICACION NEGATIVA POLVORA

En esta opcion, el usuario debe diligenciar los campos relacionados con la notificacion negativa para
pdlvora la cual es una vigilancia centinela para los meses de diciembre y enero correspondientes al evento
de lesiones por artefactos explosivos.

Es de aclarar que esta opcion solo esta habilitada para los departamentos y se debe ingresar informacion
en este formulario Unicamente si no se encuentran casos notificados para el evento en los tiempos

establecidos para ello.

Imagen No. 38

Notificacion negativa lesiones por artefactos explosivos

*TODOS LOS CAMPOS SON OBLIGATORIOS®
Semana de reporte: Semana  Fecha del reporte: aaaa-mm-dd
Nombre quien reporta : nombre Apellido quien reporta - apellido

Telefono : telefono

Guardar

1. Los datos seran almacenados en |a base de datos incluyendo el nombre del usuario logueado y el departamento al que corresponde,
2. Si por alguna situacidn los datos no son los correctos, debe volver a diligenciarlos en su totalidad

Fuente: Portal-Sivigila

Una vez diligenciados los registros el referente nacional del evento en mencién podra descargar la
informacidn registrada y almacenada para su respectivo analisis.

8.16. PROCEDIMIENTO DESCARGAR TABLERO DE CONTROL

En el menu consultas->descarga tablero de control, esta opcidn genera un archivo de Excel con La
Consulta del nimero de registros por evento al afio y por semana solo hay que presionar el botén generar
y descargar
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Imagen No. 39
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" F tos O Administracion @ Consuitas @ Ayuca  Login ¥ sanr

Fuente: Portal-Sivigila

9. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Decreto 3518 de 2006, por el cual se crea y reglamenta el Sistema de Vigilancia y Control en Salud
Publica.

e Protocolos de Vigilancia y Control en Salud Publica.

e Lineamientos de Vigilancia y Control en Salud Publica.

10. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA .
VERSION APROBACION DESCRIPCION
AA | MM DD
01 2015 12 28 | Esta version corresponde al presente anexo; Creacion del documento manual Portal
Sivigila.
02 2016 | 12 21 | Esta version corresponde al presente anexo; Creacion del documento manual Portal
Sivigila.
3 2016 [ 12 22 | Esta versién corresponde al presente anexo; Creacion del documento manual Portal
Sivigila.
4 2018 | 01 20 | Esta version corresponde al presente anexo; Creacion del documento manual Portal
Sivigila.
11. ANEXOS

(No aplica)
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