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1. INTRODUCCION

El uso de tecnologias de la informacién en los sistemas de vigilancia epidemiolégica es cada vez mas
necesario. Los desafios que en materia de salud publica conlleva la globalizacion, los movimientos
humanos temporales, las migraciones, las actuales y futuras pandemias; no son posibles de medir y
cuantificar si su procesamiento de datos no es soportado por sistemas informaticos potentes y con
conectividad continua, es decir desarrollados en el marco de la industria 4.0.

Aunqgue gracias a la herramienta Sivigila escritorio, el pais ha podido seguir el comportamiento de cada
uno de las enfermedades bajo vigilancia epidemiolégica; dada las proyecciones de un aumento
significativo en el volumen de la informaciéon almacenada y de sus transacciones con diferentes fuentes
de informacion, no solo del nivel nacional sino también de iniciativas de la red en los territorios; se hizo
necesario desarrollar un nuevo sistema de informacién que contempla todo el ciclo de la gestién de la
informacion para la vigilancia en salud publica del pais, denominado Sivigila 4.0.

El sistema Sivigila 4.0 constituye un sistema de informacion totalmente integrado, que opera a través de
cuatro grandes madulos: integrador, captura en linea, inteligencia de negocio y web de expertos. Cada
uno de ellos contempla un proceso diferente dentro del ciclo de negocio y que aprovechan todas las
ventajas de un ambiente web.

2. OBJETIVO

Orientar de manera clara, completa y sencilla a los usuarios, con el fin de facilitar su proceso de
adaptacion al sistema Sivigila 4.0, promoviendo una operacion fluida en cada uno de los niveles del flujo
de informacioén.

3. ALCANCE

Este manual esta dirigido a todos los actores del sistema de vigilancia en salud publica nacional,
encargados de la operacién del subsistema de informacién en cualquier nivel del flujo de informacién.

4. RESPONSABILIDAD

Todas las entidades que participan en los procesos de vigilancia, deberan cumplir con las funciones en
relacion con el Sistema Nacional de Salud Publica descritos en la Ley 9 de 1979, Ley 10 de 1990, Ley
100 de 1993, el Decreto numero 3039 de 2007 y en particular las consignadas en el decreto 0780 de
2016. Por lo tanto, respecto a las directrices establecidas en este manual, se destacan las siguientes
responsabilidades por cada actor.

Instituto Nacional de Salud
— Participar en la planeacion, desarrollo y coordinacion de los sistemas de informacién en salud
publica, con el Ministerio de Salud y Proteccion Social, las entidades territoriales y demas
entidades del sistema de salud.

Direcciones departamentales y distritales de salud
— Apoyar a los municipios de su jurisdiccion en la gestion del Sistema de vigilancia en salud publica
y en el desarrollo de las acciones de vigilancia y control epidemioldgico y sanitario.
— Garantizar la infraestructura y el talento humano necesario para la gestién del sistema y el
cumplimiento de las acciones de vigilancia en salud publica de su jurisdiccion.
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— Cumplir y hacer cumplir en el area de su jurisdiccidn las normas relacionadas con el Sistema de
vigilancia en salud publica.

Direcciones municipales de salud
— Realizar la gestion interinstitucional e intersectorial para la implementacion y el desarrollo de
acciones garantizando el flujo continuo de informacion de interés requerida por el sistema de
Vigilancia en salud publica en su jurisdiccion.

Unidades primarias generadoras del dato y Unidades Informadoras
— Realizar las acciones tendientes a detectar y confirmar los eventos sujetos a vigilancia incluyendo
larealizacion de examenes de laboratorio y demas procedimientos, asegurando las acciones e
intervenciones individuales y familiares del caso, que sean de su competencia.
— Notificar la ocurrencia de eventos sujetos a vigilancia, dentro de los términos establecidos y
suministrar la informacién complementaria que sea requerida por la autoridad sanitaria, para los
fines propios de Sistema de Vigilancia en Salud Publica.

Entidades Administradoras de Planes de Beneficios

— Implementar las directrices y procedimientos determinados por el Ministerio de la Proteccion
Social en relacién con los procesos bésicos de la vigilancia en sus redes de servicios, asi como
participar activamente en las estrategias de vigilancia especiales planteadas por la autoridad
sanitaria territorial de acuerdo con las prioridades en salud publica.

— Garantizar la realizacion de acciones individuales tendientes a confirmar los eventos de interés en
salud publica sujetos a vigilancia y asegurar las intervenciones individuales y familiares del caso.

— Estructurar, mantener actualizadas las bases de datos, analizar y utilizar la informacion sobre los
eventos de interés en salud publica sujetos a vigilancia de acuerdo con los estandares de
informacion establecidos por el Ministerio de la Proteccién Social.

5. DEFINICIONES Y ABREVIATURAS

— Ajuste: Modificacion al registro inicial ingresado en el sistema, con el fin de modificar una variable
permitida o de definir la clasificacion final del caso.

— Aseguradoras. Para efectos del presente manual, y de acuerdo con el decreto 780 de 2016, son
las entidades promotoras de salud, entidades adaptadas, las administradoras del régimen
subsidiado, las empresas de medicina prepagada y las entidades responsables de los regimenes
de excepcion de que tratan el articulo 279 de la Ley 100 de 1993 y la Ley 647 de 2001.

— Captcha: “Un CAPTCHA (Completely Automated Public Turing test to tell Computers and
Humans Apart: test de Turing plblico y automatico para distinguir a los ordenadores de los
humanos) es un tipo de medida de seguridad conocido como autenticacion pregunta-respuesta.”
(Google, 2022)

— Captura. Corresponde al mecanismo de ingreso a cualquiera de los sistemas disponibles del
evento de interés captado en el ejercicio de la vigilancia en salud publica.

— Eventos de interés en salud publica. Aquellos eventos considerados como importantes o
trascendentes para la salud colectiva por parte del Ministerio de la Proteccion Social, teniendo en
cuenta criterios de frecuencia, gravedad, comportamiento epidemiolégico, posibilidades de
prevencion, costo—efectividad de las intervenciones, e interés publico; que ademas requieren ser
enfrentados con medidas de salud publica.

— Inteligencia de negocios. La inteligencia de negocios (Bl) combina analisis de negocios, mineria
de datos, visualizacion de datos, herramientas e infraestructura de datos, y las practicas
recomendadas para ayudar a las organizaciones a tomar decisiones mas basadas en los datos.
(Betancourt, 2021)
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Jurisdiccion: corresponde a la unidad geografica que puede abarcar un usuario segun su rol en
el sistema de vigilancia.

Login: Es una combinacién de nimeros y letras que sirve para identificar a un usuario dentro del
sistema. Un proceso con el que se denomina el comienzo de una sesion en un sistema
informatico, usualmente compuesto por el pedido de un nombre de usuario (user name) y una
clave (password), como medio fehaciente de autentificar la identidad del usuario. (programador,
2021)

MSPS. Sigla utilizada para nombrar al Ministerio de Salud y Proteccién Social de Colombia.
Notificacién. Es el proceso por medio del cual se informa de manera oficial el conjunto de
eventos considerados de importancia para la salud de la comunidad como son enfermedades,
discapacidad, muerte, factores de riesgo, etc.

Notificacién inmediata: Accidn realizada para reportar la presencia de un evento de interés en
salud publica predefino, que, por su impacto y afectacién, necesita ser conocido por todos los
niveles del flujo de informacién, como maximo un dia después de su identificacion.

Notificacién Negativa. Tipo de reporte que se da cuando la unidad informadora no presenta
eventos de interés en Salud Publica durante la semana epidemioldgica a reportar.

Unidad notificadora. Es la entidad publica responsable de la investigacién, confirmacion y
configuracién de los eventos de interés en salud publica, con base en la informacién suministrada
por las Unidades Primarias Generadoras de Datos y cualquier otra informacién obtenida a través
de procedimientos epidemiolégicos.

Ul. Unidad informadora, considerada fuente de informacion del sistema de vigilancia en salud
publica, proveniente de instituciones prestadoras o no de servicios de salud o personas naturales
(que presten o no servicios de salud) que capten eventos de interés en salud publica, cuya
notificaciéon es esporadica (solo notifican cuando se presenta el evento).

UND. Unidad Notificadora Departamental.

UNM Unidad notificadora municipal.

UPGD. Unidad Primaria generadora de datos. Es la entidad publica o privada que capta la
ocurrencia de eventos de interés en salud publica y genera informacion util y necesaria para los
fines del Sistema de Vigilancia en Salud Publica, Sivigila.

Usuarios. Persona natural o juridica que provea y/o demande informacion del Sistema de
Vigilancia en Salud Publica.

Vigilancia en salud publica. Funcion esencial asociada a la responsabilidad estatal y ciudadana
de proteccién de la salud, consistente en el proceso sistemético y constante de recoleccion,
andlisis, interpretacién y divulgacion de datos especificos relacionados con la salud, para su
utilizacion en la planificacion, ejecucion y evaluacion de la practica en salud publica.

Rol. Es la funciéon o papel que cumple un usuario dentro del sistema Sivigla 4.0. Estos estan
relacionados con su funcién y nivel jerarquico en el flujo de informacion.

SO. Sigla utilizada para denominar al sistema operativo, el cual es un es “un conjunto de
programas que accede y gestiona el hardware de una computadora y otorga los recursos
necesarios a las aplicaciones que lo necesitan segin la demanda de los usuarios. Puede
entenderse al sistema operativo como un intermediario entre el usuario y el hardware de una
computadora”. (2021)
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6. CONDICIONES GENERALES
6.1 Requerimientos minimos para acceder al sistema Sivigila 4.0

Para operar correctamente el sistema de informacién Sivigila 4.0, se requieren los siguientes elementos
minimos:
— Red fisica
— Red légica
— Ambiente Windows, Mac o Linux u otro sistema operativo preferiblemente con las ultimas
versiones de estos.
— Explorador de internet: se recomienda Google Chrome, Mozilla Firefox, Edge

Si el usuario se conecta a través de computadores de mesa o escritorio, el equipo debera contar con las
siguientes caracteristicas minimas:

— CPU con procesador de 1.5GHZ o superior

— Memoria 4GB o Superior

— 64 GB Libres de Espacio en Disco

— Video con resolucion minima de 1024*768.

— Acceso a internet ancho de banda 5mb o superior

Si el usuario se conecta a través de otro dispositivo que no sea un PC o portétil, en ese caso Celular o
Tablet, este debe tener minimo las siguientes caracteristicas:
— Sistema operativo Android superior a la versién 7 o Sistema operativo |OS superior a la version
12 (para el caso de los Iphone)
— Memoria ram del dispositivo que soporte la version del S.0O. enunciada
— Espacio minimo en el teléfono o Tablet 32gb
— Acceso a internet ancho de banda 5mb o superior
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7. CONTENIDO
7.1 Ingreso al sistema

Para ingresar al sistema Sivigila 4.0, el usuario debera utilizar la siguiente direccion:
http://portalsivigila.ins.gov.co/, este lo llevara al portal Sivigila 4.0

.‘ =l~~u|||n el | calud s . it s 6 . .
J (Rl < de todos Inicio  GeoVisor Sivigila Publicaciones > Reportes graficos Microdatos Calendario Reporte COVID ~ Accesos ¥
SIVIGILA =

Bienvenido al Sivigila

Somos el Sistema Nacional de Vigilancia en Salud Pdblica -Sivigila, que se ha creado para realizar la
provisién en forma sistematica y oportuna, de informaci6n sobre la dinamica de los eventos que afecten o
puedan afectar la salud de la poblacién Colombiana.

Vigilancia rutinaria  ( Calen

Una vez ingrese al portal debera ubicar en la parte superior derecha el botéon denominado “Accesos”,
accion que despliega el siguiente menu:

L
INSTITUTO AN alud e . e gy e . P
@ : i‘f:fflf‘\)“”" t}’ gdﬁodos ; Inicio  GeoVisor Sivigila Publicaciones ¥ Reportes graficos Microdatos Calendario Reporte COVID ~ Accesos ~
svigiLa

Escritorio

Web

Bienvenido al Sivigila

Somos el Sistema Nacional de Vigilancia en Salud Pdblica -Sivigila, que se ha creado para realizar la
provisién en forma sistemética y oportuna, de informacién sobre la dinamica de los eventos que afecten o
puedan afectar la salud de la poblacién Colombiana.

7 \
Vigilancia rutinaria  ( Calendario Epidemiol6gico )
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Identifique en la parte superior derecha el botén denominado Accesos, alli encontrara dos opciones. En
la primera denominada Escritorio encontrara contenido relacionado con el funcionamiento y operacién
de la herramienta Sivigila escritorio. Para acceder al Sivigial 4.0 debera ubicar la opcion Web y dar clic en
esta, direccionando al usuario a la pagina de login. Para poder ingresar al sistema se debera contar con
un usuario y contrasefia autorizado; en los siguientes capitulos encontrara de forma mas especifica como
obtener estos accesos.

(o)

SIVIGILA
- Ingreso al portal
INSTITUTO
NACIONAL DE
SALUD

7.2 Registro
Si no se cuenta con un usuario y contrasefia asignado por la entidad rectora, el usuario tiene la opcién de
realizar la solicitud a través de un formulario definido, el cual permite a los administradores identificar la
entidad y la persona solicitante para ser aceptado como usuario activo en el sistema.

Para acceder al registro ubique en la parte inferior de la pagina de login la opcion “Registrarse”

(®)

SIVIGILA

Registrarse

Ingrese sus datos para crear su cuenta:

INSTITUTO
NACIONAL DE
SALUD

Tenga en cuenta las siguientes especificaciones para diligenciar correctamente el formulario:
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> En el campo “Usuario” digite el nombre que utilizara para ingresar al sistema, maximo puede

digitar 20 caracteres sin restriccién. Se recomienda utilizar las siguientes estructuras segun el
nivel o rol al que pertenece el solicitante:

UND_cédigo UND---ejemplo: UND_05

UNM_cdédigo UNM---ejemplo: UNM_05001

UPGD_co6dgio UPGD---ejemplo: UPGD_05001234567

Ul_caodigo Ul----ejemplo: Ul_050019876543

EAPB_nombre EAPB---ejemplo: EAPB_Sura

En el campo “Contrasefa” digite una cadena de no menos de 8 caracteres la cual deberd incluir
mayUsculas, mindsculas, nimeros y caracteres especiales (#$%&/(), etc.).

En el espacio “Confirmar contrasena”, digite nuevamente el valor exacto que digité en el campo
anterior. Tenga en cuenta que si no coincide el sistema no dejara realizar el registro.

En el campo “Nombre de usuario” digite el nombre completo del solicitante, incluyendo
apellidos.

En el campo “E-mail” digite el correo en el cual desea recibir notificaciones producida por el
sistema. Es importante que este esta informacion sea valida.

En el campo “Seleccione su rol”, haga clic en el tridngulo invertido, el sistema desplegara el
listado de roles; identifique el rol que desempeiia la entidad a la que pertenece vy elijalo.

(®)

SIVIGILA

Registrarse

Ingrese sus datos para crear su cuenta:

Py

Q@ !NsTiTuTo )
NACIONAL DE

. SALUD o

Ministerio de salud

Supersalud

e

Segun el rol definido el sistema desplegara otras opciones:

» En el campo “Seleccione un departamento” haga clic en el triangulo invertido para desplegar los
departamentos del pais. Seleccione el departamento donde esta ubicada su entidad.




@ PROCESO MANUAL DEL USUARIO DEL SISTEMA Version: 00

Nacionar pe  VIGILANCIA'Y ANALISIS DEL SIVIGILA 4.0 20220325
. SaLup RIESGO EN SALUD PUBLICA el

MNL-R02.4000-002 Péagina 11 de 123

- f Usuario_2019 \

INSTITUTO .
NACIONAL DE s
SALUD

CHOCO

CORDOBA
- \ CUNDINAMARCA )
A

» En el campo “Seleccione un municipio”, haga clic en el triangulo invertido para que el sistema

despliegue la lista de municipios que pertenecen al departamento elegido en el campo anterior; si ho
ha elegido un departamento no podra elegir un municipio.

Registrarse

Ingrese sus datos para crear su cuenta:

- Usuario_2019

INSTITUTO
NACIONAL DE VALLEDUPAR -
SALUD AGUACHICA

_ ASTREA

BECERRIL
BOSCONIA
CHIMICHAGUA

]

» En el campo “Seleccione una entidad” haga clic en el triangulo invertido, el sistema le habilitara un

campo de busqueda para facilitar la ubicacion de su entidad; puede hacerlo buscando el cédigo de
caracterizacion o el nombre.
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NACIONAL DE
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a,

Seleccione una entidad

2017500360-02-CENTRO MATERMNO INFANTIL SALOA
2017500360-01-HOSPITAL INMACULADA COMCEPCION ESE

» En el campo “Teléfono” digite el nimero en el cual el usuario puede ser contactado en caso de ser
necesario. Entre paréntesis escriba el indicativo y agregue en nimero de extension si asi lo requiere.

» Para terminar con el registro, revise cuidadosamente los datos digitados y haga clic en el botdn
“Solicitar registro”. La entidad competente revisara la solicitud y definira el estado del usuario
solicitante en el sistema. Si es aceptado, una podra utilizar el sistema.

(¢

@ © % 18149.249.47/5

INSTITUTO
NACIONAL DE
SALUD

SIVIGILA

Ingreso al portal

No soy un robot

1?7 Registrese
£ Olvid su contrasena ?

Nota 1: una vez sea activada la cuenta, el sistema envia un correo a la direccién registrada informando al
usuario que puede utilizar el sistema.

Nota 2: todos los perfiles pueden registrarse en esta pantalla excepto los de departamento, administrador

e INS.

El usuario debe tener en cuenta que todas las funcionalidades del aplicativo estan sujetas al tipo de perfil
gue tenga el usuario. Para aquellas funcionalidades que no tenga acceso, el sistema no desplegara las
opciones del mena. En el cuadro No. 01, estara el cuadro de funcionalidades por perfil.

7.3 Roles y Permisos

Dependiendo del rol elegido, el sistema le permitira acceder a determinadas funcionales al igual que a
determinada informacion. Tenga en cuenta el siguiente diagrama, para identificar correctamente sus
posibilidades en el sistema de acuerdo con su rol
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Rol
pledile Proceso INS | UND | UNM | UPGD | UI | EAPB
Usuarios X X*
Administracién | Envio de correos X
de usuarios Integrador X
Cambio de vigencias X
Captura en linea X X X X X X
o Carga de archivos planos X X X X X X
Notificacion - -
Carga de lineamientos X X
Notificacion negativa (Pélvora) X X X X
Busqueda por paciente X X* X* X* X* X*
Datos para analisis XLS X X* X* X* X* X*
Historicos depurados XLS X X* X* X* X* X*
Negativa 452 (Polvora) X X* X* X*
Consultas —
Reportes de gestién X X* X*
Reportes del sistema X X* X*
Descarga de archivos planos X X* X* X* | X*
Consultas libres X X*
Actualizar operador X X*
Actualizacion masiva X X*
Potenciales Consultar operadores pendientes por
operadores clasificar X X*
Cargar archivos masivos de
operadores X
Consultar municipio X X*
Directorio Actualizar municipio X X*
municipal Actualizacion masiva X X*
Descargar directorio X X*
Canal YouTube X X X X X X
Documentacion X X X X X X
Ayuda al usuario | Mesa de ayuda X X X X X X
Preguntas frecuentes X
Calidad del dato X

X* Solo datos que sean de su jurisdiccion
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7.4 Ingreso al sistema

Para ingresar al sistema el usuario debera autenticar primero su identidad, ademas solo podran ingresar
usuarios que han sido aceptados. Esto se hace utilizando el usuario y contrasefia definidos en el registro,
0 asignados por la entidad territorial. Para ello ubique la opcion de login en el sistema.

En la linea “E-mail o usuario” digite el usuario con el cual se registré en el sistema o el asignado por la
entidad territorial; también puede digitar el correo electronico definido en este mismo proceso.

En la linea “Contrasena” digite la contrasefia con la cual se registré en el sistema o la asignada por la
entidad territorial

Por seguridad el sistema solicitara validar que el usuario que esta ingresando no es un robot, por ello
solicitara darle clic en el captcha (casilla de verificacion).

(®)

SIVIGILA
- Ingreso al portal
INSTITUTO
NACIONAL DE
SALUD

Nota 3: en ocasiones el sistema le solicitara seleccionar imagenes predefinidas, aqui solo debera darles
clic a las imagenes coincidentes con la solicitud.

Finalmente haga clic en el botén “Ingresar”. Si los datos digitados son correctos, el sistema despliega la
siguiente pantalla
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7.5 Opciones del sistema

El icono de la llave: indica el rol definido para el usuario que ha ingresado al aplicativo:

El icono del edificio: indica la entidad a la cual pertenece el usuario que a ingresado en el sistema:

Sivigila 4.0

& Rol: Administrador

B Entidad: INSTITUTO NACIONAL DE

Nombre de usuario: al hacer clic en el nombre de usuario el sistema despliega las siguientes opciones:
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Para cambiar la contrasefia, el sistema despliega la siguiente pantalla en la cual el usuario debera digitar

una contrasefia que tenga numeros, letras, y caracteres especiales (j#$%&, etc)

Cambio de contrasenca

Nueva contrasena

Confirmar contrasena

En la primera casilla digite la nueva contrasefia y en la segunda repita la contrasefia digitada. En caso de
que no cumpla con la validacion que hace el sistema, este desplegara el siguiente mensaje:

Cambio de contrasefa

Nueva contrasena

Las contrasenas deben tener al menos 8 caracteres y contener 3 de
4 de los siguientes: maytiscula (A-Z), mintscula (a-2), namero (0-8) y
caracteres especiales (e.g. @#S%AS?).

Confirmar contrasefa

Cambiar

Al terminar, haga clic en el bot6n “Cambiar”, en caso de que no desee hacer el cambio, haga clic en el

boton “Cerrar”.

En este item también se habilita la opcion terminar la sesion, dando clic en “Cerrar sesién”

7.5.1 Administracién

Al dar clic en esta opcion el sistema despliega las siguientes opciones:
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La primera opcion corresponde a la de “Usuarios”, con la cual aquellos usuarios que han sido definidos
como administradores podran crear, admitir, rechazar y administrar todos los usuarios de su jurisdiccion.
También es posible crear roles y editar los permisos de estos.

-
- ) . e
Administracién [ Control de usucfios @ @ - Do
SIVIGILA [—]
Usuario Nombre E-mail Tolofono Entidad partamento Municipio Rol Estado Opciones
(766) 663
EAPB_FAMISA. EAPB FAMISNAAR@prue... 1333 FAMISANAR EPS LTDA EAPB Activo @ @
CAMBIO RAZON
Pruebas_UP.. probandoupgd@L.. probandoupgd@L. (645) 464-656 MAGDALENA SANTA MARTA UPGD Activo @
. (445)556-  IPS SALUDCOOP
UPGD_prueb.. Pruebas INS jflksaflk@ins.gov.co MAGDALENA ZONA BANANERA UPGD Activo @
5566 SEVILLA PRUEBAS
Ul_pruebas  Pruebas Ul Kjsalk@lkflcom  (454) 656 IPSPRUEBASINS ~ ANTIOQUIA BRICENO ul Active @
SECRETARIA DE
cap “BOYACA.
und_15_digit. und_15_digitador  und_15_digitador... (571) 234-5678 BOYACA MUNICIPIO Digitaclor Boyaca Activo @ @
DEPARTAMENTAL
DESCONOCIDO
BOYACA
SECRETARIA DE
“ ANTIOQUIA.
§ SALUD Referente
Referante_A.. Pedro Pereira ppreferents@idsl... (545) 645-6 ANTIOQUIA MUNICIPIO Activo @ @
DEPARTAMENTAL departamental
DESCONOCIDO
ANTIOQUIA
SECRETARIA DE Referent
Referente_C.. referente(@cartag... referente@cartag.. (937) 654-3121 SALUD DISTRITALDE BOLIVAR CARTAGENA ererente Activo @ @
departamental
CARTAGENA
SECRETARIA DE -
Refaranta ~

“-2345,.. (@]

El primer icono ubicado en la parte superior de la opcién de la administracién de usuarios correponde a
“Agregar usuarios”. Al hacer clic en este icono que presetna una figura de una persona con un signo +
(méas), se despliega el siguiente formulario, en el cual se deberan igitar los datos del usuario que se
desea crear.

. X
Insertar usuario
Usuario Digitador_1 Dsptos Seleccione un departamento v
Contrasena Municipios BOGOTA
ANTIOQUIA
ATLANTICO
Confirmar Entidad BARRANQUILLA
BOLIVAR
CARTAGENA
Nombre del Pepita Urrutia Eventos BOYACA d
usuario
Telefono
Correo Correo_usuario@gmail.com
Estado Activo v
Rol UPGD A

Tenga en cuenta las siguientes recomendaciones para digitar los datos solicitados:

> En el campo “Usuario” digite el nombre que utilizard para ingresar al sistema, maximo puede
digitar 20 caracteres sin restriccién. Se recomienda utilizar las siguientes estructuras segun el
nivel o rol al que pertenece el solicitante:
UND_codigo UND---ejemplo: UND_05
UNM_cddigo UNM---ejemplo: UNM_05001
UPGD_cd6dgio UPGD---ejemplo: UPGD_05001234567
Ul_caodigo Ul----ejemplo: Ul_050019876543
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EAPB_nombre EAPB---ejemplo: EAPB_Sura

» En el campo “Contrasena” digite una cadena de no menos de 8 caracteres la cual debera incluir
mayusculas, mindsculas, nimeros y caracteres especiales (#$%&/(), etc.).

» En el espacio “Confirmar contraseiia”, digite nuevamente el valor exacto que digité en el campo
anterior. Tenga en cuenta que si no coincide el sistema no dejara realizar el registro.

» En el campo “Nombre de usuario” digite el nhombre completo del solicitante, incluyendo
apellidos.

» En el campo “correo” digite el correo en el cual desea recibir notificaciones producida por el
sistema. Es importante que este esta informacién sea valida.

» En el campo “Seleccione su rol”, haga clic, el sistema desplegara el listado de roles; identifique
el rol que desempenia la entidad a la que pertenece y elijalo.

» En el campo “Deptos” haga clic para desplegar los departamentos del pais. Seleccione el
departamento donde esté ubicada su entidad.

» En el campo “Municipios”, haga clic para que el sistema despliegue la lista de municipios que
pertenecen al departamento elegido en el campo anterior; si no ha elegido un departamento no
podra elegir un municipio.

» En el campo “Entidad” haga clic y el sistema le habilitara un campo de bldsqueda para facilitar la
ubicacion de su entidad; puede hacerlo buscando el cédigo de caracterizacion o el nombre.

» El campo “Eventos” tiene un campo anexo en el cual el administrador podra elegir los eventos a
los cuales usuario tendra permisos para operar. Si se deja marcada la opcién TODOS, el usuario
que se esta creando podra visualizar todos los eventos notificados en su jurisdiccion. Si solo
quiere que sean algunos de ellos debera hacer clic en el campo anexo (Elegir), accién que
despliega una lista en la cual el usuario debera hacer clic sobre los eventos que desea asignar a
el usuario que esta creando.

Insertar usuario

Usuario O 100 - ACCIDENTE OFIDICO

300 - AGRESIONES POR ANIMALES POTENCIALMENTE TRANSMISORES DE RABIA
735 - ANOMALIAS CONGENITAS
i 110 - BAJO PESO AL NACER

349 - BROTES DE ENFERMEDADES TRANSMITIDAS POR ALIMENTOS Y VEHICULIZADAS POR AGUA, HEPATITIS A, FIEBRE TIFOIDE/PARATIFOIDEA, COLERA
150 - CANCER

Contrasena

Confirmar
155 - CANCER DE LA MAMA Y CUELLO UTERINO
115 - GANCFR FN MENORFS NF 18 AROS N

Nombre del Pepita Urrutia Eventos 3 evento(s) seleccionadofs) v il X Elegir

usuario

Telefono
Correo Correo_usuario@gmail com

Estado Active v
Rol UPGD v

= svicia a.0xml ~ Mostrar todo
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» En el campo “Teléfono” digite el nimero en el cual el usuario puede ser contactado en caso de
ser necesario. Entre paréntesis escriba el indicativo y agregue en ndmero de extension si asi lo
requiere

» En el campo “Estado” el administrador tiene cuatro opciones que debera utilizar asi: Activo:
autoriza al usuario para hacer uso del aplicativo en las funcionalidades asignadas para su rol.
Inactivo: el usuario no puede hacer uso del aplicativo; es el estado por defecto cuando un usuario
se registra en el sistema, Pendiente: estado temporal mientras el administrador decide si el
usuario puede o no hacer uso del aplicativo y Rechazado: el usuario realizé la solicitud a través
del registro del sistema, sin embargo no cumple con lo establecido para ser aceptado

Una vez diligenciado el formulario, se debera hacer clic en el botén “Guardar”. En caso de que no se
desee crear el usuario, se debe hacer clic en el botén “Cerrar’. El aplicativo despliega el siguiente
mensaje:

© Alerta

Esta seguro de guardar este registro?

ACEPTAR CANCELAR

Haga clic en aceptar para grabar el registro o clic en cancelar si no desea crear el usuario. Si el usuario
es creado correctamente el sistema desplegara el mensaje que se observa en la siguiente imagen.

@ Exito

Transaccion exitosa

ACEPTAR

El segundo icono ubicado en la parte superior de la opcién de la administracién de usuarios correponde
“Editar permisos”. Esta opcion le permite al administrador, modificar los permisos que se otorgaran al
usuario.

C Y A Noesseguro | 181.49.249.47/Sivigila/Usuario/ o 3¢

siones M Recibidos (101) - m.. ™ Recibidos (201) - m.. @8 Hotmailcom $e Sofia Plus

& :
Administracion [ Control de usuarips @:
Editar permisos

Usuario Nombre E-mail Telefono Entidad Departamento unicipio Rol

#: El Camino de Santia... [i€) Culto|Fes

Al hacer clic en el icono, el sistema despliega la siguiente pantalla:
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Opciones del rol

Administrador

» B Administracion

» B Notificacion

» B consultas

» B4 potenciales operadores
3 Directorio municipal

» B Ayuda al usuario

v B coronapp

Al hacer clic en el triangulo invertido del campo “Opciones del rol”, el sistema despliga la lista con todos

los roles:

Opciones del rol

Administrador

Administrador =

" Departamentos
*  Municipios

» EAPB

, UPGD

ul
>

Fuerzas miltares
*| Ministerio de salud
» @ corenApp

El administrador debera elegir el rol para el cual desea seleccionar los permisos. El cuadro marcado con

un visto enmarcado en azul, indica que este rol podra visualizar la opcién chequeada.
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Opciones del rol

UPGD

Administracion
Notificacion

Consultas

Potenciales operadores
Directorio municipal
Ayuda al usuario

CaronApp

Una vez el administrador haya seleccionado la o las opciones para el rol elegido, haga clic en el botén
“Guardar” si desea conservar los cambios o clic en el botén “Cerrar” en caso contrario.

@ Cambios Guardados

Las opciones del rol se han actualizado

correctamente.

ACEPTAR

Nota 4: tenga en cuenta que los administradores diferentes al Instituto Nacional de Salud, solo podran
modificar los roles que han sido creado por ellos. Los roles generales son administados y modificados
segun indicaciones de la Direccién de

Vigilancia y Analisis del Riesgo en Salud Publica del pais.

El tercer icono corresponde a “Editar roles”, esta opcion permite al administrador crear y editar los roles

de los usuarios del aplicativo.
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Cuando el usuario hace clic en el ultimo icono, el sistema despliega la siguiente pantalla:

Roles del sistema

Rol Opciones
Administrador &
Departamentos ra
Municipios &
EAPB &
UPGD &
ul &
Fuerzas militares &
Ministerio de salud Fa
supersalud &
Referentes nacionales & hd

4 1-2 oM )

Para crear un nuevo rol el usuario debe hacer clic en el boton “Agregar”, accidon que desplegara la

siguiente pantalla:

Roles del sistema

Nombre del rol

Tipo derol

INS v

En el campo “Nombre de rol”, digite el nombre del rol que desea crear y en el campo “Tipo de rol”, de

la lista desplegable elija el tipo de rol que requiere.
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Roles del sistema

Nombre del rol

Nuevo Rol

Tipo de rol

Para guardar el rol creado, haga clic en el boton “Guardar”, accién que despliega el siguiente mensaje:

© Alerta

¢Estd seguro de guardar este registro?

ACEPTAR  CANCELAR

Si desea grabar el registro, hagla clic en “ACEPTAR”, en caso contrario haga clic en el botén
“CANCELAR”.

Nota 5: el sistema solo crea roles a traves de un proceso denominado “Herencia de rol”, lo que quiere
decir que el rol nuevo tendra las misma jerarquia que el rol predeterminado que se seleccione en el
campo “Tipo de rol”; sin embargo el administrador podra definir las funcionalidades al que este nuevo rol
tendra acceso en la edicién de permisos; y complementar los permisos a eventos en la creacion de
usuarios.

Para hacer modificacién (Editar) de los roles, debe hacer clic en el simbolo de edicién (el |apiz rojo).
Esta funcionalidad le permitira cambiar un rol creado por el administrador para que tenga la jerarquia de
otro rol predefinido.
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Roles del sistema

Rol
Administradar
Departamentos
Municipios
EAFB
UPGD
ul
Fuerzas militares
Ministerio de salud
Supersalud
Referentes nacionales

-+ 1-2>M

Esta accion desplegara la siguiente pantalla:

Opciones

%%%\E%%%%

-

1- 20de 26 Registros ()

Roles del sistema

Nombre del rol
Supersalud

Tipo de rol

38

Haga clic en el tridngulo invertido de la casilla “Tipo de rol”, para desplegar la lista de roles existentes

Roles del sistema

Nombre del rol

Supersalud

Tipe de rol
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Elija el tipo de rol que requiere; para grabar el cambio haga clic en el boton “Guardar”; en caso de que
no quiera hacer ninguna modificacion, haga clic en el botdn “Cancelar”. Al guardar los cambios, el
sistema muestra la siguiente mensaje:

@ Exito

Transaccion exitosa

ACEPTAR

7.5.2 Actualizar los datos de un usuario.

Para actualizar los datos de un usuario especifico, el administrador debera digitar el o los datos del
usuario en las casillas disponibles, estos campos corresponden a los digitados en la creacién de
usuarios; entre mas campos coincidentes digite el administrador mas exacta sera la busqueda del
sistema.

Administracién [ Control de usuarios (=)(=)(=) (®)

SIVIGILA

Usuario Nombre E-mail Telefono Entidad Departamento Municipio Rol Estado Opciones

x

RN HDNEYI

s m

Ik

181.49.249.47/Sivigila/Usuario/# s C’

En los campos de texto podra digitar el texto completo o parte del texto que esta buscando, no importa
gue sea en mayulsculas o minusculas:
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Administracién [ Control de usuarios (=)(=)(®) (@) S,

Prueb¢ X

DIRECCION [ X | bogo X

B BOGOTA reccion de " @ @
. Activo
Panidad eje

DIRECCION DE

PruebasDSE_ Pgfebas DSE DSE@gmail.com

El aplicativo mostrara el registro que coincide con los parametros digitados:

-
H H HPF H INSTITUTO
Administracién [ Control de usuarios (=)()(=) (@) Q.
SIVIGILA —
Usuario Nombre E-mail Telefono Entidad Departamento Municipio Rol Estado Opciones
Prueb( X : DIRECCION T X BOGOTA | X
. DIRECCION DE Direccitn de
PruebasDSE  Pruebas DSE DSE@gmail.com BOGOTA k N Activo @ @
SANIDAD EJE sanidad eje

Para editar y modificar/actualizar los datos el administrador debe hacer clic en el icono de edicion (lapiz) y
si desea modificar la contrasefa, debera hacer clic en la “llave”.

Al hacer clic en el lapiz el aplicativo despliega la siguiente pantalla:

. . X
Actualizar usuario
Usuario PrusbasDSE : .
Entidad 1100100000-50-DIRECCION DE SANIDAD EJE v
Nombre del Pruebas DSE Seleccione.

\suario Eventos Seleccions
Correo DSE@gmail com Telefono

Rol Direccién de sanidad eje v Estado Active -

En esta pantalla el administrador podra modificar los datos de los campos que requiera. Para grabar la
actualizacion, haga clic en el botén “Guardar” accion que desplegara la siguiente pantalla:
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© Alerta

£Estd seguro de guardar este registro?

ACEPTAR  CANCELAR

Si quiere continuar el proceso haga clic en “ACEPTAR”, en caso contrario haga clic en el botén
“CANCELAR?”. Si hace clic en “ACEPTAR?”, el siguiente mensaje sera desplegado:

@ Exito

Transaccion exitosa

ACEPTAR

Haga clic en ”’ACEPTAR?” del mensaje para regresar a la pantalla “Administracién /Control de usuarios”.

Administracién [ Control de usuarios (=)(=)()

Usuario Nombre E-mail Telefono Entidad Departamento Municipio Rol
Pruebc¢ X

; (123) 456-7880
PruebasDSE_A Pruebas DSE ose@gmailcom INPEC
X

Para cambiar la contrasefia del usuario haga clic en el icono de la llave,
siguiente pantalla:

Cambio de contrasefia

Nueva contrasena

Confirmar contrasefa

® 3

SIVIGILA

Estado Opciones

)
Activo @ Fd

Cambiar contrasef

———

accion que desplegara la
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Digite la nueva contrasefa y confirmela digitando la misma que digité en el primer campo. Para grabar los
campos debe hacer clic en el boton “Cambiar”, si no desea hacer el cambio, haga clic en el botdn
“Cerrar”.

Nota 6: informe al usuario a través de correo electronico los cambios realizados, en especial cuando este
corresponde a un cambio en la contrasefia de acceso. Recuerde que este cambio solo debe ser por
solicitud directa del usuario y cuando ha sido verificada la identidad de este.

7.6 Notificacion

En esta opcidn Sivigila 4.0 pone a disposicion de los usuarios herramientas necesarias para cumplir con
la notificacién de eventos de interés en salud publica. Las funcionalidades disponibles en este menu son:
Captura en linea

Cargar archivos planos

Cargar archivos complementarios a la notificacién

Cargar lineamientos

Notificacion Negativa de Pélvora, Cod INS 452.

VVVVYVY

7.6.1 Capturaen linea

El médulo de captura en linea es el mddulo para la notificacion de eventos de interés en salud publica
desde la web. Asi, las instituciones de la red de operadores del sistema de vigilancia en salud publica
nacional podran realizar la notificacion a través de la herramienta Sivigila 4.0, permitiendo una
disponibilidad de la informacibn mas cercana a la ocurrencia del evento. Este mddulo le permitird
registrar, consultar y ajustar UPGDs, eventos individuarles, eventos colectivos y laboratorios.

Para ingresar a esta opcién haga clic en la opcién “Captura en linea”, el sistema desplegara la siguiente
pantalla:




- PROCESO MANUAL DEL USUARIO DEL SISTEMA Version: 00
@ Nacronar pe VIGILANCIA Y ANALISIS DEL SIVIGILA 4.0 2022-03-25
w .., RIESGO EN SALUD PUBLICA d
L MNL-R02.4000-002 Pagina 29 de 123
(®) Captura en linea (03
66668
888
1 ]
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

A contiunacién se detallan cada una de las opciones y funcionalidades del médulo de captura en linea.

7.6.1.1 Caracterizacion

Esta opcién le permite al usuario crear, actualizar y ajustar los datos de caracterizacion de una UPGD.
Para cambiar la informacidn de caracterizacién de UPGD, ejecute los siguientes pasos:

Haga clic en la opcion “CARACTERIZACION” para ingresar al proceso, esta accion despliega la
siguiente pantalla:

() Captura en linea ™
S
INICIO INDIVIDUALES CARACTERIZACION COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

Cod_pre Cod_sub Roz_soc Fec_iniciar Fec_car Nit_upgd Dir

|@ 0500178 09 ADILAB - AYUDAS DIAGNOSTICAS Y LABORATORIO CLINICO 06/05/2021 20f1/2020 900641857 CL 49 45 B1ED CATALU
.@ 2557202247 o SOCIEDAD UNISALUD LIMITADA 04/05/202 05102019 9003381732 CALLE1OMA- 2
.@ 00181000 81 DIRECCION DE SANIDAD ARMADA NACIONAL 28/04/2021 06/09/2010 8300396705 CRA 13 NO 26!
|@ 8800198902 o SANIDAD ARMADA NACIONAL S AL 28/04/2021 30/04/2000 121231231231 BAHIA EL COVE BASE NAY -

Esta pantalla desplegara los registros de UPGDs, ordenados alfabéticamente por el tiempo de
modificacion desde el mas reciente hasta el mas antiguo.

En la casilla “Buscar” situada en la parte superior derecha de la pantalla digite el cédigo de la UPGD que
necesita actualizar, en caso que desconozca el dato, puede hacer clic en el icono (Blsquda avanzada)
de la derecha de esta ventana, con el cual podra realizar la busqueda por la varaible “Razén Social”. El
sistema mostrara el listado de UPGDs que cumplan los paramentros de la blsqueda:
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(@) Capturaen linea

SVIGILA

INICIO INDIVIDUALES CARACTERIZACION COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

=

Bilsqueda avanzada
Cédigo de prestador Cédigo de subindice
Cod_pre Cod_sub Raz_soc Fec_iniciar
Rozén social
0800100037 0z 01 CLINICA GENERAL DEL NORTE 19/01/2007
CLINICA

00125070 a ADMINISTRADORA CLINICA LA COLINA SAS o4fo1/2015

® ® ®

@ 100199599 00 ADMINISTRADORA COUNTRY S.A - CLINICA DEL COUNTRY 3f1izhosa

7321701550 73 73 IPS CLINICA FRAY BARTOLOME DE LAS CASAS 25/09/2010 X CERRAR Q sy 0

Cuando ubique la UPGD de su interés, haga clic en la lupa. Esta accion lo direccionara al formulario de la

caraterizacion

(®) Capturaen linea

SVIGILA

INICIO INDIVIDUALES CARACTERIZACION COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

PAGINAT  PAGINA 2
Caracterizacién de la UPGD
Cad. Prestadorsk Subindices Fecha de Caracterizacion Fecha inicio uso Sivigila Razon Socialdk Nitske
7321701550 73 21/08/2016 06/05/2021 73 IPS CLINICA FRAY BARTOLOME DE LAS C B808010367¢E
Direccionsk Representante Legald Correo Electronicosk Responsable de la Notificacions
CARRERA TN® 2-54 LILIANA PATRICIA VEGA DIiAZ clinicafraycasac@hotmail.com SANDY MENDEZ OLAYA
Teléfonoxk Fecha de Constitucionsk Naturaleza Juridicazk Nivel de Complejidads
121212 01/04/2010 s-punlica v FINivel v
Tipo de unidadsk Estadosk Localidad o zona (Si aplica)

2-UPGD v 2-Cerrada - NA Notif. IAD Notif. 1SO Notif. CAB
Recursos adicionales para La vigilancia epidemiolégica

Uniclad clo andilisis COVE Talento hum disponible Tecnologia disponible Computador

Fax Modem Correo electrénico Internet [ TeleFax [ radio Teléfono O ;"EIG;LAA:WG enel

GUARDAR CANCELAR uci TALENTO HUMANO / SERVICIOS

®
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(®) Capturaenlinea C3

v

B rospunv. [ reg excepo BoTE g BT sosicion

B Loboratorio B Propio B Miembro com. B whonet

B dent.gen B suceptibilidad B sist autom B vietex B nformepatrones @ Confirma perf

B Microscan B Phoenix B ccinterno B ccExterno B remite cepas B Reporta al comité

Datos de la vigilancia de CAB

Quién vigila CAB?

B cesarea

GUARDAR CANCELAR

B rorto vaginal

Dattos de la vigilancia de las infecciones asociadas a procedimientos médico quinirgicos

B colecistectomia [l Herniorrafia B revascularizacion

m TALENTO HUMANO / SERVICIOS

Esta opcién le permite al usuario actualizar los datos de caracterizacion de una UPGD existente.

El sistema mostrard en una pantalla con dos paginas, todos los datos que actualmente estan
almacenados correspondientes a la UPGD seleccionada. Revise y actualice todos los campos donde la
informacién no corresponda, para hacerlo bastara con ubicar el cursor en la variable que va a modificar.

Tenga en cuenta que...

El sistema NO permite actualizar el codigo del prestador, por ser ésta una variable que lo identifica
como Unico en la base de datos. Si usted necesita actualizar este codigo, debe inactivar la UPGD
con el codigo errado y solicitar su creacién a través de la mesa de ayuda del Sivigila nacional.

Una vez actualizados los datos que usted consideré pertinentes en ambas péaginas, haga clic en el botén
“Guardar”, de este modo la informacion quedara actualizada en el Sistema y el se mostrard un mensaje

como el que se muestra en la siguiente imagen.
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@ nlerta

Se ha guardado el formulario con éxito

ACEPTAR

En esta version el sistema no permite crear nuevas UPGD, lo Unico que se le permite al usuario es
crear nuevas subsedes las cuales tienen en comun el mismo cédigo primario (10 primeros digitos de la
caracterizacion).

(®) Captura en linea (3

INICIO INDIVIDUALES CARACTERIZACION COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

NUEVO )

Cod_pre Cod_sub faz_soc

@ 050078 09
@ 2557202247 o

Foc_iniciar Foo_car Nit_upgd oir

ADILAE - AYUDAS DIAGNOSTICAS ¥ LABORATORIO CLINICO 07/05/2021 20/nf2020 800841857 CL 49 45 81ED CATALUNA PISO 3

SOCIEDAD UNISALUD LIMITADA 04/05/2021 os/iof2019 8003381732 CALLEI0 A - 28

Para realizar esta accién haga clic en e boton “+ Nuevo”, accion que le mostrara la siguiente pantalla:

(&) Capturaen linea =

INICIO INDIVIDUALES CARACTERIZACION COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

PAGINA 1 PAGINA 2

Caracterizacién de la UPGD

Codl. Prestaclork Subinclicesk Fecha de Caracterizacions Fecha inicio uso Sivigila Raizén Socialk Nitsk

‘ 07/05/2021

07/05/2021

Direcciond Representante Legalsk Correo Electronico Responsable de la Notificacionsk
Teléfonok Fecha de Constitucion¥ Naturaleza Juridicask Nivel de Complejidaci
- -
Tipo de unidad Estadod Localidad o zona (Si aplica)

[ motif.1aD [] notit.iso [ notif.cas

Ingrese los datos que caracterizan la UPGD iniciando por el cddigo de prestador. Cuando ingrese este
codigo el sistema lo buscard en la base de datos de UPGD caracterizadas en el sistema y que se
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encuentran en la base de datos, si no lo encuentra registrado, aparece un mensaje que lo invita a
consultar, haga clic en el botén [“ACEPTAR”].

El codigo que acaba de ingresar no existe, ;desea consultar?.

CANCELAR |[les=gIls

El sistema le mostrara una pantalla de basqueda que le permite ubicar facilmente la UPGD requerida,
escribiendo en la parte superior el nombre el cddigo de esta. Para seleccionarlo haga clic en el boton de
chequeo, el sistema lo retornara al formulario de caracterizacion.

COD_PRE

0500100001 LIDER COMUNITARIO
0500100001 RADIOSALUD IPS
0500100001 UNIOMN TEMPORAL MEDICOL SALUD 2012
0500100001 UPGD DE PRUEBA

0500100002 IPS COMFACHOCO UNION PANAMERICANA

Flosporpagine: 5 w msdeioo € > W

Tal como se indicé anteriormente, esta version solo se le permitirda al usuario crear subsedes; para ello
una vez recupere informacion de la UPGD principal digite el cod_sub de la nueva subsede e ingrese el
resto de la informacion solicitada en la caracterizacion. Una vez finalice el registro haga clic en el botén
“Guardar”.
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(®) Captura en linea

‘Caractertzacién de la UPGD

Cod. Prestadork Subindicok  Focha do Caracterizacionsk
)
Roprosentanto Logabk
Toléfonosk Focha do Constitucionsk
)
Tipo do unidack Estadoxk Localidad o zc

[ unidaddoandiis [ covE

[] Talento hum disponible [7] Tecnologia disponibla

&

Nitk

Facha inicio uso Sivigita

Corroo Electronicok Rosponsable do la Notificacionsk

Naturaloza Juridicask Nivol do Complojidacik
- v
ona (51 aplica)

[ wott.1a0

[ wotit1s0 (] Nout.cas

[ computador

En caso de que la UPGD reporte Infecciones asociadas a atenciéon en sitio quirdrgico, tendra que
diligenciar las variables de la segunda pestafia del formulario de captura tal como lo muestra la siguiente

imagen. Recuerde que este formulario solo se

usuario marco alguna de las opciones: Notif.IAD —

(®) Capturaenlinea

NICIO INDIVIDUALES CARACTERIZACION COLECTIVOS
PAGINAT  PAGINA2
et
Total Camas
B FHosp.univ. [ Reg excepc

Datos de La vigilancia de la resistencia bacteriana a los antimicrobianos

Labs. contratados

B Loboratorio B Propio

B sist outom.

B dentgén

B suceptibilidad

B ccinteme

B Microscan

Datos de la vigilancia de CAB

Quién vigila CAB?

B Phoenix

v B cesaren

GUARDAR CANCELAR

LABORATORIOS

activard si en la primera parte de la caracterizacion el
Notifi. ISO — Notif. CAB.

o g

CONTACTOS

Datos de la vigilancia de las 1AAS

[ Comité
nfec.

Brote IAAS

a Busq.x a nforme
orof. tend

Andilisis Y difusién de la informacion

B wnonet

B socidlizacion

B Miemoro com

B vietex B confirma pert

B nforme patrones

B ccexerne B Remite cepas B Reportaclcomité

Datos de la vigilancia de las infecciones asociadas a procedimientos médico quirirgicos

B rarto vaginal

B colecistectomia [ Herniorrafia B Revascularizacion

m TALENTO HUMANO | SERVICIOS

Para crear una UCI en UPGDs debe verificar que la UPGD tenga marcada la opcion “Notif IAD” y el “Nivel
de complejidad” de la institucion sea mayor a 1, de esa manera se activa el botén de “UCI.”, haga clic en
el boton este para registrar los datos de caracterizacion de las Unidades de Cuidado Intensivo de la
UPGD. El sistema desplegara la siguiente pantalla:

Caracterizacién de UCI en UPGD - DAYHANA ALZATE GARCIA

Ajustesk
0-Nuevo

Subtipo UCI%k

Tipo UCIk Total camassk
A 4
Activa
v
GUARDAR  AJUSTAR CANCELAR
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En “Tipo UCI”, Debera elegir una de las opciones de la lista desplegable.

Caracterizacién de UCI en UPGD- DAYHANA ALZATE GARCIA

Ajustesk Tipo UCIK Total camas¥

0-Nuevo v
Subtipo UCI UCHA Activa
ucr-p

CANCELAR

AJUSTAR

En la casilla “Total camas” debe digitar un entero. Deberé tener en cuenta que el campo “total camas” de
este formulario no debe ser superior al campo “Total camas” de la UPGD diligenciado en la seccién
CAPACIDAD INSTALADA de la ficha de caracterizacion de UPGD. En la casilla “Subtipo UCI”, debera
elegir entre las opciones: 2-Médico-Quirargica o 3-Cardiovascular.

El sistema por defecto activa la casilla “Activa”.

Caracterizacion de UCI en UPGD - DAYHANA ALZATE GARCIA

Ajustesf Tipo UCI#k Total camassk
0-Nuevo v UCI-P v 26
Subtipo UCIsk Activa
Cardiovascular -
GUARDAR AJUSTAR CANCELAR

Haga clic en el botén “Guardar” para registrar la UIC o “Cancelar” para salir de la fichas. Si no tiene
errores en los datos digitados, el sistema desplegara el siguiente mensaje:

o Alerta

Se ha guardado la Uci con éxito.

ACEPTAR

Si el usuario desea registrar otra UCI, debera hacer clic en el boton “UCI” y luego en el botén “Nueva”,
accion que le permitira digitar los datos de otra UCI.

Para poder realizar las modificaciones a una UCI, el usuario debera hacer clic en el botén “UCI” y el
sistema desplegara la siguiente pantalla:
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Seleccione..

Id

5339
O

Tipo_uci Tot_uci Comp_espac N_cam_inte Sub_

P 26

Filas porpagina: 5 < ldel

El usaurio debe hacer clic en la casilla de chequeo del registro que desea modificar. El sistema despliega
el formulario. El usuario debera hacer clic en el botén “Ajustar” y elegir el tipo de ajuste que desea
utilizar. El sistema desplegara el formulario para que el usuario haga las modificaciones que require.

Ajustesk

Caracterizacién de UCI en UPGD - DAYHANA ALZATE GARCIA

O-Nuevo

0-Nuevo

B6-Descartado

7-Otro Ajuste

Este campo le permitir4 al usuario definir qué tipo de

Tipo UCI¥ Total camassk
v UCI-P - 26
Activa
—

GUARDAR  AJUSTAR  CANCELAR

ajuste va a realizar; Descartado=6, Otro ajuste=7.

Una vez realizados los cambios, el usuario hara clic en el boton [“Guardar”]. El sistema desplegara el

siguiente mensaje:

Q Alerta

Se ha guardado la Uci con éxito.

ACEPTAR

Nota 7: para una correcta actualizacion o creacién de una nueva subsede, consulte el manual de usuario
Sivigila y la ficha denominada “Caracterizacion de UPGD”, verifique los detalles de cada una de las

variables para una correcta captura de

estas.

Nota 8: las modificaciones relacionadas con las variables “Razén Social” , “Tipo de unidad”, tambien se
veran reflejadas en los procesos de creacidn de usuarios y registro; puesto que el sistema realiza una
actualizacion transversal de las entidades almacenadas.
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7.6.1.2 Registro de laficha de datos basicos de notificacion individual

Para iniciar el registro de una ficha haga clic en el icono “INDIVIDUAL” ubicado en o en la opcién

“INDIVIDUAL” ubicada en la parte superior de la pantalla.

(e Captura en linea (3

CONTACTOS

“" g | a8k 9O
00668
688
1 U
CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

El sistema desplegara los registros de eventos digitados por el usuario y aquellos a los que su rol le
permita acceder, el sistema los desplegara en orden cronolégico, organizados del mas reciente al mas

antiguo:

®) Capturaenlinea

Botén que permite ingresar a
un formulario nuevo para

<+ nuevo b

Sog.ree s0g_ape Coduve
Busqueda sencilla y
Q cc 59000 u PERMILOS Ui bl:|5qu9da avanzada
Q cc DSFKIDSAK LKIFDASLIELIC osi TENTO DE SUICII0
Q C 54 L FEGNFL LF DX MALARIA
a - 2 S~ . o — 200 - !
i

7.6.1.3 Ingresar un nuevo caso
Para ingresar un nuevo caso haga clic en el boton “+Nuevo”. Esta accién desplegara la siguiente

pantalla:

(®) Captura en linec 3

WA

NICIO INDIVIDUALES CARACTERIZACION COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

Evento: Seleccione.. w

DATOS BASICOS

@©sSeleccione un evento
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En la ventana de Evento clic en el tridngulo invertido, esta accién desplegara los eventos en orden

alfabético, el usuario debera seleccionar el evento del caso a ingresar.

NICIO INDIVIDUALES

DATOS BASICOS

(®) Capturaen linea

LABORATORIOS

CARACTERIZACION COLECTIVOS

CONTACTOS

C 4

/ 000 - NOTIFICACION NEGATIVA

100 - ACCIDENTE OFIDICO

TI0 - BAJO PESO AL NACER

113 - DESNUTRICION AGUDA EN MENORES DE 5 ANOS
N5 - CANCER EN MENORES DE 18 ANOS

155 - CANCER DE LA MAMA ¥ CUELLO UTERINO

[200 - COLERA ]

202 - CONSUMO DE SUSTANCIAS PSIGOACTIVAS INYECTADAS

205 - CHAGAS

EVeTIO. E& v

J

Una vez elija uno de los eventos, el sistema despliega la pantalla de captura. La mayoria de eventos
tienen formulario de dos paginas, una para los datos béasicos del paciente y la otra para los datos

complementarios.

7.6.1.4 Formulario de datos basicos

DATOS BASICOS

200- COLERA

Rectores de la notificacion

Cédigo de UPGD %

Datos de la notificacién

Tipide

Seleccione..

Primer nombra

Teléfono

Palis ocurrencia

Localidad

Barrio

P Etnica

Seleccione..

DATOS COMPLEMENTARIOS

Ajuste

Nuevo

No. De documento

Segundo nombre

Fecha nacimiento Edad uni med

Seleccione..

Departomento ocurrencic

Centro Poblaco

Ocupacion

Grupo étnico Estrato

Seleccione.. hd

F Grabacion

Primer cpellido

Nacionalidod

-

Municipio ocurrencia

Id_wvereda

TReg salud

Seleccione..

Evento:

Fecha Notificacion 3 ARo ¥ Semana ¥

segundo apellide

Sexo
Seleccione.- v
Area
Seleccione.. -
Vereda

Administradora
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Grupo Poblacional

\:‘ Discapacitado \:‘ Desplaz D Migrante D Carcelario D Indigente D Desmovilizado
Sem gest

[] eestante [ madre com [] Pob psiqui [] vietima viol [] Poi Jebf

] otre
Fuente Pais residencia Departomento residencia Municipio resicencia

Seleccione. -
Dir. Res\ce‘\clq,ﬂco'\tq:lo Fecha de consulta Fecha inicio de sintomas Clasificacion del caso
- Seleccione.. v

Causa basica muerte Nombre del que diligencia la ficha % Teléfono del que diligencia la ficha %

GUARDAR

7.6.1.5 Formulario de Datos Complementarios

DATOS BASICOS  DATOS COMPLEMENTARIOS Evento: 0 «
200- COLERA

Dattos de la exposicién

D Desplazamiento dltimos
5 dias

Pais Departamento Municipio Fecha desplaz. Fecha llegada
Pais Departamento Municipios Fecha desplaz. Fecha llegada
Pais Departamentos Municipios Fecha desploz Fecha llegoda
Con quien?

D ContactoSs

Captado por 3
[ Asoc.grote seleccione. v
oormces
Agente

GUARDAR

En el campo “Coédigo UPGD*” digite el cddigo de la UPGD, que es el asignado a las ESEs e IPS
habilitadas, en caso de que el cédigo no exista el sistema desplegara el siguiente mensaje:
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El codigo gue acaba de ingresar no existe, sdesea consultar?.

CANCELAR |le=gitig

Haga clic en la opcién “ACEPTAR?”, esta accion desplegara una lista desplegable que permite ubicar la
institucion notificadora de manera mas facil.

Codigo RAZ_SOC
0 050000002000 UPGD DE PRUEBA
0 050000002001 UPGD DE PRUEBA
N 050010000000  SEGRETARIA DE SALUD DE MEDELLIN
N 050010000001 SEGRETARIA DE SALUD DE MEDELLIN
0 050010000002 PRUEBA; CAPTURA EN LINEA
Fiosporpagne: 5 w elode2emz [ £ > MY

Para buscar la UPGD, digite la razon social o parte de ella en la celda “Buscar”.

Codigo
0O 050010182101 CLINICA URGENCIAS PEDIATRICAS SAS URPEDIAN
0 050010182102 CLINIGA URGENCIAS PEDIATRICAS SAS URPEDIAN
D 050010210101 CUNICA SOMA

J— CENTRO CARDIOVASCULAR COLOMBIANG CLINICA
O SANTA M

050010211086 CENTRO GARDIOVASCULAR COLOMBIANG CLINICA
M SANTA MAR

Flosporpagine 5 w  sacies | £ > M

Para elegir una de las opciones que muestra la lista, haga clic en el cuadro de chequeo de la izquierda
del nombre de la UPGD. Si no lo encuentra en la pagina desplegada, el sistema le permite desplazarse
entre paginas con las flechas que estan en la parte inferior derecha de la lista desplegable.
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Al seleccionar la UPGD, el sistema cerrara la lista desplegable y mostrara el cédigo elegido en el campo
“Cdédigo de UPGD *” del formulario.

En caso de elegir una UPGD que exista pero que no esté activa, el sistema le informara. Para activarla
debera remitirse a la opcion “CARACTERIZACION” y ejecute el proceso de actualizacién descrito
anteriormente.

Oprima la tecla TAB?! para pasar al siguiente campo editable que es “Fecha Notificacion *”. —este campo
es obligatorio. Puede digitar la fecha o selecionarla del calendario hacieno clic en el icono del calenario, si
la digita, digite dia, mes y afio en el que esta reportando el evento; automéaticamente aparecera el afio de
notificacién y la semana epidemioldgica, si la fecha digitada es invalida, el aplicativo no le permitira
continuar con el ingreso de los datos. Es importante aclarar que el programa sélo admite que se reporten
eventos correspondientes a la vigencia actual y/o a la inmediatamente anterior hasta la fecha de cierre de
la base de datos establecida por el Instituto Nacional de Salud.

Fecha Notificacion 3 \

; | ano
15/04/2000 ¢ ‘ *

Tenga en cuenta que...

Al momento de ingresar la fecha de notificacién, el sistema asigna una semana y afio epidemiolégico
temporal, la cual es posible que cambie dependiendo del evento. Para algunos eventos, la semana
puede calcularse a partir de la fecha de consulta, de inicio de sintomas, de inicio de fiebre, del
accidente, u otros. Para conocer a partir de qué fecha se calculard la semana epidemiol6gica,
consulte el anexo1 de este manual: “Codificacién y reglas de validacién de contenido para el ingreso
de los eventos de VSP de interés nacional en el aplicativo Sivigila”

Continte ingresando los datos de identificacion del paciente segln se indica en seguida:

» Campo “Tipo de identificacion”. Una vez se ubique en este campo, puede digitar la inicial de la
opcidn que necesita tantas veces como sea necesario hasta que el cursor se pare en la opcién que
requiere o puede elegirla desplegando la lista de opciones haciendo clic en el tridngulo invertido:

! para pasar entre campos puede utilizar la tecla TAB o hacer clic en el campo que va a diligenciar




MANUAL DEL USUARIO DEL SISTEMA Version: 00

2022-03-25

. INSTITUTO PROCESO

Nacionar e VIGILANCIA Y ANALISIS DEL SIVIGILA 4.0
. SALUD RIESGO EN SALUD PUBLICA

L MNL-R02.4000-002

Péagina 42 de 123

NICIO INDIVIDUALES CARACTERIZACION COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS
Tipide No. documento
Seleccione. hd
Registro civil “
Segundio nombre Primer apellico
Tarjeta de identidad
Cedula de ciudadania acimiento Edad Uni med Nacionalidad
Seleccione.. v
Cédula de extranjeria
Departamento ocurrencia Municipio ocurrencia
Pasaporte

Permise especial de permanencia
Centro Poblado Id_vereda

Menor sin identificacicn

Adulto sin identificacion ©Ocupacion TReg salud

\ Certificodo de nacido vivo J
C ~:nico gstrato

Seleccione. A4

[C 4

Segundo apellido

Sexo

Seleccione. A d

Area

seleccione. v

Vereda

Administradora

» Numero de documento de identidad. Campo obligatorio. El sistema valida la longitud del dato
digitado, en caso de no ser correcta, desplegara un mensaje informando de ello y no le permitir4
grabar el registro hasta que corrija el dato. Si el documento pertenece a un paciente del extranjero,
debera digitar 3 letras al inicio, pertenecientes al pais de origen de este, seguido de una cadena de
nameros. Si el cédigo del pais digitado no existe o no es digitado, el sistema desplegara el siguiente

mensaje:
Los primeros digitos del documento que acaba de ingresar no
corresponden con ningun codigo de pais, ;desea consultar?.
CANCELAR  |leay ity
e

Si lo conoce, digite cancelar, en caso contrario digite “ACEPTAR?”, esta Ultima opcién despliega la
siguiente lista con los cédigos y nombre de los paises, también le permitira buscar un pais.
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Cod_Pais Mom_Pais Codigo

D AUS AUSTRALIA 036

D AUT AUSTRIA 040

0 BHS BAHAMAS 044

D BHR BAHREIM D48

D BGD BAMGLADESH 050

Flosporpagina: 5 w sdc24s | € > Y

Cuando tenga el pais ubicado, haga clic en el cuadro de la izquierda de la seleccion, accién que
desplegara el codigo del pais al inicio del campo del documento de identidad.

Mo, De documento

BHRI123234345345| | (1] l

El campo pueds tenar maxmo 11 caracterss

Cuando termine de escribir el documento de identidad, el sistema busca el numero del documento de
identidad en el sistema BDUA y si lo encuentra, despliega nombres, apellidos, fecha de nacimiento,
nombre de la entidad prestador y tipo de régimen de salud en el formulario; desplegando los mensajes
gue se muestran en la siguiente imagen:

o Atencién

Datos del BDUA sincronizados con exito

ACEPTAR

Trayendo datos del BDUA_ l

En caso de no encontrarlo, despliega los siguientes mensajes:
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(®) Captura en linea

NICIO INDIVIDUALES

CARACTERIZACION COLECTIVOS

Tipide

Cédula cle ciudadania v

Primer nombre

Telefonoe

Paiis ocurrencic

Localidad

Barrio

No. De documento

[ 51628001

No.Da documento.
SeguUNUL NoImMpre

Edad

Fecha nacimiento Uni med

Seleccione.

Departamento ocurrencic

Centro Poblado

Ocupacion

LABORATORIOS

CONTACTOS

Primer cipellido

Nacionalidad

Municipio ecurrencia

ld_vereda

TReg salud

Segundo apellido

Sexo

Seleccione..

Arsal

Seleccione.

Vereda

[C 4

Administrciora

I Seleccione..

o-]

Este campe o5 requerido

Trayendo datos del BDUA..

No sa encontraron datos en el BDUA

Tenga en cuenta que...

Al digitar el cddigo de la UPGD, el evento, fecha de notificacion y nimero y tipo de documento de
identidad, el sistema realizar4 una busqueda de esta informacion en la base de datos, si ya existe un
registro idéntico, presentara en pantalla los datos correspondientes para ser actualizados ajustados.

» Nombres y Apellidos: El primer nombre y apellido del paciente son obligatorios. Sélo podra

continuar cuando ingrese algin valor en cada casilla, si no se pudo obtener el nombre de la persona
se podra digitar minimo dos letras, por ejemplo “NN”. Con estas reglas de validacion se intenta
recordar al usuario la importancia de no dejar casillas vacias porque esto puede dificultar el analisis
de los casos.

Teléfono: Este campo no es obligatorio, si no digita un dato, automaticamente aparecera “SIN
INFORMACION” y podréa continuar, pero no debe olvidar que es importante contar en lo posible con
los datos de identificacion y el teléfono de la persona afectada por el evento para poder localizarlo
durante el proceso de investigacién del caso o para aclarar informacion.

Fecha de nacimiento: Si el sistema no recupero este dato, ingrese la fecha de nacimiento del
paciente en el formato dd/mm/aaaa. Si no se conoce la fecha de nacimiento el sistema le permitira
continuar sin diligenciar este dato pero le pedird confirmacion de que ello es lo que desea hacer:

Atencion

sDesea continuar sin ingresar la fecha de

nacimiento?
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Tenga en cuenta que...

Para ingresar la fecha de nacimiento el programa aplicara reglas de validacién que solo le
permitirdn digitar datos coherentes, es decir, no podra registrar fechas posteriores a la de
notificacién, consulta, inicio de sintomas y defuncion.

» Edad y unidad de medida de la edad. Si se ha digitado la fecha de nacimiento del paciente, el
sistema establecera el valor de estos campos en forma automatica; por otra parte, si no se conoce la
fecha de nacimiento, el programa permite ingresar la edad y la unidad de medida de la edad. Cuando
ocurre esta situacion, mediante un aviso el sistema le pide al usuario que confirme si continGa sin
ingresar la fecha de nacimiento, cuando usted contesta “Si” lo dejara ingresar el dato de manera
directa, aunque es recomendable hacer lo posible por obtener la fecha de nacimiento, pues de esta
forma la edad del paciente sera mas confiable por cuanto sera establecida automaticamente por el
Sistema. Algunos eventos requieren obligatoriamente el ingreso de esta fecha por cuanto, a partir de
ella se calcula la semana epidemiolégica de ocurrencia del evento, por ejemplo: sifilis congénita,
sindrome de rubeola congénita.

Si la edad y su unidad de medida no son consistentes con el tipo de documento de identidad, el
sistema genera una alerta:

Tip ide Mo. De documento

Cedula de ciudadania W 1232123123|
Primer nomiore Sequndo nombre Primer apellico
Telefono Fecha nacimiento

4545454554 -

El sistema no permite fechas de nacimiento o edades incompatibles con los grupos que se
consideran viables para la vigilancia en cada evento, por ejemplo, en mortalidad perinatal, al ingresar
un dato que no se encuentra dentro de los grupos de edad, aparece un aviso advirtiendo que la edad
digitada no corresponde a los grupos habilitados, en este caso en particular no se debe olvidar que
en la ficha de datos basicos para mortalidad perinatal se ingresa la informacién de la madre. Para
conocer cuales edades aplican para cada evento, consulte, “Codificacion_de_eventos_Sivigila 2018-
2020.pdf” para el ingreso de los eventos de VSP de interés nacional en el aplicativo Sivigila. En ese
documento también se indica para qué eventos debe ingresarse en la ficha de datos basicos la edad
de la madre aun cuando el paciente sea un menor de edad.

» Nacionalidad. Si conoce el cddigo del pais, digitelo, en caso contrario el sistema desplegara la lista
para que busque el pais que requiere y lo seleccione.

Uni med Nacionalidod Sexo

Afos h 170 COLOMBIA Seleccione. v
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Si digita un cddigo errado o no digita ningin dato, el sistema desplegara el siguiente mensaje,
permitiéndole buscar por cddigo o nombre el pais que requiere:

El codigo que acobo de ingresar no existe, idesea consultar?,

CANCELAR le=gp.ay

Haga clic en “ACEPTAR?” y el sistema despliega la siguiente lista desplegable:

Seleccione..

]

]

Cod_Puois

oo4

aog

oo

mz

6

Filas por pagina:

El usuario podra realizar la busqueda del pais

dos en la ventana “Buscar” bl

Nom_Pais

AFGANISTAM

ALBAMIA

ANTARTIDA

ARGELIA

SAMOA ESTADOUNIDENSE

5w tsdcas | £ > M

como se muestra en la siguiente imagen:

por cédigo o nombre del mismo, escribiendo uno de los
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Seleccione.. 012
Cod_Pois Nom_Pais
D mz2 ARGELA
Filoz porpagina: &5 w ldcl

Haga clic en el cuadro de la izquierda de la opcién elegida, accion que mostrara el cédigo y nombre en
los respectivos campos del formulario.

Tenga en cuenta que...
Este dato debe estar en concordancia con el tipo de documento digitado, si el paciente es extranjero,
la nacionalidad no puede ser colombiana.

» Sexo: Corresponde al sexo del paciente.

Tenga en cuenta que...
Al digitar el dato sobre el sexo del paciente, el programa valida que sea “F” para las mujeres y “M”
para los hombres. (ver anexo 2: Estructura de los registros para la notificacion de datos de eventos de
interés en salud publica).

En caso de notificar eventos como mortalidad materna, aparece de manera automatica “F” en el espacio
correspondiente a la variable sexo, antes de digitar el nombre.

Solo en caso de digitar F en sexo, se habilitara la posibilidad de responder mas adelante en la ficha de
datos béasicos o en la ficha de datos complementarios si la paciente es gestante en los eventos que
incluyen esta variable. Por ejemplo:

JATOSBASICOS  DATOS COMPLEMENTARICS VER LABORATORIOS Evento: | 50

850 - VIH/SIDA/MORTALIDAD POR SIDA

Antecedentss epidemiolégicos

Meca. prob. trans. % Nombre de la modre Tipo de identificacion Namero de identificacion Ident. Género %

Materno infanti v JUANA GCedula de ciudadanio W 12454875421 Femenino v Dono sangre?

» Pais de Procedencia. Digite el codigo del pais si lo conoce, en caso contrario, el sistema le daréa la
opcion de seleccionarlo. Si digita un cddigo que no existe, el sistema despliega el siguiente mensaje:




o
—
(=

INSTITUTO PROCESO

Nacionar b VIGILANCIA 'Y ANALISIS DEL
SaLup RIESGO EN SALUD PUBLICA

MANUAL DEL USUARIO DEL SISTEMA Version: 00
SIVIGILA 4.0
2022-03-25
MNL-R02.4000-002 Pagina 48 de 123

El codigo que acaobo de ingresar no existe, idesea consultar?,

CAMNCELAR rle=g et

Haga clic en “ACEPTAR?” y el sistema despliega la siguiente lista de busqueda:

Seleccione..

]

]

Cod_Pois

oo4

aog

Lllv]

mz2

a6

Filas por pagina:

Morm_Pais

AFGANISTAM

ALBAMIA

ANTARTIDA

ARGELIA

SAMOA ESTADOUNIDENSE

5w rsdeas | D> W

El usuario podréa realizar la basqueda del pais por codigo o nombre escribiendo uno de los dos en la
ventana “Buscar” como se muestra en la siguiente imagen:

Seleccione..

Cod_Pois Nom_Pais

ARGELIA

Filoz porpagina: &5 w ldcl
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Haga clic en el cuadro de la izquierda de la opcién elegida, accidén que mostrara el cédigo y nombre en
los respectivos campos del formulario.

» Departamento de Procedencia. Si conoce el cédigo digitelo, en caso contrario el sistema le
permitira selecionarlo de la lista desplegable que muetra el sistema al oprimir la tecla TAB después
de digitar un cédigo errado o dejar el campo en blanco:

El codigo que acaba de ingresar no existe, jdesea consultar?.

CAMCELAR prlsiSgFty

Haga clic en “ACEPTAR?” y el sistema despliega la siguiente lista con los departamentos pertenecientes
al pais digitado; siempre que el pais elegido sea Colombia, Venezuela, Ecuador, Panama y Peru, para
los otros paises el sistema despliega un mensaje tanto en el campo “Departamento” como en el campo
“Municipio”:

» Campo “Municipio de procedencia”: Digite el codigo DANE del municipio de procedencia u
ocurrencia del caso que esté ingresando y pulse la tecla “TAB”. En caso de que el cédigo digitado por
usted no exista o en caso de que lo haya dejado en blanco y haya pulsado la tecla “TAB”, el sistema
le mostrara un aviso en donde le pregunta si quiere consultar.

J L

El codigo que acaba de ingresar no existe, sdesea consultar?.

CANCELAR e gyNg

Clic en “ACEPTAR” y el sistema despliega la siguiente lista con los municipios pertenecientes al
departamento digitado:

Seleccione..

Cod_mun Nom_mun

D 50001 VILLAVICENCIO

D 50006 ACACIAS

D S0no BARRANCA DE UPIA

D 50124 CABUYARD

D 50150 CASTILLA LA NUEVA

Filos porpagina: 5w 1-Sdc2e H < > H
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El usuario podré realizar la busqueda del municipio por cédigo o nombre del mismo, escribiendo uno de
los dos en la ventana “Buscar’ como se muestra en la siguiente imagen:

Cod_mun Momi_mun
500 VILLAVICENCIO

Filas por pagina: 5 w  ldecl

Haga clic en el cuadro que esta situado a la izquierda de la seleccion que hizo y el sistema desplegara
cédigo y nombre del municipio en el formulario:

Pais ocurrencia Departamento ocurrencic Municipio ocurrencia

m

170 COLOMBIA 50

META 50001 VILLAVICENCIO

> Area. Ubicacion geogréfica del paciente. Este campo tiene un lista desplegable con tres opciones:
cabecera municipal, Centro poblado y Rural disperso.

(e) Captura en linea

sm

o]
@

NICIO INDIVIDUALES CARACTERIZACION COLECTIV

Primer nombre

‘ Segundo nombre

LABORATORIOS CONTACTOS

Primer apellido Seguncio apellido

VVVVUVVVVVVVVVVVY

Teléfono Fecha nacimiento Edad Uni med Nacionalidad Sexo
987456321 R Aos - | COLOMBIA Mujer
Pais ocurrencia Departamento ocurrencia Municipio ocurrencia Arec
080 SLAS SALOMON T SCONOCIDO 01080 SLAS SALOMON - SIN ESPEC Centro Poblado
Centro Poblado
Localidad Id_vereda Vereda
Este campo s regquendo
Barrio Ocupacion TReg salud Administradora
Seleccione.. v
P Etnica Grupo étnico Estrato
Seleccione.. A Seleccione. -

Grupe Poblaciona

C 4
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1 Municipio ocurrencia Area :
AMARCA 25001 AGUA DE DIOS Centro Poblado VlN
Id_vereda Cabecera Municipal
Centro Poblado
Ocupacion ,
2999 No aplica Rural Disperso

Grupo étnico

Estrato

\_

v Estrato 6 v

Grupo Poblacional

rante l—l Carcelario

|—| Indigente |_| Desmovilizado

Si selecciona la opcion “Cabecera municipal”, el sistema debe habilitar los campos “Localidad” y “Cédigo
Bario”. Digite el nombre de la localidad y presione la tecla TAB. En el campo “Cddigo barrio”, digite el
cédigo del barrio que requiere, si el dato digitado no es correcto o si no lo conoce, al oprimir la tecla TAB,

el sistema debera desplegar un mensaje en el que le pregunta si desea consultar. Si responde “S

, el

sistema desplegard una lista con los codigos del barrio correspondientes al municipio digitado; debe
elegir una. Una vez seleccione una de las opciones desplegadas, el sistema desplegara el nombre en el

campo “Barrio”.

» Campo ocupacion. Si conoce el codigo de la ocupacion debe digitarlo, en caso contrario, el sistema

le preguntard si desea consultarlo:

El codigo que acaba de ingresar no existe, ¢desea consultar?.

CANCELAR [Xei=ay.As

Si su respuesta es afirmativa, el sistema mostrara una lista desplegable de la cual debera Ud. elegir una

de ellas:

Seleccione..
Codigo

0 12

0O 1420

0 1431

0 1438

0 am

Ocupacion

Gerentas de restaurantes

Gerentes de comercios al por mayor y al por manor

Gerentes de centros deportivos, de esparcimiento y
culturales

Gerentes de servicios no clasificados bajo otros epigrafes

Fisicos y astrénomos

Fiosporpogine: § w  3r3sdesst [ £ D M
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Al elegir una de las opciones, el sistema desplegara tanto el cédigo elegico como el nombre en el

formulario:

Id_vereda Vereda
T TReg salud
l 2m| I Fisicos y astrénomos Excepcion

stnico Estrato

| ‘ Estrato 8 v

» Campo T Reg salud.Si conoce el tipo de régimen de salud digitelo, en caso contrario, Ud. podra
elegir una de las opciones de la lista desplegable:

(®) Capturaen linea

SIVIGILA

INICIO

7] LOS MARTIRES

i Cédigo barrio

CARACTERIZACION

INDIVIDUALES COLECTIVOS

LABORATORIOS CONTACTOS

Barrio

i 9999999

‘ BARRIO DIGITADO

| Administradora

RES004

\:\ Discapacitado

[ cestante

FIDUPREVISORA SA RES

P Etnica

‘ Otros.

\:\ Desplaz D Migrante

Sem gest

‘ ‘ \:‘ Madre com

Ocupacién ﬁsolud H
2m ‘ Fisicos y astrénomos ‘ Excepcion A4 I
Grupo étnico Estrato Contributivo
‘ Estrato 6 -
L A J Subsidiado
Grupo Poblacional Excepcion
Especial
\:\ Carcelario D Indigent
No Asegurado
\:\ Pob Psiqui \:‘ Victima { Indeterminado/Pendiente

N

—J

Al elegir una de las opciones desplegadas y en caso de que por la consulta en el BDUA, el sistema haya
desplegado el codigo de la EPS, el sistema limpiara el campo “Administradora”.

» Campo “Administradora”. En este campo Ud. debera digitar el cédigo de la administradora del
paciente y en caso de que lo desconozca o digite uno errado, el sistema despliega un mensaje
preguntando si desea consultarlo, en caso afirmativo, podra elegir una de las opciones de la lista
desplegable mostrada por el sistema.

El codigo que acaba de ingresar no existe, ¢desea consultar?.

CANCELAR [Yef=gyA3
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Lista con las aseguradoras, de la cual Ud podra seleccionar una:

Seleccione..

d

O

Cod_ase

ESSO76

ESS091

ESSN8

ESSIZS

ESS207

Filas porpagina: 5 w  41-45de 45

Raz_soc

AMBUQ ESS

ECOOPSOS ESS

EMSSANAR ESS

COMPARTA

MUTUAL SER ESS

M<>M

Al seleccionar una de estas opciones, el sistema desplegara el cédigo y el nombre de la aseguradora en
los campos del formulario:

Administradora

ESS]SSl COMPARTA

P Etnica

Otros.

» Campo “P Etnica”.En este campo el sistema desplegard una lista con 6 opciones, de la cual Ud
debera seleccionar una:

o

ora

COMPARTA

acitado

ite

[] pesp

Sem gest

Barrio

BARRIO DIGITADO

P Etnica

I Otros.

\_

Indigena

ROM, Gitano

Raizal

Palenquero

Negro, Mulato, Afro Colombiano

Otros.

%imico
~ |

J

Ocupacion

2m

upo Poblacional

[] carcelario

D Pob Psiqui
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Si selecciona la opcién “Indigena”, el sistema habilitara el campo “Grupo étnico”; es la Unica opcién que
activara este campo.

» Campo “Grupo étnico”. Si en el campo “P Etnica” eligid la opcion “Indigena”, este campo es
obligatorio. Digite uno de los cédigos del grupo étnico. En caso de que no los conozca o digite uno
errado, el sistema desplegard un mensaje dandole la opcion de consultar una lista de busqueda:

El codigo que acaba de ingresar no existe, ¢desea consultar?.

CANCELAR |leiSgy.\H

COD_GRUPO NOM_GRUPO
D 001 ACHAGUA
D 002 AMBALO
D 003 AMORUA
I:I 004 ANDOQUE
D 005 ARHUACO

Filas por pagina: 5 w  1-5dels K < > N

Al seleccionar una de las opciones, el sistema desplegara en el formulario, el
cédigo y el nombre del grupo indigena elegidos.

P Etnica Grupo étnico

Indigena v 005 ARHUACO

» Campo “Estrato”. Al hacer clic en el tridngulo invertido del campo, el sistema desplegara las
opciones, debera seleccionar una de ellas.
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Estrato

JACO | [Estratos

Estrato1
ilacional

Estrato 2

[] carcelario
Estrato 3

Estrato 4
|:| Pob Psiqui

Estrato 5

Estrato 6

Viol

Una vez elegida una de las opciones desplegadas, el sistema la desplegara en el formulario el valor

seleccionado.

Estrato

Estrato 6

> Campos “Grupo Poblacional”. En los campos

gue componen este grupo, debera hacer clic

cuando el paciente pertenece al grupo o no hacer clic si no pertenece. Tenga en cuenta que los
campos vienen desmarcados por defecto y que esto corresponde al valor de “NO”.

Grupo Poblacional

[] piscapacitado [ pesploz [ Migrante [ carcelario [ ndigente [J pesmovilizada
Sem gest

D Gestante D Madre com D Pob Psiqui D Victima Viol D Pob lcbf

Otro

Si selecciona el campo “Carcelario”, en el campo “Dir.Residencia/contacto”, debera seleccionar la

penitenciaria.

El codigo que acaba de ingresar no existe, ¢desea consultar?.

CANCELAR [aYei=gyits
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En caso que no la conozca o digite un dato errado, el sistema le permitird seleccionarla de una lista
desplegable:

codigo_caracterizacion nombre
D 055795150099 EPMSC PUERTO BERRIO
D 056795170099 EPMSC SANTA BARBARA
‘:\ 056205180099 EPMSC SANTO DOMINGO
D 056885190099 EPMSC SANTA ROSA DE 0SOS
D 057565210099 EPMSC SONSON
Filas por pégina: 5 w  1-15del169 H ( > H

Una vez elija una de las opciones, el sistema desplegara cédigo y nombre en el formulario:

Dir. Residencia/contacto

O56865190099| EPMSC SANTA ROSA DE OSOS

Si hace clic en “Gestante”, el campo “Sem gest” (Semanas de gestacion) serdhabilitado, en él debera
digitar un valor entre 1y 45 en este campo.

[] piscapacitado [] pesplaz
Sem gest
Gestante o ’
Digite un valor entre 1y 45
Otro

La seleccion de al menos uno de estos campos del “Grupo poblacional” es obligatorio.

Campo “Fuente”. Digite la fuente de vigilancia del caso; los valores admisibles para esta variable son 1 =
Notificacion rutinaria 2 = Busqueda Activa Institucional 3 = Vigilancia intensificada 4 = Blsqueda Activa
Comunitaria 5 = Investigaciones.
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(®) Captura en linea

SIVIGILA

NICIO INDIVIDUALES COLECTIVOS

otro

’ Fuente
Seleccione.. v

Notificacion rutinaric

Buscjueda Activa Institucional

Vigilancia intensificadea

Buscjueda Active Comunitaria

Pais re! dencia

Investigaciones

LABORATORIOS CONTACTOS

4

" Condicion final
d hospitalizacion

Seleccione..

Nombre del que diligencia la ficha %

Departamento residencia

Fecha de consulta

=0

Fechair

Fecha de defuncion

# Certif

Teléforn

» Campo “Fecha de Consulta”. Dependiendo del evento, este dato puede definir afio y semana
epidemiolégica. El dato no puede ser mayor a la fecha en que se registra la ficha. No puede ser
mayor a la fecha de notificacion. Debe ser mayor a la fecha de nacimiento del paciente y menor a la
fecha de defuncién. No puede ser menor a la fecha de inicio de sintomas.

» Campo “Fecha Inicio de Sintomas”. Esta fecha no puede ser mayor a la fecha de digitacién de la
ficha, debe ser menor o igual a la fecha de consulta, menor o igual a la fecha de notificacién, menor a
la fecha de nacimiento, menor a la fecha de defuncién. Esta fecha es obligatoria 0 no, segun sea el
evento que se esta notificando. Segun el evento, esta fecha puede definir semana y afo
epidemiolégico.

» Campo “Clasificacion del caso”. Este campo puede tener uno de los siguientes valores segun el
evento que se esté notificando:1

arwNE

Sospechoso

Probable

Confirmado por Laboratorio.
Confirmado por Cdlinica

Confirmado por nexo epidemiolégico

Fecha do consulta

Fecha inicio de sintomas

Clasificacion del caso

Fecha de defuncion

# Certificado defuncian

» Campo “Hospitalizado”. Si selecciona el campo marcando la casilla de verificacién (lo que
indica que el paciente si ha sido hospitalizado), el sistema activara la casilla fecha de

hospitalizacién del paciente.
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Fuente Pais residencia Departamento residencia Municipio residencia
Notificacién rutinaria  w 70 COLOMBIA 05 NTIOQUIA 05001 MEDELLI®
Dir. Residenciafcontacto Fecha de consulta Fecha inicio de sintomas Clasificacién del caso
CALLEIN 1415 - = 30/08/2021
Fecha de hospitalizacion Clndicion final Fecha de defuncién # Cortificado defuncién
Hospitalizado 01/07/202] ivo -
mbre del que diligencia la ficha % Teléfono del que diligencia la ficha %
VERONICA TANGARIFE ARREDONDO 4454554

GUARDAR

» Campo “Fecha hospitalizacion”. Este campo debe ser menor o igual a la fecha de notificacion,
a la fecha de registro de la ficha, mayor o igual a la fecha de consulta.

» Campo “Condicién final”. Campo con tres opciones: No sabe, no responde, Vivo, Muerto.

(@) Capturaen linea

Som gest
B ] [ Pob psiqu O victima vio [ Pob et
Otro
uon! a dencia Departamento residencia Municipio residencia

v 7o = |JCcoOOMBA | OS5 = | ANTOQUWA 4 05000
Dir. Rosidencia/contacto Fecha inicio de sintomos Clasificacion del coso
,,,,,,,,, — -
-
Focha de hospitalizac Cc # Certificado defuncion

Muerto
ierto GUARDAR

Si el evento es una mortalidad, el sistema automaticamente asignara “Muerto” en este campo. Si el valor
es “Muerto”, el sistema habilitara los campos “Fecha de defuncion”, “Certificado de defuncion” y “Causa
béasica de muerte”.

» Campo “Fecha defuncion”. Este campo sera habilitado Unicamente cuando el campo condicion
final sea “Muerto”. Esta fecha no puede ser menor a la fecha de consulta ni mayor a la fecha de
registro del caso.

» Campo “Certificado defunciéon”. Este campo se activa solamente si Condicion final es “Muerto”.
No es obligatorio. Longitud maxima de 10 dégitos.

» Campo “Causa basica de defuncién”. Este campo sera habilitado Unicamente cuando el
campo condicion final sea “Muerto”, entonces sera un campo obligatorio. Si conoce el codigo lo
debe digitar, en caso contrario, el sistema le dar& la opcion de elegirlo de una lista desplegable
que le mostrara.
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El codigo que acaba de ingresar no existe, ;desea consultar?.

CANCELAR pElel=Zgily

Si elige “ACEPTAR?”, el sistema desplegara la lista con las causas, Ud. debe elegir una de ellas.

Seleccione..
codigoltem descripcionlista
D AD30 SHIGELOSIS DEBIDA A SHIGELLA DYSENTERIAE
D A031 SHIGELOSIS DEBIDA A SHIGELLA FLEXNERI
D AQ032 SHIGELOSIS DEBIDA A SHIGELLA BOYDII
D A033 SHIGELOSIS DEBIDA A SHIGELLA SONNEI
D A038 OTRAS SHIGELOSIS

Filas porpagina: 5 w  16-20doi2521 | € > P

Cuando selecciona una de las opciones, el sistema despliega el codigo y nombre elegidos en el

formulario:

| Fuente Pais residencia Departamenta residencia Municipio residencia
Notificacion rutinaria  w 7o COLOMBIA 05 ANTIOQUIA 05001 MEDELLIN

Dir. Residencia/contacto Fecha de consulta Fecha inicio de sintomas Clasificacién del caso
CALLEIN1415 - 30/08/2021 30/06/202! 4 -

Fecha de hospitalizacion Condicién final Focha de defuncion # Cortificado defuncion

Hospitalizado o1/07/2021 Muerto - ol/07/2021 36251400

| causabasica muerte Nombre del que diligencia la ficha % Teléfono del que diligencia la ficha %

AU334 SHIGELOSIS DEBIDA A SHIGELLA SONNEI VERONICA TANGARIFE ARREDONDO 4454554

» Campo “Nombre de quien diligencia la ficha”. Campo obligatorio para todos los eventos
incluyendo el evento 000 (Notificacion Negativa). En caso de que el sistema haya traido los datos
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de nombres y apellidos y aseguradora del sistema BDUA, el sistema afiadir4 a este nombre un
cédigo que indicara si los datos desplegados se conservaron en lka ficha o fueron modificados.

Nombre del que diligencia la ficha %

JUAN GOMEZ SISSIV[EE&D]

» Campo. “Teléfono de quien diligencia la ficha”. Campo obligatorio. Campo alfanumérico.
Debe digitar minimo 7 digitos y maximo 12 en caso de tener extension.

En caso de que la UPGD que notifica sea una fuerza militar, el sistema activara los campos : “Fuerza”,
“Unidad” y “Grado” como se muestra en la imagen siguiente.

Cddigo barrio Barrio Ocupacion Fuerza

Seleccione.. v
Unidad Grado T Reg salud

Seleccione.. v

» Campo “Fuerza”. El sistema le permite elegirlo de una lista desplegable como la que se muestra
a continuacion:

sG) Captura en linea

G

NICIO INDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

uuuuuuuuuuuuuuu

Cadigo barrio Barrio Qcupacion

(uerzo
1322 Directores de explotai I Seleccione..

Grado GAB

3)

Unidad

CGF

Administradora P Etnica Grupo étnico Estrato

EJC
Seleccione.. A 4

Seleccione.. w|
ARC
Grupo Poblacional
FAC

\:\ Discapacitado

D Desplaz

D Carcelario

\:\ Migrante \:\ Incliflent HMC

Sem gest POL

D Pob Psiqui \:\ Victgna

& J

» Campo “Unidad”. Digite la unidad que requiere, en caso de que la desconozca o digite una
errada, el sistema le permite elegirla de una lista desplegable como se muestra el mensaje a
continuacion en el cual Ud. debera hacer clic en “ACEPTAR”:

\:\ Gestante \:\ Madre com
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El codigo que acaba de ingresar no existe, ¢desed consultar?.

CANCELAR [aleiagya\y

Esta accion desplegara el siguiente listado:

codigoltem descripcionlista
D 0000000000 NO AFILIADO AL SSFM
I:I 0000000001 BENEFICIARIOS DE LAS FUERZAS MILITARES
I:l 0500000000 FUERZA DE TAREA NUDO DEL PARAMILLO - FUNUP
D 0500010119 DISPENSARIO MEDICO ORIENTE - DMORI
AGRUPACION DE FUERZAS ESPECIALES ANTITERRORISTAS
0500100000
O URBANAS No. 5 AFEURS
Filos por pagina: 5 w  1-5cgn8s H ( >

Puede hacer la busqueda por el nombre de la unidad o por el cddigo o si lo prefiere, puede hacer la
basqueda moviéndose con la flecha que esta en la parte inferior derecha de la lista desplegable. Cuando
lo encuentre debera hacer clic en el pequefio cuadro que esta a la izquierda de la opcion seleccionada.
Esta accion desplegara en el formulario c6digo y nombre de la Unidad seleccionada:

Unidad

0583?860251 CAPITANIA DE PUERTO TURBO

» Campo “Grado”. Digite el cddigo del Grado que requiere, en caso de que lo desconozca o digite
uno errado, el sistema le permite elegirlo de una lista desplegable como se muestra en el
mensaje a continuacion en el cual Ud. debera hacer clic en “ACEPTAR”:
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El codigo que acaba de ingresar no existe, ¢desea consultar?.

CANCELAR ACEPTAR

Esta accion desplegara el siguiente listado:

codigoltem descripcionlista
D 4008 ADJUNTO MAYOR
I:\ 4026 ADJUNTO ESPECIAL
D 4028 ADJUNTO PRIMERC
D 4032 ADJUNTO SEGUNDO
D 4034 ADJUNTO TERCERO
Fiasporpagina: 5 w  526-530de737 [ £ > P

Puede hacer la bisqueda por el nombre del grado o por el cddigo o si lo prefiere, puede hacer la
busqueda visual con la flecha que esta en la parte inferior derecha de la lista desplegable. Cuando
encuentre el grado que requiere, debera hacer clic en el pequefio cuadro que estd a la izquierda de la
opcién seleccionada. Esta accidén desplegara en el formulario c6digo y nombre del grado seleccionado:

Gracdo

‘ 4032| | ADJUNTO SEGUNDO

Una vez termine de digitar los datos béasicos, vaya a la parte superior de la pantalla y clic en la opcién
“DATOS COMPLEMENTARIOS”
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NICIO INDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

DATOS BASICOS DATOS COMPLEMENTARIOS

Esta accion lo llevara a la pantalla en la cual debera digitar los datos complementarios del evento. El
formulario desplegado es diferente para cada uno de los eventos que se vigilan.

Como ejemplo se diligenciard datos complementarios del evento 346:

(®) Captura en linea (0

SIVIGILA

NICIO CARACTERIZACION INDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

DATOS BASICOS DATOS COMPLEMENTARIOS Evento: 346 w

346 - IRA POR VIRUS NUEVO

Por qué se notifica el caso como ira por virus nuevo

Departamento Donde - Nacional Donde - Internacional

\:‘ Viajé? \:\ Nagcional? D Contacto estrecho

D Tos D Fiebre D Odinofagia D Dif. respiratorioa D Adinamia D Rinorrea

Cudles

\:‘ Conjuntivitis \:\ Cefalea D Diarrea \:‘ Pérdida gusto/olfato \:\ Otros

Nota 9: las variables de los datos complementarios varian de acuerdo al evento. Tenga en cuenta lo
siguiente:
» Algunas varialbes son obligatorias y otras no. En los datos complementarios, ademés encontrara
variables con un asterisco (*) rojo que le indica que esa variable es obligatoria
» Existen variables que se activan segun lo que se haya definido en una variable antecesora.

Después de ingresar todos los datos de la ficha de datos complementarios haga clic en el botén
“GUARDAR?” para almacenarlos.
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Q Atencién

Detalle evento guardado con éxito

ACEPTAR

7.6.1.6 Registro de notificacién negativa

Este tipo de notificacion tiene lugar cuando en el transcurso de una semana epidemioldgica, la unidad
notificadora no tiene ningn caso de evento individual ni colectivo para naotificar a la entidad superior.

Para hacer una notificacién negativa, siga los siguientes pasos.
» En el panel principal haga clic en la opcion “Individual”
» En la pantalla desplegada haga clic en el boton “Nueva”.
» En el campo “Evento” digite “000” (tres ceros) y elija la opcién desplegada en la lista que muestra

el sistema.
(®) Captura enlinea Oy
s
NICIO CARACTERIZACION INDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

DATOS BASICOS - E\/ento: Seleccione.. 9 ]

000 - NOTIFICACION NEGATIVA

100 - ACCIDENTE OFIDICO

110 - BAJO PESO AL NACER

113~ DESNUTRICION AGUDA EN
MENORES DE 5 ANOS

115 - CANCER EN MENORES DE 18
ANOS

155 - CANCER DE LA MAMA Y
CUELLO UTERINO

200 - COLERA

202 - CONSUMO DE SUSTANCIAS
PSICOACTIVAS INYECTADAS

205 - CHAGAS

» En el campo “Codigo UPGD” de la ficha elija un codigo de la lista desplegable o digite uno.

» En el campo “F. Notificacion”, digite la fecha de notificacion del “evento negativo”. Esta fecha debera
ser como maximo la fecha del sdbado inmediatamente anterior a la fecha de registro del evento, de
no ser asi, el sistema desplegara el siguiente mensaje:
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Fecha Notificacién )
28/07/2021 o Ano %k Semana %

2021 30

Haga clic en aceptar y digite nuevamente la fecha de notificacién observando el mensaje desplegado.
Oprima TAB y el cursor pasa al campo “Nombre del que diligencia la ficha”, diligencie el campo y oprima
la tecla “TAB”. Digite el nimero telefénico de quien diligencia la ficha. Oprima la tecla TAB y finalmente el
botén “GUARDAR” para grabar el registro de notificacion negativa.

Q Atencion

Evento guardado con éxito

ACEPTAR

Nétese que, cuando se hace el registro de una notificacion negativa, el sistema deshabilita
automaticamente la mayoria de los campos de la ficha de datos basicos que se diligencian en una
notificacién rutinaria de un evento de salud publica, de tal forma que, los Unicos campos que debe
diligenciar son: Cédigo de la UPGD, cddigo de notificacién negativa (000), fecha de notificacién, nombre y
teléfono de quien diligencia la naotificacion.

7.6.1.7 Buscar un registro de eventos individuales.

El médulo captura en linea permite realizar blsquedas sencillas y busquedas avanzadas. En la parte
superior de la pantalla encuentra las opciones.

(®) Captura en linea &

SVIGILA

INICIO CARACTERIZACION INDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

Tip ide Num ide Pri_nom Seg_nom Pri_ape seg_ape =

PARALISIS

79 FLACIDA AGUDA
Q) T 12344444909 JHKJLK JKLJ KHIKKIHIKH 610 2020 53 0500100000
O/ (MENORES DE 15

ANOS)

S < NOTIFICACION
Q) NOTIFICACION NEGATIVA 000 2021 29 0500100000
% NEGATIVA




o
—
(=

Ineriroro PROCESO MANUAL DEL USUARIO DEL SISTEMA Version: 00
Nactonar e VIGILANCIA'Y ANALISIS DEL SIVIGILA 4.0 2072-03.05
SALUD RIESGO EN SALUD PUBLICA

MNL-R02.4000-002 Pagina 66 de 123

En la busqueda sencilla puede escribir cualquier cadena de datos (letras 0 nimero) que le faciliten ubicar
facilmente un registro especifico. El sistema listara en la grilla inferior los resultados coincidentes con los
datos ingresados

(®) Capturaen linea =

SIVIGILA

INICIO CARACTERIZACION INDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

s
s A
NEGATIVA m { /

Tipide  Numide Pri_nom Seg_nom pri_ape seg_ape  Codeve f_!_m S Afo semana Cod_pre Cod_sub  Ajl

Q) NOTIFICACION NEGATIVA 000 NOTIFICACION 021 29 0500100000 00

N NEGATIVA
79 NOTIFICACION

(@) NOTIFICACION ~ NEGATIVA 000 020 1 6827600113 o
\p NEGATIVA

Q) NOTIFICACION ~ NEGATIVA 000 NOTIFICACION 020 1 4728800041 o
Nt NEGATIVA
79 NOTIFICACION

Q) NOTIFICACION ~ NEGATIVA 000 020 1 472880195 ol
o NEGATIVA

——/

La opcidn de busqueda avanzada, permite al usuario identificar una o varias variables de las ofrecidas en
el formulario para realizar una busqueda mas especifica y refinada. El sistema listara en la grilla inferior
los resultados coincidentes con los datos ingresados.

(®) Captura enlinea C 3

SIVIGILA

INICIO CARACTERIZACION INDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

P31

Tip ide Numide Pri_nom Seg_nom Pri_apo Seg_ape Cod ove Evento Afo Semana Cod_pre

Para ingresar a esta opciéon haga clic en el icono del embudo, accién que despliega el siguiente
formulario:

Busqueda avanzada

Numero de identificacion

Primer nombre Segundo nombre

Primer apellido Segundo apellido

Cédigo de evento

Cédigo de UPGD Afo semana

Nombre de quien diligencié la ficha

Municipio

() ocurrencia

O Residencia

RecRY O ousca T
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En él debe digitar los parameros que desee para hacer la busqueda. Puede digitar uno o todos ellos:
Numero de identificacién, nombres, apellidos, nimero del evento, cédigo de la UPGD, afio, mes, semana
y/o municipio de ocurrencia o residencia, etc.
Una vez digite los parametros: haga clic en el botén “BUSCAR” y luego “CERRAR”. El sistema
desplegara los registros que cumplan con los parametros. Si desea madificar los parametros haga clic en
el botén “LIMPIAR” y digitelos nuevamente.

(®) Capturaenlinea &

SIVIGILA

INICIO CARACTERIZACION INDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

Bisqueda avanzada

Numere de identificacion

162
Tip idk ' N Il ‘ P S¢ Pri S
piae um e fi-nom cg-nom r-ape > Primer nombre legundo nombre
A
I\\Q/}\ cc 51628394 KKKKKKKKKKK LLLLLLLLLLL 0000000000000 uuuuuu Primer CAPCH\UO SCgUPWdO ClpCH\dO
@) cc 51628393 GLADIS CASTANO o | ©odigodeevento
— 620 - PAROTIDITIS
Cédigo de §PGD Ano Semana
Q) cc 51628390 ETELVINA MORENO ESP i
Nombre de quien diligencip la ficha
Q) cc 51628366 CAMBIA ISABEL LAITON FAJ
- Municipio
O Ocurrencia
@) cc 51628363 MIRYAM DEL SOCORRO BOLAROS FR O rosidoncia
— X cerrar § Q) Buscar LD

7.6.1.8 Ajustes

Una vez en pantalla del resultado de la basqueda, puede hacer clic en el circulo con la lupa del registro,
esta accién permite ingresar al registro para o modificarlo con el boton “AJUSTAR” que encontrara en la
parte inferior de los datos basicos del registro.

(®) Captura en linea =

INICIO CARACTERIZACION INDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

Fuento Pais residencia Departamento residencia Municipio residencia
TSR 70 COLOMBIA nool BOGOTA 100 BOGOTA
rutinaria
Dir. Residencia/contacto Fecha de consulta Fecha inicio de sintomas Clasificacion del caso
CALLE12A #9-80 INT 9/02/2022 Conf. Laboratorio
Fecha de hospitalizacion ~ €ondicion final Fecha de defuncién # Certificado defuncion
[ Hospitalizado
Causa basica muerte Nombre del que diligencia la ficha s Teléfono del que diligencia la ficha ¥

3194427444

CINDY DAYANA GONZALEZ CANTOR

8

AJUSTAR
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Al hacer clic en el boton “AJUSTAR?” el sistema rediccionara al usuario a la parte superior del registro,
alli encontrar un campo desplegable para que selccione el ajuste que requiere hacer.

No se admite el indicador de linea de comandos (--unsafely-treat-insecure-origin-as-secure=http://136.154.202.177) que estés utilizanda, ya que afecta a la estabilidad y a la seguridad X
(®) Captura enlinea Y
INCIO  CARACTERZACION  INDIVIDUALES ~ COLECTfyos | O~ Nuevo

3~ Conf. Laboratorio
DATOSBASICOS  DATOS COMPLEMENTARIOS VER LABORATORIOS Evento: 346

5 - Conf. Nexo Epidemiologico

346 - IRA POR VIRUS NUEVO 8- Doscartado

Rectores de la notificacién 7 - Otro Ajuste

D - Descarte por error de digitacién.
Cédigo de UPCGD % n Fecha Notificacion % Afo 3% Semana %k

28/02/2022 2022

760010003705 IPS COMFANDI ALAMEDA

Datos de la notificacién

Tenga en cuenta que...

No existe botén “BORRAR”. Para modificar un registro debera acudir a cualquiera de los ajustes
disponibles

No existe boton “ACTUALIZAR”. Para modificar un registro deberd acudir a cualquiera de los ajustes
disponibles

Para realizar un ajuste, ya no encontrara un registro indice. Solo encontrara un unico registro al cual
podra aplicar cualquier tipo de ajustes disponibles

7.6.1.9 Registro de exdmenes de laboratorio para un evento.

Para ingresar resultados de examenes de laboratorio desde el formulario de notificacion individual, ubique
la parte superior de la pantalla, haga clic el boton “VER LABORATORIOS”, que estara activo para los
eventos que permiten la captura de laboratorios.

(®) Captura enlinea &

SVIGILA

INICIO CARACTERIZACION INDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

DATOS BASICOS DATOS COMPLEMENTARIOS VER LABORATORIOS Evento: 348

346 - IRA POR VIRUS NUEVO

Rectores de la netificacién

El sistema despliega la siguiente pantalla:
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(®) Capturaen linea =

SIVIGILA

INICIO CARACTERIZACION INDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

Cod_sub Afo semana Tip ide Num ide Pri_nom seg_nom Pri_cpe Seg_ape Cod evo Foc_oxa

Para ingresar un laboratorio, haga clic en el boton “NUEVO”, accién que despliega el siguiente
formulario:

(®) Capturaenlinea =

INICIO CARACTERIZACION INDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

Relacién con datos basicos

Ano %k semanak Tipo de identificacion k  Numero identificacion sk Primer nombre 3 Segundo nombre

2021 26 cc 51628077 LKLKJ
Primer apellido 5% Segundo apellido Ajuste Fecha Ajuste

LIHUYIUY 0 - 30/07/2021
Resuitados de laboratorio
Fecha toma examensk Fecha recepciénzk Muestrase Prucha % Agente %
Resultado %k Fecha de resultadosk Valor

En la parte superior estan los datos béasicos del paciente. En la parte inferior debe digitar los datos
relacionados con el laboratorio.

Ingrese las fechas de examen y recepcion, si no ingresa ningun dato valido, el sistema no le permitira
grabar el registro. Después digite el codigo correspondiente a la muestra, si lo desconoce, o escribe uno
errado, el sistema le permitir4 buscarlo y elegirlo de una lista desplegable.

El codigo que acaba de ingresar no existe, gdesea consultar?.

CANCELAR ey
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Haga clic en “ACEPTAR”. El sistema despliega la lista de muestras:

Seleccione...
codigoltem
I:\ 1
I:' 3
I:' 4
D 8
I:’ m
I:' 22

descripcionLista

SANGRE TOTAL
HISOPADO NASOFARINGEO
TEJIDO
ASPIRADO NASOFARINGEQ
OTROS LIQUIDOS ESTERILES

LAVADO BRONQUIAL

Filas por paginc:. 7w 16do6

Haga clic en el cuadro de la opcién seleccionada y el sistema desplegara el cddigo y el nombre elegidos
en el formulario.

En el campo “Prueba”. Digite el cédigo de la prueba, si lo desconoce, o escribe uno errado, el sistema le
permitird elegirlo o buscarlo de una lista desplegable.

El sistema despliega la lista de pruebas del evento:

Seleccione..

codigo

D 2

‘:\ 30

31

46

Fil

Item descripcionLista

PATOLOGIA
INMUNOHISTOQUIMICA
INHIB. HEMAGLUTINACION

CULTIVO

<>

as por pagina: 7 W F7del2

Haga clic en el cuadro de la opcidn seleccionada y el sistema desplegara el codigo y el nombre elegidos
en el formulario.
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Campo “Agente”. Digite el codigo del agente si lo conoce, si lo desconoce, o escribe uno errado, el
sistema le permitira elegirlo de una lista desplegable.

El sistema despliega la lista de agentes del evento:

codligoltem desoripcionLista
0O 8 oTRO
0 1 ADENOVIRUS
0 18 SINCITIAL RESPIRATORIO
0O 2 HAEMOPHILUS INFLUENZAE
0 24 STREPTOCOCUS PNEUMONIAE
0O 40 INFLUENZA A
— P INFLUENZA B v
Fias porpagina: 7 w  +7de27 | £ » P

Haga clic en el cuadro de la opcién seleccionada y el sistema desplegara el cddigo y el nombre elegidos
en el formulario.

Campo “Resultado”. Digite el cédigo del resultado si lo conoce, si lo desconoce, o escribe uno errado, el
sistema le permitird elegirlo de una lista desplegable.

El sistema despliega la lista de resultados del evento:

codigoltom descripcionLista

O 1 POSITIVO

l_\ 2 NEGATIVO

D 3 NG PROCESADO

0 4 INADECUADO

0 6 VALOR REGISTRADO

0 12 CONTAMINADA CON HONGOS
13 MUESTRA ESCASA DE CELULAS

Filas por pagina: 7 w  F7de7

Haga clic en el cuadro de la opcion seleccionada y el sistema desplegara el codigo y el nombre elegidos
en el formulario.
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Campo “Fecha de resultado”. Esta fecha debe ser mayor o igual a las fechas de tomo de examen y de
recepcion.

Campo Valor. Es el valor del examen.

Una vez digitados los datos validos del examen debera hacer clic en el botén “GUARDAR?”. El aplicativo
muestra un mensaje que indica que se ha grabado el registro con éxito y pasa a la pantalla en la que
muestra los exdmenes registrados para el evento para el paciente.

Para registrar otro laboratorio, clic en el boton “NUEVO” o para salir, clic en el boton “ATRAS” .

Nota 10: Es importante tener en cuenta que dependiendo del evento, los valores de Muestra, Prueba,
Agente y Resultado cambian.

7.6.1.10 Laboratorios configurados como Unidad Informadora

En el menu superior de la pantalla, clic en la opcion “COLECTIVOS”:

(®) Captura en linea 03
=4
INICIO CARACTERIZACION INDIVIDUALEY COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

//\\
BUSCAR QIag

Evento Focha Notificacion Cédigo Prostador subindice Ano semana Municipio Consecutivo Ajuste Fecha Ajuste

@) 998 06/01/2020 0566404481 ol 2020 1 05664 D 15/01/2020
(::] 998 1/01/2020 5400100861 03 2020 22 54001 941 D 01/05/2020
(::) 995 n/o1/2020 6330200430 ol 2020 2 63302 412 0 13/01/2020
(/_\] 995 n/o1/2020 6321200503 ol 2020 2 63212 158 0 13/01/2020

Esta accion despliega en la pantalla los casos de eventos colectivos que se han registrado en el
aplicativo por parte del usuario y los registrados por informadoras de las cuales el usuario tenga permiso
de consultar. Los muestra por orden descendente de captura.

Para registrar un nuevo caso colectivo: clic en el boton “NUEVO”, accion que despliega la siguiente
pantalla:
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(®) Captura en linea C]

SVIGILA

NICIO CARACTERIZACION NDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

EVentO: Seleccione. =

GUARDAR COLECTIVO

En la casilla de Eventos digite el cddigo del evento colectivo y clic en el triangulo invertido para ver las
opciones y elegir uno de ellos.

Importante...
La pantalla de captura que se utilizaréd en adelante es un ejemplo, puede o0 no corresponder con el
evento que usted esta ingresando

Inicie ingresando los datos normalmente, siguiendo las reglas establecidas para la captura de eventos
individuales. Cuando termine de ingresar los datos, clic el botén [“GUARDAR COLECTIVO”].

Como ejempo se utiliza el evento 650 “RABIA ANIMAL EN PERROS Y GATOS”.

(®) Capturaen linea 0 3
=
NICIO CARACTERIZACION NDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

Evento: | es0 v

Informacién general

codigo upgd k Fecha notificacion sk ARo sk semanask  Clasificacion sk Nombre propietario

050010000000 | SECRETARIA DE SALUD DE MEDELLIN | | 25/06/2021 2021 25 Gonfirmado por & JUAN PEREZ
Laboratorio
Ajuste Fecha ajuste Direccion residencia Teléfono Pais Departamento
0 30/07/2021 AVE 20 N 50 66 2121212121 170 | COLOMBIA 25 CUNDINAMARC
Municipio

25001 | AGUA DE DIOS

Datos del animal
E Animal Razat Color Edad und Medida Ant Vacun
Gato v SIAMES BEIGE 5 ANnos v Si v

Verifique la informacién que acaba de digitar, si esta seguro que todos los datos estan correctos,
[“Clic”] en el botén “[GUARDAR COLECTIVOS”]. El sistema le informara que se ha ingresado una

ficha nueva.
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QD Exito

Colectivo guardado con éxito

ACEPTAR

El sistema desplegard la pantalla mostrando los registros grabados estando en primer lugar el que acaba
de registrar. En esta misma pantalla podra seguir registrando eventos colectivos: clic en la opcion
“NUEVQ” y repitiendo el proceso.

(®) Captura en linea 3

SIVIGILA

INICIO CARACTERIZACION INDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

Ajuste

Consecutivo

Fecha Ajuste

Fecha Notificacion Caodigo Prestador Subindice Ano Semana Municipio

@ 650 25/06/2021 0500100000 00 2021 25 00 [s} 30/07/2021
@ 998 06/01/2020 0566404481 ol 2020 1 05664 D 15/01/2020
@ 998 n/o1/2020 5400100861 03 2020 22 54001 941 D 01/05/2020

Si desea ir a otra opcion de captura (CARACTERIZACION, INDIVIDUALES, LABORATORIOS,
CONTACTOS), simplemente clic en su seleccién en el menu de la parte superior de la pantalla.

7.6.1.11 Buscar un registro de eventos colectivos

En la parte superior de la pantalla encuentra dos opciones para hacer busqueda de registros de eventos
colectivos:
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(®) Captura en linea =

SIVIGILA

INICIO CARACTERIZACION INDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

Fecha Ajuste

Evento Fecha Notificacion Caodigo Prestador Subindice Ano Semana Municipio Consecutivo Ajuste

(Q) 650 25/06/2021 0500100000 00 2021 25 ""00 [s} 30/07/2021

Q) 998 06/01/2020 0566404481 a 2020 1 05664 ) 15/01/2020

(Q) 998 1/01/2020 5400100861 03 2020 22 54001 941 D 01/05/2020

Una es digitar una cadena en la casilla “BUSCAR” que tiene el icono de la lupa, la otra es para hacer

blUsquedas con mas criterios.

Buscar un registro que tenga la cadena digitada en la casilla:

(®) Captura enlinea =

SIVIGILA

INICIO CARACTERIZACION INDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

( =+ NuEvo ) 6321200509

Consecutivo Fecha Ajuste

Semana Municipio

Fecha Notificacion| Codigo Prestador

Evento

o1 2020 2 83212 158 0 13/01/2020

(6:) 995 nfoy/2020 6321200503
Realizar una busqueda espacializada:
®

(®) Captura en linea

SIVIGILA

INICIO CARACTERIZACION INDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

Evento Fecha Notificacion Cédigo Prestador Subindice Afio Semana Municipio Consecutivo Ajuste Fecha Ajuste
(Q) 650 25/06/2021 0500100000 00 2021 25 00 0 30/07/2021

Haga clic en el icono del embudo, accién que despliega el siguiente formulario:
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Bisqueda avanzada

Evento
Cédigo UPGD
Ao Mes Semana

Municipio Notificacion

X cerrar § Q BUscaR L

En él debe digitar los pardmeros que desee para hacer la busqueda. Puede digitar uno o todos ellos:
numero del evento, cédigo de la UPGD, afo, mes, semana y/o municipio de notificacién.

Una vez digite los parametros: clic en el boton “BUSCAR” y luego “CERRAR”. El sistema desplegara los
registros que cumplan con los parametros. Si desea modificar los parametros haga clic en el botdn
“LIMPIAR” y digitelos nuevamente.

(®) Capturaen linea =

SIVIGILA

INICIO CARACTERIZACION INDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

Busqueda avanzada

Evento Fecha Notifieacion Cédigo Prestador Subindice Ano cmana Evento
998 998 - MORBILIDAD POR EDA
—~
) 998 08/07/2021 0500100316 o 2021 28
(\Q,/ o7l Codige UPGD
Q) 908 16/05/2021 2385500671 02 2021 28 =
— ANRo Mes Semana
2021
Q) 998 10/05/2021 2300100000 00 2021 28 i )
N Municipio Notificacion
Q) 998 20/06/2021 2000100012 ol 2021 28
=
- X cerrar § Q Buscar LY
Q) 998 10/07/2021 2000100012 o 2021 28

Una vez en pantalla el resultado de la busqueda, clic en el circulo con la lupa del registro, accién que lo
desplegara para que pueda consultarlo o modificarlo con el botén “AJUSTAR”; la Unica forma de
modificar un registro es utilizando la opcion “AJUSTAR”.
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Hospitalarios Ambulatorios Total Paiis greopccg;‘::;:o Municipio procedencic
0 60 60 23 CORDOBA 23001 MONTERIA

Barrio, sector o institucion
EL COMPROMISO

AJUSTAR

La opcion “Laboratorio” le permitira registrar los resultados de las pruebas de laboratorio realizadas a los
pacientes que han sufrido un evento de salud publica y de los cuales ha tenido conocimiento el
laboratorio de salud publica.

Para captura de laboratorios, en la parte superior de la pantalla: haga clic en la opcién
“LABORATORIOS”,

(®) Captura en linea (03

SIVIGILA

INICIO CARACTERIZACION INDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

ogele Q pg.g g0

CARACTERIZACION INDIVIDUAL COLECTIVO LABORATORIOS

Esta accion despliega la siguiente pantalla:

(®) Capturaen linea (o

SVIGILA

INICIO CARACTERIZACION INDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

Cod_pre Cod_sub Afo Semana Tip ide Num ide Pri_nom Sog_nom Pri_ape Seg_ape Cod ove
(i) 0500100000 00 2021 25 cc 51828077 LKLKJ LIHUYIUY 348
(:) 7000100537 ol 2019 52 RC 1097131981 THALIANA GOMEZ OTALORA 210
(\7/:! 7000100537 o1 2019 52 T 102854381 SEBASTIAN BADEL HERRERA 210
Q) 700010001 o 2019 44 RC 138678217 JEILER JOSE MARQUEZ VILORIA 210

En ella podra ver los laboratorios registrados por el usuario registrado y los laboratorios a lo cuales tenga
autorizacion.
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Para registrar un nuevo laboratorio: clic en el botén “NUEVO”. Esta accion despliega la siguiente pantalla:

(e

SVIGILA

NICIO

Captura enlinea

CARACTERIZACION NDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

Rectores de la notificacién

Codigo de UPGD %k Fecha Ajuste Anosk
31/07/2021

Datos del paciente
Tipo de identificacionsk Numero de identificacionsk Primer nombre 3

v
Primer apellido 3 Segundo apellido Teléfonoxk

SIN INFORMACION

Tipo de régimen de saluds Cadigo de aseguradora

v

Evento:

Semana #}  Ajuste

0

Segundo nombre

Direccionsk

Seleccione.. 9

En la casilla “Evento” digite o seleccione el cédigo del evento para el cual registrara el laboratorio, En
caso de que omita esta parte, el sistema no desplegara los campos para que digite los datos propios del

laboratorio.

» Campo “Codigo de UPGD”. En el campo digite el cédigo de la UPGD, que es el asignado a las ESEs
e IPS habilitadas, en caso de que el cédigo no exista el sistema le informa para que modifique por
uno valido.

» Campo “Afo

. Digite el afio de la vigencia actual o de la pasada.

» Campo “Semana”. Digite un numero de 1 a 53.

» Campo “Tipo de identificacién”. Valores aceptados por el sistema:

(®) Captura en linea

Registro civil
Tarjeta de identidad

Cédula de extrajeria

Pasaporte

Permiso especial de permanencia

Menor sin identificacion

Aduilto sin identificacion

Certificado nacido vivo
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» Campo “Numero de identificaciéon”. Si el documento es extranjero, los tres primeros caracteres

deben corresponder al cddigo del pais, por ejemplo Canada es CAN. Este campo también valida
la longitud de la cadena digitada dependiendo del tipo de documento

Campos “Nombres y Apellidos”. Primer nombre y apellido son obligatorios.

Campo “Teléfono”. Digite una cadena de digitos decimales. El Unico caracter alfabético que se
permite es una ‘X’ que el sistema utilizard para permitirle especificar una extension; en
consecuencia, el sistema debe validar que el numero digitado tenga minimo 7 digitos y maximo
12 en caso de tener extension; si se alcanza la maxima extension, el sistema debe validar que el
namero telefénico corresponda al patron nnnnnnnXnnnn, es decir, 7 digitos para el nimero de
teléfono y maximo cuatro para la extension.

Campo “Direccion”. digite una cadena de caracteres. Este campo es obligatorio, en caso de que
no digite la cadena de caracteres el sistema no le permitira guardar el registro.

Campo “Tipo de régimen de salud”. Datos permitidos para este campo:

(@) Captura enlinea
SGILA
NICIO CARACTFRIZACION NDIVIDLIALFS cC
Contributivo
|
Subsidiado
Excepcion NI
Especial

No Asegurado

Indeterminadof/Pendiente

Puede digitar cualquier letra en el campo, el sistema desplegara la lista de opciones y seleccionar una de
ellas, también puede desplegarla con clic en el triangulo invertido y seleccionar la opcién.

» Campo “Cédigo de aseguradora”. Si conoce el cédigo de la aseguradora, digitelo, en caso contrario,
el sistema le permitird elegirlo de una lista desplegable:

El codigo que acaba de ingresar no existe, ¢desea consultar?.

CANCELAR  [Nei3gy.\]

Haga clic en “ACEPTAR?” y el sistema desplegara una lista para que elija la asegurador que requiere:
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Seleccione..

O

Cod_ase

EPS005

EPS008

EPS0I0

EPSO12

EPSOI6

EPSO17

EPSOI8

Raz_soc

SANITAS EPS SA
COMPENSAR EPS
SURA EPS
COMFENALCO VALLE EPS
COOMEVA EPS SA
FAMISANAR EPS LTDA

SOS EPS &

fiasporpagina: 7 w  22-28des3 | € D> M

Datos propios del laboratorio:

Resultados de laboratorio

Fecha toma examensk Fecha recepcionz

Resultadozk Fecha de resultado

Muestrazk Pruebask Agentesk

Valor

» Campos “Fecha de examen, fecha de recepcion y fecha de resultado” son datos obligatorios. La
fecha de recepcion debe ser igual o posterior a la fecha del examen y menor o igual a la del sistema.
La fecha de resultado debe ser igual o posterior a las fechas de examen y de recepcion.

Digite el codigo correspondiente a la muestra, si lo desconoce, o escribe uno errado, el sistema le
permitir4 elegirlo de una lista desplegable.

El codigo que acaba de ingresar no existe, gdesea consultar?.

CANCELAR [aleSgy.\
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Haga clic en “ACEPTAR?”. El sistema despliega la lista de muestras:

codigoltem descripcionLista

0 1 SANGRE TOTAL

0 3 HISOPADO NASOFARINGEO
0 4 TEJIDO

n 8 ASPIRADO NASOFARINGEO
n n OTROS LIQUIDOS ESTERILES
0 22 LAVADO BRONQUIAL

Filas por paginc:. 7w 16do6

Haga clic en el cuadro de la opcién seleccionada y el sistema desplegara el codigo y el nombre elegidos
en el formulario.

» Campo “Prueba”. Digite el cédigo de la prueba, si lo desconoce, o escribe uno errado, el sistema le
permitird elegirlo de una lista desplegable.

El sistema despliega la lista de pruebas del evento:

codigoltern descripciontista
D 2 IgMm
D 3 IgG
0 4 PCR
0 30 PATOLOGIA
0 3l INMUNOHISTOQUIMICA
0 46 INHIB. HEMAGLUTINACION
— 55 CuLTIVO v
Fiasporpagina: 7 w  k7derz D
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Haga clic en el cuadro de la opcién seleccionada y el sistema desplegara el cédigo y el nombre elegidos
en el formulario.

» Campo “Agente”. Digite el codigo del agente si lo conoce, si lo desconoce, o escribe uno errado, el
sistema le permitira elegirlo de una lista desplegable.

El sistema despliega la lista de agentes del evento:

Seleccione..
codigoltem descripcionLista
0O 8 oTRO
D 16 ADENOVIRUS
‘:‘ 18 SINCITIAL RESPIRATORIO
‘:‘ 22 HAEMOPHILUS INFLUENZAE
D 24 STREPTOCOCUS PNEUMONIAE
D 40 INFLUENZA A
—_ 4 INFLUENZA B L
Fiasporpagine: 7 w +7do27 |4 £ D P

Clic en el cuadro de la opcion seleccionada y el sistema desplegara el cédigo y el nombre elegidos en el
formulario.

» Campo “Resultado”. Digite el cédigo del resultado si lo conoce, si lo desconoce, o escribe uno
errado, el sistema le permitira elegirlo de una lista desplegable.

El sistema despliega la lista de resultados del evento:

codigaltem descripionLista

1 POSITIVO

O

rl 2 NEGATIVO

D 3 NO PROCESADO
D 4 INADECUADO
D 8 VALOR REGISTRADO

12 CONTAMINADA CON HONGOS

123 MUESTRA ESCASA DE CELULAS

filas por pagina: 7 w  F7de?
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Clic en el cuadro de la opcién seleccionada y el sistema desplegara el cédigo y el nombre elegidos en el
formulario.

» Campo “Fecha de resultado”. Esta fecha debe ser mayor o igual a las fechas de tomo de examen y
de recepcion.

» Campo Valor. Es el valor del examen.

Una vez digitados los datos validos del examen debera hacer clic en el boton “GUARDAR?”. El aplicativo
muestra un mensaje que indica que se ha grabado el registro con éxito y pasa a la pantalla en la que
muestra los examenes registrados por la Unidad Informadora.

7.6.1.12 Contactos y seguimientos

Este mdodulo permite al usuario registrar los contactos y el seguimiento a los contactos de un paciente con
diagnostico positivo confirmado o probable para los eventos configurados para hacer seguimiento.

En el menu de la parte superior de la pantalla de captura del sistema Sivigla 4.0, encuentra la opcion
“CONTACTOS”, esta opcion le permitira al usuario registrar, buscar, y ajustar contactos y gestionar el
seguimiento que a ellos se les haga.

(®) Captura enlinea =

NICIO CARACTERIZACION NDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS] CONTACTOS

Tipo doc. positive  Namero documento positivo  Cédigo eventopesitivo  Tipodoe.  Numero documento Pri_nom Seg_nom Pri_ape

(Q:\ AS 669952139031 345 MS 880413015752 SDFSDFSD SSSDSDFSD

(Q:\ AS 667041433707 346 MS 9826065125825 JUAN GUERNIAC

Para hacer el registro de contactos proceda asi:

Haga clic en el boton “NUEVO” en la parte superior izquierda. El sistema le mostrara el formulario como
se muestra en la siguiente imagen
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(®) Caopturoeninea

[—F - §—

El formulario esta compuesto por 2 paginas para el registro de los datos del contacto. Existe, ademas, un
formulario de captura adicional para los datos del seguimiento realizado al contacto, este formulario se
explicara méas adelante en este documento.

La pagina 1 del formulario de contactos estd dividida en dos secciones: “Caso positivo” e
“Identificacion del contacto”. En la primera, se deben diligenciar los datos identificadores del caso
positivo confirmado o probable: Cédigo del evento, tipo y niumero de identidad; en la segunda, se
diligencian los datos del contacto de ese caso.

En la seccion “CASO POSITIVO” tendra que diligenciar los datos segun se indica a continuacion:

» Cod evento. Cddigo de evento correspondiente al caso positivo. Solo podra elegir un cédigo de
evento que se haya caracterizado para el seguimiento de contactos.

» Tipo y nimero de documento, que identifican el caso positivo. Una vez se ubique en este campo,
haga clic y el sistema despliega un listado indicando qué datos son validos. Después de digitar el
numero de documento de identidad, el sistema valida si éste existe en datos basicos, en caso de que
asi sea, despliega nombres y apellidos, en caso contrario despliega el siguiente mensaje en el cual
Ud decide si continia con la captura o cancela la misma.

A Aerta

No se ha encontrado ningun case positivo correspondiente a oste
documento de identidad. Quiere continuar de todos modos?.

ACEPTAR
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Continue con la seccion “Identificacion del contacto” en la cual deberd usted diligenciar segun las
siguientes consideraciones — tenga en cuenta que todos los campos de la seccién son obligatorios a
excepcion del campo “Email”, segundo nombre y segundo apellido.

» Fec notificacion: La fecha digitada no puede ser mayor que la fecha del sistema ni menor que el
01/01/2020 (antes de esta fecha no existian casos de Covid 19).

» Fec nacimiento: debe ser coherente con el tipo de documento digitado.

» Edad: Es calculada automaticamente por el sistema si usted ha diligenciado la fecha de nacimiento
del contacto, en caso contrario debe usted digitarla.

» Unidad de medida: indica si el dato “Edad” esta en afos, meses, dias 0 minutos.

» Sexo: Seleccione el sexo de la lista desplegable

Sexo¥k
w o w

Mujer

Hombre

Indeterminado

» Nacionalidad: Codigo del pais de nacionalidad del contacto. Si no conoce el cddigo oprima la tecla
“TAB” para que el sistema despliegue un listado del cual podra elegir el pais que requiere; lo puede
buscar digitando parte o totalidad del nombre del pais o recorriendo el listado.

Cod_Pais Nom_Pais
D 380 ITALIA
Filas por pagina: 7 w Fdel

La nacionalidad debe coincidir con el tipo de documento de identidad, en caso contrario, debera corregir
uno de los dos.

» Ocupacién: Si conoce el codigo digitelo, en caso contrario oprima la tecla [“TAB”] para que el
aplicativo le permita consultarlo y proceda a seleccionarla de la misma forma en que hizo para
seleccionar la nacionalidad.
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Si desconoce el cddigo de la ocupacion el sistema le permite buscarlo y seleccionarlo de la lista que
despliega cuando Ud oprime la tecla TAB:

Seleccione...

Codigo

D 2n2
D n3
D ma
D 2120
D 2121
D 2122

— 2130

Filas por pagina: 7

Ocupacion

Meteorologos

Quimicos y afines

Geologos y geofisicos

Matemditicos, actuarios y estadisticos

Matematicos y actuarios

Estadisticos

Profesionales de la informatica

v ssodesos | £ > M

» T Rég salud: Seleccione el tipo de régimen segun la lista desplegable

1f/186.154.202.177)

CONTAC]

que estas utilizando, ya gue afecta a |3 estabilidad

Contributivo
Subsidiado
Excepcién
Especial dads

No Asegurado

Indeterminado/Pendiente

» EAPB: Si no conoce el cddigo de la entidad aseguradora, oprima la tecla “TAB” para que el sistema
despliegue un listado del cual podra elegir el codigo que requiere; lo puede buscar digitando el
nombre de la aseguradora o recorriendo el listado

» Lugar de Residencia - Pais: Si no conoce el codigo del pais de residencia, oprima la tecla [“TAB”]
para que el sistema despliegue un listado del cual podra elegir el cédigo que requiere; lo puede
buscar digitando el nombre del pais o recorriendo el listado.

> Lugar de Residencia - Departamento: Si no conoce el cddigo del departamento de residencia, oprima
la tecla [“TAB”] para que el sistema despliegue un listado de departamentos pertenecientes al pais
previamente seleccionado; de este listado podra elegir el cddigo que requiere; lo puede buscar
digitando el nombre del departamento o recorriendo el listado.
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» Lugar de residencia -Municipio. Si no conoce el cédigo del municipio de residencia, oprima la tecla
[“TAB”] para que el sistema despliegue un listado con los municipios pertenecientes al departamento
previamente seleccionado; de este listado podra elegir el cédigo que requiere; lo puede buscar
digitando el nombre del municipio o recorriendo el listado.

Para pasar al formulario 2, clic en la opcién “PAGINA 2” en el menu de la parte superior de la pantalla.

(®) Capturaenlinea (03

NICIO CARACTERIZACION NDIVIDUALES COLECTIVOS LABORATORIOS CONTACTOS

PAGINAT PAGINA 2
‘Caso Positivo

Esta pagina esta dividida en tres secciones: “Desplazamiento y tipo de contacto”, “Datos clinicos del
contacto” y “Datos de laboratorio del contacto”.

(®) Capturaen linea [c]

En la seccion “Desplazamiento” tendra que diligenciar los datos segun se indica a continuacion:

> Desplazamiento: Seleccione “Si” si el contacto se ha desplazado o “No”, si no lo ha hecho.

Si digita “Si”, el aplicativo activara la grilla de desplazamientos para que digite pais, departamento y
municipio a los que se ha desplazado el contacto, si no conoce los cddigos, proceda como lo hizo para
diligenciar el “Lugar de residencia” del contacto.
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El codigo que acaba de ingresar no existe, ¢desea consultar?.

CANCELAR
Si el cédigo digitado no existe, el sistema le permitira buscarlo en una lista desplegable:
Cod_Pais Nom_Pais
\:\ 152 CHILE
‘:\ 156 CHINA
\:\ 158 TAIWAN
‘:\ 162 ISLA CHRISTMAS
\:\ 186 ISLAS COCOS (KEELING)
D 170 COLOMBIA
D 174 COMORAS

flasporpagina 7 w  43-40de24s | £ > M

Una vez seleccionado el pais, clic en el cuadro, accion que desplegara cédigo y nombre del pais
seleccionado en el formulario.

» Fecha posible exp: digite la fecha de la posible exposicion; esta fecha no puede ser mayor que la del
sistema ni menor que la fecha de notificacion del contacto.

» Tipo contacto: Seleccione el valor deseado
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No se admite el indicadar de linea de comandos (--unsafely-treat-insecure-origin-as-secure=http://186.154.202.177) que estds utilizando, ya que afecta a la estabilidad y a la sequridad >

(®) Capturaen linea =

Fecha posible exp. Tipo Contactok Instffucién donde labora (si es personal de salud)

Sl

Familiares

De vuelo
Datos Clinicos del C ntacto
Porsonal de Salud

[] sintomatico Sala de espera

Sociales

» Institucién donde labora (si es personal de salud): digite la direccién en donde labora el contacto.

En la seccion “Datos clinicos del contacto” tendrd que diligenciar los datos segun se indica a
continuacion:

> Sintomatico: Seleccione “Si” si el contacto esta sintomatico en el momento de la notificacién o “No” en
caso contrario. Si digita “Si”, el campo “Inicio de sintomas” se activa.

» Fecha inicio sintomas: esta fecha no puede ser mayor a la del sistema ni menor a la de posible
exposicién del contacto.

En la seccién “Datos de laboratorio del contacto” tendra que diligenciar los datos segun se indica a
continuacion:

» Toma de muestra: Si marca el campo de verificacion estara indicando que “Si” se tomé la muestra,
de lo contrario al no marcarlo estara indicando que “No” se tomé la muestra. Si selecciona Sl los
campos “Fecha toma de muestra” y “Resultado” se activaran.

» Fecha toma de muestra: Digite la fecha de toma de muestra la cual no debe ser mayor a la del
sistema.

» Resultado: Seleccione “Positivo” o0 “Negativo” segln sea el caso.

Haga clic en el boton “GUARDAR?” para registrar los datos del contacto del caso positivo.
7.6.1.13 Registro de seguimientos

Para el primer registro de seguimientos, una vez que usted haya diligenciado los datos del contacto, el
sistema activara el botdon denominado “SEGUIMIENTOS” en donde al darle clic el sistema presentara el
formulario de seguimientos. El sistema asigna automaticamente el valor de dos casillas: la fecha del
primer seguimiento que correspondera la de notificacion del contacto, y el valor del campo “Sintomatico”,
que corresponderd al valor que se digit6 para el contacto.

Para hacer el registro de seguimientos proceda asi:
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» Haga [“Clic”] en el botén [“SEGUIMIENTO”] ubicado en la parte inferior derecha del formulario de
captura de contactos. El sistema le mostrara la pantalla titulada “Seguimiento a contactos” Recuerde,
si se trata del primer seguimiento, el sistema automaticamente lo llevara a esta Gltima pantalla.

Diligencie los datos el seguimiento segln se indica a continuacion:

» Fecha seguimiento: Digite la fecha del seguimiento la cual no debe ser mayor a la del sistema ni
inferior a la fecha de posible exposicién del contacto.

» Hora seguimiento: Digite la hora en que se llevé a cabo el seguimiento en el formato de 24 horas,
es decir, el que va desde las 00:00 hasta las 23:59.

» Sintomético: Si selecciona el campo de chequeo estard indicado al sistema que el contacto presenta
sintomas, en caso contrario, estara indicando que no.

> Si el campo “Sintomatico” esta marcado, el sistema activard las casillas siguientes que pertenecen a
los sintomas del contacto. Si el valor de “Sintomatico” es no, el sistema activard solamente la casilla
“Hospitalizado”. En las casillas de sintomas, Cheque las opciones que apliquen al contacto.

Una vez termine de diligenciar el formulario de seguimiento haga clic en el boton “GUARDAR” para
registrar el seguimiento.

7.6.2 Cargade archivos planos

La segunda opcion del menu de notificacién corresponde la “Carga de archivos planos”

Cargar archivos planos

186.154.202.176/Sivigila/Home/ -

f8  © Escribe aqui para buscar G =

Esta opcién despliega la siguiente pantalla la cual permite el cargue de archivos planos producto de la
notificacion tanto rutinaria como inmediata.
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Notificacién [ Cargar archivos planos @ @ &

Suelte los archivos aqui o haga clic para subir.

Solo s permiten archivos comprimidos en zip para cargar

En el campo de observaciones digite la informacién complementaria a la notificacion. Ejemplo (municipios
en silencio, etc.).

Si va a cargar archivos planos producto de la notificacién rutinaria, haga clic en la opciéon “Periddica
semanal”.

El archivo a cargar debe ser un .zip y tener la siguiente estructura en el nombre del archivo:

Cdéd de la entidad, guion bajo y semana epidemiolégica. Para orientarse de una forma més precisa en la
forma de nombrar los archivos, haga clic en el signo de pregunta del titulo Notificacion/Carga de archivo
planos, el sistema desplegara una guia de ejemplos para el nombramiento y la carga.

y . 1
Y A H Antes de redlizar la carga recuerde verificar el nombre del archivo plano, la estructura debe ser la InsTiTuTO
Notificacién [ Cargar archivos planos @ ¢ Siguiante Lo
. . '
Para UPGD é UI: Cédigo del prestador que notifica (12 d igitos) , seguido de guion bajo (_)ysemana
epidemiolégica a notificar (2 digitos),asi
050015432101_01.zip 6 050015432101_01_INMEDIATA.zip

Tipo de notificacié Obser

Para UNM: Cédigo del municipio seg
epidemiolég

DANE (5 digitos),

: do de guion bajo (_) y semana
a notificar (2 d ).

si

s Periodica

). @
Azip

semanal 05001_01.zip 6 05001_01_INM
Inmediata " Y
Para UND: Cédigo del municipio 2 digito: o de guion bajo (_) y semana
epidemiolag i ( ). asi
05_

Para EAPB: Codigo de configuracion en Sivigila Escritorio (|

semana epidemiologica a notificar (2 digitos)
Sui _01zip6 _O1_INMEDIATAZip

do de guion bajo () y

g

Para cargar el archivo podra arrastrarlo desde su equipo hasta la opcién denominada “Suelte los
archivos aqui o haga clic para subir”, o también al darle clic en esta opcion el sistema despliega la
busqueda de archivos y podra ubicar este en la ruta donde se encuentra almacenado.
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Cargar archivos planos ® (o) E

Arrastrar

archivo .zip i oo e Subir archivo

Una vez cargado puede darle clic al botén “SUBIR”. El sistema valida el archivo que se intenta cargar, en
caso de que no cumpla las validaciones, el sistema despliega un mensaje para que el usuario solucione
el problema e intente cargar el archivo nuevamente. A continuacion se detallan algunos de los posibles
problemas:

Archivo zip vacio. El sistema no encuentra archivos .txt.

El archivo ya ha sido cargado.

El archivo para cargar no tiene la palabra “Inmediata” y se ha hecho clic en esta opcion.

El archivo seleccionado tiene la palabra “Inmediata” y se ha seleccionado la opcién “Periddica
semanal”.

La semana que forma parte del nombre del archivo a cargar es superior a la actual.

YV VVVYVY

Al intentar cargar un archivo, el sistema despliega un mensaje preguntando al usuario si esta seguro de
realizar esta opcion:

© Alerta

¢Esta seguro de cargar este archivo?

ACEPTAR CANCELAR

Si es asi, debe hacer clic en el boton “ACEPTAR”, en caso contrario, haga clic en el botén
“CANCELAR”.

Si el cargue ha sido exitoso, el sistema enviard un mensaje al correo con el cual se registro el usuario,
informando el resultado del proceso.

En caso de que los planos a natificar sean producto de una notificacion “Inmediata”, debera hacer clic en
el boton “Inmediata”, el nombre del archivo debe tener la palabra inmediata (estructura del nombre del
archivo: cdd de la entidad, guion bajo y semana epidemiolégica ejp. 54 50 inmediata.zip) el resto del
procedimiento es el mismo que el cargue de una notificacion “Periédica semanal’ o rutinaria.

Nota 11: La informacién que se ha cargado en este proceso solamente se podra consultar al dia
siguiente; luego de surtir el proceso denominado “Integrador”




.
@

Ineriroro PROCESO MANUAL DEL USUARIO DEL SISTEMA Version: 00
Nactonar e VIGILANCIA'Y ANALISIS DEL SIVIGILA 4.0 2072-03.05
SALUD RIESGO EN SALUD PUBLICA

MNL-R02.4000-002 Pagina 93 de 123

7.6.3 Cargar lineamientos

Cargar lineamientos

Esta opcion permite al usuario cargar los archivos solicitados en los lineamientos para el subsistema de
informacion para la vigilancia en salud publica. Tipos de archivos que se puede cargar: Backups (.zip o
.rar), el archivo depurado (extensién xls 6 xlsx) de UPGDs y Uls activas en Sivigila (diferenciado) con la
totalidad de variables de la caracterizacion, reporte de notificacién positiva negativa silencio (PNS)
(extension xls 6 xIsx), que incluya UPGD y Ul y soportes de verificacion de nuevos operadores.

Notificacion / Cargue de lineamientos ©) (@) aua.

Seleccione el archivo de lineamientos a cargar. Examinar SUBIR ARCHIVO

Al hacer clic el signo de interrogacion el aplicativo despliega un mensaje que orienta al usuario en los
archivos que debe cargar a través de esta opcion.

Archivo a cargar: NSTITUTO

ALUD

Notificacién [ Cargue de lineamientos L7
En este médulo el tnico archivo a cargar es la copia de seguridad completa de Sivigila Escritorio
(extension .zip o rar

Seleccione el archivo de lineamientos a cargar.

Para cargar el archivo haga clic en el botén “Examinar”:

Notificacién [ Cargue de lineamientos ®

Seleccione el archivo de lineamientos a cargar. Examinar SUBIR ARCHIVO
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El sistema desplegara la opcién de busqueda del sistema para ubicar archivos guardados en el equipo.

Una vez ubique el archivo haga clic sobre este y luego clic en la opcién abrir.

Organizar *  Nueva carpeta = 0 @

i Favoritos  —  Biblioteca Documentos

& Descargas Lineamientos

B Escritorio Nombre Fecha de mojyfic
=] Sitios recieflle:
B ArchivoDepurado.xs 24/02/2010 11

4 Bibliotecas

Organizar por:  Carpeta ¥

m

4 Documentos Seleccione el archivo del que desea obtener la vista previa.
[ Imdgenes
& Misica

E Videos

\\G Grupo en el hog

1% Equipo - T | o
Nambre: BASE_BDUA_TABSxls -

Para cargar el archivo al aplicativo debe hacer clic en el botén amarillo “SUBIR ARCHIVO”.

Notificacién / Cargue de lineamientos @ (@) S

SIVIGILA

‘ c:\fakepath\ vupgd.xls Examinar SUBIR ARCHIVO

El aplicativo despliega el siguiente mensaje:

@ Alerta

¢Estda seguro de cargar este archivo?

ACEPTAR CANCELAR

Al hacer clic en “ACEPTAR?” el sistema confirma el cargue exitoso de los archivos.

& Exito

El archivo ha sido cargado correctamente

ACEPTAR

En caso de que se intente cargar un archivo con una extension diferente a las referenciadas,
despliega el siguiente mensaje:

el aplicativo
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A Error

El archivo debe tener una de las siguientes
extensiones (.zip rar xls xlsx)

ACEPTAR

7.6.4 Notificacion Negativa de pélvora. Cod INS 452

Esta opcion le permite al usuario realizar notificaciones negativas por polvora. Esta opcion se activa en el
sistema los meses de Diciembre y Enero de cada afio al iniciar la vigilancia intensificada del evento por la

temporada.

Una vez el usuario de clic a esta opcién el sistema abrira el formulario para la notificacion

Notificacion [ Notificacion negativa (Pélvora) @

Semana de reporte Fecha del reporte Nombre quien reporta
17/01/2020 B

Apellido quien reporta Teléfono quien reporta

CANCELAR GUARDAR

(o)

SIVIGILA

1

Al hacer clic en el signo de interrogacion, el aplicativo despliega un mensaje que orienta al usuario en la

forma correcta del registro de la naotificacion.
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Recuerde: Todos los campos son obligatorios o (.‘ = it
1. Los datos seran almacenados en la base de datos incluyendo el nombre del usuario logueado y el departamento swft_sﬁ = :
que corresponde.
2.Si por alguna situacion los datos no son los correctos, debe volver a diligenciarlos en su totalidad,
Semana de reporte Fecha del reporte Nombre quien rpporta
17/01/2020 =
Apellide quien reporta Teléfono quien reporta

CANCELAR GUARDAR

Tenga en cuenta las siguientes definiciones al momento de diligenciar las variables:

“Semana de reporte”. El sistema muestra automaticamente la semana de reporte.
“Fecha del reporte”. El sistema muestra automaticamente la fecha de reporte.
“Nombre de quien reporta”. Digite el nombre de quien hace la notificacion negativa.
“Apellido de quien reporta”. Digite el apellido de quien hace la natificacion negativa.
“Teléfono de quien reporta”. Digite el teléfono de quien hace la notificacion negativa.

YVVVVYVY

Una vez diligencie los datos, haga clic en el boton “GUARDAR” para grabar el registro o en
“CANCELAR?” para abortar la notificacion.

Al hacer clic en el botén “GUARDAR?” es desplegado el siguiente mensaje:

© Alerta

¢Estda seguro de guardar este registro?

ACEPTAR CANCELAR

Haga clic en “Aceptar” para grabar la informacion digitada.
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7.7 Consultas

Esta opcion permite al usuario extraer los datos ingresados resultantes de la notificacién, consultando
casos que han sido ingresados en vigencias anteriores 0 en la vigencia actual. Ademas, realizar

seguimiento a los reportes definidos para el seguimiento a la notificacion de los eventos.
Esta opcién le permite realizar los siguientes consultas:

7.7.1 Bulsqueda por paciente

A través de esta opcién el sistema permite al usuario consultar un paciente que ha sido notificado al
sistema de vigilancia y que corresponde a su jurisdiccién de verificacion. Para ello presenta diferentes

opciones con el fin de permitir una blisqueda mas refinada.

Consultas [ Buscar paciente (®)

SIVIGILA

Identificacion Primer nombre segundo nombre Primer apallido segundo apellido Cédigo upgd

Semana Ano

v CONSULTAR

[ Exportar a Excel

Arrastre un encabezado de columna y suéltelo aqui para agruparlo por esa columna.

Cod_sve Fac_not Semana Ang Cod_pre Pri_nom Seg_nom Pri_ape Seg_ape Tip_ide

Para esta blsqueda tenga en cuenta las siguientes especificaciones:
> “Identificacion”. Digite el numero de identificacion del paciente que desea consultar.
» “Primer nombre”. Digite el primer nombre del paciente que desea consultar.

> “Segundo nombre”. Digite el segundo nombre del paciente que desea consultar.

1901

Nun
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YV V V V

“Primer apellido”. Digite el primer nombre del paciente que desea consultar.
“Segundo apellido”. Digite el segundo nombre del paciente que desea consultar.

Puede digitar nombres y apellidos con mayusculas o mindsculas.

digitar parte del cédigo o el cédigo completo (maximo 10 digitos).

A4

» “Ano”. Digite el afio de notificacion del caso.

“Semana”. Digite la semana de registro del caso.

“Cédigo upgd”. Digite el codigo de la UPGD del paciente que desea consultar. En este campo puede

Puede digitar uno solo, varios o todos los parametros del formulario para generar la consulta.

@ Alerta

Transaccidn exitosa

ACEPTAR

El sistema desplegara en la pantalla los registros producto de la consulta y podra verlos desplazandose
con ayuda de las flechas que estan en la parte inferior izquierda de la pantalla:
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Consultas [ Buscar paciente

Identificacion

CONSULTAR

[2) Exportar a Excel

Primer nombre

Segundo nombre

Primer apellido

Arrastre un encabezade de columna y suéltelo aqui para agruparlo por esa columna

Cod_cve Fec_not Semana

15 28/02/2021 8 2021
200 25/06/2021 23 2021
200 28/02/2021 8 2021
n3 31/01/2021 4 2021
580 24f01/2071 3 2021
202 20/01/2021 3 2021
200 05/05/2021 18 2021
215 05/05/2021 18 2021
215 05/05/2021 13 2021
850 31/05/2021 22 2021
549 20/01/2021 3 2021
100 14/01/2021 2 2021
100 31f01/2021 5 2021
210 14/01/2021 2 2021
100 04/04/2021 9 2021

— 2021
ban 2lminnm 3 2nm

“« o« 1 »

ARo

Cod_pre
0500100000

0500100000
0500100000
0500100000
0500100000
0500100000
0500100000
0500100000
0500100000

0500100000

0500100000
0500100000

0500100000

0500100000
0500100000
0500100000

Segundo apellido

Pri_nom
NMNMMNMN

MARTHA
DDDDDDD
FFFFFFFFFFFFFF
580

QQQQ

ANATILDE

SDF DF DFSDFFDS
SDF DF DFSDFFDS
HKJHKJHKJHKJ
TERCER

SSSSS

MARIA

LIGIA

MARIA
HGHGHG
AAAAAAA

Sog_nom

CAMPOS
YANETH

CAMBIA

AJUSTANDO A7
OTRO

Cédigo upgd

Semana

050010000000

Pri_ape ape

Seg_f
MNMNMNMNMNM 57
CAMPOS

AMORTEGUI GARAY
HHHHHHHHHHHH
RRRRRRRRRRRR
580

EEEEE

LARGO

DFGFG DFGFD
DFGFG DFGFD
KJLKJLKJLK
TERCER AJ
AAAAAA

NINO

CAMBIA

RIOS OTRO 7 QUINTERO

NINO
GHGHGHGHG
GGGGGGGGGEE

(®

SIVIGILA

Tip_ide

cc
cc
RC
cc
cc
cc
PE

PE

CN

cc
cc

cc

cc
cc
cc

-
&
U
»

-

Num_ide
3625412365

51628344
200200200-05
3636363636
580580580-06
202202202-01
51628323
DZA45678901234
DZA45678901234

850850850-01

549549549
123456798

51790746

1052777230
100100100-03
760760760-04

2a9249249-02

El sistema también le permitira exportar el resultado de la consulta a un archivo Excel, para esto, haga
clic en el botén “Exportar a Excel”. El archivo seré grabado en la carpeta “Descargas” de su computador.

Consultas / Buscar paciente

Identificacion

CONSULTAR

[ Exportar a Excol

Primer nombre

Segundo nombre

Primer apellido

Arrastre un encabezado de columna y suéltelo aqui para agruparlo por eésa columna,

Cod_eve Fec_not
15 28/02/2021
200 25/06/2021

ann anlnnlanm

8

23

Semana

2021

2021

ARo

Cod_pre

0500100000

0500100000

segundo apellido

Pri_nom
NMNMMNMN

MARTHA

cédigo upgd semana
050010000000
Seg_nom Pri_ape Seg_ape
N S NNV e
CAMPOS CAMPOS
YANETH AMORTEGUI GARAY

(o)

SIVIGILA
ARo
2021
Tip_ide
T
cc

L

Q s
Nactonal ne

W saon

[~

-

Num_ide
3625412365

51628344

En caso de no encontrar registros para los parametros digitados, el sistema desplegara el

mensaje:

A Alerta

La consulta actual reporta 0 registros, ajuste
o modifique los parémetros de consulta para

poder generar el archivo xlsx

ACEPTAR

siguiente
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7.7.2 Datos para analisis XLS

Ubique en el menl de consultas la segunda opcion correspondiente a “Datos para andlisis XLS”

Datos para andlisis XLS

El sistema Sivigila 4.0 le permite generar archivos en formato XLS con la informacién de un evento o
todos los eventos que cumplan con los parametros digitados por usted.

Al hacer clic en la opcion “Datos para analisis XLS”: el sistema despliega la siguiente pantalla:

Consultas [ Reporte bésicos mds complementarios

Cédigo UPGD-UNM-UND  Semana/mes Evento Generar por lugar de Generar por:

| Todes (Datos basicos) v | |(s) Todos Notificacion Ocurrencia Residencia () Fechas (notificacion) Fechas (cargue)

Fecha inicial Fecha final Anexos:

281172021 B 28122021 = [0 upgd [] Uci [] TalentoH. [] Laboratorios CONSULTAR

En el formulario podra digitar uno, varios o todos los parametros para realizar la consulta que desea.
Mientras mas parametros digite, mas precisa sera la informacién desplegada por el sistema. Para ello
tenga en cuenta las siguientes consideraciones:

» Campo “Cédigo UPGD-UNM-UND”. Digite el cddigo de la UPGD, municipio o departamento. En
este campo podra digitar de 0 a 10 caracteres. Por ejemplo si no digita ninguno, el sistema traera
todos los registros de todas las entidades notificadoras a las cuales tenga acceso el usuario y que
hayan notificado casos en el sistema.

» Campo “Semana/mes”. Digite un valor menor o igual a 53.

» Campo “Eventos”. Clic en este campo y el sistema despliega la lista con los cédigos de los eventos
y sus nombres, ademas de la opcion “Todos (Datos basicos)”. Elija uno de ellos o digite el cédigo.

Anos
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i Evento Generar por |ngC|r
346 - IRAPOR VIRUS NUEVO v e Todos

295 - ENFERMEDADES DE ORIGEN PRIONICO

320 - FIEBRE TIFOIDEA Y PARATIFOIDEA

330 - HEPATITIS A

551 - MORTALIDAD MATERNA - DATOS BASICOS
620 - PAROTIDITIS

630 - PESTE (BUBONICA/NEUMONICA)

780 - TIFUS EPIDEMICO TRANSMITIDO POR P10JOS
790 - TIFUS ENDEMICO TRASMITIDO POR PULGAS

Si desea generar la informacion de todos los eventos, digite la letra “t” cuando la lista esta desplegada.
En este caso, el sistema ofrece la posibilidad adicional de discriminar por eventos al interior de la entidad
que ha reportado los casos, es decir, una vez fijado el codigo de una UPGD, municipio o departamento, el
Sistema puede procesar todos los eventos de su tabla de EVENTOS y producir conjuntos de archivos
XLS para cada uno de ellos teniendo en cuenta que hayan sido reportados por esa entidad o que tengan
como procedencia a esa entidad?.

» Opciones “Generar por lugar de”. Esta opcion le permite generar los XLS por lugar de Notificacion,
Ocurrencia, Residencia o todos los anteriores. Estas opciones son excluyentes.

» Opcioén “Generar por” le permite generar el archivo por un rango de [“Fechas de notificaciéon”], o un
rango de fechas de cargue de los archivos planos [“Fechas (cargue)”’], o por un ["Afo”] especifico. Si
elije un rango de fecha, el sistema despliega las dos casillas para que digite fecha inicial y fecha final
de natificacion:

Cédigo UPGD-UNM-UND Semanaf/mes Evento Generar por lugar de Generar por:

Todos (Datos basicos) v #) Todos Notificacion Ocurrencia Residencial| (e Fechas Afos

Fecha inicial (notificacion) Fecha final (netificacion) Anexos:

03/08/2021 £3| | 03msr2021 | | O Ypgd [0 Uci [J TalentoH. [] Laboratorios CONSULTAR

> Si selecciona la opcion “Anos”, el sistema habilita una casilla para que digite el afio que desea como
parametro.

> Opcién “Anexos”. Seleccione una o0 mas opciones

Anexos:
| M Upgd |4 uci 4 TalentoH. ] Laboratorios CONSULTAR

Por ejemplo, si selecciona los anexos UPGD y UCI, el sistema genera los archivos que muestra en el
mensaje una vez termina el proceso:

2 El conjunto de archivos producido para cada evento estara conformado por los archivos de datos basicos y complementarios,
laboratorios y datos basicos y el archivo de UPGD
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© Alerta

Su consulta arrojo lo siguiente:

+ 346_datos_basicos_complementarios (386? chistr’os]

+ 346_upgd (1N Registros)
+ 346_upgd_uci (26 Registros)

v 346_contactos y seguimientos sin basicos (653 Registros)

¢Desea continuar con la descarga?

ACEPTAR CANCELAR

Nota 12: En caso de que el resultado de una consulta sea mayor de un nimero determinado de registros,
el sistema generard el resultado de la misma, en formato CSV.

7.7.2.1 La generacién de archivos en formato XLS permite:

Generar archivos independientes para cada uno de los eventos involucrados en el proceso o para todos,
con la siguiente informacion:

ucCl
UPGD

Datos basicos y complementarios, cuando al evento apliquen los datos complementarios.
Laboratorios y datos basicos
Talento Humano

Las columnas de los archivos XLS generados obedecen las reglas de nombres de la estructura de
archivos definida en el anexo “ESTRUCTURA DE LOS REGISTROS PARA NOTIFICACION DE DATOS
DE EVENTOS DE INTERES EN SALUD PUBLICA”, que forman parte integral de este documento y del
Sistema. Especificamente, cada columna toma su nombre de la columna NOMBRE DEL CAMPO que se
encuentra en la especificacién de estructura de cada archivo, por otra parte, el orden en que se presentan
las columnas es el mismo que aparece en la definicion de estructura que se encuentra en ese documento
para cada evento tanto para datos basicos como para datos complementarios, laboratorios, UCI, Talento
Humano y UPGD.
Una vez el sistema ha generado los archivos, desplegara mensajes como este, segun los parametros

digitados:

© Alerta

Su consulta arrojo lo siguiente:
Vv 2021_datos_basicos_individuales.xisx (4601 Registros)

¢Desea continuar con la descarga?

ACEPTAR CANCELAR
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En el cual muestra el nombre y cantidad de registros en el archivo. Haga clic en el botén “ACEPTAR”
para que el sistema copie los archivos en su computador o cancelar para terminar el proceso sin copiar
los archivos en el computador.

Una vez generados los archivos XLS, el sistema le permite con un clic en el icono de la carpeta, acceder
a los archivos.

™ 2021_datos_basicos_individuales.xlsx
3

Generar por:

irrencia Residencia Fechas (e Afos

CONSULTAR

Si no se especificd un cédigo de evento o sea se selecciond “Todos”, el nombre del archivo sera:
aaaa_datos_bdésicos_individuales. Donde aaaa, es el afio que se digité como pardmetro en el formulario.
Ejemplo:

2021 datos_basicos_individuales

En caso de que se especifique un evento, el mensaje una vez se termina el proceso, es el siguiente:

© Alerta

Su consulta arrojo lo siguiente:

+ 34B8_datos_basicos_complementarios (386? ch'\strusj
+ 346_contactos y seguimientos sin basicos (653 Registros)

¢Desea continuar con la descarga?

ACEPTAR CANCELAR

Como se observa, el sistema ademas de generar el XLS de datos basicos y complementarios del evento
346 (en este ejemplo), también genera el XLS de contactos y seguimientos de este evento, siempre y
cuando haya sido configurado.

El sistema solamente genera el archivo de contactos y seguimientos si el evento seleccionado esta
configurado para manejar contactos.

Una vez generados los archivos el sistema le permite acceder a la carpeta de destino con un clic en el
icono de la carpeta:

D S i e L 1

346_datos_basicos_complementarios.zip
Consultas [ Reporte bésicos mds complementarios =

Cédigo UPGD-UNM-UND Semana/mes Evento Generar por lugar de

346 - IRAPOR VIRUS NUEVO v |(e Todos Notificacion Ocurrencia Residencia Fechas (s Afos

Afio Usar afio de Anexos:

2021 v (e Epidemiolagico Notificacion [ upgd [J vci [J TalentoH. [] Laboratorios CONSULTAR
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7.7.2.2 Caracteristica de los archivos de datos basicos y complementarios

Contiene por cada caso registrado en el sistema Sivigila, un Unico registro consolidado que tiene en

cuenta todos los ajustes que se hayan hecho al caso. En este sentido, debe tenerse en cuenta el

significado de las siguientes columnas:

» tip_cas: contiene la clasificacién inicial del caso de acuerdo con el reporte inicial del mismo

» ajuste: contiene la clasificacion final del caso de acuerdo con los reportes de ajustes que los distintos
actores del Sistema de Vigilancia hayan podido realizar al caso inicial incluyendo ajustes por descarte
(ajuste 6) o por error de digitacién (ajuste D). En una situacion en donde al caso inicialmente
reportado no se le haya hecho ningun ajuste, esta columna tendréa el valor O establecido para tales
circunstancias.

» Fec_aju: contiene la fecha de realizacion del ultimo ajuste al caso inicialmente reportado, en caso de
que al caso se le haya efectuado algun ajuste; en caso contrario, contiene la fecha de registro o de
ingreso del caso inicial.

Cada registro del archivo de datos béasicos y complementarios presenta la informacién en tres
bloques claramente diferenciados: en primer lugar, aparecen las variables o campos
correspondientes a datos basicos, a continuacion las correspondientes a datos complementarios y
finalmente, la interpretacién o decodificacion de las siguientes variables que son importantes para
facilitar el andlisis de datos:

Nom_eve: nombre del evento

Nom_UPGD: nombre de la UPGD que registr6 el caso

ndep_proce, nmun_proce: nombres del departamento y municipio de procedencia del caso
ndep_resi, nmun_resi: nombres del departamento y municipio de residencia del paciente
ndep_notif, nmun_notif: nombres del departamento y municipio correspondientes a la UPGD que
notificé el caso.

Fec_arc_xl: contiene la fecha de generacion del archivo Excel

YVVVVYVYY

A\

7.7.2.3 Archivo de laboratorios y datos basicos

Contiene por cada caso registrado en el sistema Sivigila, los registros de laboratorio junto con la
informaciéon de datos basicos del paciente. En este sentido, debe tenerse en cuenta que, dado que
pueden existir varios registros con informacién de laboratorio para un mismo caso, muy probablemente la
informaciéon de los datos basicos acompafantes aparezca repetida tantas veces como registros de
laboratorio existan en el Sistema para ese caso. Por otra parte, si no existieran registrados en el sistema
datos de laboratorio para un caso particular, todas las variables o campos correspondientes apareceran
vacios en el archivo XLS.

7.7.2.4 Archivo de UPGD

Contiene por cada caso registrado en el sistema Sivigila que se encuentre relacionado en uno de los
archivos anteriores, los registros con la informacion de las UPGD que han reportado esos casos, esto
quiere decir, que en este archivo solamente se encuentra la informacion de las UPGD que tienen algun
registro en alguno de los otros archivos resultado del procesamiento, por tanto, no contiene la informacion
de todas las UPGD registradas en la tabla correspondiente del Sistema Sivigila si no solamente aquellas
gue estan reportando casos para el evento particular objeto de procesamiento.

7.7.2.5 Archivo de Notificados por laboratorios

Contiene la informacién de casos notificados por las UPGD que en el sistema Sivigila se encuentran
caracterizadas como unidades que no prestan servicios de salud pero que, sin embargo, prestan
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servicios de apoyo a la gestion clinica, es decir, los laboratorios clinicos que solo ingresan datos basicos
minimos del paciente. En este archivo se encuentra informacién de los casos que, aun cuando tienen
resultados de laboratorio, no tienen un caso coincidente en datos basicos individuales.

7.7.3 Histérico depurados XLS

Esta opcion le permite generar archivos XLS con los datos basicos de los eventos registrados, segun los
parametros digitados. Estos parametros son:

-~
Consultas / Bdsicas [ Reporte bdsicos individucles @ & S
]

SIVIGILA|

Cédigo UPGD-UNM-UND Semana Evento Generar por lugar de Ao Usar afio de

| Todos v e Todos Notificacién Ocurrencia Residencia 2021 v e Epidemiolégico Notificacién

Anexos

[0 upgd [J uei [J TalentoH. [] Laboratorios CONSULTAR

Puede generar el archivo por codigo de UPGD, semana, codigo del evento o “Todos”, lugar de
Notificacion, Ocurrencia o Residencia, por rango de fecha o afio de notificacion. Puede generar los
archivos anexos (uno o todos): UPGD, UCI, Talento H., y/o Laboratorio.

Nota 13: La consulta esta disponible desde el afio 2016.
Una vez selecciona los pardmetros por los cuales desea hacer la consulta, haga clic en el boton

“CONSULTAR”. Una vez el sistema termine el proceso, si encuentra datos que cumplan con los
parametros, despliega un mensaje como el siguiente:

© Alerta

Su consulta arrojo lo siguiente:

Vv 210_datos_basicos_complementarios (764]9 chistros)

¢Desea continuar con la descarga?

ACEPTAR CANCELAR

El usuario debe hacer clic en el botén “ACEPTAR” para que el sistema genera el archivo con el
resultado de la consulta.
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7.7.4 Consolidado notificacidon negativa de pélvora

Esta opcién permite al usuario generar un consolidado de la notificacién que se hace por pélvora en un
lapso que le permite el aplicativo seleccionar.

Consolidado notificacion negativa de pélvora.

Al seleccionar esta opcion, el sistema despliega el siguiente formulario:

(/)]
et

Consultas [ Negativa 452 (Polvora) @

Fecha Inicial Fecha Final

I = CONSULTAR

[9) Exportar a Excel

Arrastre un encabezado de columna y susitaio aqul para agrupario por csa columna.

Hora Semana Nombre Apeliido Teléfono Cédigo Depto Fecha Evento Usuario

El usuario debe seleccionar una fecha inicial, una fecha final y hacer clic en el botén “CONSULTAR”.

Una vez el sistema genera la consulta el sistema despliega el siguiente mensaje si encontré informacién
que cumple los pardmetros digitados.
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@ Alerta

Transaccion exitosa

ACEPTAR

Para exportar la consulta generada, el usuario debera hacer clic en la opcion “Exportar a Excel”.

7.7.5 Reportes de gestion

Reportes de gestion >
Oportunidad en la notificacion
Cumplimiento en la notificacién PNS

Cumplimiento en la notificaciéon semanal

7.7.5.1 Oportunidad en la Notificacion

Este reporte le ayudara a establecer si, a la semana de corte del reporte, las notificaciones cargadas al
sistema desde archivos planos de notificacion son oportunas en cuanto la semana epidemiologica de la
que dan cuenta sea inmediatamente anterior a la semana de carga. Este reporte pretende dar cuenta de
si “el negocio” esta operando en forma apropiada, dado que los archivos planos que se cargan en una
semana X, deben traer notificaciones principalmente de la semana x-1 y eventualmente solo algunas de
semanas anteriores. Un incumplimiento para una semana en este sentido puede darse porque la UPGD
no notificé o porque la notificacion de la semana no traia ninglin caso correspondiente a la semana
inmediatamente anterior incluso, ni siquiera una notificacién negativa para esa semana.

Para generar el reporte proceda asi:

[“Clic”] en la opcion [“Consultas”] de la pantalla principal, luego [“Clic’] en [‘Reportes de gestion” vy
finalmente en [“oportunidad en la notificacion”], como lo muestra la siguiente imagen:
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Oportunidad en la notificacién

Esta accidn despliega la siguiente pantalla:

Consultas [ Reporte oportunidad

O o incluir CONSULTAR

El formulario tiene las siguientes casillas:

> Afo: digite el afio epidemioldgico de los registros que desea incluir en el reporte.

» Semana: digite la semana epidemiolégica hasta la cual desea usted generar el reporte; dicho de otra
manera, la semana de corte para el reporte. El sistema automaticamente asignara los campos
[‘Desde”] y [“Hasta”] que se muestran en el formulario.

>

Departamentos: en ella se debe digitar el codigo del departamento (cddigo DANE de dos digitos) o
seleccionarlo de la lista desplegable:
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- -
Consultas [ Reporte oportunidad (._,J -
SVGIA
» FochaDosda  FochaHasta Separtamento
00 v a v 1 13- BOLIVAR
Municipios vl N
. Cadigo
B8 - SANTANDER
70 - SUCRE
1o do columna y suitelo aqui para ogruparks por ost
Al zado do columna y suéitelo oqui para ogrupario por esace o o e
cod_dop nom_dep  cod_mun nom_mun 76 - VALLE rasp_noti fec_car activa n_som_inc n

76109 - BUENAVENTURA

» Municipios: Debe seleccionar el municipio del departamento seleccionado (cédigo DANE de cinco
digitos) de la lista desplegable.

» Unidades informadoras: No Incluir. Haga [“Clic”] en esta casilla, si no desea que en el reporte se
tengan en cuenta registros notificados por unidades informadoras.

Haga [“Clic”] en el botdon [“Consultar”]. El sistema generard el informe que contiene para cada UPGD, el
detalle por semana epidemioldgica notificada, si cumplié oportunamente en la semana, aparecera un
signo “*”, si no cumpli6 oportunamente, aparecerd un espacio en blanco. En las columnas finales
apareceran los datos de porcentaje de incumplimiento y de cumplimiento oportuno. Es importante aclarar

que las semanas que no se encuentran dentro del alcance del reporte, apareceran con “.

El sistema generard un archivo Excel con la misma informaciéon que mostré en el reporte en pantalla y
muestra el mensaje indicando la carpeta en la que se grabd el informe.

Para mirar el reporte en excel debe buscar en su computador la ruta en el punto anterior de este
procedimiento. El aplicativo Sivigila generard un archivo como el siguiente:

Al - f cod_dep
A B C D E F G H 1 ] K L M N o P a R S T u v

1 [cod_dep Jnom dep cod_mun nom_mun cod_pre cod sub raz_soc resp_noti fec_car activa_ n_sem_incn_sem _cuiporcen_in(porcen_cus0l 02 <03 <04 <05 <06 <07 <08
213 BOLIVAR 13001  CARTAGEN13001000(00 DEPARTAN DELIS SOFI 22/07/202 Sf 37 0 1 0
33 BOLIVAR '13001  CARTAGEN13001000(01 DEPARTA DELIS BON 10/10/201 5f 37 0 1 0
4 ’13 BOLIVAR '13001 (/\RT/\GEP']]OD!UOO"U} COMISARI STEY BOLI'02/04/201 NO 37 o 1 0
5 113 BOLIVAR 13001  CARTAGEN13001000(01 SISTEMA Il MARITZA  31/07/200 NO 37 0 1 0
6 13 BOLIVAR 13001  CARTAGEN13001000°01 YAMIL BAJ LAURA GA 25/07/201 5§ 37 0 1 0
7 113 BOLIVAR 13001  CARTAGEN13001000702 YAMIL BAI LAURA GA 25/07/201 S 37 0 1 0
8 "l? BOLIVAR "l 3001 (/\RT/\GFFVI 300!000"(11 BAUTISTA INES PARD 28/05/201 Si 37 0 1 0
913 BOLIVAR 13001  CARTAGEN13001000701 LABORATC LUIS CARL 28/01/200NO 37 4 1 0
1013 BOLIVAR 13001  CARTAGEN13001000701 GESTION S KAREN, Te 05/06/200 NO 37 0 1 0
1713 BOLIVAR 13001  CARTAGEN13001000767 GESTION § BEVERLY € 20/05/200 NO 37 0 1 0
12 "l? BOLIVAR "l?ODl (ARTI\GFF"I?OO!OOO"UI LABORATC RICARDO f 29/09/200 NO 37 0 1 0
13713 BOLIVAR 13001  CARTAGEN13001000701 LABORATC FRANSISC/ 19/08/200 NO 37 0 1 0
14 'Ii BOLIVAR '1100( (I\RTI\GFB'i?DOi[]OO,'ﬂI UNIDAD C KAREN M, 08/09/201 NO 37 0 1 0
15 '1] BOLIVAR '1]001 (ARTAG[I\VIZODIOOO'GI FUNDACIC LILIAN ML 05/10/201 NO 37 0 1 0
16 "l? BOLIVAR Vl?ODl ('l\RT/\GFP"l?OOlUm'ﬂI GUILLERM MARELVIS 20/01/202 Sf 37 0 1 o
1713 BOLIVAR '13001  CARTAGEN13001000701 LABORATC CLAUDIA F 25/04/200 NO 37 0 1 0
1813 BOLIVAR '13001  CARTAGEN13001000701 ARISTIDES MONICA S 10/11/201 S 37 0 1 0
19 '13 BOLIVAR '1]001 (ARTAG[P’I]OD!OOO '01 OSVALDO TANIA ASk05/10/201 NO 37 0 1 0
20 "li BOLIVAR V‘l 3001 (ARIAG}P"I!OO!UOO"UI JULIO RAN ILIANA PAI 29/08/201 ST 37 0 1 0
21713 BOLIVAR 13001  CARTAGEN13001000/01 PASTEUR LKELLY DE \ 15/05/201 5f 37 0 1 0
273 BOLIVAR 13001  CARTAGEN13001000<00 LIGA CON CARMEN F 02/02/200NO 37 0 1 0

Como se observa, el archivo muestra inicialmente columnas que dan cuenta de la caracterizacién de la
UPGD o Unidad Informadora y a continuacion, el comportamiento encontrado en cada una de las
semanas incluidas en el informe: si cumplié oportunamente en la semana, aparecera un signo “*”, si no
cumplié oportunamente aparecera un espacio en blanco y, si la semana no estd en el alcance del
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“w

informe, aparecera un “.”. Ademas, el archivo incluye columnas con los porcentajes de cumplimiento e
incumplimiento oportuno.

7.7.5.2 Cumplimiento en la notificacion PNS

Este reporte le ayudara a definir qué proporcién de UPGD notificaron por lo menos un evento, qué
proporcién presenté notificaciéon negativa y la proporcion de silencio epidemiolégico (ausencia de
notificacién), al usar la ruta indicada en la pantalla, aparecera una ventana similar a la anterior, defina los
pardmetros y pulse generar.

Consultas / Notificacién positiva, negativa y silencio @

ARo s Focha Dosde Focha Hosta Dopartamontos
2021 v | Seleccione v Cadigo v

Municipios Unidades Informadoras:

O Noincluir CONSULTAR

Arrastre un encabezado de columna y susitelo aqui para agrupario por osa columna.

cod_dep | nom_dop  cod_mun nom_mun cod_pre cod_sub raz_soc rosp_noti foc_iniciar | activa_ cuenta_sem n

Se generara el informe que contiene para cada UPGD, el detalle por semana epidemiolégica notificada, si
reporté por lo menos un evento, aparecera un signo “+”, si envidé una notificacién negativa, aparecera el
signo “-” y un espacio en blanco para los silenciosos, en las columnas iniciales apareceran los datos que
le ayudaran a establecer las diferentes proporciones. Es importante aclarar que siempre aparecen las

semanas que hasta el momento no han sido notificadas con un signo “.”, estas no seran consideradas en
el andlisis.

Al terminar el proceso el sistema despliega un mensaje informando al usuario el resultado del proceso.

(@) o denotfcacon postia negative senciotex

@ Alerta

la consulta se realizé de manera exitosa, la

cantidad de registros es: (55)
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7.7.5.3 Cumplimiento en la notificacién semanal

Este reporte le permitira establecer el nivel de cumplimiento de las entidades territoriales o de las UPGD
para una semana especifica de notificacion en el marco de la evaluacion del sistema de vigilancia, para el
cual “...se tendra en cuenta la notificacion positiva o negativa de la ocurrencia de eventos objeto de
vigilancia en salud publica para todas las semanas epidemioldgicas. Se considera incumplimiento la
ausencia de cualquier tipo de reporte (silencio epidemioldgico).”® Este reporte también permite dar cuenta
del indicador de silencio epidemiolégico denominado “Cumplimiento de la entrega del reporte semanal®
definido como “...[el] porcentaje semanal de la entrega del reporte de notificacion en los dias y horas
establecidos para cada nivel del flujo de informacion, en el Sistema Sivigila 4.0, sin exceptuar los
festivos™ cuyo objetivo es “Identificar departamentos, municipios y UPGD en silencio epidemiolégico”
Para generar el reporte proceda asi:

Haga [“Clic”] en la opcidon [‘Consultas”] de la pantalla principal del Sivigila 4.0, luego haga [*Clic”] en

[“Reportes de gestion”] y finalmente en [“Cumplimiento en la notificacion semanal”], como lo muestra la
siguiente imagen:

Cumplimiento en la notificacién semanal

El sistema mostrara la pantalla titulada “Consultas / Reporte cumplimiento semanal” en donde usted debe
definir cuales son los registros que se van a tener en cuenta para generar el reporte:

Consultas [ Reporte cumplimiento semanal

ARo semana Fecha Desde Fecha Hasta Departamentos

Martha lancheros )
” v Seleccione. v Cadigo v

Municipios Unidades Informadoras: Tipo de informe

cédigo D No incluir s Departamento Municipio UPGD CONSULTAR

3 INSTITUTO NACIONAL DE SAL[JD. MANUAL DE INDICADORES PARA LA EVALUACION DE LA OPERACION
DE LA VIGILANCIA EN SALUD PUBLICA BASADA EN EVENTOS PRE DEFINIDOS. [en linea]
<https://www.ins.gov.co/Direcciones/Vigilancia/Paginas/SIVIGILA.aspx

4 |bidem.
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El formulario desplegado, tiene las siguientes casillas:

Afo: digite el afio epidemioldgico de los registros que desea incluir en el reporte.

Semana: digite la semana epidemioldgica para la cual desea usted generar el reporte, normalmente ésta

correspondera a la semana a la que corresponden los archivos planos recién cargados en el sistema. El

sistema automaticamente asignara los campos [‘Desde”] y [“Hasta”] que se muestran en el formulario.

Cédigo del Departamento: en ella se debe seleccionar de la lista desplegable el cédigo del

departamento (codigo DANE de dos digitos) al que pertenecen los registros que se van a tener en cuenta

en el reporte. En caso de que desee un informe que incluya todas las entidades territoriales, deje esta
casilla en blanco.

Cédigo del Municipio: en ella se debe seleccionar de la lista desplegable el cédigo del (codigo DANE de

cinco digitos) al que pertenecen los registros que se van a tener en cuenta en el reporte. En caso de que

desee un informe que incluya todas las entidades territoriales, deje esta casilla en blanco.

Tipo de informe: seleccione el nivel de desagregacion que desea para el informe teniendo en cuenta lo

siguiente

» Departamento: el informe mostrara una lista de departamentos cada uno con el indicador de
cumplimiento respectivo

» Municipio: el informe mostrara al interior de cada departamento, una lista de municipios indicando si
se encuentran en silencio o no para la semana seleccionada vy, al final, un resumen del nivel de
cumplimiento de cada municipio.

» UPGD: el informe mostrara al interior de cada municipio, una lista de UPGD vy, si usted lo ha
seleccionado, de Unidades Informadoras y para cada una indicard si se encuentra en silencio o no
para la semana seleccionada; al final, se mostrard un resumen del nivel de cumplimiento de cada
municipio.

Unidades informadoras: No incluir. Haga [“Clic”] en esta casilla, si no desea que en el reporte se
tengan en cuenta registros notificados por unidades informadoras.

Haga [“Clic”] en el botdn [“Consultar”]. El sistema SIVIGILA 4.0 generar el informe que contiene el listado
de unidades territoriales o UPGD indicando para cada una, el detalle de si permaneci6 en silencio o no
para la semana epidemiolégica seleccionada.

El reporte especifico mostrado, dependera de la seleccion que usted hizo de “Tipo de Informe” y de si ha
seleccionado un Departamento/Municipio especifico o no.

El sistema genera un archivo Excel con los parametros que digité en el formulario y lo copia en la carpeta
“Descargas”. El nombre del archivo Excel generado sera “reporte de cumplimiento semanal de
notificacién_Snn_dd_mm_aaaa_thh_mm_ss en donde nn es el nimero de semana epidemioldgica
seleccionado por usted para producir el reporte, dd_mm_aaaa es el dia, mes y afio de generacion del
reporte y, hh_mm_ss, la hora, minutos y segundos de generacion.

Para mirar el reporte en Excel debe buscar en su computador en la carpeta “Descargas”. El Sistema
Sivigila 4.0 genera un archivo como el siguiente, si es que el nivel de desagregaciéon es hasta
departamento o municipio:
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cod_dep |nom_dep cod_mun nom_mun ensilencio
:.

05 ANT\OQUI’DSOOl MEDELLIN NO
ANT\DQUI’DSDO2 ABEJORRA Sf
ANT\OQUI’DSUUZI- ABRIAQUI Sf
ANT\OQUI'05021 ALEJANDR Sf
ANT\OQUI’DSCBD AMAGA  Sf
ANT\DQUI’GSDal AMALFI  sf
ANT\OQUI’DSD34 ANDES si
ANT\OQUI’DSO36 ANGELOP(S{
ANT\OQUI’OS[BS ANGOSTU!Sf
ANT\OQUI’DSDilD ANORI sf
ANT\OQUI'05042 ANTIOQUI ST
ANT\OQUI’DE;CIM ANZA si
ANT\DQUI'05045 APARTADCNO
ANT\OQUI’DSDSI ARBOLETE Si
ANT\OQUI’DSOSS ARGELIA  Sf
ANT\OQUI’OSDSQ ARMENIA Sf
ANT\OQUI’DSD?Q BARBOSA Si
ANT\OQUI’OSOSG BELMIRA Si
ANT\OQUI’DE;DSS BELLO si
ANT\DQUI’GSDQl BETANIA Si
ANT\DQUI’DSDQ% BETULIA Si
ANT\OQUI’DSlOl BOLIVAR Si
ANT\OQUI’OSIO? BRICENO Si
ANT\OQUI’DSlB BURITICA Si
ANT\OQUI’OSlZO CACERES 'Sf
ANT\OQUI’D5125 CAICEDO 'si
ANT\OQUI’DSlZQ CALDAS sf
ANT\DQUI'05134 CAMPAME Sf

L unoLnownouoLnounoLnoun LnounounoLn

ol oV eV o oV o o' o oV o' o' oV oV oV o o' o' oV oV oV oV oV oV o' o
eI v R R R e o R R R

w

Como se observa, el archivo muestra inicialmente columnas que dan cuenta de la caracterizacién de la
Entidad territorial y a continuacién, una columna que muestra el comportamiento encontrado indicando si
la entidad esté& o no en silencio epidemiolégico.

Ahora, si el nivel de desagregacion es hasta UPGD, el archivo generado sera como el que se muestra en

seguida:

codiupgd_razisoc res_noti activa_ tipo_uni cod_mun nom_mun cod_dep nom_dep ensilencio
01000000( PROBAND 4554, Tel: Si ul "01000 * EXTERI001 DEPTO DE! S
701000000( PROBAND! PRUEBA D Sf ul "01000 * EXTERIO01 DEPTO DE: Si
VDSDDDDDGK SECRETAR LAURA PEF Sf ul 'DSDDD * ANT\DQI’DS ANTIOQUI ST
f05000000( EPS SURA JOSE DANI S ul "05000 * ANT\DQI’OS ANTIOQUI Sf
'DSDDlDDD(SECRETAR PRISCILA F ST ul '05001 MEDELLIN’DS ANTIOQUI Si
'DSDDIDDG(PRUEBA;(PRUEBAD si UPGD '05001 MEDELLIN’DS ANTIOQUI NO
705001000( CREANDO RE050010t S UPGD "05001 MEDELLINDS ANTIOQUI ST
'DSDDlDDGZJUAN CAN JUAN CAN i ul 'DSDD] MEDELLI N’DS ANTIOQUI ST
f05001000: INSTITUTC ERIKA VILL S UPGD "05001 MEDELLINS ANTIOQUI Sf
'050010004 BLANCA O BLANCA O Si ul '05001 MEDELLI N'DS ANTIOQUI Si
'DSDDIDDl!CARLOS M CARLOS M S ul '05001 MEDELLIN’DS ANTIOQUI ST
f05001001 CARLOS M CARLOS M [ ul "05001 MEDELLINDS ANTIOQUI Sf
'DSDDlDDlECARLOS EN CARLOS ET' ST ul 'DSDD] MEDELLIN’DS ANTIOQUI ST
7050010027 JOSE IVAN MARTHA F s ul "05001 MEDELLINS ANTIOQUI Sf
'DEDDlDDZZEUANA RAMARTHA F si UPGD '05001 MEDELLIN’DE ANTIOQUI Si
'DSDDIDDZZOSCAR ALFOSCAR ALF Sf ul '05001 MEDELLIN’DS ANTIOQUI ST
'05001002¢ CLARA MA CLARA MA 5 ul "05001 MEDELLINDS ANTIOQUI Sf
'DSDDlDDZ(CARMELD ANGELA I sf ul 'DSDD] MEDELLIN’DS ANTIOQUI ST
7050010024 JAIME GUS JAIME GUS S UPGD "05001 MEDELLINDS ANTIOQUI Si
'DEDDlDDZ!JA\ME GUSJAIME GUS Sf ul '05001 MEDELLIN’DE ANTIOQUI Si
VDSDDIDDZ! CORPORA(KATHERIN Sf ul VDSDDI MEDELLINVDS ANTIOQUI ST
f05001003( EMERGEN LAURA M& 5[ UPGD "05001 MEDELLINDS ANTIOQUI Sf
'DSDDlDDICARLOS M CARLOS M s ul 'DSDD] MEDELLIN’DS ANTIOQUI ST
705001003 CARLOS M CARLOS M S ul "05001 MEDELLINDS ANTIOQUI Si
'DEDDlDD}lJDSE RICA JOSE RICAI S ul '05001 MEDELLIN’DE ANTIOQUI Si
7050010031 MARGARITMARGARITSI ul VDSDDI MEDELLINVDS ANTIOQUI ST
f05001003 CLARA VIC CLARA VIC S ul "05001 MEDELLINDS ANTIOQUI Sf
'ﬂﬁﬂ[ﬂﬂﬂTQFRﬁ\ﬂAPQFRG\GA!‘Q\’ ul 'ﬂﬁﬂ[ﬂ MFI’)FHIN’H‘? ANTIOOUI ST
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En este caso, el archivo muestra inicialmente columnas que dan cuenta de la caracterizacién de la
UPGD/Ul y a continuacion, una columna que muestra el comportamiento encontrado indicando si la
UPGD/UI esta o no en silencio epidemiolégico. Nétese que la columna TIPO_UNI, le permitird establecer
con certeza si la unidad notificadora corresponde a una UPGD o a una Unidad Informadora (Ul).
También, debe tener en cuenta que aquellas filas en donde no aparece “Razén social de la Unidad”
(Columna RAZ_SOC), es porque ella no aparece en la tabla de UPGDs del Sistema aun cuando tienen
alguna notificacién para la semana objeto del reporte; en este caso ademas, la columna ACTIVA
aparecera con la etiqueta “INDETERMINADQO”.

7.7.5.4 Descargar archivos planos

Esta opcién permite descargar la informacion resultante de las notificaciones. Se generan los siguientes
archivos encriptados y comprimidos: B...... txt, C......... txt, D....... txt, I........ txt, N........ txt, ro......... txt,
SIVIGILA.txt, U......... txt, V........ txt.

Notificacién [ Generacién de archivos planos

Cédigo UPGD 6 UND 6 UNM Evento

Todos los eventos v GENERAR

* Consulta por semana Consulta por range de fecha de notificacién Consulta por afio

Semana Ano Fecha inicial Fecha final Afo Generar por:
Ano
Epidemiolégico

2020 v 16/01/2020 16/01/2020 2020

Ano
notificacién

Parametros a diligenciar:

“Codigo UPGD o UND o UNM". El usuario puede dejar el campo en blanco si desea consultar la
informacién para todos los cédigos y no uno en particular o puede digitar el cddigo de la entidad,
municipio o departamento especifico.

“Evento”. El usuario puede hacer la consulta para todos los eventos o eligiendo uno especifico:
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Notificacién [/ Generacién de archivos planos (@) &
Notificacién [ Generacién de archivos planos (®) 5

Los archivos planos pueden ser generados por semana, por rango de fecha de notificacion o por afio
epidemiolégico o afio de notificacion.

“Consulta por semana”. El usuario debe hacer clic en esta opcién, en el campo “Semana” digitar la
semana epidemiolégica y en el campo “Ano” elegir de la lista el afio que se requiere:

Notificacion [ Generacién d

Codigo UPGD 6 UND 6 UNM Evento
05 N5~ CANCEREN M
® Consulta por semana Consu
Semana Ano Fecha inicial
2020 v 17/01/2020

2019
2018

“Consulta por rango de fecha de notificacion”. Si se desea hacer la consulta por rango de fecha de
notificacién, el usuario debe hacer clic en la opcién, hacer clic en el icono del calendario para elegir la
fecha inicial, hacer clic en el icono del calendario del campo de fecha final:

) Consulta por rango de fecha de notificacién

Fecha inicial Fecha final
3012/ 2019\ B 17/01/2020 B
“ diciembre 2019 >
L M X J VvV § D
25 26 27 28 29 30 1
2 3 4 5 6 7 B
9 10 W 12 1B M4 15
B 7 18 19 20 AN 2
23 24 25 26 27 28 29
3 1 2 3 4 5

jueves, 16 de enero de 2020

jueves, 16 de enero de 2020

“Consulta por afio”. El usuario debe hacer clic en esta opcion, en el campo afio, elegir del listado el afio
que requiere, y en “Generar por”, hacer clic en la opcién Afo epidemiolégico o afio de notificacion:
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* Consulta porafio

2018 A

2020

2018

Generar por:
Afo
Epidemiclégica
*  Ano
notificacion

Una vez ha seleccionado los parametros para seleccionar la informacién, debera hacer clic en el botén
“Generar” para crear el archivo comprimido con los diferentes archivos .txt cifrados:

Notificacién [ Generacién de archivos planos

Cédigo UPGD 6 UND 6 UNM Evento
05 115 - CANCER EN MENORES DE 18 ANOS GENERAR
Consulta por semana Consulta por rango de fecha de notificacién # ConsuWa por afio
Semana Afo Fecha inicial Fecha final Afio Generar por:
p— 30/12/2019 2019 v Ane

Archivos generados:

Nombre

| BOLTXT
[ conTxT
[ po1TxT
Lo
] NoLTXT
| ROLTXT
L] SMIGILA.TXT
[ voTxr

(®)

SIVIGILA

Epidemiclégica

2 s Afo
2019 notificacién
2018

Fecha de modifica... Tipo

16/01/2020 09:34 a...  Archivo TXT
16/01/2020 09:34 a...  Archivo TXT
16/01/2020 09:34 a...  Archivo TXT
16/01/2020 09:34 a...  Archive TXT
16/01/2020 09:34 a...  Archive TXT
16/01/2020 09:34 a...  Archive TXT
16/01/2020 09:34 a...  Archive TXT
16/01/2020 09:34 a... Archive TXT

VO1.TXT

=

16,/01/2020 09:34 a... Archivo TXT

El nombre de los archivos puede variar dependiendo del codigo digitado en la consulta.

Si no existe informacion para los parametros digitados el sistema despliega el siguiente mensaje:

© Alerta

No hay datos para esta consulta

ACEPTAR
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En caso contrario el aplicativo despliega la opcion para que el usuario elija donde grabar el archivo

generado:

€ Guardar como . . L ] » 4 - ) === Wigil= | [ svic | Ala
—~—— Buscar Varios |
S@] [ v Equipo » Discolocal (D) » INS » CuentaCobroNo.219-12-19-31-12-19 » Varios » [ ][ Busca os F5)
Organizar Nueva carpeta 8= v @ |BminodeSantia.. [ Culto|Fee
5 Documentos = Nombre Fecha de modifica... Tipo Tamafio
-
B Imagenes o 1611 5. Corpetade archivos
& Misica
= O1zip 1611 Archivo ZIP 25 KB
B videos
) Grupo en el hogar
1% Equipo 3 v GENERAR
£, Disco local ()
s Disco local (D)
{4 Unidsd de DVD R psultaporafio
- - Generar por:
Nombre: _01.zip M
) — v Ano
Tipo: | Archive Winip (*.zip) - Epidem
*) Ano
<) Ocutar carptas notifica

Elija la carpeta en la cual desea grabar el archivo y haga clic en el boton “Guardar”.

7.8 Potenciales operadores

A través de esta opcion las entidades territoriales, podran realizar la actualizacién y seguimiento de los
potenciales operadores que fueron asignados por el Instituto Nacional de Salud, segun los lineamientos

en vigencia.
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7.8.1 Consultar operadores pendientes por clasificar

Potenciales operadores [ Descargar registros ®

(@)
SMIGILA

Facha Inicial Focha Final
5] CONSULTAR

[0 Exportar @ Excel

Arrastre un de columnay para agrupari por esa columna

1

El usuario debera digitar un rango de fechas para generar el listado de los operadores que se fueron
activados en ese periodo de tiempo. Clic en consultar y el sistema desplegara una grilla con el resultado
de la consulta.

7.8.2 Actualizar operador

Potenciales operadores [ Actualizar operador G)

SVIGLA el

Cédigo Operador

CONSULTAR

El sistema permite al usuario actualizar los datos del operador. Debe digitar el cédigo del operador
incluido el subindice y clic en el boton CONSULTAR. Esta accién despliega la siguiente pantalla:

Potenciales operadores [ Actualizar operador (@)

SVIGILA

Codige Operador
CONSULTAR

Nombre Dapartamento Nombre Municipio cadigo del Prostador

vacion al codigo Cudl obsarvacidn

-----

L dra. no prosenta eventos do intores on salud publica, odomas quo 05 paciontcs
quo sulta ya la €Ps

El sistema activara todos los campos excepto el cédigo del operador de modo que el usuario podra
actualizar la informacion pertinente.
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Una vez termina de realizar los cambios en la ficha, clic en el boton guardar para que estos sean
actualizados.

7.8.3 Actualizacién masiva

(@)

: g i G
Operadores [ Actualizacién masiva ®

Qsciscsionar aroniva (=]

ACTUALIZAR

El usuario debe cargar el archivo con los registros de los operadores a incluir en el sistema, utilizando el
icono que esta en la parte superior izquierda del formulario. Una vez ha cargado el archivo, clic en el
botén “ACTUALIZAR” y con esta accion el sistema cargara la informacion en la base.

Una vez el sistema y termine, desplegara un mensaje de éxito o fracaso segun haya sido el resultado del
proceso.

7.9 Directorio municipal

A través de esta opcion las entidades territoriales, podran actualizar la informacion relacionada con el
personal encargado de la vigilancia en salud puablica en su territorio.

7.9.1 Consultar municipio

Esta opcién contiene la informacién de los contactos de las entidades municipales y territoriales. Esta
opcidén Unicamente esta habilitada a nivel nacional y departamental.
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Consultas [ Directorio / Usuarios

Codigo Departamento

05 CONSULTAR

Exportar a Excel

Arrastre un encabezado de columna y suéltelo aqui para agruparlo por esa columna

(®)

SIVIGILA

Correo
sivigila@antioquia.gov.co
rita.almanza@medellingov.co
gesis@abejorral-antioquia.gov.co
dis@abriaqui-antioquia.gov.co
dis@alejandria-antioquia.gov.co
gesis@umaga-antioguia.gov.co
gesis@amaifi-antioquic.gov.co
sistemasdeinformacion@andes-antioquia.gov.co

Caddigo municipio Nombre Municipio Administrador Tél.Fijo Tél. Movil
0s ANTIOQUIA ELKIN HUMBERTO GIRALDO GIL 3839866 3168353287
05001 MEDELLIN PRISCILA RAMIREZ GARCIA (4) 3856406 317418286
05002 ABEJORRAL JULIETH MOYANO BARRIENTOS (4) 864761 3182569852
05004 ABRIAQUI SILVANA LUCIA RIVERA BENITEZ (4) 8520086 3215887416
05021 ALEJANDRIA LUZ MAYERLE MARIN CARMONA 1234567 98765
05030 AMAGA DIANA MARIA TORC OCHOA (4) 847017 3148264036
05031 AMALFI CLAUDIA PATRICIA BETANCUR GAVIRIA PRUEBA 1234567 98765
05034 ANDES JUAN DAVID ARBELAEZ RESTREPO 1234567 98765
05036 ANGELOPOLIS ANGELOPOLIS Leidy katherine ramos 1234567 prucha

A continuacién, usted podra consultar usuarios en el directorio municipal siguiendo estos pasos:

» Escribir el cédigo del municipio o dejar el campo del cédigo en blanco para que el sistema cargue

todos los registros
> Dar clic en el botén consultar

» Una vez el sistema arroje la informacion, el usuario podra exportar a Excel dando clic en el botén

“Exportar a Excel’

7.9.2 Actualizar municipio

Para actualizar la informacion del directorio de municipios usted debera:

Diligenciar el codigo del municipio
Dar clic en consultar

>
>
» Madificar la informacién correspondiente a departamento, coordinador, secretarios
>

Dar clic en guardar

Cédigo Departamento/Municipio/Upgd

CONSULTAR

Departamento

Codigo Departamento Nombre Departamento

05 ANTIOQUIA

Administrador Sivigila

ELKIN HUMBERTO GIRALDO GIL

Correo

sivigila@antioquia.gov.co

Coordinador

Coordinador Sivigila

MERCEDES DEL SOCORRO RAMIREZ URAN

Teléfono Mavil

3835390

Secretario

Secretario de Salud

CARLOS MARIO MONTOYA SERNA

Teléfono Mavil

3838007

CANCELAR

Codigo Municipio Nombro Municipio

08 ANTIOQUIA
Teléfono fijo Teléfono maévil

3839866 3168353287
Direccion

Calle 42B Nro. 52-106 oficina 809

Tel6fono Fijo
3835390

Correo

Mercedes. Ramirez@antioquia.gov.co

Teléfono Fijo
3838007 5555555555

Correo

carlosmario. montoyag@antioquia.gov.co

GUARDAR
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7.9.3 Actualizacion masiva

Esta opcién se crea con el fin de poder actualizar datos del directorio municipal de manera masiva, para
esto se cuenta con un formato en Excel donde se deben realizar las modificaciones. El usuario podra
realizar la actualizacién siguiendo estos pasos:

> Diligenciar el archivo de municipios masivos, donde se debera diligenciar el registro con los datos a
actualizar

» cargar el archivo en la opcion dispuesta para ello

» Dar clic en actualizar

( / o
Consultas [ Directorio [ Masive (& (®) &

0 setoccionor arons o

ACTUALZAR

Una vez actualizada la informacion, el sistema mostrara el listado de cambios realizados el dia en curso.
7.9.4 Descargar directorio

Seleccione la opcién del menu:

Descargar directorio

El sistema despliega el siguiente formulario:



o
—
(=

INSTITUTO PROCESO MANUAL DEL USUARIO DEL SISTEMA

Nacionar b VIGILANCIA 'Y ANALISIS DEL SIVIGILA 4.0
SaLup RIESGO EN SALUD PUBLICA

Version: 00

2022-03-25

MNL-R02.4000-002

Pagina 122 de 123

Consultas [ Basicas [ Actualizacién municipios @

Fecha Iniciak Fecha Final
I i} B CONSULTAR

[ Exportar a Excel

Arrastre un encabezado de columna y suditelo aqui para agruparle poer esa celumna.

cod_dpto nom_dpto cod_mun nom_mun nom_admin_sivigila tel_fijo_adm tel_movil_adm

(®

SVIGILA

correa_adm

En él debe digitar el rango de fechas de activacion de las Unidades Informadoras. Para generar el
archivo, Clic en el boton “CONSULTAR?”, accién que desplegard la consulta en pantalla como lo muestra

la siguiente imagen:

Fecha Fecha Final

01/01720;

[ Exportar a Excel

Arrastre un encabezado de columna y suéltelo agqui para agrupario per esa columna.

| ] 231212021 B CONSULTAR

cod_dpto nom_dpte cod_mun nem_mun nom_admin_sivigila tel_fijo_adm tel_movil_adm correo_adm
05 ANTIOQUIA 05001 MEDELLIN PRISCILA RAMIREZ GARCIA (d) 38564086 317an8286 I'ik_],u\F“fjr\zu@lllci‘c”i” gov.co
05 ANTIOQUIA 05002 ABEJORRAL JULIETH MOYANO BARRIENTOS (a) 8ea7en 1825601 quiagov.co
05 ANTIOQUIA 05004 ABRIAQUI SILVANA LUCIA RIVERA BENITEZ (4) 8520086 3215887416 dis@abriaqui-antioguia gov.co
05 ANTIOQUIA 05021 ALEJANDRIA LUZ MAYERLE MARIN CARMONA 1234567 98765 ﬂ‘ﬂ@ﬂlbiﬂnﬂﬂﬂ-ﬂﬂliQQU\ﬂ Gov.co
05 ANTIOQUIA 05031 AMALFI CLAUDIA PATRICIA BETANCUR GAVIRIA prucba 1234567 28765 gesis@amalfi-antioquia.gov.co
05 ANTIOQUIA 05034 ANDES JUAN DAVID ARBELAEZ RESTREPO 1234567 28765 sistemasdeinformacion@andes-antioquia.gov.co
05 ANTIOQUIA 05036 ANGELOPOLIS ANGELOPOLIS Leidy kathering ramos 1234567 prusba
0s ANTIOQUIA 05038 ANGOSTURA ANGOSTURA LUISBUSTAMATNE 667 98765
TABORDA
YOLANDA VIVIANA
05 ANTIOQUIA 05040 ANORI ANORI 1234567
CALLE QUROZ
05 ANTIOQUIA 05042 ANTIOQUIA JULIAN ALEJANDRO GALLEGO PALACIOS 1234567 08765 gosis: santafedeanti ql
05 ANTIOQUIA 05044 ANZA EULICES CARVAJAL LOPEZ (4) 8522216 3N60sT22 sisben@anzo-ontioquic.gov.co
05 ANTIOQUIA 05045 APARTADO ENOR MARTINEZ CORREA (Q) 8280457 sivigilo@apartado-antioquia.gov.co
05 ANTIOQUIA 05081 ARBOLETES JULIETH PAOLA BARRIOS VALVERDE (4) 8201222 3017840255 sivigila@arbolotas-antioquiagov.co
0s ANTIOQUIA 05088 ARGELIA YASMIN ANDREA CASTELLANO SALDARRIAGA -4 344781372 salud@argelia-antioquiagov.co
76 VALLE 76054 ARGELIA MILLER LADIS RESTREPO ROJAS (2] 2068154 A 3137650407 estadistica@hospitalpiodoce.gov.co
05 ANTIOQUIA 05059 ARMENIA YHOAN ESTEVAN QUIROZ VASCO <d)23ﬂ2254 3168587098 asegur menia-anti

Para exportarlo a Excel, debera hacer clic en la opcién “Exportar a Excel”.
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8. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

e Decreto 3518 de 2006, por el cual se crea y reglamenta el Sistema de Vigilancia y Control en

Salud Publica.

Protocolos de Vigilancia y Control en Salud Publica.

Lineamientos de Vigilancia y Control en Salud Pudblica.
e Cadificacién y reglas de validacién de contenido para el ingreso de los eventos de VSP de interés

nacional en el aplicativo Sivigila.
e Estructura de los registros para notificacién de datos de eventos de interés en salud publica.
¢ Notificacién de RIPS para analisis de morbilidad atendida en salud bucal.

9. CONTROL DE CAMBIOS

FECHA )
VERSION APROBACION DESCRIPCION
aaaa| mm | dd
00 2022 | 03 25 Creacion del documento
10. ANEXOS
Ninguno.
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