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Para: Dr. DIANA PAOLA ROSERO ZAMBRANO - Directora IDSN

1. INTRODUCCION

Teniendo en cuenta que en el ejercicio de las funciones del IDSN se presentan necesidades
imprevistas, inaplazables e impredecibles, se hace necesario crear mecanismo agiles y oportunos
que respondan a las necesidades concretas, tales como el uso y manejo de recursos a través de la
creacion de cajas menores en la entidad, cumpliendo con la normatividad establecida en el
decreto 2768 de 2012, permitiendo asi cumplir las metas institucionales con miras a no paralizar
las acciones de la entidad.

La Oficina de Control Interno, con base en lo anteriormente expuesto y en cumplimiento de lo
establecido en la ley 87 de 1993 - literal g, rol y en su rol de evaluacidn y seguimiento
determinado en el Articulo 16 y 17 del Decreto 648 de 2017, y acorde a lo establecido en su plan
de trabajo para la vigencia 2022, realizo el seguimiento al arqueo a las cajas menores del IDSN,
con la finalidad de verificar su uso adecuado y el cumplimiento de las norma establecidas.

2. OBJETIVO

Verificar la conformacion presupuestal, la apertura y el manejo dado a los recursos de la Caja
Menor de Secretaria General y Caja Menor de la Subdireccidn de Salud Publica; asi como, los
procedimientos y controles establecidos para el funcionamiento, ejecucion y legalizacién definitiva
de los recursos y los documentos que soportan dichos gastos.

3. ALCANCE

Realizar la verificaciéon de la constitucion de las Cajas menores del IDSN y la puesta en operacion
de las mismas; la realizacién de los arqueos de caja al efectivo y documentos soportes de los
gastos generados en las cajas menores de Secretaria General y Subdireccion Publica del IDSN
con corte a 30 de Junio de 2022

4. DESARROLLO DEL SEGUIMIENTO

El seguimiento realizado por la OCI se realiza a las cajas menores de Secretaria General y
Subdireccion de Salud Publica, las cuales se crearon cumpliendo los lineamientos establecidos en
el proceso P-GRSGO03 “constitucion, manejo y arqueo de caja menor”, relacionado con los actos
administrativos y montos asignados tal como se describen a continuacion.
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Caja Menor Acto de Creacion Monto asignado
Secretaria General ing;gluaon 352 del 3 de febrero de 6 SMMLYV ($6.000.000)
Subdireccion de Salud Publica ing;gluaon 508 del 21 de febrero de 5 SMMLYV ($5.000.000)

Para el seguimiento presencial del arqueo a la caja menor desarrollado por la OCI, se exceptuala
correspondiente al Programa de Promocidn, Prevencidn y Control de la enfermedades trasmitidas
por Vectores, a razon de que esta se encuentra en la sede de Tumaco, por lo cual y teniendo en
cuenta las condiciones actuales ocasionadas por la pandemia COVID- 19, no se puede desarrollar
el arqueo presencial a esta.

La Oficina de Control Interno teniendo en cuenta lo anterior procede entonces a verificar el
cumplimiento del proceso P-GRSG03 para la cajas menores de Secretaria General y Subdireccion
de Salud Publica, verificando los siguientes aspectos por cada caja menor

4.1.ARQUEOSCAJAS MENORES IDSN

A) Secretaria General: En el II trimestre del 2022 se realizaron II arqueos de esta caja, uno
realizado el dia6 de abril y 3 de mayo. El procedimiento se llevd a cabo en la oficina de
Secretaria General, se encontrd que el efectivo reposa en cajilla de seguridad, se maneja libros
auxiliares en Excel y que el cumplimiento parcial de las hormas se acogen a lo dispuesto en la
resolucion de creacion de esta caja y a los lineamientos dados en el proceso P-GRSGO03. Se
encontré que los gastos generados con cargo a esta caja corresponden a los rubros
establecidos en su creacidn, y cuentan con los debidos soportes. Se presenta a continuacién
los detalles contables encontrados los arqueos

Fecha del arqueo: abril 6 de 2022
Giro Inicial: $6.000.000
Saldo en efectivo: $3.443.000
Saldo en cuenta de ahorros: $2.005.566
Gastos legalizados: $457.200
Gastos con vales provisionales: $100.000

Fecha del arqueo: Mayo 3 de 2022
Giro Inicial: $6.000.000
Saldo en efectivo: $3.110.300
Saldo en cuenta de ahorros: $2.005.719.76
Gastos legalizados: $581.200
Gastos con vales provisionales: $308.800
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b) Subdireccion de Salud Publica: En el II trimestre del 2022 se realizaron I arqueo de esta
caja se realizd el dia2 de mayo. El procedimiento se llevéd a cabo en la oficina de Secretaria
General, se encontr6é que el efectivo reposa en cajilla de seguridad, se maneja libros auxiliares en
Excel y que el cumplimiento de las normas, se acoge a lo dispuesto en la resolucion de creacion
de esta caja y a los lineamientos dados en el proceso P-GRSG03. Se encontrd que los gastos
generados con cargo a esta caja corresponden a los rubros establecidos en su creacion, y
cuentan con los debidos soportes. Se presenta a continuacion los detalles contables encontrados

en el arqueo

Fecha del arqueo: Mayo 2 de 2022

Giro Inicial: $5.000.000

Saldo en efectivo: $0

Saldo en cuenta de ahorros: $5.000.000
Gastos legalizados: $0

Gastos con vales provisionales: $0

CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES
Los gastos generados cumplen con los documentos soporte de legalizacion.

En los arqueos realizados existen sobrantes que corresponden a los rendimientos financieros
generados por las cuentas bancarias.

En los arqueos realizados en el II trimestre del 2022 a la caja menor de la Secretaria General
se observa que se esta incumpliendo con el articulo 7 de la resolucién No 352 del 3 de febrero
de 2022, por la cual se constituye y se reglamenta el funcionamiento de la caja menor para el
IDSN. El articulo en mencion establece “"ARTICULO SEPTIMO: El manejo del dinero de la caja
menor se hara a través de la cuenta bancaria habilitada para tal fin por el IDSN y el
responsable podra manejar en efectivo hasta 1 SMMLV ($1.000.000). Estos recursos seran
administrados por el funcionario facultado debidamente afianzado”. Los saldos en efectivo
encontrados en la caja menor de la Secretaria General durante los arqueos realizados en el II
trimestre superan 1 SMMLV establecido en la resolucién para tener en efectivo.

Por lo anterior la OCI hace el llamado al responsable del manejo de la caja a cumplir con el
monto que se debe manejar en efectivo y a consignar el sobrante en la cuenta bancaria
establecida para la caja menor.

Responsable Elaboracion Reviso Fecha

Atriz Rosero Mejia Dia Mes | Ano

Aura Esther Galindres Aguilar Jefe de Control Interno de Gestion 1 07 | 2022

Contratista OCI

Ruta:Escritorio\Escritorio\OCI 2021-2022\ANO2022\AUDITORIASPROGRAMAS\ARQUEO DE CAJA\Arqueo?2 trimestre22
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ACTA DE ARQUEO DE CAJA MENOR '
Al |
it CODIGO: F-PGRSG03-02 | VERSION: 01 | FECHA: 160513 ]
e Salwd dv Norine
SEDE: Pasto marzo 31 de 2021
DEPENDENCIA: Salud Publica
HORA DE INICIO DEL ARQUEO: 11:00 AM
HORA DE FINALIZACION DEL ARQUEO: 12:00 M
Resolucion No. 508 de feberero 21 de 2022
CUENTA BANCARIA: 466-41610-4
NOMBRE RESPONSABLE CAJA MENOR: DANIANA MARITZA DE LA CRUZ
C.C. DEL RESPONSABLE DE CAJA MENOR 36.952.575
(A) [VALOR GIRO INICIAL: $5.000.000, mediante Egreso No. 2022000729
Saldo en efectivo: Valor que suman los recibos dej $0
Cuenta de Ahorros $ 5,000,000|caja (Legalizados):
i . (+) Valor que suman los gastos| o
‘ 0 (+) Reembolso en Trémite: $ por vales provisionales (sin y
(B) |SUMAS $ 5,000,000/( C) | SUMAS e
FALTAI
(D) [SUMATOTAL(B +C) $ 5,000,000 (E) (SAO_%';ANTE 9
:bro Auxiliar de Caja Saldo a la fecha:
enor
Ultimo registro en libros Reglon
(del folio)
Fecha:
Beneficiario: _"
Valor: Fermat
Ultimo recibo de Caja Menor SO.CER9ES1S
Fecha:
Beneficiario: ﬁ
Valor: al - Net &
) OBSERVACIONES
Seguridad: Cajilla de seguridad codec 15

Manejo de Libros: se maneja libro auxiliar

Cumplimiento de Normas:
Durante el mes de marzo, la caja menor no tuvo movimientos, por lo cual su saldo de $5.000.000 correspondiente

@

al desemboso inicial.

cargo: DANJANA MARITZA DE LA CRUZ
Cargo: SUBAIRECTORA DE SALUD«PUBLLQ

)
Firma: e y /
X

Nombre: NCY GUERRERO CAB!
Cargo: ROFESIONAL UNIVERSITARIO CONTABILIDAD

Firmas M/W ¢

[

www.idsn.gov.co \ R ﬁ 0 O

Calle 15 N° 28-41 Plazuela de Bombona San Juan de Pasto - Narifio - Colombia Pl AR
Conmutador: 7235428 - 7236928 - 7223031 - 7296125 do Salud de Norido | @EnlazatelDSN
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y ACTA DE ARQUEO DE CAJA MENOR ’
m—c —
Asrr 0l | YIRS M 03 | reryen 108 17 }
PENDENCIA. Secr
NORA L‘t INICIO DEL ARQU[O 10:00 AM
NOR! (‘l Fl'\ lLIllCION DEL ARQUEOQ: 11:00 AM
Resolucion No. 352 de febrere 3 de 2022
NUN[EO_ C:! !CR[‘O PARA GIRO INICIAL DE LA CAJA MENOR: —
CUENTA | BANLARIA 03° -92805-6 Banco de Occidente
[NOMERE RESPONSABLE CAJA MENOR: XIMENA LUCIA VILLOTA
C.C. DEL RESPONSARLE DE CAJA MENOR
(A) VALOR GIRO INICIAL: § 6.000.000
ARQUEO DE CAJA MENOR
— SNd0 en efective $ 33430 ‘\\I\av que suman ks recbos de $ 457,200 o
| o l:.r-:e de Ahorros $ 2,005,586.00/ca2 (Legatzades): |
L J(+) Vaior que suman los gastos) s"""fxl
|{+) Reembalso en Tramite: $ 0l nor vales provisionales (sn e
(8) SUMAS $5.338.566/(C) | SUMAS H 5574_”2'
NTE O FALTANTE
(0) lsum TOTAL (B + C) $ 6,005,766 (E) (sf_;';‘ $5,766.00
Libro  Auxiiar  de Caja; Saldo a la fecha:
Menor
URmo registro en kbros Region 2 =
Je! folo)
Facha: (4 DE ABRIL ~
Beneficano: JESUS BENAVIDES 52 som
valor: $ 100,000
2 SG-CERS8315
Ultimo recibo de Caja Menor 2
Fecha 04 DE ABRIL|
Beneficano: JESUS BENAVIDES! Z 5
vaior: $ 100,000/ ¥ —Net =
OBSERVACIONES = ﬂ

www.idsn.gov.co Y
Calle 15 N° 28-41 Plazuela de Bombona Sa'\ Juan de Pasto - Narino - Colombia ook ST
Conmutador: 7235428 - 7236928 - 7223031 - 7296125 o Sokd o Norido

Seguridad: Cajilla de seguridad

C-CER38315

Manejo de Libros: se maneja libro auxiliar

Cumplimiento de Normas: se acoge Resolucion No. 352 de febrero 3 de 2022 y demas Normas Legales

Generalidades: Se ca apertura a |3 caja menor de acuerdo a recursos segun Resoludion No. 352 de febrero 3 de 2022. A k2
facha de! arquer se tene un saldo a favor de $5.766, que corresponden a $5.000 de base en la cuenta bancaria para evitar la
cacelacon de la msma al final de la wigencia y $766 de rendimientos finandiercs generados hasta la fecha.

et tle)
ARTICULO
rar adminsstrativo en la oficina de Tesoreria, cddigo 407, grado 05 y/o Secretania Ejecutiva de la Secretaria

uien deberd estar amparado por pdliza de manejo constituida ante una compania de seguros debidamente

£ funcionano a quien se le entregue el dinero pablico para constituir la caja menor, se haré_ responsable fiscal y
mente por el incumplimiento en la legalizacidn oportuna y el manejo de los fondos y el ARTICULO SEPTIMO: "El

en efectvo hasta 1 SMMLV ($1.000.000). Estos recursos seran administrados por el funcionario facultado debidamente
queD se venfica que en efectivo en 1a cajilla de seguridad se tiene como saldo la suma de
<:_a::~ gue refiend o incumplimientd a lo estipulado en el acto administrativo.

NOTA: se presenta observacon frente al manejo de los recursos, toda ver gue de acuerdo a la Resolucion de Constitucion en el
UNDO: "RESPONSABLE - Los recursos de esta caja menor serdn administrados por el funcionario que desempefie

cinero de Caja Menor se hard a traves de 1a cuenta bancaria habilitada para tal fin por el IDSN y el responsable podra

Nombre NA LCIA VILLOTA

Cargo: SeCretand @ecutva - secretand teneral

S P 2 0 ¢

Firma: \{/{( 38 LQL_LL

Nombre: __|NANGY GUERRERO CABEZAS

Cargo: Profgsional Universitano ¢ Contabilidad

Firma: U’r—diﬁﬁl (\Lu,a d ,

N Y T e vy

©O0

@EnlazatelDSN
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T ACTADI ARQUIO DE CAIA HEHOR

e}
yyp',://'i 0 _J___,___&—————""’_—_J

Insthrete TN 1-PGRSGH 03 ‘]_
o Bummctomantnl e —— -
o Balud Vo Nuvine

0 mayo 02 de F 1)
I l'lHUlHL]A Salud Publica

LARQUEO: 11:00AM :
"0"/\ l)l INICIO DL Q )) ()|)]1 = : /

'lOl(I\ oe1 HML]Z/\U()N DLL I\RQIJI o:

Resolucion No. 500 de febereio 21 de 20 2022 - _,’;/
:‘48:4' :'x'n/;. ':«I:';ﬁg';«l : ABL 'r{. cdl«l)‘;.]v(: lano i p;\ (1.4 !) I\5 '_;A:;‘l f\l— 1TZA OF M_Eﬁfi::::ﬁ
((A; ‘;'VIA:‘énr:)xr:uzzl‘x':xlc‘x)"u( /I;',:('):)l(;‘ég% dianin Fqreso Ho, 2022000729

T : i suman los reclbos dﬂr/__—/_:

Saldo on efectiva: - p— T
4 5,000,000[ca)a (1 cqalizados):
40|

+) alor que suman 105 gastus

(4) Reembolso en Trdmite: 40| or vies |)H3/I'cﬂ’_“_‘(:'"_——
5 SUMAS ______ ]

S

Cuenta ae Ahorros

[(B)_]sumas 5,000,000/( €)
b : .;OBRANTE o FALTANTE
(D) [SUMATOTAL (B + C) $ 5,000,000] () |77y ==
Libro  Auxiliar de Caja : Z .
Menor Saldo @ la fecha:
Ultimo registro en libros R(-glénl
|

Ultimo recibe de Caja iienor

I

Fecha:

Pagina 7 de 8

Leneficiano: ’ s
— s |
Valor: 1 {
. OBSERVACIONES s
Seguridad: Cajilla de seguridad > i & (¥, P20

Manejo de Libros: se maneja libro auxiliar

Cumplimiento de Normas:

Durante el mes de abril, Ia ‘caja menor no tuvo movimientos, por lo cual su saldo de $5.000.000. No se ha
diente al d boso inicial.

realizado retiro, corresy

DY —
/7 T

fp/‘ INIANA FARITZA DE L CRUZ e =

SUBDIRECTORA DE SALUD PUBLICA___

ERRER() CABEZAS

10MAL L U‘-Mfl(rll/n(l()(.ON!AL] Iu/«

/

4,

e gep L www.idsn.gov.co |

SG-CER32915

N1CG#
1000

orcens

g

aa&
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ACTA DE ARQUEOD DF CAJA MENO®

<3
Bp——
m—] rerys 3672 1)
o Bt P Sresion QOO0 F R0 ] VIESl e 1 | S
S =TT

UDAD Y FECHA: Pasto, mayo 03 de 2022

SEDE: JDSN- Funcionamiento
/

DEPENDINCIA: Secretana General
ORA DI TNICIO DEL ARQUEO: 10:00 AM
.

B e W
¥ =] MORA DE FINALIZACION DEL ARQUEO: 11:00 AM
I T |Resolucion No. 352 de febrero 3 de 2022
; o NUMERO DE EGRESO PARA GIRO INICIAL DE LA CAJA MENOR:
CUENTA BANCARIA: 039-92805-6 Banco de Ocdidente
IR
NOMBRE RESPONSABLE CAJA MENOR: XIMENA LUCIA VILLOTA i ——
C.C. DEL RESPONSABLE DE CAJA MENOR
A) _VALOR GIRO INTCIAL: § 6.000.000
ARQUEO DE CAJA MENOR
S2132 o1 efocvo $ 2110300 ator que suman los recibos del §581.20C
Cuenta ce Ahorros § 2,005,719.76|caja (Legalizados):
% (=) Vaior que suman ks gastos, $ 308,8%C
(+) Reembolse en Trémite: $ 0| nor vales provisionales (sin
$ 890,000
(B ) [SUMAS $ 5,116,020/ C) sum\sprrE T AR w7
OBRA 6,019.
(D )Jsmu TOTAL (B +C) $ 6,006,020| (E) (s‘.m e
Libro Auxiliar de Caja Saldo a la fecha:
Menor
Jiumo registo en libros Reglon 28
{goi folo)
Fecha: 3 de 2N
[Benefinana: JORGE IVAN MUNOZ
[vaor: $ 24,600] m
0 e
1 itimo recibo de Caja Menor 28' SC-CER98915
3 de mayo|
JORGE IVAN MuNo_zl
$ 24,600
L OBSERVACIONES
’Seguridad: Cajilla de seguridad
CO-SC-CER98Y

Fanejo de Libros: se maneja libro auxiliar
’Cumplimiento de Normas: se acoge Resolucion No. 352 de febrerc 3 de 2022 y demas Normas Legales

Generalidades: Se da aperturz 2 l2 c2ja menor de acverdo a recursos segun Resolucion No. 352 de febrero 3 ce 2022. A

fecha del arques se uene un saldo a faver de $6.020, que corresponden a $5.000 de base en la cuenta bancaria para evitar la

cazelazion ge la misma al final de la vigenca y §1.020 de rendimientos financiaros generados hasta la fecha.
NOTA: se reitera la observacion frente al manejo de los recursos, toda vez que de acuerdo 2 la Resolucion de Constitucion en &

ARTICULO SEGUNDQ: "RESPONSABLE - Los recurscs de esta caja menor serdn administrados por el funcicnario que desempedie
el cargo de auxiliar administrativo en la oficina de Tesoreria, cédigo 407, grado 05 y/o Secretaria Ejecutiva de la Secretana
Genera! del IDSN, quién deberé estar amparado por pdliza de manejo constituida ante una compadia de seguros debidamente

autonzada”.
necuniasiamente por el incumplimiento en la legalizaddn oportuna y el manejo de las fondos y el ARTICULO SEPTIMO: “€!
manejo de! cinero de Ceja Menor se hard a través de la cuenta bancaria habilitada para tal fin por el IDSN y el responsable podrd
mane;ar en efecuvo hasta 1 SMMLY (§1.000.000). Estos recursos seran administrados por el funcionano facultade debidamente
sfianzado”. En el presente arqueo se verifica que en efectivo en la cajilla da sequndad se tiene como saldo |a suma de
$3.110.300, stuacion que ros sigue indicanda el incumplimiento a lo estipulado en el acto administrativo y refleja que no es

Paragrafo: El funcionario 3 quien se le entregue el dinero publico para constituir |a caja menor, se hard responsable fiscal y

[XIMENA LUCIA VILLOTA

{Nombre:

[Cargo:  [secretanafecuuva - seaetaria gexéral
Firma: ; '

|Nombre:  [NAWCY GUERRERG CABEZAY

Cargo: __ |Prbfesional Universitano - Contabilidad

firma: f (i) Geeoceet (

¥
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