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DE LOS RECURSOS DEL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD (ADRES)’, la cual se
encuentra publicada en el Diario Oficial NUmero 51814.

Por lo anterior, se solicita a los Entes Territoriales y EAPB, revisar el contenido de la presente Resolucién y de
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2REPUBLICA DE COLOMBIA

ADMINISTRADORA DE RECURSOS DEL SISTEMA GENERAL
DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD - ADRES

RESOLUCION NUMERO 2153 DE 2021

(30 de septiembre 2021)

“Por la cual se adopta el anexo técnico, los lineamientos y especificaciones técnicas y
operativas para el reporte y actualizacion de las bases de datos de afiliacion que opera la
Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud -
ADRES”

EL DIRECTOR GENERAL DE LA ENTIDAD ADMINISTRADORA DE LOS RECURSOS
DEL SISTEMA GENERAL DE SEGURIDAD SOCIAL EN SALUD (ADRES)

En ejercicio de sus facultades, en especial, de las conferidas en el numeral 12 del articulo
9 del Decreto 1429 de 2016 y el articulo 4 de la Resolucion 1133 del Ministerio de Salud y
Protecciéon Social,

CONSIDERANDO

Que el articulo 5 del Decreto Ley 1281 de 2002 "Por el cual se expiden las normas que
regulan los flujos de caja y la utilizacién oportuna y eficiente de los recursos del sector salud
y su utilizacion en la prestacion” dispone que quienes administren recursos del sector salud,
y quienes manejen informacion sobre la poblacion incluyendo los regimenes Especial o de
Excepcién del Sistema General de Seguridad Social en Salud, haran parte del Sistema
Integral de Informacién del Sector Salud para el control de la afiliacion, del estado de salud
de la poblacion y de los recursos y responderan por su reporte oportuno, confiable y efectivo
de conformidad con las disposiciones legales y los requerimientos del Ministerio de Salud y
Proteccion Social.

Que el articulo 6 de la mencionada Ley establece que la Registraduria Nacional del Estado
Civil, las Camaras de Comercio, las entidades que administran regimenes de excepcion de
la Ley 100 de 1993 y todas aquellas que manejen informacion que resulte Util para evitar
pagos indebidos con recursos del sector salud, deberan suministrar la informacién y las
bases de datos que administren con la oportunidad que la requiera este Ministerio y la
Superintendencia Nacional de Salud para su procesamiento directo o por medio de la hoy
Administradora de los Recursos de la Seguridad Social en Salud - ADRES.

Que, mediante el articulo 66 de la Ley 1753 de 2015, por la cual se expidi6 el Plan Nacional
de Desarrollo 2014-2018, se cre6 la Administradora de los Recursos de la Seguridad Social
en Salud — ADRES, entidad que asumi6 la administracién de los recursos del Sistema
General de Seguridad Social en Salud -SGSSS, ante la supresion del Fondo de Solidaridad
y Garantia — FOSYGA.

Que, en desarrollo de lo anterior, el Ministerio de Salud y Proteccién Social expidi6 la
Resolucion 1133 de 2021 mediante la cual estableci6 “las reglas generales de operacion de
las bases de datos de afiliacién y reporte de novedades del Sistema Integral de Informacién
del Sector Salud”.

Que de conformidad con lo expuesto en la Resolucién 1133 de 2021, le corresponde a la
ADRES expedir un acto administrativo en el que adopte los anexos técnicos, asi como los
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lineamientos y especificaciones técnicas y operativas para el reporte y actualizacién de la
informacion.

Que asi mismo, teniendo en cuenta los desarrollos tecnolégicos necesarios para la
implementacién de los ajustes sefialados en el anexo técnico que hace parte integral de la
presente resolucion, es pertinente establecer un plazo razonable para que los actores
puedan adoptar en sus sistemas de informacién los ajustes para garantizar el reporte de la
informacion en las condiciones sefialadas.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE

Articulo 1. Objeto. La presente resolucion tiene por objeto adoptar el anexo técnico,
lineamientos y especificaciones técnicas para para la operacion de las bases de datos de
afiliacion y reporte de novedades y actualizacion de las bases de datos que de afiliacion que
opera la Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud
- ADRES, como lo establece la Resolucion 1133 de 2021.

Articulo 2. Ambito de aplicacion. La presente resolucion aplica a las Entidades Promotoras
de Salud de los Regimenes Contributivo y Subsidiado, las Entidades Adaptadas en Salud
(EAS), los municipios, los distritos, los departamentos que tengan a su cargo areas no
municipalizadas, los administradores de los regimenes Especial y de Excepcion, las
entidades que oferten Planes Voluntarios de Salud, el Instituto Nacional Penitenciario y
Carcelario (INPEC), el Sistema de Afiliacion transaccional - SAT y a la ADRES.

Articulo 3. Anexo técnico. Adoptase el siguiente anexo técnico que hace parte integral del
presente acto administrativo:

1. Tiempos establecidos para el reporte de informacién de afiliacion y novedades a la
ADRES por parte de las entidades responsables del aseguramiento en salud.

2. Estructura y especificaciones de los archivos maestros y de novedades.

3. Reporte de novedades de traslado entre entidades o de movilidad entre regimenes en
una misma EPS.

4. Glosario de campos con los valores especificos y permitidos para el reporte de la

informacioén de afiliados y/o aportantes.

Especificaciones técnicas para la remision de la informacion.

Especificaciones para la identificacién excepcional y temporal de los afiliados con tipo de

documento (AS Y MS).

oo

Articulo 4. Vigencia y derogatoria. La presente resolucion entra en vigencia a partir de su
publicacion.

Las disposiciones contenidas en el presente acto administrativo seran implementadas de
forma gradual, de acuerdo con el articulo 17 de la Resolucién 1133 del 30 de julio de 2021,
del Ministerio de Salud y Proteccion Social.

Paragrafo 1. Hasta tanto se implementen las especificaciones técnicas y operativas
sefialadas en la presente Resolucion, se dara aplicacion a lo sefialado en los anexos
técnicos de la Resolucién 4622 de 2016.
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Dada en Bogot4, D. C., 30 Septiembre 2021

PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

JORGE ENRIQUE GUTIERREZ SAMPEDRO
Director General de la ADRES
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1. TIEMPOS ESTABLECIDOS PARA EL REPORTE DE

ANEXO TECNICO

INFORMACION DE

AFILIACION Y NOVEDADES A LA ADRES POR PARTE DE LAS ENTIDADES
RESPONSABLES DEL ASEGURAMIENTO EN SALUD

De conformidad con lo previsto en los articulos 5° y 6° de la Resoluciéon 1133 del 30 de julio
de 2021, las entidades responsables del aseguramiento en salud deberan reportar a la
Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud -ADRES
la informacion de afiliacion y sus novedades en los términos y condiciones alli descritos, los
cuales se muestran en la siguiente tabla:

Tabla 1. Calendario de reportes de informacién.

Respuesta la

del mes
(con minimo
cuatro dias
héabiles del mes)

Ultimo dia habil
de la semana de
mes

Entidades de Planes Voluntarios, de
Salud

Instituto Nacional Penitenciario y
Carcelario -INPEC

MA, NC, NE, NP, NI

Las Entidades Territoriales NS
Sistema de Afiliacién Transaccional S1, R1, MS, MC,
— SAT MA, NS, NC

Proceso Dia Entidad responsable Archivo a reportar ADRES
Primer dia habil Sistema de Afiliacion Transaccional S1, R1, MS, MC, Siquiente dia habil
de la semana — SAT MA, NS, NC 9 )

EPS - Régimen Subsidiado
EPS — EAS Régimen Contributivo
Entidades que administran los
Segundo dia Regimenes Especiales y de S1, R1, NR, MS,
e " MC, ME, MP, MI, Lo L
hébil de la Excepcion Siguiente dia habil.
: ) MA, NS, NC, NE,
semana Entidades de Planes Voluntarios de
NP, NI
Salud
Semana de Instituto Nacional Penitenciario y
proceso BDUA Carcelario —-INPEC
(Con minimo EPS - Régimen Subsidiado
cuatro dias EPS — EAS Régimen Contributivo
hébiles del mes) Entidades que administran los
Regimenes Especiales y de S4, R4
Exgepcién P y MS, MC, ME, MP,
Ultimo dia habil Entidades de Planes Voluntarios de M, MA’,\:\;SNII\‘C' NE, Siqui dia habil
de la semana Salud ’ iguiente dia habil.
Instituto Nacional Penitenciario y
Carcelario —-INPEC
Sistema de Afiliacion Transaccional S1, R1, MS, MC,
— SAT MA, NS, NC
EPS — EAS Régimen Contributivo
Entidades que administran los
Regimenes Especiales y de
Ultima semana Excepcion MC, ME, MP, M|,

Siguiente dia habil.

Tabla 2. Tipo de archivos a entregar por parte de las entidades.

R(Z?]'t?gzg 0 Quien reporta e;l;lcpr?ivdoes Tipo de novedad
NR Novedad retroactiva
. . S1 Novedad de traslado o movilidad
EPS Sggi%'l?:géimema S4, R4 Respuesta a la novedad de gis(:aggs o0 movilidad solicitados en
Transaccional — SAT MS Maestro de ingresos
Subsidiado NS Novedades de actualizacion y/o correccién de informacién
Novedades de actualizacién de estado de afiliaciéon sobre el
resultado de las novedades realizadas por las EPS, asi: (N09)
Entidad territorial NS retiro por muerte, (N13) novedad de retiro, (N15) novedad de
anulacion de ingresos no autorizados por el municipio y N21 (Tipo
de poblacién especial del régimen subsidiado)
Régimen EPS Contributivo - EAS R1 Novedad de traslado o movilidad
Contributivo NR Novedad retroactiva
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Sistema de Afiliacion Respuesta a la novedad de traslado o movilidad solicitados en R1
. R4, S4
Transaccional — SAT 0S1
MCy MA Maestro de ingresos y maestro de aportantes
NC Novedades de actualizacién y/o correccion de informacion
Fondo del Magisterio,
ECOPETROL, NE Novedades de actualizacion y/o correccién de informacion
Direccion General de
Excepcion Sanidad Militar, .
Direccion de Sanidad de ME Maestro de ingresos
la Policia Nacional
) Universidades con NE Novedades de actualizacién y/o correccién de informacion
Especial régimen especial de -
salud ME Maestro de ingresos
NP Novedades de actualizacion y/o correccion de informacién
Planes EPS, Entidades de
Voluntarios de Medicina Prepagada,
| fif .
Salud Compafiias de Seguros MP Maestro de ingresos
Instituto Nacional NI Novedades de actualizacién y/o correccién de informacion
INPEC Penitenciario y Carcelario -
—_INPEC Ml Maestro de ingresos

2. ESTRUCTURA Y ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOS ARCHIVOS

MAESTROS Y DE NOVEDADES

2.1 Archivos que las entidades deben reportar ala Administradora de los Recursos

del Sistema General

de Seguridad Social

en Salud -ADRES para la

actualizacion de la Base de Datos Unica de Afiliados — BDUA, de la Base de
Datos de los Regimenes de Excepcidn y Especial — BDEX, de la Base de Datos
de los Planes Voluntarios de Salud — PVS y de la Base de Datos del Instituto
Nacional Penitenciario y Carcelario -BDINPEC

Tabla 3. Identificacion de los archivos

Se han de tener en cuenta las siguientes siglas para los nombres de archivos a remitir por

parte de las entidades:

Sigla Descripcion Longitud

Archivo Maestro de Ingresos: Afiliados que aln no han sido ingresados en BDUA/BDEX/PVS/BDINPEC
MS Maestro Subsidiado 2
MC Maestro Contributivo 2
ME Maestro Excepcion o Especial 2
MP Maestro de Planes Voluntarios de Salud 2
Mi Maestro INPEC 2
MA Maestro de Aportantes 2

Archivo de Novedades de actualizacion y/o correccion de datos de afiliados
que se encuentran actualizados en BDUA/BDEX/PVS/BDINPEC
NS Novedades Subsidiado 2
NC Novedades Contributivo 2
NE Novedades Excepcién o Especial 2
NP Novedades para Planes Voluntarios de Salud 2
NI Novedades INPEC
NR Novedad Retroactiva 2
Archivo de Novedades de actualizacién de traslado entre EPS o movilidad entre regimenes
R1, R4, S4 Para las EPS del Régimen Contributivo 2
S1, S4, R4 Para las EPS del Régimen Subsidiado 2
Complementos para el nombre de los archivos

CODENTIDAD Cadigo de la entidad de salud que reporta la informacién 6
DDMMAAAA Fecha de generacion del archivo. No se debe utilizar ningun tipo de separador 8
DPTO Cadigo del departamento segun codificacion DANE 2
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Sigla Descripcion Longitud
MPIO Cadigo del municipio segun codificacion DANE 3
Tabla 4. Nombres de archivos de datos.
Régimen Tipo de archivo Nombre de archivo Longitud
Maestro de afiliados MCCODENTIDADDDMMAAAA 16
Maestro de aportantes MACODENTIDADDDMMAAAA 16
Archivo de novedades de NCCODENTIDADDDMMAAAA 16
actualizacion
Archivo de novedad retroactiva NRCODENTIDADDDMMAAAA 16
Afriﬁhglo de solicitud de traslado de R1CODENTIDADDDMMAAAA 16
Contributivo atliados
Archivo de respuesta dado por la
entidad a la que se le solicita el
afiliado. RACODENTIDADDDMMAAAA 16
Archivo de respuesta dado por la
entidad a la que se le solicita el S4CODENTIDADDDMMAAAA 16
afiliado. La entidad que solicita el
afiliado es del régimen subsidiado.
Maestro de afiliados MSCODENTIDADDDMMAAAA 16
Archivo de novedades de NSCODENTIDADDDMMAAAA 16
actualizacion
Archllv_o ‘de novedades de retiro del NSDPTOMPIODDMMAAAA 15
municipio
Archivo de novedad retroactiva NRCODENTIDADDDMMAAAA 16
Subsidiado eriﬁgglgsde solicitud de traslado de S1CODENTIDADDDMMAAAA 16
Archivo de respuesta dado por la
entidad a la que se le solicita el
afiliado. RA4CODENTIDADDDMMAAAA 16
Archivo de respuesta dado por la
entidad a la que se le solicita el S4CODENTIDADDDMMAAAA 16
afiliado.
. Maestro de afiliados MECODENTIDADDDMMAAAA 16
Excepcion y
Especial Archivo de novedades de NECODENTIDADDDMMAAAA 16
actualizacion
. Maestro de afiliados MPCODENTIDADDDMMAAAA 16
Planes Voluntarios -
de Salud - PVS Archivo de novedades de NPCODENTIDADDDMMAAAA 16
actualizacion
Instituto Nacional Maestro de afiliados MICODENTIDADDDMMAAAA 16
Penitenciario y _
Carcelario -INPEC Archlv_o dg’novedades de NICODENTIDADDDMMAAAA 16
actualizacion

2.2. Estructura de los archivos maestros de datos.

A continuacion se define la estructura de datos a presentar para cada uno de los regimenes:
Contributivo y Subsidiado del SGSSS, de Excepcion y Especial y para las entidades que
administran Planes Voluntarios de Salud y el Instituto Nacional Penitenciario Carcelario -
INPEC. Los valores de cadigo y valores permitidos deben consultarse en el numeral “4.
Glosario de Campos” del presente anexo técnico.

Se entiende por INGRESO la informacion del afiliado que por primera vez se registra en la
Base de Datos Unica de Afiliados - BDUA, o en las bases de datos de los regimenes
especiales y de excepcion - BDEX o en la base de datos de los Planes Voluntarios de Salud
-BDPVS. Estos afiliados ingresaran en las bases de datos el estado activo.

Las EPSy el Sistema de Afiliacion Transaccional — SAT deben reportar los datos del ingreso
en la estructura del archivo maestro de afiliados para el régimen que aplique. Las entidades
que ofrezcan Planes Voluntarios de Salud, Regimenes Especial y de Excepcion y el INPEC,
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deben reportar las nuevas afiliaciones en el archivo maestro de ingresos definido para cada
tipo de entidad.

2.2.1. Régimen Subsidiado.

Tabla 5. Estructura del archivo maestro de afiliados al Régimen Subsidiado.

] (] 9
o S5 T © a
2 == G = S
= Nombre del Campo 2E Valor permitido 2E &
© sg 59 | 5
© m
12 | Cdédigo de la entidad 6 Cédigo de la EPS X X
1 Tipo de documento del afiliado 2 ICD:EILVITS RC, TI, CC, CE, SC, AS, PA, X X
2 Numero de identificacion del afiliado 3-16 X X
3 Primer apellido del afiliado 60 X X
4 Segundo apellido del afiliado 60 X, X’
Vacio Vacio
5 Primer nombre del afiliado 60 X X
6 Segundo nombre del afiliado 60 X X
Vacio Vacio
7 Fecha de nacimiento del afiliado 10 Formato DD/MM/AAAA X X
8 Sexo del afiliado 1 M, F X X
9 Cédigo departamento 2 Codlfl(;ac_lpn DANE, seglin departamento X X
de afiliacion.
10 | Codigo municipio 3 CQQIfIF:’:lCIOﬂ DANE, segln municipio de X
afiliacion.
11 | Zona 1 U R X X
Fecha de la afiliacion y/o novedad.
13 | (corresponde a la fecha de radicacion del 10 Formato DD/MM/AAAA X X
formulario Unico de afiliacion
) Ly . 1,2,5,6, 8,9, 10, 11, 14, 16, 17, 18, 22,
30 | Tipo de poblacion especial 2 23, 24, 25, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34 X X
31 | Nivel Sisbén 3 |9 ABCO12 N(Nnoaplicapara| X
tipo de poblacién 5)
Caodigo asignado a la IPS de acuerdo con
46 | Cadigo IPS Primaria 12 tabla REPS (Registro Especial de X X
Prestadores de Servicios de Salud)
1 - Sisbén llI
. . 2 - Sisbén IV X X
51 | Metodologia Grupo Poblacional 1 3 - Listados Censales vacio Vacio
4 - Afiliacion de oficio
De acuerdo con los criterios de
L clasificacion del Departamento Nacional X X
52 | Subgrupo del Sisbén IV 3 de Planeacion que ordena la| Vacio Vacio
poblacién por grupos.
s . . . X X
20 | Condicion del beneficiario (discapacidad) 2 D1, D2, D3, D4, D5, D6 vacio Vacio
RC, Tl, CC, CE, SC, PA, MS, AS, PE, PT X X
15 | Tipo de documento del cabeza de familia 2 (Vacio cuando el afiliado es cabeza de vacio
familia)
16 | Numero de identificacién del cabeza de familia | 3-16 (Vagl_o cuando el afilado es cabeza de X, X
familia) Vacio
1,2,3,4,5,7,9 X X
19 | Parentesco con el cabeza de familia 1 (Vacio cuando el afiliado es cabeza de Vacio
familia)
. - X X
18 | Tipo de Afiliado 1 F,B,A
. X X
34 | Etnia 2 01, 02, 03, 04, 05 . .
Vacio Vacio
. - De acuerdo con las variables X X
53 | Comunidad indigena o nombre del resguardo 3 establecidas en tabla de referencia Vacio Vacio
Cédigo asignado a la IPS de acuerdo con
46 | Caodigo IPS Odontolégica 12 tabla REPS (Registro Especial de X X

Prestadores de Servicios de Salud)

Para los afiliados registrados actualmente, la EPS debera reportar mediante novedad, la IPS
primaria asignada al afiliado.
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2.2.2. Régimen Contributivo - RC

La siguiente estructura aplica para las EPS y EAS.

Tabla 6. Estructura del archivo maestro de afiliados del Régimen Contributivo

(o)
© ) (]
8% SE £ | &E
828 Nombre del Campo 2E Valores Permitidos & 2 -S
0% CF S | &3
QO ®©
m
12 | Cdédigo de la entidad 6 Cddigo de la EPS 0 EAS X X
RC, Tl, CC, CE, SC, PA, CD, PE, PT X
15 | Tipo de documento del cotizante principal 2 (Vacio cuando el afiliado es cotizante vacio X
principal)
16 | Numero de identificacién del cotizante principal 3-16 (V.aC'.O cuando el afiliado es cotizante X, X
principal) Vacio
1 Tipo de documento del afiliado 2 CN, RC, TI, CC, CE, SC, PA, CD, PE, PT X X
2 Numero de identificacion del afiliado 3-16 X X
3 Primer apellido del afiliado 60 X X
. - X X
4 Segundo apellido del afiliado 60 vacio Vacio
5 Primer nombre del afiliado 60 X X
6 Segundo nombre del afiliado 60 X, X,
Vacio Vacio
7 Fecha de nacimiento del afiliado 10 Formato DD/MM/AAAA X X
8 Sexo del afiliado 1 M, F X X
17 | Tipo de cotizante 2 Segln glosario de campos X Vacio
18 | Tipo de afiliado 1 C,B,A X X
1,2,3,45,7,8,9 X
19 | Parentesco con cotizante principal 1 (Vacio cuando el afiliado es cotizante vacio X
principal)
20 | Condicion de discapacidad 2 D1, D2, D3, D4, D5, D6 Vacio Vaﬁ:l’o
9 Cadigo departamento 2 Codificacién deI_ . .PANE’ segun X X
departamento de afiliacion.
10 | Codigo municipio 3 dCodif_i(_:aqig’)n del DANE, segln municipio X X
e afiliacion.
11 | Zona U R X X
Fecha de la afiliacion y/o novedad. (corresponde
13 a la fecha de radicacion del formulario Gnico de 10 Formato DD/MM/AAAA X X
afiliacion en la EPS)
21 | Tipo de identificacion del aportante 2 NI, CC, Tl, SC, CE, CD, PA, PE, PT X Vacio
22 | Namero de identificacion del aportante 3-16 X Vacio
Tabla CIIU revisién 4 DANE
28 | Actividad econémica del afiliado. 4 (Este campo no se (_1|I|genC|ara,_ para el X, Vacio
caso de tipos de cotizante pensionado o | Vacio
pensionado por sustitucion)
Cédigo asignado a la IPS por el
46 | Codigo de habilitacion IPS Primaria 12 (l\gglgitset:fg:pzi?;rgg con tabia REDS X X
Servicios de Salud)
Codigo asignado a la IPS de acuerdo
46 | Caodigo IPS Odontolégica 12 con tabla REPS (Registro Especial de X X

Prestadores de Servicios de Salud)

Para los afiliados registrados actualmente, la EPS deber& reportar mediante novedad, el
codigo de la IPS Primaria asignada al afiliado.

Si un afiliado cotizante tiene més de un aportante, la Entidad debe reportar s6lo un registro
por uno de los aportantes y las demas relaciones las debe reportar en el archivo de
novedades de actualizacion (NC).

Si un cotizante es independiente y él es su propio aportante; debe reportarse su tipo y
namero de identificacion en los campos “Tipo de Identificacién del Aportante” y “Numero de
Identificacion del Aportante”, en el archivo maestro de afiliados.
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Tabla 7. Estructura del archivo maestro de aportantes.

La siguiente estructura aplica para las EPS en el régimen contributivo, y servira para cargar
aportantes o actualizacion y/o correccién de los ya existentes.

2
B3 . 5
_g, Nombre del Campo %'E Valor permitido @
o° c = =
8 gt 8
21 Tipo de identificacion del aportante 2 NI, CC, TI, SC, CE, CD, PA, PE, PT X
22 NUmero de identificacién del aportante 3-16 X
23 Digito de verificacion 1 Obligatorio c_uando e_l t|po’de identificacion es “NI”, X,
de lo contrario debe ir vacio Vacio
Nombres y apellidos completos para cotizantes
24 Nombre o razén social del aportante 150 independientes que son empleadores. Nombre del X
Aportante para cotizantes dependientes
o5 Tio de aportante 5 Segun la tabla de aportantes establecida para la X
P p Planilla Integrada de Liquidacién de Aportes-PILA.
26 Sector del aportante 1 1,2,3 X
28 Actividad econémica del aportante 4 Tabla CIIU revisién 4 DANE X

Para los cotizantes independientes que son empleadores de uno o mas afiliados debera
registrarse en esta tabla como aportante. En el caso de un cotizante independiente que no
es empleador no se debe reportar en este maestro.

2.2.3. Régimen Especial y de Excepcién.
Aplica para la Direccion General de Sanidad Militar, Direccion de Sanidad de la Policia
Nacional, ECOPETROL, Fondo de Prestaciones Sociales del Magisterio, universidades

publicas con servicio de salud para nuevas afiliaciones y reingresos.

Cuando se presenten casos de multiafiliacion prevalecera la afiliacién al Régimen Especial
o de Excepcion frente a la del Sistema General de Seguridad Social en Salud.

Tabla 8. Estructura del archivo maestro de afiliados paralos Regimenes de Excepcion
y Especial

o =}
o g L [ 3
= = 5 = & o
= Nombre del campo == Valor permitido N S
o SE 57| &
o o =
12 Cédigo de la entidad 6 Codlgo_lde la enqdad del Régimen de X X
Excepcion o Especial
Tipo de documento del cotizante o titular CC, RC, TI, CE, PA, PE, PT (vacio cuando .
15 2 - . . Vacio X
el afiliado es cotizante o titular)
16 |Numero de identificacion del cotizante o| 5, |(Vacio cuando el afiliado es cotizante o | .. X
titular titular)
1 Tipo de documento del afiliado 2 CN, RC, TI, CC, CE, SC, PA, PE, PT X X
2 Numero de identificacion del afiliado 3-16 X X
3 Primer apellido del afiliado 60 X X
4 | Segundo apellido del afiliado 60 X X
9 P Vacio Vacio
5 Primer nombre del afiliado 60 X X
6 Segundo nombre del afiliado 60 X, X,
Vacio Vacio
Fech imi | afili
7 echa de nacimiento del afiliado 10 Formato DD/MM/AAAA X X
8 Sexo del afiliado 1 M, F X X
18 Tipo de afiliado 1 C,T,B X X
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[} S
o e 3 o )
=2 2= cs o
8 Nombre del campo 2E Valor permitido NE =
(@) 3 [} s s
o S I
9 Cédigo departamento > Codlf_l(_:ac_lpn DANE, segun departamento X X
de afiliacion.
Cadigo municipio ificacié Y icipi
10 9 p 3 CQQlfl_CfiClon DANE, segln municipio de X X
afiliacion.
13 Fecha de afiliacion y/o novedad 10 | Formato DD/MM/AAAA X X
Fecha de terminacion de la vinculacion a la Formato DD/MM/AAAA. Si esta vigente la X X
42 ; 10 o - i . .
entidad afiliacion el campo vendra vacio. Vacio | Vacio
2.2.4. Planes Voluntarios de Salud - PVS
Tabla 9. Estructura del archivo maestro de afiliados a PVS
. 2
o© R %
© | Nombre del Campo 2 | Valor permitido Sp=t 9
= k=) o 'O ©
= c o C c
e} o 0 = [
O - < o o
Cédigo de la entidad del PVS (Este cédigo
para el caso de las entidades que oferten
12 Cadigo de la entidad 6 pélizas de salud correspondera al asignado X X
por la Superfinanciera, antecedido de ceros
(0).
1 Tipo de documento del asegurado 2 CN, RC, Tl, CC, CE, SC, PA, CD, PE, PT X X
2 Numero de identificacion del asegurado 316 X X
Primer apellido del asegurado 60 X X
. X X
Segundo apellido del asegurado 60 Vacio | Vacio
5 Primer nombre del asegurado 60 X X
X X
6 Segundo nombre del asegurado 60 Vacio | Vacio
7 Fecha de nacimiento del asegurado 10 | Formato DD/MM/AAAA X X
8 Sexo del asegurado 1 M, F X X
- Codificacion DANE, segun departamento
9 Codigo departamento 2 de afiliacion. X X
10 | Codigo municipio 3 Cc_)_chﬂgauon DANE, segin municipio de X X
afiliacion.
18 | Tipo de asegurados 1 |S.B X X
35 Numero de pdliza o contrato del plan voluntario 20 X X
de salud
Fecha de inicio de cobertura de la pdliza o
36 contrato plan voluntario de salud 10 | Formato DD/MM/AAAA X X
37 | Tipo de Planes Voluntarios de Salud 1 1,2,3 X X
- De acuerdo con los planes o coberturas
43 | Cadigo del plan o producto 10 autorizados X
Cuando en el campo numero 37 seal0 3
debera registrar:
1=Individual
2=Familiar
3=Colectivo
44 | Modalidad de la péliza o de contrato 1 CU&U(:O en el campo 37 sea 2 debera X X
registrar:

4=Individual Hospitalaria
5=Individual Integral
6=Colectiva Hospitalaria
7=Colectiva Integral
8=Estudiantil
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s 9

o N 2= 8

© [ Nombre del Campo 2 | Valor permitido Sp=! 2
= ‘o o O [}
O = o C c
e o 0 'z ()
(@) - < a m
45 Fecha de finalizacion del Plan Voluntario de Formato DD/MM/AAAA. Si esta vigente la X X

salud afiliacion el campo vendra vacio. vacio vacio

Si un afiliado tiene contratado mas de un plan, se debe reportar un registro por cada uno de
ellos. Para los contratos y planes vigentes, la estructura del reporte debe corresponder a la
enunciada previamente, registrando la fecha de inicio de cobertura y dejando la fecha de
finalizacion vacia.

2.2.5. Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario —INPEC.

Aplica para el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario -INPEC para nuevas afiliaciones
y reingresos.

Tabla 10. Estructura del archivo maestro de afiliados para el Instituto Nacional
Penitenciario y Carcelario — INPEC

© S 2
o S o 5]
= = = c ®© (3]
3 Nombre del campo 2 Valor permitido NME] S
o SE 5= | §
o 38 I
12 Cédigo de la entidad 6 Codlgo‘ ’de la ent_ldad del Régimen de X X
Excepcion o Especial
Tipo de documento de la persona privada de CC, RC, TI, CE, PA, PE, PT, AS, MS (vacio
15 la libertad 2 cuando el afiliado es cotizante o cabeza de | Vacio X
familia)
16 Numero de _|dent|f|caC|on de la persona 3-16 (Vacio cuando_ _eI afiliado es cotizante o vacio X
privada de la libertad cabeza de familia)
Tipo de documento de la poblacion del CN, RC, Tl, CC, CE, SC, PA, AS, MS, PE y
1 2 X X
INPEC PT
Numero de identificacion de la poblacion del
2 INPEC 3-16 X X
Primer apellido 60 X X
. 60 X X
4 Segundo apellido Vacio | Vacio
5 Primer nombre 60 X X
60 X X

6 Segundo nombre

Fecha de nacimiento

7 10 Formato DD/MM/AAAA X X
8 Sexo 1 M, F X X
48 Tipo de reclusion 1 l Domiciliaria X X
2: Intramural
Codificacion DANE, segUln corresponda
9 Cédigo departamento 2 campo 48, asi: lugar de afiliacién o X X

ubicacion del establecimiento de reclusién.

Codificacion DANE, segUln corresponda

10 Cédigo municipio 3 campo 48, asi: lugar de afiliacién o X X
ubicacion del establecimiento de reclusién.
13 Fecha inicio de novedad 10 Formato DD/MM/AAAA X X

2.3. Estructura del archivo de novedades

Aplica para: Subsidiado (EPS, entidades territoriales), Contributivo (EPS, EAS), Especiales
y de Excepcién, las entidades que ofrecen Planes Voluntarios de Salud, el INPEC y para el
Sistema de Afiliacién Transaccional — SAT.
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Novedades de actualizacion de datos

Las entidades deben mantener actualizada la informacion de sus afiliados mediante el envio
de novedades, reportando para ellas el cddigo de la novedad y su fecha de inicio en la
estructura de la Tabla 11. “Estructura del Archivo de Novedades”. Las novedades de
actualizacion deben ser presentadas Unicamente por las entidades que tienen el afiliado
reportado la Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en
Salud - ADRES de acuerdo con los cédigos de la tabla 12. “Cédigos de Novedades”

Las entidades deberan remitir las novedades de cada afiliado en el orden en que deben
cargarse en la BDUA, BDEX, BDPVS o BDINPEC con el fin de garantizar la consistencia de
la informacion.

Tabla 11. Estructura del Archivo de Novedades

° g | 2
o S B 5 | 88 ¢
2 = " = 2 ocom | » i}
k=) Nombre del Campo =2 Valor permitido = = $%a | 2 o
3 § s | € | 292 |% |2
3 > ° Ll>j |
@) O >
Consecutivo de la novedad 8 Consecutivo por archivo, iniciando X X X X X
en uno (1)
12 Cédigo de Entidad 6
CN, MS, RC, Tl, CC, CE, SC, CD,
1 Tipo de documento afiliado 2 PA, AS, PE, PT; (segun el régimen X X X X X
gue aplique)
> Ndmero de identificacion del | 5 ; X X X X
afiliado X
3 Primer apellido del afiliado 60 X X X X X
. - 60 X X X X X
4 Segundo apellido del afiliado vacio | Vacio | Vacio | Vacio | Vacio
5 Primer nombre del afiliado 60 X X X X X
- 60 X X X X X
6 Segundo nombre del afiliado Vacio | Vacio | Vacio | Vacio | Vacio
7 | Fecha de nacimiento del 10 | Formato DD/MM/AAAA X X X X
afiliado X
.- Cadificacion del DANE, segin
9 Codigo departamento 2 departamento de afiliacion. X X X X X
10 Cédigo municipio Codl_flga_uon de_I .DANE’ segun X X X X X
municipio de afiliacion.
Cédigo de la novedad 3 Tabla 10 “Codigo de Novedad” X X X X X
Formato DD/MM/AAAA
32 Fecha inicio de novedad 10 | Fecha en la cual aplica o se hace X X X X X
efectiva la novedad reportada.
Nuevo valor 1 X X X X X
Vacio | Vacio | Vacio | Vacio | Vacio
Nuevo valor 2 X X X X X
Vacio | Vacio | Vacio | Vacio | Vacio
Nuevo valor 3 X X X V;(:'o X
’ , ’ | ’
Dependiendo del codigo de novedad, se | Vacio | Vacio | Vacio Vacio
deben registrar los nuevos valores, en el X X X X X
Nuevo valor 4 mismo orden en que aparecen en latabla 12 | vacio | Vacio | Vacio | Vacio | Vacio
“CODIGOS DE NOVEDADES". X X X X X
Nuevo valor 5 Vacio | Vacio | Vacio | Vacio | Vacio
Nuevo valor 6 X X X X X
Vacio | Vacio | Vacio | Vacio | Vacio
Nuevo valor 7 X X X X X
Vacio | Vacio | Vacio | Vacio | Vacio

Tabla 22. Coédigos de novedades

Se deben diligenciar todos los campos en el orden establecido por esta tabla, estas
novedades aplican para afiliados registrados en la BDUA, BDEX, BDPVS o BDINPEC.
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Cadigo de
novedad

Descripcion de la
novedad

>
o| 2 —
I D
Orden 512|288 |w '
. A EC [Ne Observaciones
devariables |@ 5|2 31 %|%
Slg|uW =
o |3 |u
O

Actualizaciéon o correccion
del tipo y ndmero de

Para actualizacion del tipo de documento y/o nimero de
identificacion y/o fecha de nacimiento del afiliado. Se
deben reportar obligatoriamente los 4 campos.

Si el tipo de actualizacion es una correccion, se puede
aplicar también para identificaciones que no estan
vigentes y para afiliados en estado retirado o desafiliado.
Para el caso que el tipo y nimero de identificacion se
encuentre fallecido o cancelado en RNEC y los nombres
y apellidos registrados en BDUA sean diferentes, podra

NO1 identificacion del afiliado y/o 1.2,7,33 XXX XX realizar esta novedad siempre y cuando la entidad cuente
fecha de nacimiento. con los documentos de soporte vigentes de acuerdo a
RNEC y los nombres y apellidos coincidan con la
informacion de esta. Solo aplica para tipo de actualizacion

del documento igual a 2.

1 = Tipo de documento del afiliado

2 = Ndmero de identificacion del afiliado

7 = Fecha de nacimiento del afiliado

33 = Tipo de actualizacién del documento.

Actualizacion o correccién 5 = Primer nombre
N02 de nombres del afiliado. 56 XXX XX 6 = Segundo nombre
Actualizacién o correccion 3 = Primer apellido
NO3 de apellidos del afiliado. 3.4 XXX XX 4 = Segundo apellido
Actualizacién o cambio de 9 = Cadificacién del DANE, segin departamento de
NO4 |municipio de afiliacion en la 9,10 X | X | X | X|X [afiliacion.
misma Entidad de Salud 10 = Codificacion DANE, segiin municipio de afiliacion.
Actualizacién o cambio de 15 y 16 =Tipo y numero de identificacion del cotizante
NO5 |segundo cotizante a 15,16 X principal con el cual se tiene inscrita en BDUA la relacion
cotizante principal. familiar.

Aplica Unicamente para cotizantes.

Adicién de relacion con un 17 = Tipo de cotizante

NOG aportante o reactivacion del X 21 = Tipo de documento del aportante
afiliado en la misma 17,21,22,28 22 = Numero de identificacion del aportante
entidad. 28 = Actividad Econdmica del afiliado.

Aplica en régimen contributivo cuando:

e Un cotizante pasa a ser beneficiario o adicional o
segundo cotizante de un grupo familiar dentro de la
misma entidad.

o Un beneficiario o adicional o segundo cotizante cambia

Inclusion de afiliado a un de grupo familiar dentro de la misma entidad de salud.
grupo familiar. Correccion Se debe tener en cuenta que si el afiliado es un cotizante

NO7 de parentesco. Cambio de 15,16,18,19,20 X principal, y tiene un grupo familiar vigente, esta novedad
condicién de beneficiario. se glosara.

15 = Tipo de documento del cabeza de familia

16 = Numero de identificacion del cabeza de familia

18 = Tipo de Afiliado

19 = Parentesco con el cabeza de familia

20 = Condicion del beneficiario (discapacidad)

Actualizacion o cambio de
coneta o sina
NO8 |Actualizacién o cambio de 17,21,22,28 X 21—_T|go de |den_t|f|ca_C|_on d.?l aportante
beneficiario conyuge a 22 = Nimero de |dept|f!ca0|on d‘_e_l aportante
: 28 = Actividad econ6mica del afiliado.
segundo cotizante dentro
del mismo grupo familiar.

La fecha de Inicio de novedad que debe reportar la

entidad es la fecha de defuncién que reposa en los

documentos soporte.

Cuando el estado de la afiliacién sea AF y sea necesario

corregir la fecha de inicio del estado, se puede realizar a

través de esta misma novedad, siempre y cuando la fecha

NO9 |Retiro por muerte. X|X]| X [ X de ésta corresponda a la reportada por la RNEC o en su

defecto por RUAF_ND (Nacimientos y Defunciones del
Registro Unico de Afiliados)

Si el afiliado es cotizante principal, cabeza de familia o
Titular, sus beneficiarios y/o adicionales deben hacer
parte de otro grupo familiar, utilizando para ello el reporte
de novedades o aplicar la novedad de movilidad. De lo
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olo|2
SE eccrincion de] oaen 1312188 0o
° escripcion de la rden S|al|lQ o >|w .
S g novedad de variables | @ | 5 g" 1% Observaciones
8 c U?) g L>IJ< u -
@]
contrario deben quedar en estado de Proteccion Laboral,
siempre y cuando el Cotizante cuente con las condiciones
en los términos del Decreto 780 de 2016.
La ADRES aplicara la novedad NO09 cuando la
Registraduria determine el fallecimiento de una afiliado.
o 21 =Tipo de identificacion del aportante
Actualizacion de una iy . o
relacion laboral vigente: 22 -Ngmero de !dentlflcamon del aportante
N10 |fecha vinculacion aportant 21,22,17,29,28 X 17 = Tipo de cotizante ‘actual 3
portante, _
B i et e ancneon o porare
afiliado y tipo de cotizante. 17 = Nuevo tipo de cotizante.
21 =Tipo de identificacion del aportante
22 = Numero de identificacion del aportante
17 = Tipo de cotizante
N11 Finalizacion de relacién con 212217 X Si el cotizante es principal con grupo familiar vigente y
un aportante. B s6lo tiene esta relacion con este aportante, sus
beneficiarios y/o adicionales deben hacer parte de otro
grupo familiar, utilizando para ello el reporte de
novedades, de lo contrario esta novedad se glosara.
Actualizacién o cambio de
N12 |condicién de beneficiario 20 X | X 20 = Condicién de discapacidad
mayor de 25 afios
Novedad de retiro en 39 = Causal de retiro del afiliado por parte del municipio,
BDUA. departamento (Causales 0, 1, 2, 6, 7y 10)
N13 |(Entidades territoriales, 39,41 X _ ) AT .
- 41 = Fecha fin del periodo solicitado, aplica solo para
Departamentos que tienen a novedad retroactiva (aplica para la Causal 4)
cargo corregimientos )
14 = Estado de afiliacion
De AF a RE (siempre y cuando el tipo y numero de
documento NO se encuentre en estado fallecido o
cancelado en RNEC)
39= Causales 5, 6, 7, 8 y 9 segun corresponda
Para el Régimen Contributivo:
De AC a PL, AE, SM, SD
N14 Actuallzamor_\_o C."flmb'o de 14,39 X|X]| X De cualquier estado a RE.
estado de afiliacion
Para el Régimen Subsidiado y regimenes de
Excepcioén e INPEC: el tnico cambio permitido es pasar
el afiliado a estado RETIRADO (RE).
De estado activo o suspendido a PL para aplicar periodo
de Proteccion Laboral. Decreto 780 de 2016.
De estado proteccion laboral, suspendido por mora o
retirado a AE como resultado de la declaracion de
emergencia sanitaria en el pais. Decreto 538 de 2020.
Esta novedad solamente la reportaran las entidades
Anulacién de ingresos. territoriales, departamentos con corregimientos a cargo,
(Entidades territoriales, en el respectivo proceso de actualizacion de BDUA.
N15 |departamentos con X
corregimientos a cargo y el La anulacion del ingreso se reportara para los afiliados
INPEC) gue fueron ingresados a la BDUA de manera incorrecta
por la EPS en los procesos del mismo mes del reporte.
Activacion del estado de Si la activacion es a un cotizante principal por suspendido
N16 |afiliacion cuando es igual a X por mora, los beneficiarios y/o adicionales heredaran el
SM, SD estado del cotizante.
N17 [Actualizacion de Sexo del 8 X [ x| x | x|x [8=Sexo del afiliado.
afiliado
N1g |Actualizacion de zona de 11 X | x 11 = Zona de afiliacion
afiliacion
51 = Metodologia Grupo Poblacional
52 = Subgrupo del Sishén IV
N21 |Tipo de poblacién especial. | 51,52,30,31 X | X 30 = Poblacion especial del Régimen Subsidiado
31 = Nivel Sisbén
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olo|2
L5 S|2|5S
%% Descripcion de la Orden 213 cgle @ Observaciones
5 2 novedad devariables |2 | 5|8 3% |S
‘8 c SHIRSH P -
(2B NS) it}
Esta novedad la reportan: Las EPS y las entidades
territoriales y los departamentos que tienen a cargo
corregimientos, de acuerdo con sus competencias.
N24 Cgmcela(:lon de contrato 0 35 X 35 = NUmero de contrato o péliza
péliza.
Actualizacién de IPS 46 = IPS Primaria
N25 Primaria 46 XX 46 = IPS Odontolégica
Actualizacion del nimero de Aplica solo para correcciones
N26 o 35,35 X 35 = Numero de contrato o poliza de salud actual
contrato o poliza. B . -
35 = Nuevo numero de contrato o pdliza
N . Aplica solo para correcciones
N27 Actuallzauop _del tipo de 35,37 X 35 = Numero de contrato o poliza de salud actual
contrato o poliza. - p
37 = Tipo de contrato o pdliza de salud nuevo
Aplica solo para correcciones
Actualizacién del cédigo del 35 = NUmero de contrato o péliza de salud actual
N28 plan o producto 3543,43 X 43 = Cadigo del plan o producto
43 = Nuevo codigo del plan o producto
Actualizacion de la Aplica solo para correcciones
N29 |modalidad del PVS 35,44 X 35 = NUmero de contrato o péliza de salud actual
44 = Nueva modalidad de la péliza o del contrato
Reactivacion de contrato.
Debe reportarse para cada v
N30 uno de los asegurados 35 X 35= Numero de contrato
reactivados
Reactivacion del cabeza de 51 = Metodologia Grupo Poblacional
N31 familia en régimen 51,52,30, 31 X 52 = Subgrupo del Sisbén IV
subsidiado, en la misma 30 = Tipo de poblacion especial del régimen subsidiado
EPS 31 = Nivel Sisbén
Conformacién grupo familiar
en regimen sub3|d|a_1d_o,_ 15 = Tipo de documento del cabeza de familia
activacion de beneficiarios y 6 = N de identificacion del cab de famili
adicionales 16 = Numero de identificacion del cabeza de familia
15,16,18,19, 18 = Tipo de Afiliado
N32 Correccién de parentesco 20 X 19 = Parentesco con el cabeza de familia
P ’ 20 = Condicion del beneficiario (discapacidad)
Cambio de condicién de
beneficiario
Novedad de retiro -
N33 |retroactiva en la misma 39,41 X 39 - Causal 4 ) -
h 41 = Fecha fin del periodo solicitado
entidad
1 = Tipo de documento de la poblacién del INPEC
N34 Nov_edad de actu_qhzacmn 1,2,48,13 X 2 =_Nu‘mero de |der‘1t’|f|ca0|on de la poblaciéon del INPEC
de tipo de reclusion 48 = Tipo de reclusién
13 = Fecha inicio de novedad
Para actualizacion de la fecha de afiliacién se deben
o L reportar obligatoriamente los 4 campos.
N35 |Actualizacion o correccion 1,2,13 X | x| x 1 = Tipo de documento del afiliado
fecha de afiliacion. 2 = Numero de identificacién del afiliado
13 = Fecha de la afiliacion y/o novedad.
18 = Tipo de Afiliado
Cambio de Beneficiario o 51 = Metodologia Grupo Poblacional
N36 |Adicional a Cabeza de 18,51,52,30,31| X 52 = Subgrupo del Sisbén IV
familia 30 = Tipo de poblacién especial del régimen subsidiado
31 = Nivel Sisbén
N37 [Novedad de Etnia 34 X | X 34 = Etnia
Actualizacién de comunidad 53 = Comunidad indigena o nombre del resguardo
N38 |indigena o nombre del 53 X | X
resguardo
50 = Condicién de portabilidad
L, . 9 = Caodificacion del DANE, segun departamento de
N3g |Condicion de portabilidad 50,9,10 | X | X portabilidad.

del afiliado

10 = Codificacion del DANE, segin municipio de
portabilidad.
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olo|2
3 o B2l g w0
S3 Descripcion de la Orden 5 __3 S o> |wW Observaciones
5 > novedad de variables | @ | S| @ G & cZL
g8 S|gledl |2
O n 8 L
Esta novedad la reportard el Ministerio de Salud y
Anulacion traslados mes Proteccién Social, para tras_,lad_os por SAT‘ y se deba
N40 siguiente y subsiguiente X | X cancelar un traslado mes siguiente o subsiguiente por
’ efectos a que cambiaron las condiciones antes de la
efectividad en la BDUA.

Cuando una entidad presente en un mismo periodo mas de una novedad respecto de un
afiliado, se debera diligenciar un registro por cada novedad y se aplicaran en el orden que
la entidad lo reporte teniendo en cuenta el campo “Consecutivo de la Novedad”.

2.3.1. Novedad retroactiva

La novedad retroactiva es aquella que se reporta para activar un periodo de afiliacion,
entendiendo por éste, el comprendido entre una fecha de inicio y una fecha de finalizacién
dentro de un mismo mes. No aplica para afiliaciones vigentes, es decir para periodos
posteriores al Ultimo cambio de entidad o régimen. Para afiliaciones vigentes se debe utilizar
la solicitud de traslado.

La novedad retroactiva no aplica cuando el afiliado se encuentre fallecido o se encuentre
activo en la BDEX, para el periodo frente al cual se reporta esa novedad. Tampoco aplica
para periodos en los cuales se haya efectuado liquidacién de UPC en el régimen contributivo.
Asi mismo las EPS y entidades territoriales deberdn aplicar segin corresponda lo
establecido en el articulo 13 de la presente resolucion.

2.3.1.1. Novedad retroactiva - Régimen Subsidiado:

Esta novedad la podran presentar las entidades del Régimen Subsidiado para afiliados
respectos de los cuales se cuente con los soportes de la afiliacion, se haya garantizado el
acceso a los servicios de salud y se encuentre en estado retirado. Esta novedad no aplica
cuando el afiliado se encuentre fallecido para el periodo frente al cual se solicita esa
novedad. Asi mismo, cuando el afiliado se encuentre activo en BDEX o intramural en la base
de datos de INPEC, paratal periodo. A fin de que no se afecte el estado actual de la afiliacion
consignada en la BDUA, sélo se activara y cerrara el periodo presentado de la afiliacion para
la EPS solicitante.

Se verificara con los periodos registrados en el Histoérico de Afiliados Compensados (HAC)
y en el Histérico de Afiliados Pagados en el Régimen Subsidiado (HAPS), que el nimero de
dias solicitados sea menor o igual a los dias no reconocidos en dicho periodo. En todo caso,
las UPC reconocidas no podran corresponder a mas de treinta (30) dias.

Mediante la novedad retroactiva no se podran realizar actualizaciones a los datos personales
del afiliado ni de identificaciones registradas en la BDUA. La aplicacion de estas novedades
estara sujeta al marco legal vigente y aplicable para el proceso de Liquidacion Mensual de
Afiliados (LMA).

La Novedad N33 de retiro retroactivo la podran presentar las entidades del Régimen
Subsidiado para los periodos en los cuales la EPS determina que debe reintegrar recursos
a Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud -
ADRES, solamente aplicard para 11 meses hacia atras desde la fecha de reporte.

Tabla 33. Estructura del archivo parala novedad retroactiva Régimen Subsidiado.
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o 2
S ER ERE
= b= = < o
= Nombre del Campo c| € Valor permitido _c_u S
O oo of |5
O 0
12 | Cddigo entidad gque reporta la novedad 6 Como esta actualmente en BDUA X
. Serial con el cual se encuentra registrado el
82 | Serial BDUA afiliado en la BDUA X X
9 | Cédigo departamento 2 ;:f(ijlideizﬁ;uon DANE, segun departamento de X X
10 | Cddigo municipio 3 Cadificaciéon DANE, segin municipio de afiliacion. X X
11 | Zona 1 U, R X X
30 | Tipo de Pablacion Especial 2 %5225 58 82’;’3%0’3111’324’326’3{4'7’ 18, 22, 23, 24, X X
31 | Nivel Sisbén 1 Séb?a{c%ncs‘)oy 1, 2, N (N no aplica para tipo de X X
- . . Formato DD/MM/AAAA
40 Egsz(?a?jerel?rg\%tﬂli) periodo solicitado (solo 10 | Corresponde a la fecha de inicio del periodo X X
solicitado por la Entidad
) . . Formato DD/MM/AAAA
41 rljg\fz(?adﬂ:atr(;j:(l:tivg\()enOdo solicitado  (solo 10 |Corresponde a la fecha de fin del periodo X X
solicitado por la Entidad
1 - Sisbén Il
. . 2 - Sisbén IV X X
51 | Metodologia Grupo Poblacional 1 3 - Listados Censales Vacio | vacio
4 - Afiliacién de oficio
De acuerdo con los criterios de clasificacion del X X
52 | Subgrupo del Sisbén IV 3 Departamento Nacional de Planeacion que ordena Vacio | Vacio
la poblacién por grupos.
20 | Condicion del beneficiario (discapacidad) 2 D1, D2, D3, D4, D5, D6 Va)(<:|’o Va)c(:l’o
. - RC, TI, CC, CE, SC, PA, MS, AS, PE, PT X X
15 | Tipo de documento del cabeza de familia 2 (Vacio cuando el afiliado es cabeza de familia) Vacio
16 |Numero de identificacion del cabeza de| 5 g (Vacio cuando el afiliado es cabeza de familia) X X
familia Vacio
- 1,2,3,4,5,7,9 X X
19 | Parentesco con el cabeza de familia 1 (Vacio cuando el afiliado es cabeza de familia) Vacio
18 | Tipo de Afiliado 1 |FBA X X
34 | Etni 2 01, 02, 03, 04, 05, 06 X X
na P e T Vacio | Vacio
53 Comunidad indigena o nombre del 3 De acuerdo con las variables establecidas en tabla X X
resguardo de referencia Vacio | Vacio
2.2.1.1. Novedad retroactiva régimen contributivo

Esta novedad la podran presentar las EPS y EAS del Régimen Contributivo para afiliados,
respecto de los cuales se cuente con el recaudo para el periodo de la novedad, con los
soportes de la afiliacion y que se haya garantizado el cumplimiento de lo previsto en el
articulo 43 de la Ley 789 de 2002. Con el propésito de no afectar el estado actual de la
afiliacion consignada en la BDUA, so6lo se activara y cerrara el periodo presentado de la
afiliacion para la EPS/EAS solicitante.

Se verificara con los periodos registrados en el Histoérico de Afiliados Compensados (HAC)
y en el Histérico de Afiliados Pagados en el Régimen Subsidiado (HAPS), que la cantidad
de dias solicitados sea menor o igual a los dias no reconocidos en dicho periodo. En todo
caso la liquidacién de la UPC y demas recursos se realizara conforme a lo establecido en el
articulo 16 de la Ley 1797 de 2016 o la norma que la modifique o sustituya.

Estas novedades no realizaran actualizaciones a los datos personales del afiliado ni de
identificaciones registrados en la BDUA, sin perjuicio de las validaciones que se efectian en
el proceso de giro y compensacion.

Tabla 44. Estructura del archivo para la novedad retroactiva Régimen Contributivo
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@ 2
g 3 g | 8
= = S 1o
g Nombre del campo = Valor permitido = =
O o o c
3 O [
m
12 | Cédigo entidad que reporta la novedad 6 Como esta actualmente en la BDUA X
82 | Serial BDUA NL_J_mero Unico asignado por la BDUA a cada X
afiliado
15 | Tipo de documento del Cotizante principal 2 RC, ,TI’ CC, CD’ CE, SC’ PA’ PE, PT X’ X
(vacio para cotizante principal) Vacio
16 Numero de identificacion del Cotizante 3-16 | (vacio para cotizante principal) X, X
principal Vacio
17 | Tipo de cotizante 2 Segun glosario de campos X Vacio
18 | Tipo de afiliado 1 C,BA X X
1,2,3,45,7,8,9 16
19 | Parentesco con cotizante principal 1 (Vacio cuando el afiliado es cotizante principal) . X
: o Vacio
(1 para el segundo cotizante del grupo familiar)
L . . X X
20 | Condicién de discapacidad. 1 D1, D2, D3, D4, D5, D6 Vacio | Vacio
9 Cédigo departamento 2 Cc_J_dlfl_c,auon DANE, segin departamento de X X
afiliacion.
10 | Cédigo municipio 3 Cadificacién DANE, segin municipio de afiliacién. X X
11 | Zona 1 U, R X X
21 | Tipo de documento del Aportante 2 NI, CC, Tl, SC, CE, CD, PA, PE, PT X Vacio
22 | Namero de identificacion del Aportante 3-16 X Vacio
Tabla CIIU revisién 4 DANE
28 | Actividad economica del afiliado 4 (E_ste campo no se dlllggnC|ara, para ?I caso de X, Vacio
tipos de cotizante pensionado o pensionado por | Vacio
sustitucién)
s . . Formato DD/MM/AAAA
40 Fecha de inicio c_iel periodo solicitado (solo 10 | Corresponde a la fecha de inicio del periodo X X
novedad retroactiva) L .
solicitado por la Entidad
) ) . Formato DD/MM/AAAA
41 Fecha fin del . periodo - solicitado ~ (solo 10 | Corresponde a la fecha de fin del periodo X X
novedad retroactiva) L )
solicitado por la Entidad
47 | Tipo de novedad retroactiva 1 1,2 X X

Se debe enviar un registro por cada periodo sobre el cual se desea acceder a través de la
novedad retroactiva. Ejemplo: Si se estan presentando 2 periodos completos o parciales, se
deben reportar 2 registros. Se debe generar un registro para cada uno de los afiliados por
los cuales se desea aplicar la novedad retroactiva.

3. REPORTE DE NOVEDADES DE TRASLADO ENTRE ENTIDADES O DE MOVILIDAD
ENTRE REGIMENES EN UNA MISMA EPS.

A continuacién se define la forma en que se aplicaran en la BDUA las novedades de
traslados entre EPS o de movilidad entre regimenes en la misma EPS remitidas por las
entidades.

La novedad de traslado se debe encontrar previamente soportada en las solicitudes vy
autorizaciones que deben realizar las entidades involucradas, de acuerdo con las normas
vigentes que aplican a cada régimen. Por lo tanto, en ningin momento se releva a las
entidades de su responsabilidad legal de administrar la afiliacion ni de proporcionar las
aclaraciones pertinentes o el reporte de correcciones sobre los datos reportados para la
actualizacion en la BDUA.

Tratandose de novedades de movilidad, no se requiere de autorizacion de la EPS teniendo
en cuenta que el afiliado va a migrar de un régimen a otro dentro de la misma entidad, sin
perjuicio de las demas validaciones de consistencia de la informacién a que haya lugar.

La novedad de movilidad debe reportarse en los archivos S1 0 R1 segun corresponda, para
el efecto, el afiliado debera estar activo en la BDUA. La novedad de movilidad reportada en
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la BDUA por la respetiva EPS, implica simultaneamente el retiro del régimen en el que viene
activo el usuario y la activacién del afiliado en el otro régimen.

3.1. Glosario de términos del médulo de actualizacién de traslados entre EPS o
movilidad entre regimenes en la misma EPS

Entidadl: Es la entidad que tiene registrado el afiliado en la BDUA al momento de la solicitud
de traslado o movilidad. Esta Entidad dara la aceptacion o negacion a cada uno de los
registros reportados tratandose de solicitudes de traslado.

Entidad2: Es la entidad que solicita el traslado o movilidad en BDUA a la Entidad1, en el
archivo S1 o R1 segun el régimen.

Traslado: Es la solicitud que la Entidad? le realiza a la Entidad 1 para trasladar uno o varios
de sus afiliados.

Movilidad: Es la solicitud que la Entidad?2 le realiza a la Entidadl, entendidas como una
sola EPS-, para migrar a un afiliado de un régimen a otro.

Archivos S1, R1: Son los archivos con los registros de los afiliados que la Entidad2 le
solicita a la Entidad1.

Archivos S2, R2: Son los archivos con los registros de los afiliados que remite la
Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud -
ADRES, a la Entidad1 como solicitud del traslado en BDUA.

Archivos S3, R3: Son los archivos con los registros inconsistentes que remite la ADRES a
la Entidad2, en caso de encontrarse glosas en la verificacion del registro del afiliado en la
BDUA.

Archivos S4, R4: Son los archivos con los registros de respuesta de aceptacion o negacion
a la solicitud de traslado, enviado por la Entidadl a la Administradora de los Recursos del
Sistema General de Seguridad Social en Salud - ADRES.

Archivos S5, R5: Son los archivos con los registros de resultado que entrega
Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud -
ADRES, a la Entidad2. Estos archivos contienen registros con los traslados efectivamente
actualizados en la BDUA vy los registros de traslados que no fueron aceptados por parte de
la Entidad 1.

Archivos S6, R6: Son los archivos con los registros de resultado que entrega el
Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud - ADRES
veces a la Entidad2, los cuales contienen los traslados aprobados por la Entidad 1 pero
que no fueron actualizados en la BDUA porque no cumplieron las validaciones de reglas de
negocio.

Fecha de afiliacién a la entidad: Es la fecha en la cual el afiliado suscribi6 el formulario de
afiliacion y traslado ante la Entidad, o fecha en la cual inicia la movilidad en los términos del
articulo 2.1.3.1 del Decreto 780 de 2016.

Semana de proceso BDUA: Corresponde a la semana del mes que tenga como minimo 4
dias hébiles del mes y se denomina asi por cuanto en dicha semana se realizaran los
procesos de actualizacion de la BDUA.
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3.2. Proceso de actualizacion de novedades de traslado entre EPS o de movilidad
entre regimenes en la misma EPS.

Solicitud de traslado o de movilidad de la Entidad2 a la Entidadl1. En la “Semana de
Proceso BDUA” la solicitud de traslado o movilidad la debe remitir la Entidad2 a
Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud -
ADRES, en el archivo S1 o R1 segun el régimen.

Para que sea efectivo el traslado de un afiliado entre diferentes EPS independientemente
del régimen que administren, deben surtirse los procedimientos de solicitud y autorizacion
del traslado, por parte de las entidades involucradas, para lo cual deben reportarse las
novedades correspondientes a Administradora de los Recursos del Sistema General de
Seguridad Social en Salud - ADRES (S1/R1y S4/R4).

Cuando un afiliado migre del régimen subsidiado al contributivo, en virtud de la novedad de
movilidad, la Entidad 2 podréa solicitar, previo requerimiento del cotizante, a través de la
novedad de traslado, a los beneficiarios de que tratan el articulo 2.1.3.6 del Decreto 780 de
2016 cuando los mismos se encuentren afiliados en otras Entidades Promotoras de Salud.

Cuando un afilado se encuentre en estado retirado o desafiliado y sea solicitado por una
EPS en los procesos de traslado para ser incluido en un grupo familiar, no se debe solicitar
aprobacién de la EPS origen, lo anterior, con el fin de unificar el grupo familiar, para lo cual
la fecha de inicio de novedad debe corresponder a la fecha en la que el cotizante o cabeza
de familia radico la respectiva novedad en la EPS de destino, y el reporte a la BDUA debe
encontrase en los plazos establecidos en el articulo 6 de la Resolucién. 1133 del Ministerio
de Salud y Proteccion Social.

3.2.1. Actividades arealizar por la ADRES con los Archivos S1y R1.

La remite a la Entidad2, el archivo S3 o R3 segun al régimen correspondiente con la
respuesta de los registros que no cruzaron con BDUA y/o los registros que fueron glosados
por alguna inconsistencia.

La ADRES, enviara a la Entidad1 el archivo S2 o0 R2 segun el régimen con los registros de
afiliados que no fueron glosados por ninguna inconsistencia y que estan siendo solicitados
por la Entidad?2. El envi6 de los archivos S3, R3 y S2, R2 se realizara en la fecha definida
en el calendario establecido para la entrega de los resultados.

3.2.2. Actividades arealizar por la Entidad1 con el Archivo S2 o R2:

El ultimo dia habil de la “Semana de Proceso BDUA”, exceptuando la ultima “Semana de
Proceso BDUA” del mes, la Entidadl enviara a la ADRES, el Archivo S4 o R4 segun
corresponda, con la respuesta y la causal de aceptacion o negacion, a la solicitud de traslado
hecha por la Entidad2, de acuerdo con los codigos descritos en este anexo.

3.2.3. Actividades de Administradora de los Recursos del Sistema General de
Seguridad Social en Salud -ADRES, con los archivos S4y R4.

1 LaADRES, el ultimo dia de la “Semana de Proceso BDUA”, exceptuando la ultima
“Semana de Proceso BDUA” del mes, procedera a validar y actualizar en la BDUA
las novedades de traslado que fueron aprobados por la Entidadl, con base en la
informacién solicitada en el archivo S1 o R1 segun el régimen, e informara a la
Entidad2 en el archivo S5, R5 la respuesta a la solicitud dada por la Entidadl,
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siempre y cuando la aplicacién de dicha solicitud haya cumplido con las
validaciones definidas en los archivos S4, R4.

2 Los registros aprobados por la Enitdadl y que no cumplan con las validaciones
seran enviados a la Entidad2 en el archivo S6 o R6, segln el régimen que
corresponda. Este envio se realizaré en el dia programado para la entrega dentro
de calendario de validacion BDUA.

3.3.  Reglas generales para la aplicaciéon de las novedades de traslado entre EPS o
de movilidad entre la misma EPS.

Este proceso se utiliza para reportar las novedades de traslado o de movilidad, efectuadas
por las diferentes EPS, de conformidad con las normas vigentes que regulan el tema.
Cuando cumplan con las condiciones de validacion, se aplicaran en la BDUA en el mismo
proceso que se reporta.

La Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud -
ADRES, determinara si es procedente aplicar en la BDUA la causal de negacion del traslado
correspondiente a: “El afiliado tiene menos del tiempo minimo de permanencia en la EPS
actual” segun el marco legal vigente y aplicable. En los casos en que determine que no es
procedente aplicar esta causal de negacion, el traslado quedara aprobado en la BDUA.

La Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud -
ADRES dard como aceptada la solicitud de traslado de aquellos afiliados que fueron
enviados en el archivo S2 o R2 segun el régimen y que la Entidadl no les dio respuesta en
el archivo S4 o0 R4 y por tanto procedera a actualizar la novedad de traslado en la BDUA.
Esta misma situacién aplicara para los registros que envie la Entidadl en el archivo S4 o R4
para los registros que resulten glosados.

El reporte de novedades de traslado realizado para la actualizacién de la BDUA, se puede
aplicar entre las Entidades, independientemente del régimen y el estado de afiliacién en el
cual se encuentre el afiliado en la BDUA, con excepcion de los afiliados se encuentren
fallecidos o en estado activo en la BDEX.

El reporte de la novedad de movilidad aplica sélo respecto de los afiliados que se encuentren
en estado activo en la BDUA y que cumplan las condiciones establecidas en el Decreto 780
de 2016 o la norma que lo modifique o sustituya.

Los afiliados que sean devueltos en el archivo S3 0 R3 no ingresaran al médulo de traslados,
el registro del afiliado quedara como se encontraba en la BDUA antes de la solicitud, por lo
gue debera realizarse nuevamente el tramite de traslado en el siguiente proceso de BDUA.

Las novedades de traslado o de movilidad solo aplicaran por parte de las entidades
solicitantes frente a la Ultima entidad que registro la afiliacion en la BDUA.

3.4. Estructura de los archivos para el proceso de traslado entre EPS o movilidad
de Régimen en la misma EPS.

3.4.1. Régimen Subsidiado:

ARCHIVO S1
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) i=}
o O =
£ el " 8= | 5
5 Nombre del campo b= b= Valor permitido o £ =
o € ]38 2
cl T S
ag @
Cdédigo entidad que solicita el traslado o Cédigo de la entidad que solicita el traslado
72 = 6 - X
movilidad 0 la movilidad
1 | Tipo de documento del afiliado 2 Como esta actualmente en BDUA X X
2 | Numero de identificacion del afiliado 3-16 Como esta actualmente en BDUA X X
3 | Primer apellido del afiliado 60 Como esta actualmente en BDUA X X
4 | Segundo apellido del afiliado 60 Como esta actualmente en BDUA X, X,
Vacio | Vacio
5 | Primer nombre del afiliado 60 Como esta actualmente en BDUA X X
6 | Segundo nombre del afiliado 60 Como esta actualmente en BDUA X, X,
Vacio | Vacio
7 | Fecha de nacimiento del afiliado 10 Como esta actualmente en BDUA X X
8 | Sexo del afiliado 1 Como esta actualmente en BDUA X X
1 | Tipo de documento del afiliado 2 Dato actualizado del afiliado X X
2 | Ndmero de identificacién del afiliado 3-16 Dato actualizado del afiliado X X
3 | Primer apellido del afiliado 60 Dato actualizado del afiliado X X
. - . . X X
4 | Segundo apellido del afiliado 60 Dato actualizado del afiliado vacio | Vacio
5 | Primer nombre del afiliado 60 Dato actualizado del afiliado X X
X X
6 | Segundo nombre del afiliado 60 Dato actualizado del afiliado Vaci | Vac
0 io
7 | Fecha de nacimiento del afiliado 10 Dato actualizado del afiliado X X
8 | Sexo del afiliado 1 Dato actualizado del afiliado X X
9 | Codigo departamento 5 Cod@ac_pn DANE, segun departamento X X
de afiliacion.
. - Cadificacion DANE, seglin municipio de
10 | Codigo municipio 3 afiliacion. X X
11 | Zona 1 U, R X X
13 | Fecha de la afiliacién y/o novedad 10 Formato DD/MM/AAAA X X
30 | Tipo de poblacion especial 5 1,2,5,6,8,9,10, 11, 14, 16, 17, 18, 22, 23, X X
podep P 24, 25, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34
31 | Nivel Sisbén 3 O, A, B, C 0, 1, 2, N (N no aplica para tipo X X
de poblacion 5)
76 | Tipo de traslado 1 0,1,2,3,4,5 X X
1 - Sisbén llI
P . 2 - Sisbén IV X X
51 | Metodologia Grupo Poblacional 1 3 - Listados Censales vacio | vacio
4 — Afiliacion de oficio
De acuerdo con los criterios de clasificacion X X
52 | Subgrupo del Sisbén IV 3 del Departamento Nacional de Planeacion . .
. Vacio | Vacio
gue ordena la poblacién por grupos.
20 | Condicion del beneficiario (discapacidad) 2 D1, D2, D3, D4, D5, D6 X’ X’
Vacio | Vacio
RC, TI, CC, CE, SC, PA, MS, AS, PE, PT X X
15 | Tipo de documento del cabeza de familia 2 (Vacio cuando el afiliado es cabeza de Vacio
familia)
16 | Numero de identificacion del cabeza de familia 3-16 (Vag!o cuando el afiliado es cabeza de X’ X
familia) Vacio
1,2,3,4,5,7,9 X X
19 | Parentesco con el cabeza de familia 1 (Vacio cuando el afiliado es cabeza de Vacio
familia)
. - X X
18 | Tipo de Afiliado 1 F, B, A
34 | Etnia 2 |o1,02 03 0405 06 X X
T T T Vacio | Vacio
. L De acuerdo con las variables establecidas X X
53 | Comunidad indigena o nombre del resguardo 2 en tabla de referencia Vacio | Vacio
ARCHIVO S2
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[ 2
o © IS
L= T 8SS| B
e Nombre del Campo = Valor permitido OFE | B
o S ]3| ¢
5 O @
—
82 | Serial BDUA X X
72 | Cédigo entidad que solicita el traslado 6 Cédigo de la entidad gue solicita el traslado X X
1 | Tipo de documento del afiliado 2 CN, MS, RC, TI, CC, CE, SC, AS, PA, PE, PT X X
2 | Namero de identificacién del afiliado 3-16 X X
3 | Primer apellido del afiliado 60 X X
. . X X
4 | Segundo apellido del afiliado 60 vacio | Vacio
5 | Primer nombre del afiliado 60 X X
6 | Segundo nombre del afiliado 60 X X
9 Vacio | Vacio
9 | Cédigo departamento 5 CQQIfIF:’:lCIOﬂ DANE, segun departamento de X X
afiliacion.
.- A Caodificacion DANE, segiin municipio de
10 | Cddigo municipio 3 afiliacion. X X
13 | Fecha de afiliacién a la entidad que solicita 10 Formato DD/MM/AAAA X X
Fecha de inicio de apropiaciéon de UPC de la
83 entidad que lo solicita 10 Formato DD/MM/AAAA X X
15 | Tipo de documento del cabeza de familia 2 RC, TI' CC, CE, SC.’.PA’ MS, AS, PE, PT . X’ X
(Vacio cuando el afiliado es cabeza de familia) | Vacio
16 | Numero de identificacion del cabeza de familia 3-16 | (Vacio cuando el afiliado es cabeza de familia) Va)él'o X
- 1,2,3,4,5,7,9 X X
19| Parentesco con el cabeza de familia ! (Vacio cuando el afiliado es cabeza de familia) | Vacio
9 | Cddigo departamento 2 Codificacion del DANE X X
10 Cédlgo municipio 3 Codificacion del DANE X X
. L O,A B, C, 0,1, 2, N (N no aplica para tipo de
31 | Nivel Sisbén 3 poblacién 5) X X
1 - Sisbén Il
. . 2 - Sisbén IV X X
51 | Metodologia Grupo Poblacional 1 3 - Listados Censales vacio | Vacio
A — Afiliacién de oficio
De acuerdo con los criterios de clasificacion del X X
52 | Subgrupo del Sisbén IV 3 Departamento Nacional de Planeacion que . .
s Vacio | Vacio
ordena la poblacién por grupos.
20 | Condicién del beneficiario (discapacidad) 2 D1, D2, D3, D4, D5, D6 X, X,
Vacio | Vacio
18 | Tipo de Afiliado 1 |FBA XX
. X X
34 | Etnia 2 01, 02, 03, 04, 05, 06 . .
Vacio | Vacio
53 | Comunidad indigena o nombre del resguardo 3 De acuerdo con ‘Ias variables establecidas en X, X,
tabla de referencia Vacio | Vacio
ARCHIVO S3Y S6
[ i=l
O =
8 2 FERIE:
g Nombre del campo = Valor permitido g = T
@) o < S =
— O = g
72 | Cédigo entidad que solicita el traslado 6 Caédigo de la entidad que solicita el traslado X X
1 | Tipo de documento del afiliado 2 CN, MS, RC, TI, CC, CE, SC, AS, PA, PE, PT X X
2 | Namero de identificacion del afiliado 3-16 X X
3 | Primer apellido del afiliado 60 X X
. - X X
4 | Segundo apellido del afiliado 60 Vacio | Vacio
5 | Primer nombre del afiliado 60 X X
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[ 2
g E so| &
= Nombre del campo c Valor permitido _0;3 = S
(@] 9 < O &
© @
- X X
6 | Segundo nombre del afiliado 60 . .
Vacio | Vacio
7 | Fecha de nacimiento del afiliado 10 | Formato DD/MM/AAAA X X
8 [ Sexo del afiliado 1 M, F X X
1 | Tipo de documento del afiliado 2 CN, MS, RC, TI, CC, CE, SC, AS, PA, PE, PT X X
2 | Namero de identificacion del afiliado 3-16 X X
3 | Primer apellido del afiliado 60 X X
. - X X
4 | Segundo apellido del afiliado 60 vacio | vacio
5 | Primer nombre del afiliado 60 X X
6 | Segundo nombre del afiliado 60 X, X,
Vacio | Vacio
7 | Fecha de nacimiento del afiliado 10 | Formato DD/MM/AAAA X X
8 | Sexo del afiliado 1 M, F X X
9 | codigo departamento 2 C(‘)‘dIfI.C,aCIOH DANE, segun departamento de X X
afiliacion.
10 | Codigo municipio 3 ng|f|p§C|on DANE, segun municipio de X X
afiliacion.
11 | Zona 1 U R X X
13 | Fecha de afiliacién a la EPS 10 | Formato DD/MM/AAAA X X
30 Tipo de poblacion especial del régimen 2 1,2,5,6,8,9, 10, 11, 14, 16, 17, 18, 22, 23, 24, X X
subsidiado 25, 27, 28, 29, 30, 31, 32, 33, 34
31 | Nivel Sisbén 1 0, A, B C, 0, 1, 2, N (N no aplica para tipo de X X
poblacion 5)
76 | Tipo de traslado 1 0,1,2,3,4 X X
80 | Cdédigo de Glosa traslado 6 X X
15 | Tipo de documento del cabeza de familia 2 RC, TI’ CC, CE, SC, PA, MS, AS, PE, PT X, X
(Vacio cuando el afiliado es cabeza de familia) | Vacio
16 | Numero de identificacion del cabeza de familia | 3-16 | (Vacio cuando el afiliado es cabeza de familia) Vazc(:l'o X
- 1,2,3,4,5,7,9 X X
19 | Parentesco con el cabeza de familia 1 (Vacio cuando el afiliado es cabeza de familia) | Vacio
1 - Sisbén Il
p . 2 - Sisbén IV X X
51 | Metodologia Grupo Poblacional 1 3 - Listados Censales vacio | vacio
4 — Afiliacion de oficio
De acuerdo con los criterios de clasificacion del X X
52 | Subgrupo del Sisbén IV 3 Departamento Nacional de Planeacion que . p
o Vacio | Vacio
ordena la poblacién por grupos.
. o . X X
20 | Condicion del beneficiario (discapacidad) 2 D1, D2, D3, D4, D5, D6 vacio | vacio
18 | Tipo de Afiliado 1 |FBA X | X
34 | Etnia 2 |o1,02, 03, 04,05, 06 X | X
P Tm e e Vacio | Vacio
. — De acuerdo con las variables establecidas en X X
53 | Comunidad indigena o nombre del resguardo 3 tabla de referencia vacio | vacio
ARCHIVO S$4
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[ 2
: E co| &
5 = Valor permitido N = 2
e Nombre del campo o QF 5
O 9 < O S
© o
82 | Serial BDUA X
72 | Codigo Entidad que solicita el traslado 6 Cadigo de la Entidad que solicita el traslado
1 | Tipo de documento del afiliado 2 CN, MS, RC, TI, CC, CE, SC, AS, PA, PE, PT
2 | Namero de identificacién del afiliado 3-16 X
81 | Aprobacién o negacion del traslado 1 1,0 X
1,3,4,7,10, 12, 13, 14, 15, 16, 17y 18
768 Causal de aceptacion del traslado 5 y X
79 | ©negacion del traslado 1,5,7,9y 10
84 | Fecha factible de aprobacion del traslado 10 [ Se diligencia para causal de negacién 7 Va)f:io
ARCHIVO S5
o
[} =
o 5 T B
= —_ = (&]
5 Nombre del campo = Valor permitido E s 5
O S S| &
m
82 | Serial BDUA X X
72 | Cédigo entidad que solicita el traslado 6 Cddigo de la entidad que solicita el traslado X X
1 | Tipo de documento del afiliado 2 CN, MS, RC, Tl, CC, CE, SC, AS, PA, PE, PT X X
2 | Ndamero de identificacién del afiliado 3-16 X X
Cadigo de entidad a la cual se le solicita el Cédigo de la entidad a la cual se le solicita el
74 - 6 X X
traslado del afiliado traslado
1 | Tipo de documento del afiliado 2 CN, MS, RC, Tl, CC, CE, SC, AS, PA, PE, PT X X
2 | Ndmero de identificacién del afiliado 3-16 X
81 | Aprobacion o negacion del traslado 1 1,0 X
768 Causal de aceptacion del traslado 2 1,3,4,7,10,12,13,14,15,16, 17y 18 X
79 | © negacion del traslado 1,5,7,9y 10
84 | Fecha factible de aprobacion del traslado 10 | Se diligencia para causal de negacion 7 Va)éio
3.4.2. Régimen Contributivo:
ARCHIVO R1
i=l
S o Y 8
o Nombre del campo 2 Valor permitido 3 =
O N 9]
5 3§
S o @
Cédigo entidad que solicita el traslado o Cdbdigo de la entidad que solicita el traslado o
72 It 6 - X X
movilidad movilidad
1 | Tipo de documento del afiliado 2 Como esta actualmente en BDUA X X
2 | Ndmero de identificacién del afiliado 3-16 | Como esta actualmente en BDUA X X
3 | Primer apellido del afiliado 60 | Como esta actualmente en BDUA X X
. - 60 . X X
4 | Segundo apellido del afiliado Como esta actualmente en BDUA Vacio | Vacio
5 | Primer nombre del afiliado 60 | Como esta actualmente en BDUA X X
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iel
g g [ 3
e Nombre del campo 2 Valor permitido g S
o g = 2
S 8 | a
- 60 . X X
6 | Segundo nombre del afiliado Como esta actualmente en BDUA . .
Vacio | Vacio
7 | Fecha de nacimiento del afiliado 10 | Como esta actualmente en BDUA X X
8 | Sexo del afiliado 1 Como estéa actualmente en BDUA X X
74 Cadigo de en_t_|dad a la cual se le solicita el Como esta actualmente en BDUA X X
traslado del afiliado
70 Nur_nero de S.OI'C'tUd de traslado de la nueva 8 Consecutivo interno de la entidad X X
entidad que pide el traslado
76 | Tipo de traslado 0,1,2,3,4,5 X X
15 | Tipo de documento del cotizante principal RC, TI, CC, CE, SC, PA, CD, PE, PT X
P p P (Vacio cuando el afiliado es cotizante principal) | Vacio
16 | Numero de identificacion del cotizante principal | 3-16 | (vacio para cotizante principal) Va><(:io X
1 | Tipo de documento del afiliado 2 CN, RC, Tl, CC, CE, SC, PA, X X
2 | Ndmero de identificacion del afiliado 3 - 16 | * Datos actualizados del afiliado X X
< - —
3 | Primer apellido del afiliado 60 Datos actualizados del afiliado X X
" - —
4 | Segundo apellido del afiliado 60 Datos actualizados del afiliado X' X’
Vacio | Vacio
5 | Primer nombre del afiliado 60 | * Datos actualizados del afiliado X X
" - =
6 | Segundo nombre del afiliado 60 Datos actualizados del afiliado X' X’
Vacio | Vacio
7 | Fecha de nacimiento del afiliado 10 | * Datos actualizados del afiliado X X
8 | Sexo del afiliado 1 * Datos actualizados del afiliado X X
17 | Tipo de cotizante 2 Segun glosario de campos X Vacio
18 | Tipo de afiliado 1 C,B,A X X
. - 1,2,3,4,5,7,8,9 (vacio para cotizante principal) 16
19 | Parentesco con cotizante principal 1 (1 para el segundo cotizante del grupo familiar) | Vacio X
20 | Condicion de discapacidad 1 D1, D2, D3, D4, D5, D6 Vacio Va)::io
9 | Cédigo departamento 5 Cod|f|gam:_|9n del DANE, segun departamento X X
de afiliacion.
.- o Caodificacion del DANE, segiin municipio de
10 | Cdodigo municipio 3 afiliacion. X X
11 | Zona U R X X
Fecha de afiliacion a la EPS o EAS, o fecha de Formato DD/MM/AAAA
13 . 10 X X
movilidad.
21 | Tipo de documento del aportante 2 NI, CC, Tl, SC, CE, CD, PA, PE, PT X Vacio
22 | Ndmero de identificacién del aportante 3-16 X Vacio
Tabla CIIU revision 4 DANE
28 | Actividad econémica del afiliado 4 (Este campo no se d|||ge_nC|ara, para e_I caso de X, Vacio
tipos de cotizante pensionado 6 pensionado Vacio
por sustitucién)
ARCHIVO R2
i=l
o Y 8
o| | Nombre del campo = Valor permitido S &
3| | E 8
| o o Q)|
Ol — O om
82 | Serial BDUA X X
72 | Cddigo de la entidad que solicita el traslado 6 Cédigo de la entidad que solicita el traslado X X
1 | Tipo de documento del afiliado 2 CN, RC, TI, CC, CE, SC, PA, CD, PE, PT X X
2 | Namero de identificacion del afiliado 3-16 X X
3 | Primer apellido del afiliado 60 X X
4 | Segundo apellido del afiliado 60 X’ X’
Vacio | Vacio
5 | Primer nombre del afiliado 60 X X
6 | Segundo nombre del afiliado 60 X’ X’
Vacio | Vacio
13 | Fecha de afiliacién a la entidad gue solicita 10 | Formato DD/MM/AAAA X X
77 Fecha de_lr_ucm de compensacion de la entidad 10 | Formato DD/MM/AAAA X X
que lo solicita
15 | Tipo de documento del cotizante principal 2 (Vacio para cotizante principal) X X

ADRES - Informacion Publica Externa




RESOLUCION NUMERO 2153 DE 30 DE SEPTIEMBRE

2021

=7

HOJA No. 27 de

T

Continuacion de la resolucién “Por la cual se adopta el anexo técnico, los lineamientos y especificaciones técnicas y

operativas para el reporte y actualizacion de las bases de datos de afiliacion que opera la Administradora de los Recursos del
Sistema General de Seguridad Social en Salud - ADRES”

2
o i 3
o| | Nombre del campo = Valor permitido S o
35 2 = 2
\O| o O (]
O | (@) o
Vacio
16 | Numero de identificacion cotizante principal 3-16 | (Vacio para cotizante principal) Vaiél’o X
19 | Parentesco con cotizante principal 1 (Vacio cuando el afiliado es cotizante principal) Va>((:io X
9 | Codigo departamento > Codlfl(;ac_lpn del DANE, segun departamento X X
de afiliacion.
1 | Cédigo municipio 3 C(_)_dlfllclauon del DANE, segin municipio de X X
afiliacion.
ARCHIVO R3Y R6
| O
g E g =
3 Nombre del campo = Valor permitido g 2
O O o (]
| O 8
m
72 | Cédigo entidad que solicita el traslado 6 Cédigo de la entidad que solicita el traslado X X
1 | Tipo de documento del afiliado 2 CN, RC, Tl, CC, CE, SC, PA, CD, PE, PT X X
2 | Ndmero de identificacién del afiliado 3-16 X X
3 | Primer apellido del afiliado 60 X X
4 | Segundo apellido del afiliado 60 X | X
9 P Vacio | Vacio
5 | Primer nombre del afiliado 60 X X
6 | Segundo nombre del afiliado 60 X X
9 Vacio | Vacio
7 | Fecha de nacimiento del afiliado 10 | Formato DD/MM/AAAA X X
8 | Sexo del afiliado 1 M, F X X
Cadigo de entidad a la cual se le solicita el Cédigo de la entidad a la cual se le solicita el
74 - 6 X X
traslado del afiliado traslado
70 Numero de SQI'C'tUd de traslado de la nueva 8 Consecutivo interno de la entidad X X
entidad que pide el traslado
76 | Tipo de traslado 0,1,2 X X
15 | Tipo de documento del cotizante principal 2 RC, TI’ CC, CE, SC, PA, CD- PE, PT X, X
(vacio para cotizante principal) Vacio
16 | Numero de identificacion del cotizante | 5 ;¢ (vacio para cotizante principal) X X
principal Vacio
1 | Tipo de documento del afiliado 2 CN, RC, Tl, CC, CE, SC, PA, CD, PE, PT X X
> | NGmero de identificacion del afiliado 3-16 X X
3 Primer apellido del afiliado 60 X X
4 Segundo apellido del afiliado 60 X X
Vacio | Vacio
5 Primer nombre del afiliado 60 X X
- 60 X X
6 | Segundo nombre del afiliado Vacio | Vacio
7 | Fecha de nacimiento del afiliado 10 | Formato DD/MM/AAAA X X
8 | Sexo del afiliado 1 M, F X X
17 | Tipo de cotizante 2 Segun glosario de campos X X
18 | Tipo de afiliado 1 C,B,A X X
1,2,3,45,7,8,9 1
19 | Parentesco con cotizante principal 1 (vacio para cotizante principal) . X
A - Vacio
(1 para el segundo cotizante del grupo familiar)
20 | Condicién de discapacidad 1 D1, D2, D3, D4, D5, D6 Vacio V;(:l'o
9 | Cédigo departamento 2 C(_)_dlfl_c’amon del DANE, segln departamento de X X
afiliacion.
10 | Cédigo municipio 3 Cc_;phﬂ.c’auon del DANE, segin municipio de X X
afiliacion.
11 | Zona U R X X
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| O
o) S % .%
?3 Nombre del campo c Valor permitido A =
O o S) )
3 o S
m
13 | Fecha de afiliacién a la EPS o EAS. 10 | Formato DD/MM/AAAA X X
21 | Tipo de documento del aportante 2 NI, CC, Tl, SC, CE, CD, PA, PE, PT X Vacio
22 | Numero de identificacion del aportante 3-16 .
X Vacio
Tabla CIIU revision 4 DANE
28 | Actividad econémica del afiliado 4 (Este campo no se d|l|g_en0|ara,’ para .EI caso de X, Vacio
tipos de cotizante pensionado 6 pensionado por | Vacio
sustitucion)
80 | Cddigo de la glosa traslado 6 X X
ARCHIVO R4
=)
3 ! g 8
=] > ana = O
g Nombre del campo = Valor permitido g =
© : -
3 o @
82 | Serial BDUA X X
72 | Cédigo entidad que solicita el traslado 6 Cadigo de la entidad que solicita el traslado X X
1 | Tipo de documento del afiliado 2 CN, RC, TI, CC, CE, SC, PA, CD, PE, PT X X
2 | Ndmero de identificacion del afiliado 3-16 X X
71 Nume-_rq de a_p_robamon de la entidad de la que 8 Consecutivo interno de la entidad X X
se retiro el afiliado
81 | Aprobacién o negacién del traslado 1,0 X X
78 y 1,3,4,7,10, 11, 12, 13,14,15,16,17, 18
6 Causal de aceptacion del traslado 5 X X
79 |© negacion del traslado 1,5,7,9,10y11
84 | Fecha factible de aprobacion del traslado 10 Se diligencia para causal de negacion 7. X, X’
Vacio | Vacio
ARCHIVO R5
=
o g 8
g‘ Nombre del campo = Valor permitido E 2
S c = g
O o o (@]
Ol | Ol 2]
82 | Serial BDUA X X
72 | Cédigo de la entidad que solicita el traslado 6 Cddigo de la entidad que solicita el traslado X X
1 | Tipo de documento del afiliado 2 RC, Tl, CC, CE, SC, PA, CD, PE, PT X X
2 | Namero de identificacién del afiliado 3-16 X X
Cdodigo de la entidad a la cual se le solicita el Cadigo de la entidad a la cual se le solicita el
74 -~ 6 X X
traslado del afiliado traslado
Ndmero de solicitud de traslado de la nueva L .
70 entidad que pide el traslado Consecutivo interno de la entidad X X
1 | Tipo de documento del afiliado 2 RC, Tl, CC, CE, SC, PA, CD, PE X X
2 | Ndmero de identificacion del afiliado 3-16 X X
71 Nu'mlero d?. aprobacion de la entidad de la que se 8 Consecutivo interno de la entidad X X
retird el afiliado
81 | Aprobacién o negacion del traslado 1,0 X X
768 Causal de aceptacion del traslado 2 1,3,4,7,10,11, 12, 13,14,15,16,17y 18 X X
79 | © negacion del traslado 1,5,7,9,10y 11
84 | Fecha factible de aprobacién del traslado 10 Se diligencia para causal de negacién 7 X X
4. GLOSARIO DE CAMPOS

El siguiente glosario contiene los valores permitidos para las variables que deben ser
reportadas a la Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en
Salud - ADRES, para la actualizacion de la Base de Datos Unica de Afiliados — BDUA; no
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obstante lo anterior, las caracteristicas de los campos podran ser ajustados conforme a al
marco legal vigente, previo requerimiento del Ministerio de Salud y Proteccion Social.

Definiciones para el uso apropiado de las variables:

Cdédigo: En este campo se registra el consecutivo asignado en este anexo a cada variable.
Nombre del campo: Corresponde a la descripcién de la variable.

Longitud del campo: Es el tamafio maximo que puede tener el dato o segun las
especificaciones individuales del mismo.

Valores permitidos: En este campo se registran los valores aceptados para cada variable.
Régimen: Indica el régimen al que aplica la variable a utilizar: Subsidiado —S-, Contributivo
—C-, Excepcion y Especial —E e INPEC—I-,

RNEC: Registraduria Nacional del Estado Civil.

BDEX: Base de datos de referencia para afiliaciones de los regimenes especiales y de
excepcion.

PVS: Planes Voluntarios de Salud.

BDPVS: Base de datos de referencia para Planes Voluntarios de Salud.

BDINPEC: Base de datos de referencia para el INPEC.

TABLA 15. Glosario de campos de archivos maestros y de novedades

o) |
Tl O 3|
= = . Régimen, PVS
6% Nombre del campo g Valores permitidos o INPEC
5| © o O INFEL
O -
CN | Certificado de Nacido Vivo -DANE S|CJ|E]|P]I
MS | Menor sin documento de Identificacion S
RC | Registro civil de nacimiento expedido por RNEC S|C|E]|P]I
Tl | Tarjeta de identidad expedida por RNEC S|C|E]|P]I
CC | Cédula de ciudadania expedida por RNEC S|CJ|E]|P]I
CE Cédula de extranjeria - expedida por la Unidad Administrativa slclelel
1 | Tipo de documento 2 Especial Migracién Colombia o la entidad que haga sus veces
del afiliado SC | Salvoconducto de permanencia. S|ClE|P]I
PA Pasaporte expeglido por el pais de origen sélo para extranjeros slclelel
menores de 7 afios.
CD | Carné diplomatico. C|E|P|I
PE | Permiso Especial de Permanencia S|CJ|E]|P]I
AS | Adulto sin documento de identificacion. S |C |E|P|I
PT | Permiso de Proteccién Temporal S|C |E|P|I
6 Numérico Para los casos excepcionales | S
MS 10012 Alfanumérico ?:Seomiiséﬁblece la presente S
- Longitud  permitida  para
CN |9 Numeérico Certificado Nacido vivo. S1C [E[P]
11 Numérico Longitud y tipo de dato
RC Alfanumérico o | permitido para Registro Civil| S| C |[E|P|I
10 numérico asignado por la RNEC.
Alfanumérico o | Longitud y tipo de dato
10 . . .
TI Numérico perm_ltldo para Tarjeta de slclelerl
11 Numérico Identidad asignada por la
RNEC.
2 | NGmero de Identificacion Longitud y tipo de dato
cc 310 Numérico permitido para Cédula de| o o |g|p]
ciudadania asignada por la
RNEC.
Longitud y tipo de dato
permitido para extranjeros
mayores de 7 afios residentes
en Colombia con Cédula de
CE |37 Alfanumérico Extranjeria expedida por la|S| C |[E|P]|I
Unidad Administrativa
Especial Migracién Colombia
o la entidad que haga sus
veces.
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sc |18 Numérico Salvocqnducto Migracion slclelp
Colombia
PA | 3-16 Alfanumérico LO”Q!‘F"’ y tipo de dato S|C]J|E|P
permitido
Expedido por la Unidad
PE |15 Numérico Administrativa Especial | S| C |E|P
Migracion Colombia
- Para los casos excepcionales
6 Numérico
AS que establece la presente
10 Alfanumérico resolucién
Expedidos por la Unidad
- Administrativa Especial
CDh |3-11 Alfanumérico - o . C P
Migracion Colombia o la
entidad que haga sus veces.
PT |7 Numérico Permiso de Proteccion slclelp
Temporal
3 Primer apellido el 60 | En mayusculas S|CJ|E|P
afiliado
Segundo apellido del ,
4 afiliado 60 | En mayusculas S|C|E]|P
5 Pr.'F“er nombre del 60 | En mayusculas S|CJ|E|P
afiliado
6 S(_agundo nombre del 60 | En mayusculas S|C|E]|P
afiliado
7 |Fechadenacimiento | 4 | £onat0 DDIMMIAAAA s|c|e]|P
del afiliado
- M | Masculino S|C|E]|P
8 | Sexo del afiliado 1 € Femenino sTclelp
g | Codigo del 2 | Codificacion DANE s|clelp
departamento
10 | Cdédigo del municipio 3 | Codificacion DANE S|C]J|E]|P
U Urbana S |C P
11 | Zzona L R Rural S |C P
Cédigo de la EPS o EAS, coédigos de entidades de régimen de
12 | Cédigo de la entidad 6 | Excepcion y Especial, Entidades de Planes Voluntarios de Saludyel| S| C |E|P
Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario —INPEC.
Fecha de la afiliacion
y/o novedad. (para
régimen contributivo y
subsidiado
13 corresponde a la 10 | Formato DD/MM/AAAA S|C|E]|P
fecha de radicacion
del formulario Gnico de
afiliacion)
AC | Activo S|C|E|P
Retirado — Terminacion de la inscripcion en una EPS
RE S|CJ|E|P
AF | Desafiliado por fallecimiento s|c |E|P
14 Efs_lt_adp’actual dela 2 SM Suspensién por mora s |c
anliacion Numeral 1 Art. 2.1.3.15 y 2.1.3.16 Decreto 780 de 2016.
PL | Proteccién Laboral C
sD Suspensién por falta de documentos - Numeral 2 Art. 2.1.3.15 s |c
Decreto 780 de 2016.
AE | Activo por Emergencia C
CN | Certificado De Nacido Vivo -DANE S
RC | Registro civil de nacimiento expedido por RNEC S|C |E|P
Tl | Tarjeta de identidad expedida por RNEC S|C |E|P
CC | Cédula de ciudadania expedida por RNEC S|C |E|P
cb Carné diploméatico expedido por el Ministerio de Relaciones c p
15 | Tipo de documento Exteriores o la entidad que haga sus veces.
del cotizante prin_c_ipal 2 CE | Cédula de extranjeria S|C |E|P
:i)tﬁlaellbreza de familia o SC | Salvoconducto de permanencia. s|c |E|P
PA | Pasaporte expedido por el pais de origen sélo para extranjeros. |S |C |E|P
MS | Menor sin documento de Identificacion S
AS | Adulto sin documento de identificacion. S
PE | Permiso Especial de Permanencia S|C |E|P
PT | Permiso de Proteccién Temporal S|C |E|P
Ndmero de . , . e
16 | identificacion del 3-16 Longitudes segun el tipo de documento. Ver especificacion del slc |elp

cotizante principal,

campo 2 de esta tabla.

ADRES - Informacion Publica Externa




RESOLUCION NUMERO 2153 DE 30 DE SEPTIEMBRE 2021 HOJA No. 31 de

=7

Continuacion de la resolucién “Por la cual se adopta el anexo técnico, los lineamientos y especificaciones técnicas y
operativas para el reporte y actualizacion de las bases de datos de afiliacion que opera la Administradora de los Recursos del

T

Sistema General de Seguridad Social en Salud - ADRES”

cabeza de familia o
titular

1 Dependiente C
2 Empleada domestica C
3 Independiente C
4 Madre comunitaria o sustituta C
10 | Pensionado C
11 | Pensionado por sustitucién C
12 | Aprendices en etapa electiva C
15 Desempleado con subsidio caja de compensacién familiar —
Proteccién al cesante
16 | Independiente agremiado C
17 | Funcionarios publicos sin tope méaximo en el IBC C
18 | Afiliados con requisitos cumplidos para pensién C
19 | Aprendices en etapa productiva C
20 | Estudiantes régimen especial (Ley 789/02) C
17 | Tipo de cotizante 21 | Estudiantes de postgrado en salud [
31 | Cooperados, precoopertivas de trabajo asociado C
24 Cotizante dependiente de empleo de emergencia con duracién c
mayor o igual a un mes.
45 Cotizante dependiente de empleo de emergencia con duracion c
menor a un mes.
47 Trabajador dependiente con aportante beneficiario del Sistema c
General de Participaciones — SGP.
48 Cotizante dependiente, con aportante beneficiario Ley Primer
Empleo. (Ley 1429/2011)
52 | Beneficiario del mecanismo de proteccion al cesante
Prepensionado independiente para garantizar continuidad del
56 |aseguramiento durante el tramite pensional (articulo 2.1.8.4 C
Decreto 780 de 2016)
C Cotizante Cc
F Cabeza de familia S
18 Tipo de afiliado o B | Beneficiario o asegurado S |C
asegurado A | Adicional s|c
T Titular segun corresponda
S Titular principal (asegurado)
1 Cdényuge o compafiero(a) permanente S |C
Hijos del cotizante o de (la) compafiero(a) permanente, menores
5 de veinticinco afios de edad que dependen econémicamente del s|c
cotizante o los menores de 18 afios entregados en custodia legal
(numeral 9 articulo 2.1.3.6 Decreto 780 de 2016)
Hijos de beneficiarios menores de 25 afios o con incapacidad
4 permanente (Unicamente nietos del cotizante, cabeza de familia s|c
o titular hasta que el beneficiario conserve tal condicion) (numeral
3 articulo 2.1.3.6 Decreto 780 de 2016)
Hijos del cotizante o de la compafiera(o) permanente, de
9 cualquier edad si tienen incapacidad permanente y depende s |c
Parentesco con economicamente del cotizante, cabeza de familia o titular
cotizante principal, (numeral 4 articulo 2.1.3.6 Decre_tq 780 de_‘2016)
19 | titular o asegurado Hflsta tercer grado de consan_gumlda_d - Hijos de menores de 25
principal. anos_o_cualqmer edad con |nc_apaC|dad permanente, que por
5 fallecimiento de los padres, perdida de patria potestad o ausencia s|c
de estos que dependan econémicamente del cotizante, cabeza
de familia o titular. (hermanos, tios y sobrinos) (numeral 7 articulo
2.1.3.6 Decreto 780 de 2016)
Padre o madre del cotizante, cabeza de familia o titular en caso
3 de ausencia de cényuge o hijos. (numeral 8 articulo 2.1.3.6|S |C
Decreto 780 de 2016)
Padres que dependan econémicamente de alguno de los
7 coényuges o compafiero(a) permanente del cotizante, cuando slc
ambos cotizan, cabeza de familia o titular. (articulo 2.1.4.3
Decreto 780 de 2016)
8 Afiliado adicional (hasta cuarto grado de consanguinidad o slc
segundo de afinidad). (articulo 2.1.4.5 Decreto 780 de 2016)
D1 | Discapacidad Fisica temporal S|C
D2 | Discapacidad Neuro-sensorial temporal S|C
20 Condicion de D3 | Discapacidad Mental temporal S|C
discapacidad D4 | Discapacidad Fisica Permanente s|c
D5 | Discapacidad Neuro-sensorial permanente S|C
D6 | Discapacidad Mental permanente S|C
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NI | NGmero de Identificacién Tributaria C
CC | Cédula de ciudadania C
Tl | Tarjeta de Identidad C
) . o SC | Salvoconducto de permanencia Cc
21 Tipo de identificacion 2 | CE | Cédula de extranjeria C
del aportante
PA | Pasaporte C
CD | Carnet Diplomatico C
PE | Permiso Especial de Permanencia Cc
PT | Permiso de Proteccién Temporal C
Namero de 3- | Sin guiones, ni puntos, ni caracteres especiales, sin espacios, sin el
22 | identificacion del N 9 » NI PUNTOS, [ P ' pacios, c
16 | digito de verificacion, para el tipo de documento NI.
aportante
23 | Digito de verificacion 1 | Numérico C
Nombre del aportante para cotizantes dependientes o nombres y
apellidos completos para cotizantes Independientes que son
Nombre o razén social Aportantes. Los caracteres especiales permitidos (comilla doble ("),
24 150 - h - ) : C
del aportante comilla sencilla o apéstrofo (), slash (/), punto (.), signo de pesos ($),
menos (-), paréntesis abriendo ((), paréntesis cerrando ()), pipe (|)) y
backslash (\).
) Segun la tabla de aportantes establecida para la Planilla Integrada de
25 | Tipo de aportante 2 Liquidacién de Aportes-PILA. ¢
1 Publico C
26 | Sector del aportante L 2 Privado Cc
3 Mixto Cc
28 | Actividad econdmica 4 | Segln Tabla CIIU revisién 4 DANE C
29 | Fechadevinculacion | 4 | £omat0 DD/MMIAAAA c
al aportante
1 Habitante de la calle C
2 Poblacion infantil abandonada a cargo del Instituto Colombiano c
de Bienestar Familiar.
4 Creador o gestor cultural
5 Poblacion con SISBEN S|C
Menores desvinculados del conflicto armado bajo la proteccién
6 S|C
del ICBF.
8 Poblacion desmovilizada y/o miembros del grupo armado ilegal
- - S|C
gue celebren acuerdos de paz con el Gobierno Nacional
9 Victimas del conflicto armado interno S|C
10 Poblacion infantil vulnerable bajo proteccién de instituciones s |c
diferentes al ICBF
11 | Programa en proteccion a testigos S|C
12 | Poblacién en centros psiquiatricos
13 | Poblacion rural migratorio
14 | Poblacién reclusa a cargo de la entidad territorial S|C
15 | Poblacién rural no migratoria
16 | Adulto mayor en centros de proteccion S |C
30 Tipo de poblacién 5 17 | Comunidades indigenas S |C
especial 18 | Rrom (Gitano) S |C
22 | Personas en prisién domiciliaria a cargo del INPEC. S |C
23 | Personas que dejen de ser madres comunitarias. S |C
Migrantes colombianos repatriados, que han retornado
voluntariamente al pais, o han sido deportados o expulsados de | S | C
24 | territorio extranjero.
Adolescentes y jovenes a cargo del ICBF en el sistema de
o S|C
25 | responsabilidad penal para adolescentes.
27 | Recién nacido y menor de edad de padres no afiliados S |C
o8 Los voluntarios acreditados y activos de la Defensa Civil slc
Colombiana, Cruz Roja Colombiana y Cuerpos de Bomberos
29 | Personas con discapacidad en centros de proteccion S |C
Migrante Venezolano e hijos menores de edad con documento
P S|C
30 | valido.
Afiliacion de oficio sin encuesta SISBEN y sin pertenecer a una slc
31 | poblacién especial
Personas que se encuentran detenidas sin condena o
cumpliendo medida de aseguramiento en centro de reclusion [S | C
32 | transitorio — Durante la emergencia sanitaria.
33 | Veteranos de la fuerza publica Decreto 1346 de 2020 S |C
34 | Poblacién no pobre, no vulnerable S |C
. _ Afiliacion de oficio sin encuesta SISBEN y sin pertenecer a una
31 | Nivel Sisbén 1|0 poblacion especial C
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A Afiliacion de oficio con encuesta SISBEN 1 S |C
B Afiliacion de oficio con encuesta SISBEN 2 S |C
C Afiliacion de oficio poblacion Especial S |C
1 Nivel | S |C
2 Nivel Il S |C
Poblacion especial (si marca este campo es obligatorio
N o : S|C
diligenciar el campo 30)
0 Afiliado con contribucion al régimen subsidiado S |C
32 | Fechadeinicio de 10 | Formato DD/MM/AAAA s|c |elp]
novedad
0 Evolucién del tipo del documento S|C |E|P|I
Tipo de actualizacién
33 | del documento de 1 |1 Correccioén del documento de identidad S|C |E|P]I
identidad Correccioén del documento de identidad cuando tipo y nimero de
2 : S|C |E |
documento se encuentra fallecido en RNEC.
01 |Indigenas S |C
02 | Room (Gitano) S |C
34 | Etnia 2 03 | Raizal (San Andrés y Providencia) S |C
04 | Palenguero de San Basilio de palenque S |C
05 | Negro(a) o afrocolombiano(a). S |C
06 | Sin Etnia S |C
Namero de pdliza o Péliza o Contrato plan voluntario de salud
35 | contrato plan 30 P

voluntario de salud

Fecha de inicio de
36 | pdliza o contrato plan 10 | Formato DD/MM/AAAA P
voluntario de salud

1 Planes de medicina prepagada
Tipo de Planes -
37 V(?Iuntarios de Salud 1|2 Pdlizas de salud
3 Planes de atencion complementaria en salud
0 Migrante no acredité permanencia en el Pais o el tipo de s
documento se encuentra vencido.
Afiliado no cumple con las condiciones para pertenecer al
1 Régimen Subsidiado, este causal debera ser reportada a la s
BDUA por las entidades territoriales hasta tanto sea dispuesta la
novedad en Sistema de Afiliaciéon Transaccional — SAT
2 Afiliado no pertenece al municipio reportado en BDUA S
4 Retiro de novedad retroactiva S
5 Terminacion de la relacion laboral o contractual o perdida de las c
Causal de terminacién condiciones para seguir cotizando
39 | en lainscripcién de la 1 |6 Cotizante o nacleo familiar fije su afiliacion en el exterior C
EPS 7 Cuando el afiliado cumple las condiciones para estar en un s |c
Regimenes exceptuado o especial
Este parametro solo podra ser actualizado por la ADRES, segun
8 la informacion reportada por el INPEC segun el marco legal |S |C
vigente y aplicable
9 Exclusién de beneficiarios o afiliados adicionales S|C
Afiliados por afiliacién de oficio que no realizaron encuesta
10 | Sisbén o no se encuentran en un listado censal de poblaciones | S
especiales.
Fecha de inicio del
40 E’:g;gdn%\fggg;ado 10 | Formato DD/MM/AAAA s |c
retroactiva)
Fecha fin del periodo
41 | solicitado (solo 10 | Formato DD/MM/AAAA S|C
novedad retroactiva)
Fecha de terminacion
42 | de la vinculacién a la 10 | Formato DD/MM/AAAA. Archivo maestro de ingreso inicial E |
entidad
Cadigo de plan o
43 | producto de la poéliza 10 | Alfanumérico P
autorizada
1 = Individual
Modalidad de pdliza o 2 = Familiar
44 1 - ° =
contrato 3 = Colectivo

4 = Individual Hospitalaria
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5 = Individual Integral
6 = Colectiva Hospitalaria
7 = Colectiva Integral
8 = Estudiantil
45 | Fechadefinalizacion | 4 | £oat DDMMIAAAA P
de la poliza o contrato
46 IPS P”m,af'a y 12 | Numérico S|C
Odontoldgica
Tipo de novedad 1 Normal, activacion de la afiliacion en un periodo C
a7 retroactiva ! 2 Adicién de relacion laboral en un periodo C
1 Domiciliaria
48 | Tipo de reclusion 1 2 Intramural
ST Subsidio Total S
49 | Modalidad de subsidio | 2 cs Contribucién Solidaria, para personas con contribucion s
solidaria al régimen subsidiado
0 Ya no aplica portabilidad S |C
. 1 Emigracion ocasional S |C
50 Condlgl_on de 1|2 Emigracion temporal S |C
portabilidad - —
3 Emigracion Permanente S |C
4 Dispersion del nucleo familiar S |C
1 Sisbén Il S |C
51 Metodqlogl’a Grupo 1 2 Sisbhén IV S|C
Poblacional 3 Listados Censales S |C
4 Afiliacion de oficio S |C
Subgrupo del Sisbén De acuerdo con los criterios de clasificaciéon del Departamento
52 3 . > - S|C
\ Nacional de Planeacién que ordena la poblacién por grupos.
53 Comunidad indigena o 3 | De acuerdo con las variables establecidas en tabla de referencia. S|C
nombre del resguardo

Tabla 16. Glosario de campos de archivos de traslado entre EPS o movilidad entre la
misma EPS.

Este glosario hace referencia a los términos y convenciones utilizadas para el reporte de
informacién para la actualizacion de novedades de traslados o movilidad de afiliados ante la

BDUA.
%]
o )
=) g Régimen
S Nombre del campo = Valores permitidos
O c
o
—
Numero de solicitud de
70 | traslado de la nueva entidad que pide el | 8 S C
traslado
7 Ndmero de a_lp'robac'lqn de la entidad de 8 s c
la que se retir6 el afiliado
Cadigo de entidad que solicita el -
72 traslado 6 Cédigo EPS 0 EAS S C
Cédigo de entidad a la cual se le solicita -
74 el traslado 6 Cédigo EPS 0 EAS S C
0 Excepcional Paragrafo 2 articulo 2.1.6.1 Decreto s c
780 de 2016
Primer dia calendario del mes siguiente a la fecha
1 de la novedad de inscripcion. (para Régimen s c
Contributivo y Subsidiado corresponde a la fecha
de radicacion del formulario Gnico de afiliacion)
Primer dia calendario del mes subsiguiente a la
76 | Tipo de traslado 1 5 fecha de la novedad de inscripcion. (para Régimen s c
Contributivo y Subsidiado corresponde a la fecha
de radicacion del formulario Gnico de afiliacion)
3 Aplica para movilidad S C
4 Aplica para movilidad mes siguiente S C
5 Casos excepcionales y/o érdenes judiciales S C
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(%]
(o] 3]
= S Régimen
5 Nombre del campo & Valores permitidos
O c
o
-
La ADRES calcula esta fecha con base en la informacién
77 Fecha de inicio para el reconocimiento 10 enviada por la entidad solicitante en el archivo R1, C
de recursos de la entidad que lo solicita campos: 13 y 76 de los glosarios de la presente
resolucién
El afiliado cumple con el tiempo minimo de
1 . S C
permanencia en la EPS actual.
El traslado se da por unificacién del grupo familiar-
3 aplica para cambio de conyuge o compafiero (a) s c
permanente o cambio de beneficiario a conyuge o
compafiero (a) permanente.
La EPS actual no tiene cobertura en el municipio
4 . S C
donde reside o se traslada.
Por disolucion, liquidacion, retiro voluntario o se
disminuya la capacidad de afiliacion de la EPS,
7 . R, : - S Cc
previa autorizacion de la Superintendencia
Nacional de Salud- SNS.
10 | Por cumplimiento de un fallo de tutela S C
11 | Por fallecimiento del cotizante en la EPS actual. C
El Afiliado tiene el tiempo minimo de permanencia
12 | verificado con la BDUA, uso exclusivo para la| S C
78 | Causales de aceptacion del traslado 2 ADRES
Se presenten casos de deficiente prestacion de
13 | servicios previa autorizacion de la| S C
Superintendencia Nacional de Salud.
Cuando al usuario se le vea menoscabado su
derecho a la libre escogencia de IPS o se haya
14 i . S Cc
afiliado con la promesa de obtener servicios en una
determinada red de prestadores y esta no sea cierta
15 Cuando la afiliacion ha sido transitoria ordenada por s c
la UGPP
Por Inscripcion por parte de su empleador o la de
16 o ; S Cc
su administradora de pensiones
17 Por Inscripcion del afiliado por parte de la entidad c
territorial
18 | Por unificacion de grupo familiar S C
El cotizante o cabeza de familia tiene menos del
1 - o ; S C
tiempo minimo de permanencia en la EPS actual.
El afiliado cotizante o cualquier miembro de su
5 ndcleo familiar se encuentra internado en una S C
institucién prestadora de servicios de salud.
7 La fecha en que se solicita el afiliado no es vélida S C
y El cotizante independiente o cabeza de familia no
79 | Causales de negacion del traslado 2 9 esta a paz y salvo en el pago de las cotizaciones o [ ¢ c
aportes al Sistema General de Seguridad Social en
Salud.
No solicita a todo el nucleo familiar (aplica solo a los
10 e . S c
beneficiarios activos)
Cotizante sin novedad de terminacién de relacion
11 | laboral y/o perdida de las condiciones para seguir C
cotizando.
80 | Cédigo glosa traslado 6 Cdbdigo generado por la ADRES S C
L . 1 Aprobado S C
81 | Aprobacion o negacion del traslado 1 0 Negado S C
82 | Serial BDUA Nimero Unico asignado por la BDUA a cada afiliado S C
83 Fecha dn_a inicio de apropiacion de UPC 10 | Formato DD/MM/AAAA s c
de la entidad gue lo solicita
. - Formato DD/MM/AAAA.
84 Fecha factible de —aprobacion  del 10 | Aplica para causal de negacion 7, la entidad que tiene la S Cc
traslado. . .
afiliacion reporta la fecha viable para el traslado

5. ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA REMISION DE INFORMACION

5.1. Medio
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La informacion debe presentarse a través de la plataforma tecnoldgica dispuesta por la
ADRES y cada reporte debe estar acompanado de la respectiva certificacién firmada por el
representante legal, que garantice el contenido y la calidad de la informacién.

5.2.  Caracteristicas del formato
Los archivos deben ser tipo texto y cumplir con las siguientes especificaciones técnicas:

a. Los nombres de los archivos deben ser grabados en letras mayusculas, sin caracteres
especiales y sin tildes ().

b. Los datos de los archivos deben ser grabados en letras mayusculas, sin caracteres
especiales y sin tildes, excepto la razén social en el maestro de aportantes y los
caracteres especiales permitidos por la RNEC en nhombres y apellidos.

C. El separador de campos debe ser coma (,) y ser usado exclusivamente para este fin.
Se utiliza el ENTER como fin de registro.

d. Cuando el valor de un campo no se encuentre definido dentro de los valores
permitidos, este campo no debe llevar ningun valor, es decir, debe ser vacio y
reportarse en el archivo plano como (,,).

e. Ningun dato en los campos del archivo debe venir encerrado entre comillas (“).

f. Los campos tipo fecha deben tener el formato dia/mes/afio (DD/MM/AAAA) incluido el
caracter SLASH (/) a excepcion de las fechas incluidas en los nombres de archivos.

g. Los campos numéricos deben venir sin ningln formato de valor ni separacion de miles
ni decimales.

h.  Se debe tener especial cuidado con las longitudes del numero de identificacion de los
afiliados segun el tipo de documento.

i. Los valores registrados en los archivos planos no deben tener ninguna justificacién,
por lo tanto no se les debe completar con ceros ni espacios, especialmente en los
campos numero de identificacion, apellidos y nombres.

j- Tener en cuenta que los datos que contengan CEROS, estos no pueden ser
reemplazados por la vocal ‘O’ y viceversa.

K. Los archivos planos no deben traer ningun caracter especial de fin de archivo ni de
final de registro.

6. ESPECIFICACIONES PARA LA IDENTIFICACION EXCEPCIONAL Y TEMPORAL DE
LOS AFILIADOS (AS Y MS)

Aplica para los afiliados de la Poblacién Especial del Régimen Subsidiado que no estan
identificados por la Registraduria Nacional del Estado Civil (RNEC) y que se encuentren en
el correspondiente listado censal.

Las entidades responsables de la generaciéon de los listados censales deben verificar la
plena identidad de las personas incluidas en dichos listados, con los documentos de
identidad vélidos para efectuar la afiliacion y reporte de novedades al SGSSS segun lo
establece el articulo 2.1.3.5 del Decreto 780 de 2016, de manera excepcional y con el fin de
garantizar el aseguramiento de esta poblacién, podran utilizar los tipos y numeros de
documento correspondiente a adulto y menor sin identificar segun los siguientes parametros.

Entidad
Responsable ) .
para la creacion Condicion D(;I-(!E?ngﬁto Ll\zg)%'rtnu; Composicién del numero de identificacion
del documento
temporal
. Codigo de departamento + codigo de municipio +
Entidad Adultos mayores en centros AS 10 | 'S + consecutivo por afiliado (Alfanumérico). Ej:
Territorial de proteccion. 0800158125
Codigo de departamento + codigo de municipio +
Entidad Territorial | Indigenas mayores de edad AS 10 | + consecutivo por afiliado (Alfanumérico de 4).
Ej: 7600118125
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Entidad
Responsable ) .
parala creacion Condicion D(;I;:Iﬂ%gf\to Lﬁggl;u: Composicién del numero de identificacion
del documento
temporal
Cédigo de departamento + codigo de municipio +
_ | Indigenas menores de edad MS 12 I+ consecutivo por afiliado (Alfanumérico de 4).
Entidad Territorial Ej: 08001418125.
Solo aplica para Régimen Subsidiado.
Entidad Territorial Habitantes de la calle Cadigo de departamento + municipio + D +
AS 10 consecutivo por afiliado (Alfanumérico de 4).
mayores de edad. Ej: 05001D0008
Entidad Territorial | Habitantes de la calle MS 10 Departamento + municipio + D + consecutivo por
menores de edad. afiliado (4 digitos). Ej: 05001D0008
Entidad Territorial | Poblacion infantil vulnerable
%?gtlﬁ);?gﬁgg%ri}eergntes al Cadigo de de_partamen_tp + codigo de m_unicipio +
ICBF MS 10 A.+ consecutivo por afiliado (Alfanumérico de 4).
: Ej: 25001A0009
Menores de edad a cargo
del ICBF.
Menores de edad a cargo Cédigo de de_partamen_t_o + codigo de m_unicipio +
ICBF del ICBF MS 10 A + consecutivo por afiliado (Alfanumérico de 4).
Ej: 25001A0009
Adolescentes y Jovenes a Cédigo de de_partamen_t_o + codigo de m_unicipio +
ICBF AS 10 A + consecutivo por afiliado (Alfanumérico de 4).
cargo del ICBF Ej: 25001A0009
MS Nl]mgro asignado_por la ET Para menores d_e tres
Entidad Pob|ac|6n privada de la 3) Ianos qubeI convivan con sus madres recluidos
Territorial ||bertad a Cargo qe las 6 en 10s eSta. ecimientos :
entidades territoriales AS Numero asignado por la ET. Para internos
recluidos en los establecimientos de reclusién
Poblacién privada de la MS Ndmero asignado por el INPEC Para menores de
INPEC libertad a cargo de INPEC 6 tres (3) afios que convivan con sus madres
recluidas en los establecimientos
Personas que se encuentran
detenidas sin condena o
Entidad cumpliendo medida de d Numero asignado por la ET. Para internos
Territorial aseguramiento en centro de AS 6 recluidos en los establecimientos de reclusion

reclusion transitorio —
Durante la emergencia
sanitaria.
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MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION
SocIAL

CIRCULARES EXTERNAS

CIRCULAR EXTERNA NUMERO 00000048 DE 2021
(octubre 1°)

PARA: LAS SECRETARIAS DEPARTAMENTALES, DISTRITALES
Y MUNICIPALES DE SALUD O LAS ENTIDADES QUE
HAGAN SUS VECES, INSTITUCIONES PRESTADORAS DE
SERVICIOS DE SALUD Y LOS REGIMENES ESPECIAL Y DE

EXCEPCION
DE: MINISTERIO DE SALUD Y PROTECCION SOCIAL

ORIENTACIONES SOBRE LA IMPLEMENTACION
DEL PROCEDIMIENTO DE LA CERTIFICACION DE
DISCAPACIDAD Y EL REGISTRO DE LOCALIZACION Y
CARACTERIZACION DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD
ESTABLECIDO MEDIANTE LA RESOLUCION 113 DE 2020

FECHA: 1° de octubre de 2021

El Ministerio de Salud y Proteccion Social, como 6rgano rector del Sector Salud,
encargado de su direccion, orientacion y conduccion, de conformidad con lo establecido
en el articulo 4° de la Ley 1438 de 2011 y en cumplimiento de las competencias que le
asigna el Decreto-ley 4107 de 2011, considera necesario brindar orientaciones respecto
del procedimiento de la certificacion de discapacidad y el Registro de Localizacion y
Caracterizacion de Personas con Discapacidad (RLCPD) implementados en la Resolucion
numero 113 de 2020, en los siguientes términos:

ASUNTO:

1.  Procedimiento de certificacion de discapacidad.

1.1. Vigencia del certificado de discapacidad. El certificado de discapacidad
no pierde su vigencia. Conforme con lo establecido en el articulo 12 de la Resolucion
nimero 113 de 2020, dicho certificado solo requiere actualizacion en los tres momentos
de la vida de la persona, a saber: i) Cuando el menor de edad certificado cumpla seis (6)
aflos, ii) Cuando el menor de edad certificado cumpla dieciocho (18) afios, y iii) Cuando
a criterio del médico tratante se modifiquen las deficiencias corporales, limitaciones en
las actividades o restricciones en la participacion, por efecto de la evolucion positiva o
negativa de la condicion de salud.

1.2. Nivel de dificultad en el desempefio. El numeral 3.2. del articulo 3 de la
Resolucion numero 113 de 2020 define el nivel de dificultad en el desempefio como
el grado de dificultad que experimenta una persona al realizar diferentes actividades e
involucrarse en situaciones vitales en su entorno cotidiano, y el literal d) del numeral
2.1.2.3 del Manual Técnico del Registro y Certificacion de Discapacidad contenido en el
anexo técnico de la precitada resolucion dispone que dicho nivel de dificultad se expresa
en una escala de 0 a 100, tanto de manera global como por cada uno de los siguientes
dominios de actividades y participacion: cogniciéon, movilidad, cuidado personal,
relaciones, actividades de la vida diaria y participacion; dicha informacion se obtiene de
la sintesis de resultados del instrumento de valoracion de limitaciones en las actividades
y restricciones en la participacion, en sus versiones para personas entre 6 y 17 afios y para
personas de 18 afios en adelante.

En tal sentido, el nivel de dificultad en el desempefio no indica una graduacion de la
condicion de discapacidad o un porcentaje de discapacidad de la persona, sino el nivel
de dificultad que tiene esta al momento de realizar las actividades en cada uno de los
dominios o a nivel global.

En lavaloracidn para personas de 0 a 2 afios y de 3 a 5 afios no se establece el porcentaje
global para el nivel de dificultad en el desempefio, dado que el instrumento utilizado es
una lista de chequeo con los principales logros del desarrollo esperable para cada grupo de
edad, en cambio constante y acelerado.

1.3. Certificacion de discapacidad mediante la modalidad de telemedicina.
Ademas de la realizacion de valoraciones institucionales y domiciliarias, el procedimiento
de certificacion de discapacidad se puede realizar mediante la modalidad de telemedicina,
la cual puede ofertarse a través de las categorias de telemedicina interactiva o telexperticia.

Al respecto, deben aplicarse los “Lineamientos para la realizacion de certificacion
de discapacidad mediante la modalidad de telemedicina” expedidos por este Ministerio
en 2020, documento disponible en el sitio web del Ministerio de Salud y Proteccién
Social micrositio de discapacidad en el enlace: https://www.minsalud.gov.co/sites/rid/
Lists/BibliotecaDigital/RIDE/DE/PS/teds11-lineamientos-certificacion-discapacidad-
modalidad-telemedicina.pdf

1.4. Formacién y complementacion del talento humano para certificacion de
discapacidad. La formacion y complementacion del talento humano para certificacion
de discapacidad se brinda de forma gratuita a través de las entidades avaladas por este
Ministerio, y tiene por objeto apropiar a los profesionales en medicina, fisioterapia, terapia
ocupacional, fonoaudiologia, psicologia, optometria, enfermeria y trabajo social de los
elementos conceptuales, normativos y procedimentales, necesarios para la implementacion
del procedimiento de certificacion y registro de discapacidad.

El listado de entidades avaladas para realizar formacion y complementacién del talento
humano en salud para certificacion de discapacidad puede ser consultado en el sitio web
del Ministerio de Salud y Proteccion Social micrositio de discapacidad en el enlace:
https://www.minsalud.gov.co/proteccionsocial/promocion-social/Discapacidad/Paginas/
certificacion.aspx

1.5. Directorio Nacional de Certificadores. Conforme con lo establecido en el
articulo 5° de la Resolucion nimero 113 de 2020, el equipo multidisciplinario de salud
que realiza el procedimiento de certificacion de discapacidad estard conformado por
tres (3) profesionales, cada uno de disciplinas diferentes, donde se incluya un médico
general o especialista y dos profesionales de alguna de las siguientes areas: fisioterapia,
terapia ocupacional, fonoaudiologia, psicologia, enfermeria, optometria o trabajo social,
profesionales que deberan estar registrados en el Directorio Nacional de Certificadores de
Discapacidad (DNC) de este Ministerio.
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Dicho Directorio es una base del Ministerio de Salud y Proteccion Social que contiene
los datos de identificacion, localizacion y contacto de los profesionales de la salud y los
trabajadores sociales que han aprobado un proceso de formacion o complementacion del
talento humano como certificadores de discapacidad.

La finalidad del Directorio Nacional de Certificadores de Discapacidad (DNC) es
facilitar a los actores con responsabilidades en la implementacién del procedimiento de
certificacion de discapacidad, la consulta del cumplimiento de este requisito por parte de
los profesionales, para la conformacion de los equipos multidisciplinarios de salud.

Este Ministerio realiza el registro de los profesionales en el Directorio Nacional de
Certificadores de Discapacidad (DNC), con base en:

. Los listados remitidos por las entidades avaladas por este Ministerio, en los que
se reporta la aprobacion de la formacion o complementacion del talento humano.

. El formato de autorizacién de tratamiento de datos personales debidamente
diligenciado por los profesionales en el proceso de formacién o complementacion.

La busqueda en el Directorio Nacional de Certificadores de Discapacidad se realiza
por el nimero de documento de identidad del profesional, y el sistema arroja como
verificacion los siguientes datos:

. Primer nombre

. Primer apellido

. Profesion

. Municipio de residencia

El directorio puede ser consultado en el sitio web del Ministerio de Salud y Proteccion
Social micrositio de discapacidad en el enlace: https://www.minsalud.gov.co/sites/rid/
Lists/BibliotecaDigital/RIDE/DE/PES/consulta-certificaciones-discapacidad-08062021.
zip

1.6. IPS autorizadas para la realizacion del procedimiento de certificacion
de discapacidad. El articulo 7° de la Resoluciéon ndmero 113 de 2020 sefiala que las
secretarias de salud del orden distrital o municipal o las entidades que hagan sus veces
autorizaran a las IPS que realizaran el procedimiento de certificacion de discapacidad, de
acuerdo con los criterios que para el efecto expida este Ministerio.

Por su parte, el articulo 2° de la Resolucion nimero 1043 de 2020 dispone que, para
asignarles recursos a las entidades territoriales del orden departamental y distrital, estas
deberan certificar que cumplen con los criterios indicados en los numerales 2.1 y 2.2
de dicho articulo, consistentes en sefialar que cuentan con IPS que han manifestado su
intencion de realizar valoraciones para certificacion de discapacidad y cumplen con la
capacidad e idoneidad paraello. Estos criterios deben ser atendidos en todos los procesos de
autorizacion de IPS para la realizacion del procedimiento de certificacion de discapacidad,
no solo en aquellos dirigidos a las IPS presentadas para la asignacion de recursos que
realiza en Ministerio de Salud y Proteccién Social en cada vigencia.

Las secretarias de salud del orden distrital o municipal o las entidades que hagan
sus veces deben informar a este Ministerio las IPS autorizadas para la realizacion del
procedimiento de certificacion de discapacidad, de acuerdo con los criterios antes referidos,
con el fin de realizar su inclusion en el listado de IPS autorizadas.

El listado de IPS autorizadas para la realizacion del procedimiento de certificacion de
discapacidad puede ser consultado en el sitio web del Ministerio de Salud y Proteccion
Social micrositio de discapacidad en el enlace: https://www.minsalud.gov.co/sites/rid/
Lists/BibliotecaDigital/RIDE/DE/PS/autorizacion-ips-resolucion-367-de-2021.pdf

1.7. Aplicativo del Registro de Localizacion y Caracterizacion de personas con
Discapacidad (RLCPD). Hasta junio de 2020 este Ministerio contd con un Registro de
Localizacion y Caracterizacion de Personas con Discapacidad (RLCPD), que hoy se utiliza
Unicamente como una base histérica para consulta de datos estadisticos de la poblacion por
parte de las secretarias de salud departamentales, distritales o0 municipales, con los mismos
usuarios y contrasefias asignados mediante el enlace: https://reg.discapacidad.sispro.gov.
co/rlcpd/RPD/RPD.aspx

Actualmente se cuenta con el nuevo aplicativo de certificacion y Registro de
Localizacion y Caracterizacion de Personas con Discapacidad (RLCPD), en el que
se desarrolla el procedimiento de certificacion de discapacidad, que vincula tanto la
certificacion como el registro en un mismo momento; a este aplicativo pueden acceder
las entidades territoriales departamentales, municipales y las IPS autorizadas por las
secretarias de salud para consultar las valoraciones multidisciplinarias llevadas a cabo,
generar autorizacion para el procedimiento de certificacion y actualizar datos de factores
personales y ambientales.

Para ello, los funcionarios deben inscribirse en el portal web “Mi Seguridad Social”,
para asignacion de usuario y contrasefia y aplicar las indicaciones del manual del usuario el
cual se puede consultar en: https://www.minsalud.gov.co/sites/rid/Lists/BibliotecaDigital/
RIDE/DE/PS/asif03-manual-usuario-aplicativo-rlcdp.pdf

Igualmente, es viable acceder mediante el mecanismo de consulta abierto al publico a
través del enlace: https://web.sispro.gov.co/, haciendo clic en la opcion “Verificar si tiene
Certificado de Discapacidad”, tal como se muestra a continuacion. Para ello, se requiere
que el funcionario que realiza la consulta esté inscrito en www.miseguridadsocial.gov.co.
El procedimiento para inscribirse a Mi Seguridad Social se encuentra en el enlace: https://
www.youtube.com/watch?v=YeFYsAJvg5c

1.8. Medios y niveles de atencién de solicitudes relacionadas con el aplicativo
RLCPD. Los niveles de atencién de las solicitudes relacionadas con la habilitacion del
modulo RLCPD y los temas que se pueden consultar son los siguientes:

1.9. Certificacion de discapacidad para el acceso a la oferta programatica
institucional. E1 RLCPD es la fuente oficial de informacioén sobre las personas con
discapacidad en Colombia, tal como lo prevé el numeral 3.3 del articulo 3 de la Resolucién
113 de 2020, a partir de la cual se construyen politicas publicas; se desarrollan planes,
programas y proyectos, y es el medio de verificacion y priorizacion para el direccionamiento
de la oferta programatica institucional.

Con fundamento en ello, cada entidad, en el marco de sus competencias, define los
criterios de acceso, permanencia o egreso de los planes, programas y proyectos, asi como
la interpretacion de su informacion, como medio de verificacion y priorizacion para el
direccionamiento de la oferta programaética institucional.

1.10. Certificacion de discapacidad y calificacion de pérdida de capacidad laboral.
Con fundamento en el articulo 2° del Decreto nimero 1507 de 2014, que sefiala que el
Manual Unico para la Calificacion de la Pérdida de Capacidad Laboral y Ocupacional
no se aplica en los casos de certificacion de discapacidad o limitacion, se establecio en el
articulo 14 de la Resolucion nimero 113 de 2020, que “El procedimiento de certificacion
de discapacidad no podra ser usado como medio para el reconocimiento de prestaciones
econdmicasy asistenciales de los Sistemas Generales de Pensiones o de Riesgos Laborales,
ni para la calificacion de la pérdida de capacidad laboral y ocupacional”.

En tal sentido, normativamente se encuentra definido que la certificacion de
discapacidad no puede ser usada para establecer la calificacion de la pérdida de capacidad
laboral y ocupacional, ni esta Ultima puede ser usada para establecer la discapacidad de
una persona, cuestion que se soporta en que ambas “mediciones” tienen objetivos y bases
conceptuales diferentes, y, en consecuencia, metodologias igualmente distantes.

1.11. Tarifa. Con base en el costeo de valoracion clinica multidisciplinaria simultanea
realizado por este Ministerio, se establecio el valor unitario de las valoraciones
multidisciplinarias presenciales y domiciliarias para la certificaciéon de discapacidad;
la tarifa de la valoracion para certificacion de discapacidad mediante la modalidad de
telemedicina es la misma establecida para las valoraciones multidisciplinarias presenciales.

Tales valores pueden variar de acuerdo con la eventual y necesaria actualizacion del
costeo, y aumentan en cada vigencia de acuerdo con la variacion anual del Indice de Precios
al Consumidor — IPC que calcula el Departamento Nacional de Estadistica (DANE).

Las tarifas se encuentran publicadas para consulta en el sitio web del Ministerio de
Salud y Proteccién, micrositio de discapacidad en el enlace: https://www.minsalud.gov.co/
proteccionsocial/promocion-social/Discapacidad/Paginas/discapacidad.aspx

2. Financiacién

El articulo 13 de la Resolucion nimero 113 de 2020 sefiala que el procedimiento de
certificacion de discapacidad sera financiado, entre otros, con cargo alos recursos disponibles
en el Presupuesto General de la Nacion para tal fin; asi mismo, en su paragrafo establece
que “Sin perjuicio de los recursos que disponga la Nacién, las entidades territoriales,
en ejercicio de su autonomia, podran destinar recursos propios y presentar proyectos de
regalias que les permita ampliar la cobertura en la implementacién del procedimiento de
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certificacion de discapacidad”, en armonia con lo dispuesto en el numeral 10 del articulo
5° de la Ley 1618 de 2013 que establecié que las entidades territoriales deben incluir en
sus presupuestos los recursos para la implementacion de acciones en favor del ejercicio de
los derechos de las personas con discapacidad.

Por su parte, el paragrafo del articulo 2° de la precitada resolucidn establece que los
regimenes Especial y de Excepcion adaptaran dicha regulacion o adoptaran la propia, lo
que necesariamente implica la disposicion de recursos y procedimientos propios.

En efecto, la fuente de financiacion para la realizacion del procedimiento de
certificacion de discapacidad proviene de todas las entidades con una partida dentro
del Presupuesto General de la Nacion, de las entidades territoriales, de los regimenes
Especial y de Excepcion, y puede provenir, entre otros, de actores como el sector privado
0 cooperacion internacional, toda vez que el uso del certificado esta llamado a impactar en
el direccionamiento de la oferta programatica institucional de diferentes sectores, por lo
que consecuentemente, a ello debe corresponder su financiacion, como lo indica la parte
considerativa de la Resolucion nimero 113 de 2020.

A continuacidn, se expresan orientaciones especificas frente al proceder respecto a
cada fuente de recursos:

2.1. Entidades territoriales: Las entidades territoriales del orden departamental,
distrital o municipal que gestionen recursos propios y de regalias deben generar la
autorizacion para certificacion de discapacidad en el aplicativo web del RLCPD, en el
espacio dispuesto para el reporte de recursos propios.

Aquellas que accedan a recursos dispuestos en el Presupuesto General de la Nacion
mediante transferencia deben llevar a cabo, con carécter prioritario y de manera pronta y
eficiente, todas las gestiones administrativas necesarias y pertinentes para su apropiacion
en los presupuestos territoriales y para la contratacién de los servicios que permitan llevar
a cabo el procedimiento de certificacion de discapacidad, con el proposito de contar con
mayor tiempo de ejecucién. Lo anterior, en atencion al principio de anualidad establecido
en el articulo 14 del Decreto nimero 111 de 1996.

2.2. Regimenes Especial y de Excepcion. Los regimenes Especial y de Excepcion
garantizan la realizacion del procedimiento de certificacion de discapacidad, en adaptacion
0 adopcion del procedimiento de valoracion clinica multidisciplinaria simultanea,
fundamentado en la Clasificacion Internacional del Funcionamiento, de la Discapacidad
y de la Salud (CIF), con recursos y procesos propios. Dichos procesos, deben definir
los tramites y autoridades competentes dentro de su sistema organizacional, para la
recepcion de solicitudes de certificacion; la generacion de la orden para la realizacion
del procedimiento; la asignacion de citas; la realizacion del procedimiento en las IPS
autorizadas para ello por las secretarias de salud de orden distrital o municipal o las
entidades que hagan sus veces, 0 en las instituciones de salud propias, asi como su pago.

Para la generacion de la autorizacion para certificacion de discapacidad en el aplicativo
del RLCPD, resulta necesario solicitar al MSPS la creacion y entrega del perfil requerido
para ello.

2.3. Sector privado: Cadaempresaogrupoempresarial del sector privado que gestione
recursos propios para la realizacion del procedimiento de certificacion de discapacidad de
sus trabajadores, establecera el proceso y autoridades competentes dentro de su sistema
organizacional de manera que se garantice que las personas que sean direccionadas a las
secretarias de salud de orden distrital o municipal o las entidades que hagan sus veces para
la obtencién de la orden para la realizacion del procedimiento, posteriormente a las IPS
autorizadas que adelanten este y se realice el pago con recursos propios.

Para tal fin, las secretarias de salud de orden distrital o municipal o las entidades que
hagan sus veces deben generar la autorizacion para certificacion de discapacidad en el
aplicativo web del RLCPD, en el espacio dispuesto para el reporte de recursos empresa
privada.

Publiquese y cimplase.
Dada en Bogota, D. C., a 1° de octubre de 2021.

La Viceministra de Proteccién Social encargada de las funciones del Despacho del
Ministro de Salud y Proteccion Social,

Maria Andrea Godoy Casadiego.
(C.F).
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Administradora de Recursos del Sistema General de
Seguridad Social en Salud

RESOLUCIONES

RESOLUCION NUMERO 2153 DE 2021

(septiembre 30)
por la cual se adopta el anexo técnico, los lineamientos y especificaciones técnicas y
operativas para el reporte y actualizacion de las bases de datos de afiliacion que opera
la Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud
(ADRES).

El Director General de la Entidad Administradora de los Recursos Del Sistema General
de Seguridad Social en Salud (ADRES), en ejercicio de sus facultades, en especial, de las
conferidas en el numeral 12 del articulo 9° del Decreto nimero 1429 de 2016 y el articulo
4° de la Resolucién nimero 1133 del Ministerio de Salud y Proteccién Social,

CONSIDERANDO:

Que el articulo 5° del Decreto-ley 1281 de 2002, por el cual se expiden las normas
que regulan los flujos de caja y la utilizacion oportuna y eficiente de los recursos del
sector salud y su utilizacion en la prestacion, dispone que quienes administren recursos del
sector salud, y quienes manejen informacion sobre la poblacidon incluyendo los regimenes
Especial o de Excepcidn del Sistema General de Seguridad Social en Salud, haran parte
del Sistema Integral de Informacion del Sector Salud para el control de la afiliacion, del
estado de salud de la poblacion y de los recursos y responderan por su reporte oportuno,
confiable y efectivo de conformidad con las disposiciones legales y los requerimientos del
Ministerio de Salud y Proteccion Social.

Que el articulo 6° de la mencionada ley establece que la Registraduria Nacional del
Estado Civil, las Camaras de Comercio, las entidades que administran regimenes de
excepcion de la Ley 100 de 1993 y todas aquellas que manejen informacion que resulte
atil para evitar pagos indebidos con recursos del sector salud, deberadn suministrar la
informacion y las bases de datos que administren con la oportunidad que la requiera este
Ministerio y la Superintendencia Nacional de Salud para su procesamiento directo o por
medio de la hoy Administradora de los Recursos de la Seguridad Social en Salud (ADRES).

Que, mediante el articulo 66 de la Ley 1753 de 2015, por la cual se expidié el Plan
Nacional de Desarrollo 2014-2018, se cre6 la Administradora de los Recursos de la
Seguridad Social en Salud (ADRES), entidad que asumi6 la administracion de los recursos
del Sistema General de Seguridad Social en Salud (SGSSS), ante la supresién del Fondo
de Solidaridad y Garantia (FOSYGA).

Que, en desarrollo de lo anterior, el Ministerio de Salud y Proteccién Social expidio
la Resolucion nimero 1133 de 2021 mediante la cual establecid “las reglas generales de
operacion de las bases de datos de afiliacion y reporte de novedades del Sistema Integral
de Informacion del Sector Salud”.

Que de conformidad con lo expuesto en la Resolucion ndmero 1133 de 2021, le
corresponde a la ADRES expedir un acto administrativo en el que adopte los anexos
técnicos, asi como los lineamientos y especificaciones técnicas y operativas para el reporte
y actualizacion de la informacion.

Que asi mismo, teniendo en cuenta los desarrollos tecnolégicos necesarios para la
implementacion de los ajustes sefialados en el anexo técnico que hace parte integral de
la presente resolucion, es pertinente establecer un plazo razonable para que los actores
puedan adoptar en sus sistemas de informacién los ajustes para garantizar el reporte de la
informacion en las condiciones sefialadas.

En mérito de lo expuesto,
RESUELVE:

Articulo 1°. Objeto. La presente resolucion tiene por objeto adoptar el anexo técnico,
lineamientos y especificaciones técnicas para la operacion de las bases de datos de
afiliacion y reporte de novedades y actualizacion de las bases de datos que de afiliacion
que opera la Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en
Salud (ADRES), como lo establece la Resolucion nimero 1133 de 2021.
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Articulo 2°. Ambito de aplicacion. La presente resolucion aplica a las Entidades
Promotoras de Salud de los Regimenes Contributivo y Subsidiado, las Entidades Adaptadas
en Salud (EAS), los municipios, los distritos, los departamentos que tengan a su cargo
areas no municipalizadas, los administradores de los regimenes Especial y de Excepcion,
las entidades que oferten Planes Voluntarios de Salud, el Instituto Nacional Penitenciario y
Carcelario (INPEC), el Sistema de Afiliacion Transaccional (SAT) y a la ADRES.

Articulo 3°. Anexo técnico. Adoptase el siguiente anexo técnico que hace parte integral
del presente acto administrativo:

1. Tiempos establecidos para el reporte de informacion de afiliacion y novedades a
la ADRES por parte de las entidades responsables del aseguramiento en salud.

2. Estructura y especificaciones de los archivos maestros y de novedades.

3. Reporte de novedades de traslado entre entidades o de movilidad entre regimenes
en una misma EPS.

4.  Glosario de campos con los valores especificos y permitidos para el reporte de la
informacion de afiliados y/o aportantes.

5. Especificaciones técnicas para la remision de la informacion.

6.  Especificaciones para la identificacion excepcional y temporal de los afiliados
con tipo de documento (AS'Y MS).

Articulo 4°. Vigencia y derogatoria. La presente resolucion entra en vigencia a partir
de su publicacion.

Las disposiciones contenidas en el presente acto administrativo seran implementadas
de forma gradual, de acuerdo con el articulo 17 de la Resolucién nimero 1133 del 30 de
julio de 2021, del Ministerio de Salud y Proteccion Social.

Paragrafo 1°. Hasta tanto se implementen las especificaciones técnicas y operativas
sefialadas en la presente resolucion, se dara aplicacion a lo sefialado en los anexos técnicos
de la Resolucion nimero 4622 de 2016.

Dada en Bogot4, D. C., a 30 de septiembre de 2021.

Publiquese y cimplase.

El Director General de la ADRES,

Jorge Enrique Gutiérrez Sampedro.
ANEXO TECNICO
1. TIEMPOS ESTABLECIDOS PARA EL REPORTE DE INFORMACION
DE AFILIACION Y NOVEDADES A LAADRES POR PARTE DE LAS
ENTIDADES RESPONSABLES DEL ASEGURAMIENTO EN SALUD

De conformidad con lo previsto en los articulos 5° y 6° de la Resolucion nimero 1133
del 30 de julio de 2021, las entidades responsables del aseguramiento en salud deberan
reportar a la Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en

Salud (ADRES) la informacion de afiliacion y sus novedades en los términos y condiciones
alli descritos, los cuales se muestran en la siguiente tabla:

2. ESTRUCTURAY ESPECIFICACIONES TECNICAS DE LOSARCHIVOS
MAESTROS Y DE NOVEDADES

2.1 Archivos que las entidades deben reportar a la Administradora de los Recursos
del Sistema General de Seguridad Social en Salud (ADRES) para la actualizacién de la
Base de Datos Unica de Afiliados (BDUA), de la Base de Datos de los Regimenes de
Excepcién y Especial (BDEX), de la Base de Datos de los Planes Voluntarios de Salud
(PVS) y de la Base de Datos del Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario (BDINPEC).

Tabla 3. Identificacion de los archivos

Se han de tener en cuenta las siguientes siglas para los nombres de archivos a remitir
por parte de las entidades:
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2.2. Estructura de los archivos maestros de datos.

A continuacion se define la estructura de datos a presentar para cada uno de los
regimenes: Contributivo y Subsidiado del SGSSS, de Excepcion y Especial y para las
entidades que administran Planes Voluntarios de Salud y el Instituto Nacional Penitenciario
Carcelario (INPEC). Los valores de codigo y valores permitidos deben consultarse en el
numeral “4. Glosario de Campos” del presente anexo técnico.

Se entiende por INGRESO la informacion del afiliado que por primera vez se registra
en la Base de Datos Unica de Afiliados (BDUA), o en las Bases de datos de los Regimenes
Especiales y de Excepcion (BDEX) o en la base de datos de los Planes Voluntarios de
Salud (BDPVS). Estos afiliados ingresaran en las bases de datos el estado activo.

Las EPS y el Sistema de Afiliacion Transaccional (SAT) deben reportar los datos del
ingreso en la estructura del archivo maestro de afiliados para el régimen que aplique. Las
entidades que ofrezcan Planes Voluntarios de Salud, Regimenes Especial y de Excepcion y
el Inpec, deben reportar las nuevas afiliaciones en el archivo maestro de ingresos definido
para cada tipo de entidad.

2.2.1. Régimen Subsidiado.

Para los afiliados registrados actualmente, la EPS debera reportar mediante novedad,
la IPS primaria asignada al afiliado.

2.2.2.Régimen Contributivo (RC)
La siguiente estructura aplica para las EPS y EAS.

Para los afiliados registrados actualmente, la EPS debera reportar mediante novedad,
el codigo de la IPS Primaria asignada al afiliado.

Si un afiliado cotizante tiene mas de un aportante, la Entidad debe reportar solo un
registro por uno de los aportantes y las demas relaciones las debe reportar en el archivo de
novedades de actualizacion (NC).

Si un cotizante es independiente y él es su propio aportante; debe reportarse su tipo y
namero de identificacion en los campos “Tipo de Identificacion del Aportante” y “NUmero
de Identificacion del Aportante”, en el archivo maestro de afiliados.

Tabla 7. Estructura del archivo maestro de aportantes.

La siguiente estructura aplica para las EPS en el régimen contributivo, y servira para
cargar aportantes o actualizacion y/o correccion de los ya existentes.

Para los cotizantes independientes que son empleadores de uno o mas afiliados debera
registrarse en esta tabla como aportante. En el caso de un cotizante independiente que no
es empleador no se debe reportar en este maestro.

2.2.3.Régimen Especial y de Excepcion.

Aplica para la Direccién General de Sanidad Militar, Direccion de Sanidad de la
Policia Nacional, Ecopetrol, Fondo de Prestaciones Sociales del Magisterio, universidades
publicas con servicio de salud para nuevas afiliaciones y reingresos.

Cuando se presenten casos de multiafiliacion prevalecera la afiliacion al Régimen
Especial o de Excepcion frente a la del Sistema General de Seguridad Social en Salud.

Tabla 8. Estructura del archivo maestro de afiliados para los Regimenes de
Excepcion y Especial
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2.2.4. Planes Voluntarios de Salud (PVS)

Tabla 9. Estructura del archivo maestro de afiliados a PVS

Si un afiliado tiene contratado mas de un plan, se debe reportar un registro por cada uno
de ellos. Para los contratos y planes vigentes, la estructura del reporte debe corresponder
a la enunciada previamente, registrando la fecha de inicio de cobertura y dejando la fecha
de finalizacion vacia.

2.2.5.Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario (Inpec).

Aplica para el Instituto Nacional Penitenciario y Carcelario (INPEC) para nuevas
afiliaciones y reingresos.

2.3. Estructura del archivo de novedades

Aplica para: Subsidiado (EPS, entidades territoriales), Contributivo (EPS, EAS),
Especiales y de Excepcidn, las entidades que ofrecen Planes Voluntarios de Salud, el Inpec
y para el Sistema de Afiliacion Transaccional (SAT).

Novedades de actualizacion de datos

Las entidades deben mantener actualizada la informacion de sus afiliados mediante el
envio de novedades, reportando para ellas el codigo de la novedad y su fecha de inicio en
la estructura de la Tabla 11. “Estructura del Archivo de Novedades”. Las novedades
de actualizacion deben ser presentadas unicamente por las entidades que tienen el afiliado
reportado la Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en
Salud (ADRES) de acuerdo con los codigos de la tabla 12. “Cédigos de Novedades™.

Las entidades deberan remitir las novedades de cada afiliado en el orden en que deben
cargarse en la BDUA, BDEX, BDPVS o BDINPEC con el fin de garantizar la consistencia
de la informacion.

Tabla 11. Estructura del Archivo de Novedades
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Tabla 22. Codigos de novedades
Se deben diligenciar todos los campos en el orden establecido por esta tabla, estas novedades aplican para afiliados registrados en la BDUA, BDEX, BDPVS o BDINPEC.

o) o (4 = —
S 3 HEIEEI S
o o Descripcion de la Orden S| 2|8 o> |w .
= % novedad de variables |'@ | & ga' a2 ) SEEREE LIS
S < S| §|xW =
PNl O (o8]

Para actualizacion del tipo de documento y/o numero de

identificacion y/o fecha de nacimiento del afiliado. Se

deben reportar obligatoriamente los 4 campos.

Si el tipo de actualizacion es una correccion, se puede

aplicar también para identificaciones que no estan

vigentes y para afiliados en estado retirado o desafiliado.

Para el caso que el tipo y numero de identificacion se

Actualizacion o correccidon encuentre fallecido o cancelado en RNEC y los nombres
del tipo y numero de y apellidos registrados en BDUA sean diferentes, podra
NO1 identificacion del afiliado y/o 1,2,7,33 XX X XX realizar esta novedad siempre y cuando la entidad cuente
fecha de nacimiento. con los documentos de soporte vigentes de acuerdo a

RNEC y los nombres y apellidos coincidan con la

informacion de esta. Solo aplica para tipo de actualizacion

del documento igual a 2.

1 = Tipo de documento del afiliado

2 = Numero de identificacion del afiliado

7 = Fecha de nacimiento del afiliado

33 = Tipo de actualizacion del documento.

NO2 Actualizacion o correccion 56 X 5 = Primer nombre
de nombres del afiliado. ’ 6 = Segundo nombre
NO3 Actualizacion o correccion 34 3 = Primer apellido
de apellidos del afiliado. ’ 4 = Segundo apellido
Actualizacidon o cambio de 9 = Codificacion del DANE, segun departamento de
NO4 |municipio de afiliacion en la 9,10 X | X X X | X |afiliacion.
misma Entidad de Salud 10 = Codificacion DANE, segun municipio de afiliacion.
Actualizacion o cambio de 15 y 16 =Tipo y numero de identificacion del cotizante
NO5 |segundo cotizante a 15,16 X principal con el cual se tiene inscrita en BDUA la relaciéon
cotizante principal. familiar.

Aplica unicamente para cotizantes.

Adiciéon de relacion con un 17 = Tipo de cotizante

NO6 aportante o reactivacion del X 21 = Tipo de documento del aportante
afiliado en la misma 17,21,22,28 22 = Numero de identificacion del aportante
entidad. 28 = Actividad Econdmica del afiliado.

Aplica en régimen contributivo cuando:

e Un cotizante pasa a ser beneficiario o adicional o
segundo cotizante de un grupo familiar dentro de la
misma entidad.

e Un beneficiario o adicional o segundo cotizante cambia

Inclusion de afiliado a un de grupo familiar dentro de la misma entidad de salud.

No7 |9ruPo familiar. Correccion 15.16.18.19.20 X Se debe tener en cuenta que si el afiliado es un cotizante
de parentesco. Cambio de T principal, y tiene un grupo familiar vigente, esta novedad
condicion de beneficiario. se glosara.

15 = Tipo de documento del cabeza de familia

16 = Numero de identificacion del cabeza de familia

18 = Tipo de Afiliado

19 = Parentesco con el cabeza de familia

20 = Condicion del beneficiario (discapacidad)

Actualizacién o cambio de
Deneficianc o adiional 17 = Tipo de cotizante.
NO8 |Actualizacion o cambio de | 17,21,22,28 X 21=Tipo de identificacion del aportante
L . e 22 = Numero de identificacion del aportante
beneficiario conyuge a 28 = Activi P el ap
. = Actividad econémica del afiliado.
segundo cotizante dentro
del mismo grupo familiar.

La fecha de Inicio de novedad que debe reportar la

entidad es la fecha de defuncidon que reposa en los

documentos soporte.

Cuando el estado de la afiliacion sea AF y sea necesario

corregir la fecha de inicio del estado, se puede realizar a

través de esta misma novedad, siempre y cuando la fecha

NO09 |Retiro por muerte. X | X X X de ésta corresponda a la reportada por la RNEC o en su
defecto por RUAF_ND (Nacimientos y Defunciones del

Registro Unico de Afiliados)

Si el afiliado es cotizante principal, cabeza de familia o

Titular, sus beneficiarios y/o adicionales deben hacer

parte de otro grupo familiar, utilizando para ello el reporte

de novedades o aplicar la novedad de movilidad. De lo
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contrario deben quedar en estado de Proteccion Laboral,
siempre y cuando el Cotizante cuente con las condiciones
en los términos del Decreto 780 de 2016.
La ADRES aplicara la novedad NO09 cuando Ila
Registraduria determine el fallecimiento de una afiliado.
Actualizacion de una 21 :Tipo de iden_tifica_c_ién _d’el aportante
relacion laboral vigente: 22 =NL_Jmero de _|dent|f|ca0|on del aportante
N10 |fecha vinculacion a rt. t 21,22,17,29,28 X 17 = Tipo de cotizante actual
. on aportante, 17 29 = Nueva fecha de vinculacion al aportante
actividad econdmica del ’ _ .. . P
afiliado y tipo de cotizante. 28 = Nueva e?ctlwdad economica
17 = Nuevo tipo de cotizante.
21 =Tipo de identificacién del aportante
22 = Numero de identificacion del aportante
17 = Tipo de cotizante
N11 Finalizacion de relaciéon con 2192 17 X Si el cotizante es principal con grupo familiar vigente y
un aportante. T solo tiene esta relacion con este aportante, sus
beneficiarios y/o adicionales deben hacer parte de otro
grupo familiar, utilizando para ello el reporte de
novedades, de lo contrario esta novedad se glosara.
Actualizacion o cambio de
N12 |condicion de beneficiario 20 X | X 20 = Condicion de discapacidad
mayor de 25 anos
Novedad de retiro en 39 = Causal de retiro del afiliado por parte del municipio,
BDUA. departamento (Causales 0, 1, 2,6, 7y 10)
N13 |(Entidades territoriales, 39,41 X a1 ol aarodo solicitads. anli |
Departamentos que tienen a = Fecha fin del periodo so icitado, aplica solo para
. novedad retroactiva (aplica para la Causal 4).
cargo corregimientos
14 = Estado de afiliacion
De AF a RE (siempre y cuando el tipo y numero de
documento NO se encuentre en estado fallecido o
cancelado en RNEC)
39= Causales 5, 6, 7, 8 y 9 segun corresponda
Para el Régimen Contributivo:
De AC a PL, AE, SM, SD
N14 |Actualizacion o cambio de 14,39 x| x| x De cualquier estado a RE.
estado de afiliacion
Para el Régimen Subsidiado y regimenes de
Excepcion e INPEC: el Unico cambio permitido es pasar
el afiliado a estado RETIRADO (RE).
De estado activo o suspendido a PL para aplicar periodo
de Proteccién Laboral. Decreto 780 de 2016.
De estado proteccion laboral, suspendido por mora o
retrado a AE como resultado de la declaracion de
emergencia sanitaria en el pais. Decreto 538 de 2020.
Esta novedad solamente la reportaran las entidades
Anulacioén de ingresos. territoriales, departamentos con corregimientos a cargo,
(Entidades territoriales, en el respectivo proceso de actualizacién de BDUA.
N15 [departamentos con X
corregimientos a cargo y el La anulaciéon del ingreso se reportara para los afiliados
INPEC) que fueron ingresados a la BDUA de manera incorrecta
por la EPS en los procesos del mismo mes del reporte.
Activacion del estado de Si la activacion es a un cotizante principal por suspendido
N16 [afiliacion cuando es igual a X por mora, los beneficiarios y/o adicionales heredaran el
SM, SD estado del cotizante.
N17 |Actualizacion de Sexo del 8 x| x| x | x|x |8=sexodel afiiado.
afiliado
N1g |Actualizacion de zona de 11 x | x 11 = Zona de afiliacién
afiliacion
51 = Metodologia Grupo Poblacional
52 = Subgrupo del Sisbén IV
N21 |[Tipo de poblacién especial. 51,52,30, 31 |[X | X 30 = Poblacion especial del Régimen Subsidiado
31 = Nivel Sisbén
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Esta novedad la reportan: Las EPS y las entidades
territoriales y los departamentos que tienen a cargo
corregimientos, de acuerdo con sus competencias.
N24 ggri’\zcaelamon de contrato o 35 X 35 = Numero de contrato o pdliza
Actualizacion de IPS 46 = IPS Primaria
N25 Primaria 46 x| X 46 = IPS Odontoldégica

Aplica solo para correcciones
35,35 X 35 = Numero de contrato o pdliza de salud actual
35 = Nuevo numero de contrato o podliza

Actualizacién del numero de
N26 s
contrato o pdliza.

. .. . Aplica solo para correcciones
Actualizacién del tipo de p P

N27 1 35,37 X 35 = Numero de contrato o pdliza de salud actual
contrato o pdliza. o i
37 = Tipo de contrato o pdliza de salud nuevo
Aplica solo para correcciones
N28 Actualizacion del codigo del 35,43,43 X 35 i Nt:lm_ero de contrato o podliza de salud actual
plan o producto 43 = Cddigo del plan o producto
43 = Nuevo cdodigo del plan o producto
Actualizacion de la Aplica solo para correcciones
N29 |modalidad del PVS 35,44 X 35 = Numero de contrato o pdliza de salud actual

44 = Nueva modalidad de la pdliza o del contrato

Reactivacion de contrato.
N30 Debe reportarse para cada 35 X
uno de los asegurados
reactivados

35= Numero de contrato

Reactivacion del cabeza de 51 = Metodologia Grupo Poblacional
N31 familia en régimen 51,52,30, 31 X 52 = Subgrupo del Sisbén IV
subsidiado, en la misma 30 = Tipo de poblacion especial del regimen subsidiado
EPS 31 = Nivel Sisbén
Conformacion grupo familiar
en regimen SUbS'd'a.'d.o’. 15 = Tipo de documento del cabeza de familia
activacion de beneficiarios y N h ifi . £ -
adicionales 16 = N.umero dg_ldentl icacion del cabeza de familia
15,16,18,19, 18 = Tipo de Afiliado
N32 X _ -
Correccién de parentesco 20 19 = Parer]t(?sco con el Cat?ez_a dg famllla'
’ 20 = Condicion del beneficiario (discapacidad)
Cambio de condicién de
beneficiario
Novedad de retiro _
N33 [retroactiva en la misma 39, 41 X 39 — Causal 4 . .
. 41 = Fecha fin del periodo solicitado
entidad
1 = Tipo de documento de la poblacién del INPEC
N34 Nov_edad de actl.!gllza(:lon 1,2.48,13 X 2 =_Nu_mero de |den't’|f|ca0|on de la poblacién del INPEC
de tipo de reclusion 48 = Tipo de reclusion
13 = Fecha inicio de novedad
Para actualizacion de la fecha de afiliacion se deben
i . . reportar obligatoriamente los 4 campos.
N35 |Actualizacion o correccion 1,2,13 x| x| x 1 = Tipo de documento del afiliado
fecha de afiliacion. 2 = Numero de identificacion del afiliado
13 = Fecha de la afiliacion y/o novedad.
18 = Tipo de Afiliado
Cambio de Beneficiario o 51 = Metodologia Grupo Poblacional
N36 [Adicional a Cabeza de 18,51,52,30,31| X 52 = Subgrupo del Sisbén IV
familia 30 = Tipo de poblacion especial del réegimen subsidiado
31 = Nivel Sisbén
N37 |Novedad de Etnia 34 X | X 34 = Etnia
Actualizacién de comunidad 53 = Comunidad indigena o nombre del resguardo
N38 [indigena o nombre del 53 X | X
resguardo
50 = Condicion de portabilidad
L . 9 = Codificacion del DANE, segun departamento de
N39 g;”:f'iﬁ:c;‘ode portabilidad 50,9,10 x | x portabilidad.
10 = Codificacion del DANE, segun municipio de
portabilidad.
A
ol >
33 S|2[8E
° Descripcion de la Orden S|(2|S 8 4 o
=T . 2 18(aglg|a Observaciones
S 3 novedad de variables | 48 | 5| 8 & =
S < S| S[>xW =
w O i
Esta novedad la reportara el Ministerio de Salud y
L. Proteccién Social, para traslados por SAT y se deba
Anulacion traslados mes . L2
N40 siquiente v subsiquiente X | X cancelar un traslado mes siguiente o subsiguiente por
9 Y 9 : efectos a que cambiaron las condiciones antes de la
efectividad en la BDUA.
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Cuando una entidad presente en un mismo periodo mas de una novedad respecto de un
afiliado, se debera diligenciar un registro por cada novedad y se aplicaran en el orden que
la entidad lo reporte teniendo en cuenta el campo “Consecutivo de la Novedad”.

2.3.1.Novedad retroactiva

La novedad retroactiva es aquella que se reporta para activar un periodo de afiliacion,
entendiendo por este, el comprendido entre una fecha de inicio y una fecha de finalizacion
dentro de un mismo mes. No aplica para afiliaciones vigentes, es decir para periodos
posteriores al ultimo cambio de entidad o régimen. Para afiliaciones vigentes se debe
utilizar la solicitud de traslado.

La novedad retroactiva no aplica cuando el afiliado se encuentre fallecido o se
encuentre activo en la BDEX, para el periodo frente al cual se reporta esa novedad.
Tampoco aplica para periodos en los cuales se haya efectuado liquidacién de UPC en el
régimen contributivo.

Asi mismo las EPS y entidades territoriales deberan aplicar segin corresponda lo
establecido en el articulo 13 de la presente resolucion.

2.3.1.1.

Esta novedad la podran presentar las entidades del Régimen Subsidiado para afiliados
respecto de los cuales se cuente con los soportes de la afiliacion, se haya garantizado el
acceso a los servicios de salud y se encuentre en estado retirado. Esta novedad no aplica
cuando el afiliado se encuentre fallecido para el periodo frente al cual se solicita esa
novedad. Asi mismo, cuando el afiliado se encuentre activo en BDEX o intramural en la
base de datos de Inpec, para tal periodo. A fin de que no se afecte el estado actual de la
afiliacion consignada en la BDUA, solo se activara y cerrara el periodo presentado de la
afiliacion para la EPS solicitante.

Novedad retroactiva - Régimen Subsidiado:

Se verificara con los periodos registrados en el Historico de Afiliados Compensados
(HAC) y en el Historico de Afiliados Pagados en el Régimen Subsidiado (HAPS), que el
namero de dias solicitados sea menor o igual a los dias no reconocidos en dicho periodo.
En todo caso, las UPC reconocidas no podran corresponder a més de treinta (30) dias.

Mediante la novedad retroactiva no se podran realizar actualizaciones a los datos
personales del afiliado ni de identificaciones registradas en la BDUA. La aplicacion
de estas novedades estara sujeta al marco legal vigente y aplicable para el proceso de
Liquidacion Mensual de Afiliados (LMA).

La Novedad N33 de retiro retroactivo la podran presentar las entidades del Régimen
Subsidiado para los periodos en los cuales la EPS determina que debe reintegrar recursos
a Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud
(ADRES), solamente aplicara para 11 meses hacia atras desde la fecha de reporte.

Tabla 33. Estructura del archivo para la novedad retroactiva Régimen Subsidiado.

2.2.1.1. Novedad retroactiva régimen contributivo

Esta novedad la podran presentar las EPS y EAS del Régimen Contributivo para
afiliados, respecto de los cuales se cuente con el recaudo para el periodo de la novedad,
con los soportes de la afiliacion y que se haya garantizado el cumplimiento de lo previsto
en el articulo 43 de la Ley 789 de 2002. Con el propésito de no afectar el estado actual de
la afiliacion consignada en la BDUA, solo se activara y cerrara el periodo presentado de la
afiliacion para la EPS/EAS solicitante.

Se verificara con los periodos registrados en el Historico de Afiliados Compensados
(HAC) y en el Historico de Afiliados Pagados en el Régimen Subsidiado (HAPS), que
la cantidad de dias solicitados sea menor o igual a los dias no reconocidos en dicho

periodo. En todo caso la liquidacién de la UPC y demas recursos se realizara conforme
a lo establecido en el articulo 16 de la Ley 1797 de 2016 o la norma que la modifique o
sustituya.

Estas novedades no realizaran actualizaciones a los datos personales del afiliado ni de
identificaciones registrados en la BDUA, sin perjuicio de las validaciones que se efectiian
en el proceso de giro y compensacion.

Tabla 14. Estructura del archivo para la novedad retroactiva Régimen
Contributivo

Se debe enviar un registro por cada periodo sobre el cual se desea acceder a través de
la novedad retroactiva. Ejemplo: Si se estan presentando 2 periodos completos o parciales,
se deben reportar 2 registros. Se debe generar un registro para cada uno de los afiliados por
los cuales se desea aplicar la novedad retroactiva.

3. REPORTE DE NOVEDADES DE TRASLADO ENTRE ENTIDADES O
DE MOVILIDAD ENTRE REGIMENES EN UNA MISMA EPS.

A continuacion se define la forma en que se aplicaran en la BDUA las novedades de
traslados entre EPS o de movilidad entre regimenes en la misma EPS remitidas por las
entidades.

La novedad de traslado se debe encontrar previamente soportada en las solicitudes y
autorizaciones que deben realizar las entidades involucradas, de acuerdo con las normas
vigentes que aplican a cada régimen. Por lo tanto, en ningiin momento se releva a las
entidades de su responsabilidad legal de administrar la afiliacion ni de proporcionar las
aclaraciones pertinentes o el reporte de correcciones sobre los datos reportados para la
actualizacion en la BDUA.

Tratandose de novedades de movilidad, no se requiere de autorizacion de la EPS
teniendo en cuenta que el afiliado va a migrar de un régimen a otro dentro de la misma
entidad, sin perjuicio de las demas validaciones de consistencia de la informacion a que
haya lugar.

La novedad de movilidad debe reportarse en los archivos S1 o0 R1 segun corresponda,
para el efecto, el afiliado deberd estar activo en la BDUA. La novedad de movilidad
reportada en la BDUA por la respetiva EPS, implica simultdneamente el retiro del régimen
en el que viene activo el usuario y la activacion del afiliado en el otro régimen.

3.1. Glosario de términos del médulo de actualizacion de traslados entre EPS o
movilidad entre regimenes en la misma EPS

Entidadl: Es la entidad que tiene registrado el afiliado en la BDUA al momento de la
solicitud de traslado o movilidad. Esta Entidad dara la aceptacion o negacion a cada uno
de los registros reportados tratdndose de solicitudes de traslado.

Entidad2: Es la entidad que solicita el traslado o movilidad en BDUA a la Entidad1,
en el archivo S1 o R1 segln el régimen.

Traslado: Es la solicitud que la Entidad?2 le realiza a la Entidad1 para trasladar uno o
varios de sus afiliados.

Movilidad: Es la solicitud que la Entidad? le realiza a la Entidad1, entendidas como
una sola EPS-, para migrar a un afiliado de un régimen a otro.

Archivos S1, R1: Son los archivos con los registros de los afiliados que la Entidad?2
le solicita a la Entidad1.

Archivos S2, R2: Son los archivos con los registros de los afiliados que remite la
Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud
(ADRES), a la Entidad1 como solicitud del traslado en BDUA.

Archivos S3, R3: Son los archivos con los registros inconsistentes que remite la

ADRES a la Entidad2, en caso de encontrarse glosas en la verificacion del registro del
afiliado en la BDUA.
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Archivos S4, R4: Son los archivos con los registros de respuesta de aceptacion o
negacion a la solicitud de traslado, enviado por la Entidadl a la Administradora de los
Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud (ADRES).

Archivos S5, R5: Son los archivos con los registros de resultado que entrega la
Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud
(ADRES), ala Entidad2. Estos archivos contienen registros con los traslados efectivamente
actualizados en la BDUAy los registros de traslados que no fueron aceptados por parte de
la Entidadl.

Archivos S6, R6: Son los archivos con los registros de resultado que entrega la
Administradorade los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud (ADRES)
veces a la Entidad2, los cuales contienen los traslados aprobados por la Entidadl pero
que no fueron actualizados en la BDUA porque no cumplieron las validaciones de reglas
de negocio.

Fecha de afiliacion a la entidad: Es la fecha en la cual el afiliado suscribid el
formulario de afiliacion y traslado ante la Entidad, o fecha en la cual inicia la movilidad en
los términos del articulo 2.1.3.1 del Decreto nimero 780 de 2016.

Semana de proceso BDUA: Corresponde a la semana del mes que tenga como
minimo 4 dias habiles del mesy se denomina asi por cuanto en dicha semana se realizaran
los procesos de actualizacién de la BDUA.

3.2. Proceso de actualizacion de novedades de traslado entre EPS o de movilidad
entre regimenes en la misma EPS.

Solicitud de traslado o de movilidad de la Entidad2 a la Entidad1. En la “Semana
de Proceso BDUA” la solicitud de traslado o movilidad la debe remitir la Entidad2 a
la Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud
(ADRES), en el archivo S1 o R1 segln el régimen.

Para que sea efectivo el traslado de un afiliado entre diferentes EPS independientemente
del régimen que administren, deben surtirse los procedimientos de solicitud y autorizacién
del traslado, por parte de las entidades involucradas, para lo cual deben reportarse las
novedades correspondientes a Administradora de los Recursos del Sistema General de
Seguridad Social en Salud (ADRES) (S1/R1y S4/R4).

Cuando un afiliado migre del régimen subsidiado al contributivo, en virtud de la
novedad de movilidad, la Entidad2 podré solicitar, previo requerimiento del cotizante,
a través de la novedad de traslado, a los beneficiarios de que tratan el articulo 2.1.3.6 del
Decreto ntimero 780 de 2016 cuando los mismos se encuentren afiliados en otras Entidades
Promotoras de Salud.

Cuando un afiliado se encuentre en estado retirado o desafiliado y sea solicitado por una
EPS en los procesos de traslado para ser incluido en un grupo familiar, no se debe solicitar
aprobacion de la EPS origen, lo anterior, con el fin de unificar el grupo familiar, para lo
cual la fecha de inicio de novedad debe corresponder a la fecha en la que el cotizante o
cabeza de familia radicé la respectiva novedad en la EPS de destino, y el reporte a la
BDUA debe encontrase en los plazos establecidos en el articulo 6° de la Resolucion 1133
del Ministerio de Salud y Proteccion Social.

3.2.1.Actividades a realizar por la ADRES con los Archivos S1y R1.

La remite a la Entidad2, el archivo S3 o R3 segun al régimen correspondiente con la
respuesta de los registros que no cruzaron con BDUA y/o los registros que fueron glosados
por alguna inconsistencia.

La ADRES, enviara a la Entidadl el archivo S2 o R2 segln el régimen con los
registros de afiliados que no fueron glosados por ninguna inconsistencia y que estan siendo
solicitados por la Entidad2. El envio de los archivos S3, R3 'y S2, R2 se realizar4 en la
fecha definida en el calendario establecido para la entrega de los resultados.

3.2.2.Actividades a realizar por la Entidadl con el Archivo S2 0 R2:

El Gltimo dia habil de la “Semana de Proceso BDUA”, exceptuando la Gltima “Semana
de Proceso BDUA” del mes, la Entidad1 enviard a la ADRES, el Archivo S4 0 R4 segun
corresponda, con la respuesta y la causal de aceptacidn o negacion, a la solicitud de traslado
hecha por la Entidad2, de acuerdo con los codigos descritos en este anexo.

3.2.3.Actividades de Administradora de los Recursos del Sistema General de
Seguridad Social en Salud (ADRES), con los archivos S4 y R4.

1. La ADRES, el dltimo dia de la “Semana de Proceso BDUA”, exceptuando
la dltima “Semana de Proceso BDUA” del mes, procedera a validar y actualizar en la
BDUA las novedades de traslado que fueron aprobados por la Entidadl, con base en la
informacion solicitada en el archivo S1 o R1 segun el régimen, e informara a la Entidad2
en el archivo S5, R5 la respuesta a la solicitud dada por la Entidadl, siempre y cuando la
aplicacion de dicha solicitud haya cumplido con las validaciones definidas en los archivos
S4, R4.

2. Los registros aprobados por la Entidadl y que no cumplan con las validaciones
seran enviados a la Entidad2 en el archivo S6 o R6, segln el régimen que corresponda.
Este envio se realizard en el dia programado para la entrega dentro de calendario de
validacion BDUA.

3.3. Reglas generales para la aplicacion de las novedades de traslado entre EPS
o de movilidad entre la misma EPS.

Este proceso se utiliza para reportar las novedades de traslado o de movilidad,
efectuadas por las diferentes EPS, de conformidad con las normas vigentes que regulan el

tema. Cuando cumplan con las condiciones de validacion, se aplicaran en la BDUA en el
mMismo proceso que Se reporta.

La Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud
(ADRES), determinara si es procedente aplicar en la BDUA la causal de negacion del
traslado correspondiente a: “El afiliado tiene menos del tiempo minimo de permanencia
en la EPS actual” segun el marco legal vigente y aplicable. En los casos en que determine
que no es procedente aplicar esta causal de negacion, el traslado quedara aprobado en la
BDUA.

La Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social en Salud
(ADRES) dara como aceptada la solicitud de traslado de aquellos afiliados que fueron
enviados en el archivo S2 o R2 segun el régimen y que la Entidadl no les dio respuesta en
el archivo S4 0 R4 y por tanto procedera a actualizar la novedad de traslado en la BDUA.
Esta misma situacion aplicara para los registros que envie la Entidadl en el archivo S4 o
R4 para los registros que resulten glosados.

El reporte de novedades de traslado realizado para la actualizacion de la BDUA, se
puede aplicar entre las Entidades, independientemente del régimen y el estado de afiliacion
en el cual se encuentre el afiliado en la BDUA, con excepcion de que los afiliados se
encuentren fallecidos o en estado activo en la BDEX.

El reporte de la novedad de movilidad aplica solo respecto de los afiliados que se
encuentren en estado activo en la BDUA 'y que cumplan las condiciones establecidas en el
Decreto niimero 780 de 2016 o la norma que lo modifique o sustituya.

Los afiliados que sean devueltos en el archivo S3 0 R3 no ingresaran al médulo de
traslados, el registro del afiliado quedard como se encontraba en la BDUA antes de la
solicitud, por lo que deberé realizarse nuevamente el tramite de traslado en el siguiente
proceso de BDUA.

Las novedades de traslado o de movilidad solo aplicaran por parte de las entidades
solicitantes frente a la ultima entidad que registr6 la afiliacion en la BDUA.

3.4. Estructura de los archivos para el proceso de traslado entre EPS o movilidad
de Régimen en la misma EPS.

3.4.1.Régimen Subsidiado:
ARCHIVO S1
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ARCHIVO S2

ARCHIVO S3Y S6

ARCHIVO S4

ARCHIVO S5

3.4.2.Régimen Contributivo:
ARCHIVOR1



32

DIARIO OFICIAL

Ediciéon 51.814
Viernes, 1° de octubre de 2021

ARCHIVO R2

ARCHIVO R3Y R6

ARCHIVO R4
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ARCHIVO R5

4. GLOSARIO DE CAMPOS

El siguiente glosario contiene los valores permitidos para las variables que deben ser
reportadas a la Administradora de los Recursos del Sistema General de Seguridad Social
en Salud (ADRES), para la actualizacion de la Base de Datos Unica de Afiliados (BDUA);
no obstante lo anterior, las caracteristicas de los campos podran ser ajustados conforme a
al marco legal vigente, previo requerimiento del Ministerio de Salud y Proteccion Social.

Definiciones para el uso apropiado de las variables:

Caddigo: En este campo se registra el consecutivo asignado en este anexo a cada
variable.

Nombre del campo: Corresponde a la descripcion de la variable.

Longitud del campo: Es el tamafio méaximo que puede tener el dato o segln las
especificaciones individuales del mismo.

Valores permitidos: En este campo se registran los valores aceptados para cada
variable.

Régimen: Indica el régimen al que aplica la variable a utilizar: Subsidiado —S-,
Contributivo —C—, Excepcion y Especial —E e INPEC-I-,

RNEC: Registraduria Nacional del Estado Civil.

BDEX: Base de datos de referencia para afiliaciones de los regimenes especiales y de
excepcion.

PVS: Planes Voluntarios de Salud.

BDPVS: Base de datos de referencia para Planes Voluntarios de Salud.

BDINPEC: Base de datos de referencia para el INPEC.

Tabla 15. Glosario de campos de archivos maestros y de novedades.
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Tabla 16. Glosario de campos de archivos de traslado entre EPS o movilidad entre
la misma EPS.

Este glosario hace referencia a los términos y convenciones utilizadas para el reporte
de informacion para la actualizacion de novedades de traslados o movilidad de afiliados

ante la BDUA.

5. ESPECIFICACIONES TECNICAS PARA LA REMISION DE
INFORMACION

5.1. Medio
La informacion debe presentarse a través de la plataforma tecnoldgica dispuesta por la

ADRES y cada reporte debe estar acompafiado de la respectiva certificacion firmada por el
representante legal, que garantice el contenido y la calidad de la informacion.

5.2. Caracteristicas del formato

Los archivos deben ser tipo texto y cumplir con las siguientes especificaciones técnicas:
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a) Los nombres de los archivos deben ser grabados en letras mayusculas, sin
caracteres especiales y sin tildes ().

b)  Losdatos de los archivos deben ser grabados en letras mayusculas, sin caracteres
especiales y sin tildes, excepto la razén social en el maestro de aportantes y los caracteres
especiales permitidos por la RNEC en nombres y apellidos.

c) El separador de campos debe ser coma (,) y ser usado exclusivamente para este
fin. Se utiliza el ENTER como fin de registro.

d) Cuando el valor de un campo no se encuentre definido dentro de los valores
permitidos, este campo no debe llevar ningln valor, es decir, debe ser vacio y reportarse
en el archivo plano como (,,).

e)  Ningun dato en los campos del archivo debe venir encerrado entre comillas (“).

f)  Los campos tipo fecha deben tener el formato dia/mes/afio (DD/MM/AAAA)
incluido el caracter SLASH (/) a excepcién de las fechas incluidas en los nombres de
archivos.

g) Loscampos numéricos deben venir sin ningun formato de valor ni separacion de
miles ni decimales.

h)  Sedebe tener especial cuidado con las longitudes del nimero de identificacion de
los afiliados segtin el tipo de documento.

i)  Los valores registrados en los archivos planos no deben tener ninguna
justificacion, por lo tanto no se les debe completar con ceros ni espacios, especialmente en
los campos numero de identificacion, apellidos y nombres.

j)  Tener en cuenta que los datos que contengan CERQOS, estos no pueden ser
reemplazados por la vocal ‘O’ y viceversa.

k)  Los archivos planos no deben traer ningtin caracter especial de fin de archivo ni
de final de registro.

6. ESPECIFICACIONES PARA LA IDENTIFICACION EXCEPCIONAL Y
TEMPORAL DE LOS AFILIADOS (ASY MS)

Aplica para los afiliados de 1a Poblacion Especial del Régimen Subsidiado que no estan
identificados por la Registraduria Nacional del Estado Civil (RNEC) y que se encuentren
en el correspondiente listado censal.

Las entidades responsables de la generacion de los listados censales deben verificar
la plena identidad de las personas incluidas en dichos listados, con los documentos de
identidad validos para efectuar la afiliacion y reporte de novedades al SGSSS segin lo
establece el articulo 2.1.3.5 del Decreto nimero 780 de 2016, de manera excepcional y con
el fin de garantizar el aseguramiento de esta poblacion, podran utilizar los tipos y nimeros
de documento correspondiente a adulto y menor sin identificar segiin los siguientes
parametros:

(C.F).
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SERVICIOS

LEUMU L0 HACEMOS?

®» Asesoria comercial

Les brindamos asesoria comercial con personal interdisciplinario en artes
graficas para lograr la optimizacion de sus productos; asimismo. les sugerimos
diversas alternativas a sus necesidades editoriales.

» Preprensa
Creamos la imagen grafica que identifica y posiciona sus publicaciones.

Contamos con moderna tecnologia en Digitacion para el levantamiento y filtro
de textos. El departamento de Correccion cuenta con personal capacitado en
ortografia, sintaxis, gramatica y uniformidad textual. El departamento de
Diseno y Comunicacion Visual garantiza la aplicacion de componentes
graficos soportados en softwares avanzados.

Ofrecemos el servicio de CTP (computer to plate), sistema de imposicion
electronica de seleccion de color para elaborar diversos montajes de imagen
y texto con registros de alta calidad para la impresion digital. offset y rotativa.

» Impresion

Elaboramos libros, revistas, periddicos, folletos y variadas piezas de comuni-
cacion, que contribuyen a fortalecer la imagen corporativa de las diferentes
entidades del Estado, tanto en impresion offset como en digital

Acabados

Contamos con personal y moderna maquinaria automatizada para acabados
rusticos vy finos (tapa dura), alzada de pliegos, plastificado mate, brillante y UV,
entre otros. Estos trabajos se llevan a cabo bajo estrictos controles de calidad y
en tiempos minimos.

Costura de hilo Encuadernacion Rustica
Plegado Manualidades
Troquelado Costura de Alambre
Tapadura Argollado

Adicionalmente les brindamos
Bodegaje
Alistamiento
Transporte y distribucién de sus productos

Alquiler de nuestras instalaciones: oficinas, polideportivo, auditorio
delMuseo de Artes Craficas

Vitrina: Museo de Artes Graficas

Estamos ampliando nuestro portafolio de servicios
con huevas lineas de negocio: desarrollo
y publicacion de contenidos, bases de datos juridicas,
normogramas y compilacion normativa tematica.
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